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PRESENTACION

El documento tiene como objetivo indicar las normas, orientaciones y procedimientos que
permitiran a los o6rganos de la Administracion Central, formular su respectivo proyecto de

presupuesto bajo una metodologia unica.

En el marco de una politica de mejoramiento de la calidad y eficiencia de gerencia de la
administracion publica, la Oficina Nacional de Presupuesto ONAPRE como 6rgano rector del
proceso presupuestario, ha desarrollado una version del sistema automatizado de formulacion de
presupuesto a nivel de unidades ejecutoras a fin de apoyar a los 6rganos en la recoleccion,

procesamiento y presentacion de la informacion presupuestaria.

Es conveniente destacar la eficiente obtencion de informacion a través de un sistema
computarizado mas completo, lo cual contribuye a que se realice de manera 6ptima la elaboracion
del presupuesto por programas. De alli que los niveles gerenciales dispondran de informacion, en
forma oportuna y con mayores detalles, de todas las categorias programadticas y unidades que
integran el organismo facilitando la toma de decisiones y la realizacion de los ajustes

correspondientes.

En virtud de ello, el presente instructivo esta orientado a informar a los organos sobre los
aspectos generales de la formulacion de los gastos a ejecutarse durante el ejercicio presupuestario

2005.

Asi mismo, como los aspectos técnicos generales y comunes que recogen las definiciones
conceptuales del proceso presupuestario, ademas de describir una serie de criterios operativos que
enmarcan una serie de normas y procedimientos que se deben tener en cuenta para el momento de

formular el presupuesto.

Igualmente, incluye informacidon con respecto a la estructura de del Sistema SICOP, forma de
operacion, procesos de entrada de informacion, consulta en la base de datos y manual de

usuarios.

Es importante resaltar que se aplicara para tal efecto el Plan Unico de Cuentas seglin tltima

version actualizada a la fecha

Este documento contiene un conjunto de formularios adaptados sistematicamente que constituyen
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entradas al nuevo sistema Sicop, y los mismos presentan informacion ya sea, del 6rgano como un
todo, o exclusivamente de cada programa, subprograma, proyecto, actividad, obra y unidad

ejecutora.

Por otra parte, el documento hace referencia a “Ley que autoriza al Ejecutivo Nacional para la
contratacion y la ejecucion de operaciones de créditos publicos durante el ejercicio fiscal 2005”

(Ley Paraguas).

Es de hacer notar que en este sistema existen tres grandes variables las cuales las podemos

enunciar de las manera siguiente:

1. La facultad que tendran los 6rganos de formular sus proyectos de presupuesto por Metas o

Volumen de Trabajo asociando los recursos presupuestarios de gastos a estas.
2. Laadicidn a sistema de una nueva Categoria Programatica (Unidad Ejecutora)

3. Poder asignar los Créditos Presupuestarios por Fuente de Financiamiento.

Es importante resaltar que, los afios y cantidades reflejadas en las pantallas presentes en

este documento y que forman parte del nuevo sistema Sicop, son estrictamente ilustrativas.
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PROCESO DE FORMULACION DEL PROYECTO DE LEY DE PRESUPUESTO DE
GASTOS DEL ORGANISMO

UNIDAD EJECUTORA

El responsable de la unidad ejecutora:

Genera informacion a ser utilizada en el proceso de Formulaciéon del Proyecto de

Presupuesto o llena la informacion solicitada en cada formulario de entrada.
Procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la informacién solicitada al responsable de la actividad, proyecto, subprograma o

programa, seguin corresponda.

Actividad

El responsable de la actividad:

Recibe, revisa y propone los ajustes correspondientes a la informacion recibida de la unidad

ejecutora.

Carga en el Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las unidades

ejecutoras que lo integran y la que le corresponde elaborar para cada formulario de entrada.
Consolida la informacién pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la referida informacion al responsable del subprograma o programa, segun

corresponda.

Proyecto

El responsable del proyecto:

Recibe, revisa y propone los ajustes correspondientes a la informacidon recibida de la

actividad y obras.

Carga en el Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las
actividades y obras que lo integran y la que le corresponde elaborar para cada formulario de

entrada.
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Consolida la informacién pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la referida informacion al responsable del subprograma o programa, segln

corresponda.

PROGRAMA O SUBPROGRAMA

El responsable del programa o subprograma:

Recibe, revisa y propone los ajustes correspondientes a la informacion recibida de la

actividad y/o proyecto.

Carga en el Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las
actividades y/o proyectos que lo integran y la que le corresponde para cada formulario de

entrada.
Consolida la informacion pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la informacion anterior a la unidad central de presupuesto del organismo.

UNIDAD CENTRAL DE PRESUPUESTO DEL ORGANISMO

El responsable de la unidad central de presupuesto del organismo:

Recibe, revisa y propone los ajustes correspondientes a la informacion recibida del

programa.

Carga en el Mddulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de los programas

que lo integran y la que le corresponde procesar para cada formulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y la presenta a las autoridades del organismo. Obtiene

las firmas correspondientes en sefial de conformidad.

Envia la informacion del Moédulo de Formulacion Presupuestaria, a la Oficina Nacional de
Presupuesto por medio de transferencia electronica de datos via Internet o medios
magnéticos (Diskette). Esta Informacion debe ser enviada debidamente impresa y firmada

por la méxima autoridad del organismo o su delegado.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL EJERCICIO OBJETO DE LA
FORMULACION

Se destacan a continuacion algunos aspectos de caracter muy especial, que se deberan tomar en

cuenta en el momento de elaborar el Proyecto de Ley de Presupuesto para el afio 2005.

a) Los organismos que tengan previstas reestructuraciones administrativas para 2005 deberan
programarlas de tal forma, que las mismas no impliquen incremento en las asignaciones
presupuestarias. En todo caso, la ONAPRE debe recibir notificacion de la aprobacion de

cada reestructuracion que autorice Ministerio de Planificacion y Desarrollo.

b) Los organismos que tengan previsto cambios en su estructura programatica para el periodo
fiscal 2005, deberan informar previamente dichos cambios a la Oficina Nacional de

Presupuesto a fin de efectuar los estudios correspondientes para su aprobacion.

c¢) La Oficina Nacional de Presupuesto en su politica de modernizacion del proceso de
Formulacién del Presupuesto Nacional ha implementado algunas mejoras al sistema de
formulacion de presupuesto Sicop y cuyo objetivo es vincular el presupuesto con el plan
operativo de los organismos rompiendo aquel esquema del crecimiento descontrolado del
gasto publico y asignar por estas vias los recursos financieros en base a objetivos y metas a

lograr.

d) Los organismos deben solicitar a las empresas productoras de los servicios basicos, en
especial las de electricidad, agua, teléfono y gas, las estimaciones de los precios y/o tarifas
que estaran vigentes durante 2005, con base a las cuales determinardn el monto total de los
créditos presupuestarios a incluir en sus respectivos Proyectos de Presupuesto que permitan
financiar totalmente estos servicios.

e) Los organismos deben darle prioridad a la asignaciéon de recursos para los programas de
caracter social.

f) Los organismos del Poder Nacional, deberan reducir sus importaciones a un nivel minimo
indispensable. En la medida de lo posible, utilizaran preferentemente bienes y servicios
nacionales. Con el objeto de velar por el cumplimiento de esta politica, la Oficina Nacional
de Presupuesto exigird a todos los organismos del sector publico su presupuesto de divisas

para conocer el volumen global de importaciones y el correspondiente monto de divisas que
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g)

h)

)

k)

requerira el sector publico.

En materia de construccion de obras y proyectos deben contemplarse los recursos necesarios
para terminar las obras ya iniciadas, asi como dar prioridad al mantenimiento y conservacion

de la infraestructura existente.

De acuerdo con la politica de racionalizacién y reduccion del gasto que lleva a cabo el
Ejecutivo Nacional, se recomienda no programar incrementos de recursos para las
actividades que auxilian o apoyan a la produccién del servicio de cada organismo ejecutor
de compromisos y pagos, tales como: Servicios de Direccién Superior, Relaciones Publicas,
Administracion, Consultoria Juridica, etc. Se debera eliminar aquellos programas cuyas

actividades generen duplicidad de funciones.

Para la formulacion, ejecucion, control y evaluacion del presupuesto se utilizara el Plan
Unico de Cuentas vigente elaborado por la Oficina Nacional de Presupuesto por mandato

expreso de la Ley.

Los organismos que realicen obras deberan registrar las mismas bajo la categoria
programatica de proyecto, los estudios e inspecciones de obras deberan registrarse en

actividades asociadas a proyectos o en su defecto directamente a proyectos.

Todas aquellas partidas que sean financiadas por Ley Paraguas deberéan ser especificadas, ya
que el sistema no permite la transferencia electronica de datos hacia la Oficina Nacional de

Presupuesto, ya que el sistema constata el reparto de la totalidad de lo asignado en la Ley.
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CONSIDERACIONES FINALES

A manera de consideraciones finales conviene destacar las siguientes:

b)

d)

La obligacion de los funcionarios con responsabilidad presupuestaria en los organismos, de
analizar cuidadosamente la informacion que suministren en los formularios, para que la
misma sea completa y adecuada a la politica presupuestaria sefialada por el Gobierno

Nacional.

Las solicitudes de recursos para subsidios, por parte de los organismos, deben contener los
objetivos bien definidos, el tipo de financiamiento y su respectivo monto, asi como el

nimero de personas y hogares beneficiados.

Con el proposito de garantizar una correcta formulacion del Proyecto de Ley de
Presupuesto, la Oficina Nacional de Presupuesto por conducto de su personal de analistas
prestara la asistencia técnica que se requiera y aclarara cualquier duda que se presente con

motivo de la interpretacion de las normas e instructivos, incluidas en este documento.

En relacion con la automatizacion de la formulacion del Proyecto de Ley de Presupuesto del
2005, los organismos deben enviar la informacion por medio de transferencia electronica de
datos via Internet o medios magnéticos (Diskett) contando para ello con la plataforma de

informatica adecuada.
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DEFINICIONES CONCEPTUALES

e Politica

El concepto de politica a utilizar en la formulacién presupuestaria, debe referirse a aquellos
aspectos que trascienden la esfera interna del organismo, y trata sobre las cuestiones basicas de
la sociedad; en virtud, que la existencia de un organismo se fundamenta en la contribucién que
hacen al logro de los objetivos que rebasa su quehacer interno, para satisfacer necesidades de la

colectividad. Como por ejemplo: La Politica de Precios y Abastecimiento, Educativa, entre otras.

e Objetivo

Es un enunciado de caréacter general que da idea de lo que se estima alcanzar en un periodo

determinado, siempre expresado en funcion de lograr una politica publica.

Es la expresion cualitativa de los propositos establecidos por la institucion en su politica

presupuestaria.

e Plan

Es el instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econdmico y social que ha decidido
lograr el Estado, con el consenso de todos los sectores representativos del pais, en el largo,

mediano y corto plazo.

e Plan Operativo Anual

Es el instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econdmico y social que ha decidido
lograr el Estado, con el consenso de todos los sectores representativos del pais, en el largo,

mediano y corto plazo.

e Presupuesto por Programa

Es la técnica mas novedosa y avanzada que representa un nuevo enfoque de preparar el
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presupuesto, donde basicamente se presta atencion a las cosas que el gobierno realiza mas que a

las cosas que adquiere, en el presupuesto por programa los recursos se asignan en base a

objetivos especificos traducidos en programas muy concretos.

Segun Las Naciones Unidas: El Presupuesto por Programa, es un Sistema en el que se presta
particular atencion a las cosas que un gobierno realiza, mas que a las que adquiere, tales como

servicios personales, provisiones, equipos de transporte, etc.

e Categorias Programaticas

Las acciones presupuestarias, como unidades de programacion de recursos en funcion de
productos, se formalizan en el presupuesto en categorias programaticas. Por tanto, las categorias
programaticas cumplen con todas las caracteristicas y requisitos de las acciones presupuestarias.
Es decir: 1) su produccion puede ser terminal o intermedia; ii) requiere un centro de gestion
productiva especializado o diversificado, y por tanto, una o varias unidades ejecutoras; iii) sus
insumos estan perfectamente definidos en términos financieros y fisicos. De acuerdo al tipo de
produccion (terminal o intermedia) de las acciones presupuestarias, del tipo y ambito de la red de

dichas acciones, existen diversas categorias programaticas.

e Programa

Categoria programatica cuya produccion es terminal de la red de acciones presupuestarias de una

institucion. Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Es la categoria programatica de mayor nivel en el ambito de la produccion terminal.

2. Expresa la contribucidon a una politica, ya que la produccion terminal refleja un proposito
esencial en la red de acciones presupuestarias que ejecuta una institucion.

3. Se conforma por la agregacion de categorias programaticas de menor nivel que confluyen al

logro de su produccion.

e Subprograma

Categoria programatica cuyas relaciones de condicionamiento son exclusivas con un programa.
Cada subprograma, por si solo, resulta en produccion terminal.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. La produccién terminal de cada subprograma precisa, a un mayor nivel de especificidad, la
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produccion del programa.

La produccion de todos los subprogramas es sumable en unidades fisicas, sin pérdida del
significado de la unidad de medicidn de la produccion del programa de la cual forma parte.
La tecnologia de produccion es diferente para cada subprograma de la produccion del
programa del cual forma parte.

Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términos financieros y cada tipo de
insumo de todos los subprogramas es sumable en términos de unidades fisicas a nivel de

programa.

Proyecto

Se considera como proyecto la categoria programatica que expresa la creacion, ampliacién o

mejora, de un medio de produccion durable. Por tanto, el proyecto de inversion se corresponde

con el concepto de inversion real reflejado por las Cuentas Nacionales. Asi definido, el proyecto

posee las siguientes caracteristicas:

l.
2.

Su producto se considera siempre como formacion bruta de capital del sector publico.

Es capaz de satisfacer las necesidades que se plantean en su formulacion, solo en el momento
en que finaliza su construccién, ampliacion o mejoras y estd en capacidad de producir los
bienes o prestar los servicios, para los cuales fue concebido; no obstante, puede suceder que
iniciada la construccién de un proyecto y terminadas algunas etapas del mismo, que cumplan
parcialmente el proposito inicialmente programado, se dé por terminado dicho programa por
razones econdmicas o politicas.

Estd conformado por un conjunto de actividades (direccion, planificacion, estudios,
inspeccion y fiscalizacion, etc.) y obras complementarias que conforman la unidad
productiva.

Dependiendo de su relacién de condicionamiento que se establezca en la red de produccion
institucional, los proyectos se subdividen en especificos, si condicionan a un solo programa
central, si condicionan a todos los programas y actividades previstos en la red de produccion

y comunes si condicionan a dos o mas programas de institucion, pero no a todos.

Actividad

Categoria programatica cuya produccion es intermedia y por tanto, es condicion de uno o varios
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productos terminales o intermedios. La actividad es la accién presupuestaria de minimo nivel, e

indivisible a los propositos de la asignacion formal de recursos, que no origina directamente un
bien de capital.
En funcion de su relacion de condicionamiento a los programas u otras categorias programaticas,

las actividades pueden ser especificas, centrales o comunes.

e Actividad Especifica

Categoria programatica cuya produccion es exclusiva de una produccion terminal y forma parte

integral del programa, subprograma o proyecto que la expresa.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Esuna accidn presupuestaria cuya produccion es intermedia y directa.

2. Los insumos son sumables presupuestariamente a nivel del respectivo programa,
subprograma, o proyecto, en los mismos términos ya sefialados para el caso de los
subprogramas

3. Todas las actividades especificas de un subprograma condicionan el cumplimiento y las
caracteristicas de una produccién terminal.

En el caso de los programas que se abren en subprogramas, son actividades especificas las que en

ultima instancia condiciona exclusivamente la produccion terminal del programa.

e Actividad Central

Categoria programatica cuya produccion condiciona a todos los productos de la red de acciones

presupuestarias de una institucion y no es parte integral de ningun programa o subprograma.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Es una acciéon presupuestaria intermedia cuyas relaciones de condicionamiento son
pluridireccionales hacia todas los acciones presupuestarias y, generalmente se corresponde
con acciones de direccion y apoyo a toda la gestion productiva.

2. Los insumos no son sumables presupuestariamente a nivel de las categorias programaticas

condicionadas. S6lo son asignables por estimacion extra-presupuestaria de costo.

e Actividad Comin

Tiene todas las caracteristicas de una actividad central, salvo que condiciona dos o mas
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programas, pero no a todos los programas de la institucion o sector.

e Obra

Un proyecto de inversion puede desagregarse, por razones de tecnologia, en diversas unidades
menores las cuales, en una secuencias temporal y de mutua complementacion, conforman el
medio de produccién de bienes y servicios proyectados. A esas unidades, que por si mismas no
pueden satisfacer la necesidad para la cual se ejecuta el Proyecto, aunque formen parte de ¢l, se
les denomina “obra” y se consideran, a los efectos presupuestarios, como una categoria
programatica de minimo nivel, como tal, seran indivisibles a los fines de la asignacion formal de

los fondos financieros que requiere la ejecucion del proyecto de inversiones en su conjunto.

e Producto Terminal

Son los bienes y servicios que justifican la existencia de una institucion, sector o region y
constituyen nudos terminales de la red de produccion en el respectivo dmbito. Un producto
terminal no sufre ningun otro proceso de transformacion en el respectivo ambito presupuestario y

condiciona directamente el logro de una o mas politicas.

e Unidad Ejecutora

Unidad administrativa responsable en forma total o parcial de la gestion a nivel de una accién
presupuestaria. Por tanto, es una unidad administrativa responsable de combinar insumos en

funcion de productos.

e Meta

Es la cuantificacion del objetivo en términos de la cantidad de los bienes y servicios terminados
que realiza una instituciéon durante un ejercicio presupuestario y cuya produccion concreta y
acabada se supone a disposiciéon de la comunidad, por tanto el concepto de meta es siempre
cuantitativo. Expresa la cantidad de bienes y servicios que se producen para contribuir de manera

directa y efectiva al logro de las politicas de las instituciones para un periodo determinado.

e Produccion Bruta Terminal

Es la cuantificacion de los bienes y servicios que se entrega a la comunidad durante el ejercicio
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presupuestario (meta), mas la cuantificacion de la produccion que continua el proceso para el

ejercicio presupuestario posterior.

e Producto Intermedio

Son los bienes cuya produccion es exigida por los productos terminales y en consecuencia,
constituyen nudos intermedios de la red de produccion de una institucion. Si un producto
condiciona a un solo producto terminal, se denomina producto intermedio directo; si condiciona

a dos o mas productos terminales se denomina producto intermedio indirecto.

e Volumen de Trabajo
Es la cantidad de bienes o servicios que resulta de los procesos productivos de las respectivas

acciones presupuestarias de una produccion intermedia.

Expresa el producto de una tarea o trabajo, mediante el calculo directo de los insumos de una
actividad u obra.

La cuantificacion de la tarea o trabajo, es equivalente al volumen de trabajo y constituye la base
primaria a partir de la cual se calculan los recursos reales y financieros que se asignan a las
actividades y obras, por lo tanto, desde el punto de vista presupuestario este debe ser el criterio

que debe privar para el analisis y determinacion de los volimenes de trabajo.

e Unidad de Medida.

La unidad de medida es la expresién que sirve de base para cuantificar bienes o servicios, las
unidades de medidas tienen que reunir una serie de requisitos claros y precisos para que permitan

cuantificar esos bienes o servicios, sean metas, produccion metas o volimenes de trabajo.

Caracteristicas.
1. Launidad de medida expresa el bien o servicio y lo identifica con claridad.
2. Launidad de medida debe representar las caracteristicas del producto en forma fidedigna.

3. La unidad de medida debe ser concreta y homogénea., debe expresar las caracteristicas

intrinsecas del bien o servicio

4. Launidad de medida debe permitir el registro y seguimiento de la ejecucion de la produccion
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de bienes y servicios.

La unidad de medida debe ser clara, sencilla y comprensible.

Clasificacion.

a)

b)

Segun su grado de aceptacion.

Universal o de uso comun. Ejemplo: para todo bien o servicio que tenga que indicarse en

medidas de longitud, sera el sistema métrico decimal.

Especificas, aquellas propias de cada tipo de producto, que no se pueden medir de acuerdo a
normas universalmente aceptadas. Ejemplo, las hectareas atendidas en el caso de asistencia

agricola. Su uso es restringido para ese servicio.

Segln su grado de complejidad.

Simple: un solo elemento a considerar. Ejemplo: barril de petroleo.
Compleja: dos elementos a considerar. Ejemplo: barril por dia.
Segun la naturaleza de la unidad de medida.

Absoluta: Ejemplo: cantidad de hectareas

Relativa : Ejemplo % de hectareas atendidas sobre el total de una region.

Centro Legal de Asignacion de Recursos Financieros

Delimita el monto maximo para gastar en el ambito programatico y esta definido, en cada caso,

por las normas establecidas en el ordenamiento legal que rija la administracion presupuestaria.

Para los organismos del Poder Nacional, los créditos presupuestarios asignados a los programas,

subprogramas y proyectos constituyen, autorizaciones maximas para gastar. Por tanto, dichas

categorias programaticas son centros legales de asignacion de recursos financieros.

Estos centros legales estan a nivel de la Categoria Programaticas. Por ejemplo:

a)
b)

Si un programa se conforma por subprogramas, cada uno de estos constituye un centro legal.

Si un programa se conforma por subprogramas, estos subprogramas en proyectos, entonces
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cada proyecto es un centro legal.

Por ultimo, dicha Ley define también como centros legales de asignacion de recursos financieros

al conjunto o conjuntos de actividades centrales y comunes.

NOTA: Los conceptos antes mencionados fueron extraidos de los siguientes textos:

Aspectos Conceptuales y Metodologico del Presupuesto Publico Venezolano, Segunda y
Tercera Edicion.

—  Finanzas y Presupuesto Publico, Tomo I, Universidad Nacional Abierta, Caracas-
Venezuela, 1984.
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CRITERIOS OPERATIVOS

e Los hasta ahora llamados Programas Centrales o Servicios Centrales deberan denominarse
“Total de Actividades Centrales”, y no contendran descripcion. Las respectivas

descripciones y unidades ejecutoras se incluiran en cada una de las actividades centrales.

e Cuando existan Actividades Comunes, en la respectiva denominacion debe sefialarse “Total
de Actividades Comunes a los Programas... ( cddigo de los programas que son condicionados
por dichas actividades)” Al igual que en el caso del Total de Actividades Centrales, a nivel de

este Total no se presentaran descripciones.

e Los créditos presupuestarios para Contratacion Colectiva deben ser asignados, en todos los
casos, a las categorias programaticas donde presta servicio el personal obrero, tal como esta

previsto en los formularios de recursos humanos correspondientes. (*)

e Los créditos presupuestarios para Servicios Basicos deben ser asignados, en la medida de lo
posible a las categorias programaticas que corresponda y no a la actividad central de Servicios

Administrativos o un Centro legal de asignacion de recursos financieros. (*)

e Los créditos presupuestarios para atender las Transferencias que se realizan al Sector
Privado deben ser asignados a la unidad ejecutora de la categoria programatica donde son

definidas, administradas y evaluadas.

e Cuando existan programas donde no se pueda cuantificar la produccidon terminal no se

completara el respectivo cuadro de Metas.

(*) En caso de que el organismo no pueda cumplir con esta normativa, debera indicar las

razones que se lo impidan..
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PROCESO A SEGUIR PARA LA GENERACION DE INFORMACION EN EL SISTEMA
SICOP

e A nivel de organismo

1. Procesamiento de la informacion a nivel de la unidad de presupuesto del organismo,

utilizando los siguientes formularios:

« Politica Presupuestaria
e« Metas

o  Estructura programatica

2. La produccion de la informacion generada por la agregacion de datos suministrados por los

respectivos programas, a través del uso de los formularios que se citan a continuacion:

e Politica Presupuestaria.
e Estructura Programatica
e Resumen de Metas
e Resumen por Partidas
e Resumen de Créditos por Programa
e Resumen por Unidad Ejecutora
1. Global
2. Detallada
e Comparativo de Créditos
e Auditoria de Trasferencias
e Programas Sociales
e Relacion de Subsidios
e Resumen de Leyes Programas
e Partidas Derivadas
e Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios
e Relacion de Transferencia.

e Resumen de Instituciones.
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1.
2.
3. Partida
4.

1.
2.
3. Partida
4.

Presupuesto de Divisas

Obras Resumido por:
Estado
Situado

Financiamiento
Obras Ampliados por:

Estado

Situado

Financiamiento

A nivel de programa

Para generar informacion a través del sistema automatizado, se seguirdn los siguientes procesos:

1.

Descripcion y metas o volumenes de trabajo del programa que debe ser elaborada por el Jefe
del Programa correspondiente.

Producciéon de informacion que resulta de la agregacion de los datos suministrados por los
subprogramas, proyectos y/o actividades y unidades ejecutoras, segiin sea el caso. En este

proceso se incluyen los siguientes formatos:

Descripcion de Objetivos.

Metas.

Resumen de Instituciones.

Resumen por Partidas.

Resumen de Créditos Presupuestarios por Act. / Proy. U Unidad Ejecutora
Relacion de Subsidios.

Relacion de Aportes.

Recursos Humanos por:

1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios.
3. Relacion de Cargos.

Costos de Equipos.

Obras Resumido por:
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1. Estado

2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento
Obras Ampliados por:
1. Estado

2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento.

A nivel de subprograma

Descripcion del subprograma.

Produccion de informacion, que resulta de la agregacion de los datos suministrados por los
subprogramas, proyectos y/o actividades, segin sea el caso. En este proceso se incluyen los

siguientes formularios:

Descripcion de Objetivos.
Metas.
Resumen por Partidas.
Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

3. Relacion de Cargos.
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FORMATOS DE SALIDAS

A Nivel Nacional

Muestran la informacion presupuestaria que resulta de la consolidacioén o agregacion de los datos

de los organismos que integran el presupuesto nacional. Los formularios que genera el sistema

son los que se sefialan a continuacion:

Resumen de Créditos (Partidas)

Distribucioén de Gastos Entidad Federal

Estructura Programatica

Resumen Institucional

Resumen de Metas

Resumen por Partidas

Programas Sociales

Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes

Relacion de Transferencia

Resumen de Instituciones.

Resumen de Leyes Programas

Recursos Humanos

1. Clasificacion del Personal de Organismo por Tipo de Cargos
2. Clasificacion del Personal de Organismo por Escala de Sueldos y Salarios
Obras Resumido por:

1. Estado
2. Situado

3. Partida
4. Financiamiento
Obras Ampliados por:
1. Estado
2. Situado
3. Partida
4

Financiamiento
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A Nivel Institucional

Muestran la informacion presupuestaria que resulta de la consolidacion o agregacion de los datos
de los programas que integran el presupuesto los organismos. Los formularios que genera el

sistema son los que se sefialan a continuacion:

e Politica Presupuestaria.
e Estructura Programatica
e Resumen de Metas
1. Metas
2. Por Unidad Ejecutora
3. Por Programa
e Resumen de Gastos
1. Resumen por Unidad Ejecutora y Partidas
2. Resumen de Créditos por Programa
3. Resumen por Unidad Ejecutora
e Comparativo de Créditos
e Relacion de Trasferencias
e Resumen de Instituciones
e Relacion de Aportes
e Relacion de Subsidios
e Resumen de Leyes Programas
e Partidas Derivadas
e Resumen por Fuentes de Financiamiento:
1. Fuente de Financiamiento
2. Por Organismos Ejecutores
3. Por Programas
4. Programas por Fuentes de Financiamiento
e Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

3. Relacion de Cargos
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e Presupuesto de Divisas
e Obras Resumido por:
1. Estado

2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento

e Obras Ampliados por:
1. Estado

2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento

A nivel de programa

La informacidn que se genera, resulta de la consolidacion o agregacion de los datos suministrados
por los subprogramas. Para la generacion de esta informacion se utilizan los siguientes

formularios:

e Descripcion de Objetivos.
e Metas.
e Resumen de Créditos por Actividad /programa y Unidad Ejecutora
e Resumen de Instituciones.
e Resumen por Partidas.
e Relacion de Subsidios.
e Relacion de Aportes.
e Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios.

3. Relacion de Cargos.

Costos de Equipos.

Obras Resumido por:
1. Estado
2. Situado
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3. Partida

4. Financiamiento
e Obras Ampliados por:
1. Estado
2. Situado
3. Partida
4

Financiamiento

A nivel de subprograma

e Descripcion de Objetivos.
e Metas.
e Resumen por Partidas.
e Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

3. Relacion de Cargos.

A nivel de proyecto y/o actividad

La informacidn que se genera, resulta de los datos de los proyectos y/o actividades que integran
el presupuesto de los programas del organismos. Los formularios que arroja el sistema son los

que se sefalan a continuacion:

Por proyecto

e Descripcion de Objetivo

e Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

3. Relacion de Cargos.

Obras Resumido por:
1. Estado
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2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento

Obras Ampliados por:

1. Estado

2. Situado

3. Partida

4. Financiamiento

Por actividad

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:

1.
2.
3.

Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

Relacion de Cargos.

Por unidad ejecutora

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:

1.
2.
3.

Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y Salarios

Relacion de Cargos.
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El Moédulo de Formulacion Presupuestaria es una herramienta disefiada para apoyar a los
organismos en la elaboracion de sus Proyectos de Presupuesto y, especificamente, en la captura,
procesamiento y presentacion de la informacion requerida por la ONAPRE y la Comision

Legislativa Nacional.

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Para poder instalar el Modulo de Formulacién Presupuestaria, se requiere que las estaciones de
trabajo, cumplan con las especificaciones de configuracion minima y recomendada, las cuales se

describen a continuacion

Configuracion Recomendada Configuracion Minima

Procesador Intel Modelo Pentium IV Procesador Intel Modelo Pentium II1

Velocidad del Procesados 1.2 GHz o|Velocidad del Procesados 1 GHz

superior
Memoria CACHE (L2) 256KB Memoria CACHE (L2) 256KB
Memoria RAM 256 MB Memoria RAM 128 MB

Capacidad de Disco Duro 40 GB, Espacio | Capacidad de Disco Duro 40 GB, Espacio
Necesario para Instalacion 2 GB Necesario para Instalacion 2 GB

Unidad de CD-ROM. Unidad de CD-ROM.

Sistema Operativo Microsoft Windows 2000 | Sistema Operativo Microsoft Windows 98
con Service Pack 3

Internet Explorer 5.0 o superior Internet Explorer 5.0 o superior

Microsoft Access 2000 Microsoft Access 2000
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Asi mismo es necesario instalar el Servidor de Base de Datos ORACLE (RDBMS ORACLE), el
cual necesita la siguiente configuracion:

Configuracion Recomendada

Configuracion Minima

Procesador Intel Xeon

Procesador Intel Modelo Pentium IV

Velocidad del Procesados 1.0 GHz o
superior

Velocidad del Procesados 1,2 GHz

Memoria CACHE (L2) 512 KB por|Memoria CACHE (L2) 256KB
procesador
Memoria RAM 1 MB Memoria RAM 256 MB

Espacio de Disco Duro para Instalacion 2
GB

Espacio de Disco Duro para Instalacion 2
GB

Unidad de CD-ROM.

Unidad de CD-ROM.

Sistema Operativo Microsoft Windows
2000 con Service Pack 4

Sistema Operativo Microsoft Windows
2000 con Service Pack 4

Internet Explorer 5.0 o superior

Internet Explorer 5.0 o superior

Microsoft Access 2000

Microsoft Access 2000
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Inicio del Sistema

Seleccione con un doble click en el icono
Presupuestaria.

=< correspondiente al Médulo de Formulacién

A continuacion se le presentara la siguiente ventana, la cual le solicitara el nombre de Usuario y
su Contraseiia

x|

Repahlica Bolivariana de Penezuela
Minisierio de Finanzas

ONAPRE

Oficina Macional de Presupueita

U=zuario I
Cortraseria | Cancelar |

Elementos de la ventana

USUARIO Permite Ingresar el nombre del usuario para el acceso al Sistema.
CONTRASENA Permite Ingresar la contrasefia para el acceso al Sistema.
Ao Permite Entrar al Sistema, una vez introducidos el Usuario y
Contrasefia correcto.
Cancelar Permite Salir de la Ventana Sicop, sin entrar al Sistema.

é¢CoOmo empezar a trabajar con el Sistema?

®» Posicione el raton sobre el Campo Usuario ¢ ingrese la identificacion de acceso que le
corresponda

®» Presione el Tabulador para trasladarse al Campo Contraseiia ¢ ingrese su Clave

®» Presione Enter o haga click sobre el Boton Acentar , (ACEPTAR)
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»

Si el nombre de Usuario y Contraseiia dados por el usuario son invalidos, el sistema
desplegara los siguientes mensaje de error, segin sea el caso

* Usuario o » Contrasefia ocepre
incorrecto CODIGO no existe incorrecta CLAVE incanecta

Aceptar

Para corregir estos errores, posicione el raton sobre el Boton
click. Seguidamente repita el ingreso de ambos campos correctamente

(ACEPTAR) y haga

Si las claves de acceso dadas por el usuario son correctas. El Sistema presentara el Menu
Principal del Sistema

Cancelar

Presione (CANCELAR) para salir de la ventana SICOP

éComo Salir del Sistema?

Para finalizar su sesion de trabajo con el Sistema de Formulacion de Presupuesto, el usuario
debera seleccionar de la Barra de Menu la opcion Salir.
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Menu Principal

La siguiente ventana Médulo de Formulacién Presupuestaria, representa el Menu Principal del
Sistema

1 -+ Formulacién Presupuestaria _1& x|
—> Funciones Restmenes Acciones Mantenimiento Ayuda  Sali
= = = &
REEE SR E AR «— ,
ificac 5§ Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos =l
| e T irEEsE=Emm A i Vision —
Progiama: [ | © Nacional
= 02 CONTRALORIA GENERAL DE LA HE] | [SNPRRRIN  Regional
aranas I ' Ent. Federal
N BEEl [ Entidad Federal
3 Actividad: [ [ [Nacional =] + | -
Uni. Ejecutora: [ | =

Pa|Ge|Es [Sel Denominaci | 2002 |

1}
TOTAL o

al =
K | »
02 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Esta ventana esta dividida en cuatro (4) secciones, Una Barra de Ment (1), Una Barra de Botones
(2), Una Ventana que representa la Clasificacion Programatica (3) y Una Ventana que representa
la Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos (Formulario 1125) (4). Cada una de estas

secciones permiten realizar funciones especificas, que en la mayoria de los casos estan
interrelacionadas.

Elementos de la Ventana

1.- Barra de Menu: Contiene los nombres de los mentes que integran el Modulo de
Formulacion Presupuestaria.

FUNCIONES Permite Importar, Exportar los Datos e Importar RAC.

RESUMENES Permite Seleccionar cualquiera de los Formularios asociados a la
Categoria Programatica en el cual éste ubicado el usuario.

ACCIONES Permite Realizar Consultas y Cambios sobre algunas acciones del
Sistema no Clasificadas.

VENTANAS Permite Cambiarse de la Ventana Clasificacién Programatica a la

Ventana de Solicitud de Recurso y viceversa.
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2. Barra de Botones: Las funciones y formularios de uso frecuente en la actividad del
presupuesto se encuentran representados graficamente, por medio de iconos, las cuales se
activaran con solo hacer click sobre el boton respectivo, agilizando de ésta manera su

trabajo.

BORRAR FILA

Permite Borrar la informacion de la Ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos.

Permite Guardar la informacion de la Ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos.

Permite Imprimir la informacion de la Ventana o Formulario Activo.

Permite Ingresar y Actualizar la Descripcion del Organismo, Programa,
Subprograma y Proyecto.

Permite Abrir el Formulario Cuadro de Metas y/o Volumenes de
Trabajo, al nivel de Programa y Subprograma.

R

m

SCALA SUELDO/SALARIO

Permite Abrir el Formulario Resumen por Escala de Sueldos y Salarios a
nivel del Proyecto y/o Actividad.

i

—

IPO DE CARGOS

Permite Abrir el Formulario Resumen por Tipo de Cargos a nivel del
Proyecto y/o Actividad.

A

-

EYES PROGRAMAS

Permite Abrir el Formulario que asocia una Obra o una Partida de
Gasto a una Ley Programa.

el

ELACION DE DIVISAS

Y]

Permite Abrir el Formulario donde se registrardn todas las
transacciones que representan un Egreso Real de Divisas.

iy

RELACION DE CARGO

Permite Abrir el Formulario donde se ingresard y actualizara toda la
informacion referente a los Cargos de los Organismos.

OBRAS

Permite Abrir el Formulario donde se ingresard y actualizara toda la

informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 —
Obras).

&

INSTITUCIONES

Permite Abrir el Formulario donde se ingresard y actualizara toda la

informacion referente a las partidas de Transferencias (407 -
Instituciones).

EQUIPOS

Permite Abrir el Formulario donde se ingresard y actualizara toda la
informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 —
Equipos).
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Algunos botones estaran a su disposicion para ser utilizados, es decir, “habilitados”, sélo cuando la
partida actualmente seleccionada se relacione con la accién que realiza, de lo contrario, el botén no se

activara.

3. Clasificacion Programatica: Permite Ingresar y Actualizar la Estructura Programatica del
Organismo en forma jerarquica.

4. Solicitud de Recursos: Permite Ingresar y Actualizar todo lo concerniente al Formulario
1125.
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Descripcion detallada de las Opciones del Menu

Menu Funciones

En este Menu el usuario tendra la oportunidad de realizar la Importacion y Exportacion de los
Datos. Al activarlo se visualizara una Ventana como la siguiente:

Funciones
Imporkar  k
Exportar

Opciones del Menu.

IMPORTAR

Esta opcion permite trasladar uno o varios programas de un computador de apoyo para el
computador central a fin de consolidar la Data del Organismo. Seleccionando esta opcion se
cargard la ventana con la siguiente figura:

Funciones

Taes s

Exportar ¥ Global

» Al seleccionar la opcion Importar el usuario podra decidir si se desea Importar las Tablas
Fijas o las Tablas Globales. Entendiéndose como Tablas Fijas aquellas que son comunes a
todo el Organismo (Instituciones, Cuenta, Escala, Estado, Organismo, Tipo Programa, Tipo
Unidad, Tipo Cargo, Cuenta y Usuario) y Tablas Globales las Tablas Fijas mas el detalle de
cada uno de los programas. Al seleccionar cualquiera de las opciones se desplegard la
siguiente Ventana segun sea el caso:

= Tablas Fijas oetr bl s b« Tablas Globales EEC———

La informacion existente se sobresscribira. Desea Continuar? La informacion existente se sobreescribira. Desea Continuar?

| i

e Sidesea importar las Tablas Fijas o las Globales, seleccione el Boton L

e En caso contrario, seleccione el Boton 12

®» Si seleccion6 el Boton L |, se presentara inmediatamente las siguientes ventanas
segun el tipo de Tablas a insertar, donde el usuario podra seleccionar la ubicaciéon donde
se encuentra la data
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= Tablas Fijas ~ SEES=siE = Tablas Globales

Lo ]
Cancelar Cancela
T —

e Una vez seleccionada la ubicacion desde donde se desea importar la Data, seleccione

el Boton s , (OK)

=]
=

[

|

* En el caso de Importar las Tablas Fijas comenzard inmediatamente el proceso,
indicando el final del procedimiento en la parte inferior de la pantalla con el
siguiente mensaje: Operacion Exitosa.

» En el caso de Importar la Tablas Globales, se presentara la siguiente ventana

. Importar E

01-PROGRAMAD

[~ Tablas Fijas ¥ Todos los Programas

Acephar Cancelar

donde el usuario podra elegir si desea importar todos los programa o un
programa especifico asi como sus correspondientes tablas fijas

. . . ., . , 1] 4
e Sidesea continuar con la importacion seleccione el Boton , (OK)

. . i Cancelar |
e En caso contrario seleccione Boton , (CANCELAR)
EXPORTAR

Esta opcion permite enviar un programa desde el computador principal a un computador de
apoyo de la formulacion presupuestaria. Seleccionando esta opcidn se cargara la ventana con
la siguiente figura:



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Funciones
Imparkar P|
Expartar  # Tablas Fijas
Global

®» Al seleccionar la opcion Exportar el usuario podra decidir si se desea Exportar las Tablas
Fijas o las Tablas Globales. Entediéndose como Tablas Fijas aquellas que son comunes a
todo el Organismo (Instituciones, Cuenta, Escala, Estado, Organismo, Tipo Programa, Tipo
Unidad, Tipo Cargo, Cuenta y Usuario) y Tablas Globales las Tablas Fijas mas el detalle
de cada uno de los programas. Al seleccionar cualquiera de las opciones se desplegara la
siguiente Ventana segun sea el caso:

» Tablas Fijas P , » Tabla Global R
concn | comnta |
T —— ] T ——
e Sidesea EXPORTAR las Tablas Fijas o las Globales, seleccione el boton oK

(OK)

* En el caso de Exportar las Tablas Fijas comenzard inmediatamente el proceso,
indicando el final del procedimiento en la parte inferior de la pantalla con el
siguiente mensaje: Operacién Exitosa.

* En el caso de Importar la Tablas Globales, se presentara la siguiente ventana

. Exportar

=

Cancelar

==&

donde el usuario podrd elegir si desea exportar todos los programas o un
programa especifico asi como sus correspondientes tablas fijas

. . ., . , [1].4
e Sidesea continuar con la exportacion seleccione el Boton , (OK)

. . i Cancelar |
e En caso contrario seleccione Boton , (CANCELAR)
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Menu Resimenes

A través de éste Menu el usuario podrd obtener pantallas para el ingreso de informacion y los
diferentes reportes para consulta y/o impresion de la informacion que es generada por el
Sistema, asociados a la Categoria Programatica, segun el nivel en el que esté situado el usuario.
Las instrucciones para su llenado, asi como la manera de operar con las diferentes ventanas
asociadas a las Formas requeridas por el instructivo N° 11, se describiran detalladamente en la
sesion éCoOmo Trabajar con los Formularios?

Al seleccionar este Ment, se desplegara la siguiente ventana, la cual muestra todos los niveles en
los que el usuario puede obtener los Formularios y Reportes

Resimenes
Macional r
Institucional L4
Progranma L
Subprograma r
Provecto F
Actividad 3
Unidad Ejecutora

Opciones del Menu

Nacional

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes y formularios en forma consolidada de todos
los organismos que integran el Poder Publico. Al seleccionar esta opcion se desplegard la
siguiente ventana.

Reslmenes

Distribucion Gasto Entidad Federal

Institucional 3 Estructura Programatica
Prograrna 2 Resurnen Institucional
Subprograma » Resuren de Metas
Proyecto 2 Resumen por Partidas
Actividad 3 Resumen General
Unidad Ejecutora, k Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia
Resumen de Instituciones

Recursos Humanos 3
Ohbras 3
Fuentes de Financiamiento 4

Para el uso de cada uno de estos formularios y reportes, el usuario solo tiene que seleccionarlo,
haciendo clic sobre el nombre del mismo.
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Formularios del Menu Nacional
Distribucion Gasto Entidad Federal

A través de esta opcion el sistema permitira al usuario visualizar la distribucién del gasto por
Entidad Federal, al seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

®, Distribucion del Gasto por Entidad Federal (En Millones de Eoli -0l x|
Aceptar Imprimir I

ry

Entidad Federal 401 402 403 404
Amazonas 1] 0 0
Anzoategui 1] 1] 1]
Apure 1] 1] 1]
Aragua 1] 1] 1]

Barinas 1] 0 0 |-
Bolivar 1] 0 0
Carabobo 1] 0 0
Cojedes 1] 1] 1]
Delta Amacuro 1] 0 0
Dizt. Metropolitano 1] 1] 1]
Falcon 1] 0 0
Guarico 1] 0 0

Lara 1] 1] 0 hd

| | ﬂJ

Estructura Programatica Nacional

A través de esta opcion el sistema presenta la Estructura Programatica Nacional, al seleccionarla
se presentara una ventana como la siguiente:

JRT=TET
Aceptar | Imprimin |

Codigo Descripcidn | Unidad Ejecutor: =
o7 MINISTERID DE FINAMZAS

ol - CONTROL ¥ FISCALIZACION DE CAJAS DE AHORRO SUPERINTEMDENCIA DE CAJAS DE AHORRC
o1 DIRECION ¥ COORDINACION OFICINA DE SERYICIOS ADMINISTRATIVOS

02 - TRANSPORTE DIRECCION GRAL. DE TRANSPORTE AERED
99 - GASTOS DE FUNCIOMAMIENTOD DIRECCION GEMERAL DE TRAMSPORTE AEF
03 - DESARROLLO HUMAMO IMTEGRAL DIR. GRAL. DE SALUD POBLACIOMNAL, INVE®
ol PROTECCION ¥ ATENCION INTEGRAL A GRUPDS SOLDIR. GRAL. DE SALUD POBLACIONAL, INVES
1) PROTECCION ¥ ATENCION INTEGRAL AL NIND *DIR. GRAL. DE SALUD POBLACIONAL ED[IS_:
| | ﬂJ
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Resumen Institucional

A través de esta opcion el sistema presenta la Clasificacion Institucional del Gasto, al
seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

inj. Clasificacion Institucional del Gasto |
Ok Imprimir
Coadig Organizmosz Monto
l]?n Ministerio de Finanzas 1.675.476.386
TOTAL GASTOS 1.675.476.386

Resumen de Metas

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro de Metas y/o Voliimenes de trabajo a nivel
Nacional, al seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

. Cuadro de Metas y,/o ¥Yolumenes de trabajo {a nivel MNacional} _ IEllil
Ok Imprimir |

e UMedida [ == T Aee
Consejo Macional Electoral 83.895_300.000
COMICIOS ELECTORALES POBLACION ELECTORAL B.453 13.000.000 83.895.300.000
Ministerio de Relaciones Exteri 325.381.881.884. 417
Coordinar la preparacion de los temz CARPETA MEMORAMD LIM 251.820.391 2600 906,589, 406, 267
Apoyar a todas laz unidades ejecutor PLAN OPERATIVD PROY. PPTO. 1.574.957.730.954 254 400.039.263. 662 326
Elaboracidn de opiniones juridicas, p ACUERDO. CONVENIOS 4.964.733 100 495.473.336
Brindar la asistencia pratacalar en toc VISITAS, EVENTOS 16.130.067 120 1.935 608,002
Coardinar y evaluar las remuneracion FUMCIONARIDS 30812817 2000 B1.627 B34 274
Evaluar, verificar v elaborar informes | INFORMES 3.625.988 72 261,063,958
Arezorar alaz dependenciaz del zer ARCHIVD, DOCUMENTOS 7733976 100 73,397 647
Prestar asistencia en la informacion e EVEMNTOS 4917563 100 491,756,308
Coordinar y asistir todoz loz eventos | EWVENTOS, INFORMES 80,293,148 100 8029814773
Coordinar en la frantera todas las dre HITOS, BRECHAS v TROCHAS 42.820.451 120 5.138.454.157
F!Talizar campafias de inzpeccion a ¢ INSPECCIONES 50.435.480 =] 3.023.728.788] ¥
4 »
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Resumen de Partidas

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro de Resumen de Partidas a nivel Nacional, al
seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas (Nivel Macional) il
Aceptar | Imprimir |
Codigo Denominacion Preszl.;]q]l;estu (i
40 Gaztos de perzonal 1.967.400. 256,060
- Recursoz Ordinanios 1.959. 646,557 681
- Programas v Proyectoz 1.753698.379
402 M ateriales y suministros 320.744.805.760
- Recursoz Ordinarios 320,744 805 7E0|
403 Servicios no personales 377 248,634,950
- Recursoz Ordinanios 377248634950
404 Activoz reales 237 954 573.078
- Recursoz Ordinanios 236708277457
- Programas v Proyectoz 1.246.301 621
405 Activos financieros 209,229,323 968
- Recursoz Ordinanios 91.877.133.180
- Servicio de la Deuda Publica R4 167212 417
- Gestion Fiscal 58.0:38.300.000 j

Resumen General

A través de esta opcion el sistema presenta la informacion correspondiente a la Formulaciéon
Presupuestaria a nivel Nacional, al seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

«"» Formulacién Presupuestaria 17| x|

Funciones  Resdmenes  Acciones  Mantenimiento  Ayuda  Sali

N =1 W e = 5 I A S T

Clasificacién Programatica : &% Solicitud de Recursos Pre: 10l x|

f N | rlE | [ Clasificacion Programatica Vision
Programa: I_ | " Macional

_ £ Regional

& C1INSPECCION Y FISCALIZACION SubPrograma: [ | @ ot P

£ C1SERVICIOS TECNICOS DE APOYO B : 9 | et

#gunclm NACIONAL DE CREDITO Pugi|| "roveete [ Entidad Federal

1 CICONTROL ¥ FISCALIZ. DE CAJAS DE A ividad: =

HCIADIES TRAMIENTO Y FORMACION PRO|| % [ [Nacional =] | |

4= CIADMINISTRACION DE RECURSOS HUBR||| Uni. Ejecutora: I_l |

4 FIDIRECCION Y CODRDINACION DEL 51¢

4= CI0FICINA NACIONAL DEL TESORO E—

+E10FICINA NACIONAL DE CONTABILIDAL| | P2|Be |Es [ Sel S e L i ﬂ

2 ASISTENCIA FINANCIERA AL SECTOR [401J00 00 DD Gastos de personal 1.961.400.256.060

& ASIGNACIONES A DRGANISMOS DEL &[40 01 00 00 Sueldos, salarios p otras retibuciones B8B.267.433.014

L PARTIDAS MO ASIGNABLES A PROGR.||[401 01 01 00 Sueldos bésicos personal fiia a iempa completa 439,055 617.488
40200 0D DO Materiales y suministios 320.744.905.760
402 01 00 00 |Productos alimenticios y agropecuarios 29329 868.432|
402 01 01 00 Alimentos v bebidas para personas 29,234.340.532
403 00 D0 00 Servicios no personales 377.248.634. 950
403 01 00 00 Alquileres de inmuebles 26.969.041.774
403 01 01 00 Alguileres de edificios y locales 20.220.082.009]
451 00 0D D0 Gastos de defensa y seguridad del estado 14.736.250.000
451 01 00 00 Gastos de defensa p seguiidad del Estado 14.736.250.000,
451 01 01 00 Gastos de personal 1]
498 00 00 00 Rectificaciones al presupuesto 1.000
493 01 00 00 Rectficaciones al presupuesto 1.000
498 01 0 00 Rectificaciones al presupuesta 1.000
40400 00 D0 Activos reales 237.934.579.078
404 01 00 |00 |Repuestos y reparaciones mapores 10.013526.972] =
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Relacion de Subsidios

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro con la informacién correspondiente de
Subsidios a Nivel Nacional, al seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

i, Relacion de Subsidios Nacionales - IEllil
Aceptar Imprimir
Cadigo | Denominacion | Presupuesto -
(Academia Diplomatica Internacional (A.D.1.). 200.000 —]
- Recursos Ordinarios 200000
10003 Academia Diplomatica Internacional [A.D.1.]. £.500.000
- Recursos Ordinariog 8.500.000
10004 |Acuerdo de Cooperacion Técnica entre Yenezuela y la OPS para Laboratorio 14.500.000
- Recurzos Ordinarios 14.500.000
10005 |Acuerdo General Sobre Aranceles Aduaneros y Comercio [GATT]). 3.500.000
- Recursos Ordinarios 3.500.000
10006 | Alto Comisi do de las Naci Unidas para los Refugiados [A.C.H.UR.). 47.000.000
- Recursos Ordinarios 47.000.000
10011 | Centro Acrondmico Tropical de Investigacion y E fi a[CATILE.) 14.000.000
- Recurzos Ordinarios 14.000.000
10015 | Centro Internacional de Ingenieria Genética y Biotecnologia. 28.500.000
- Recursos Ordinarios 28.500.000
II]|I]?9 Orqanizacion de las Maci Unidas para la Agricultura v la Alimentacion [Fi 52.500.000 Iﬂ
4 »

Relacion de Aportes

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro con la informacién correspondiente de
Aportes a Nivel Nacional, al seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

. Relacion de Aportes Nacionales -0l x|

Aceptar Imprimir
Cadigo Denominacidn | Presupuesto ol
ADDA7 |Instituto Macional del Menor [ILM_A_M.]). 52.000.000( __|
A0369 Fundacion del Estado para el Sistema Macional de las Orquestas Juveniles e 24.300.000

TOTAL 76.300.000] _
c B
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Relacion de Transferencia

A través de esta opcidn el sistema presenta el cuadro con la informacion correspondiente a las
Transferencias a Nivel Nacional, al seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

a¥-Relacion de Transferencias a Nivel Nacional =10l x]
Aceptar Imprimir |
Pa|G|E|5S | D enominacion Comentes Capital | =
407 l;l 032 [II-:2 Transferencias comentes a los e #6.300.000 0 I
ITDTAL I 76.300.000 0 «
1| | _'I_I

Resumen de Instituciones

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro con la relacion de Instituciones a nivel

Nacional, al seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

s, Resumen de Instituciones a Nivel Nacional 1Ol =]
Aceptar Imprimir
Y
Fa | Ge| Ez | 5E Denaminacian Manta il
40701 02 02 TRANSFEREMCIAS CORRIENTES A LDS EMTES DESCENTRA 76.300.000
40047 [IMSTITUTO NACIONAL DEL MENOR [1LN.AM.). 52.000.000
A0369 -FUNDACION DEL ESTADD PARA EL SISTEMA NACIONAL DE L 24.300.000
TOTAL 76.300.000 IZI
14 | »

Recursos Humanos

Al seleccionar la opcion Recursos Humanos, se desplegaran las siguientes alternativas: Tipo de
Cargo y Clasificacion Escala Sueldo/Salario, tal como se muestra a continuacion.

Resimenes

Macional

Institucional
Programa
Subprograma
Froyecko
Achividad

Unidad Ejecutora

* v v * v vRJ

Distribucidn Gasto Entidad Federal
Eskructura Programatica

Resurnen Institucional

Resumen de Metas

Resumen por Partidas

Resumnen General

Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes

Relacion de Transferencia
Resurnen de Instituciones

Recursos Hurmanos
Chbras »
Fuentes de Financiamiento 3

Tipo de Cargo
Clasificacion Escala Sueldo/Salario
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Opcidén Tipo de Cargos

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro con la informacion correspondiente al
Resumen por Tipo de Cargos, al seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos 5[
— Clazificacion Programatica

Organismo I I

Programa: I |

SubPrograma: I |

Proyecto: I I

Actividad: I |

Aceptar | Imprimir |
arp g N* de Sueldos v Compenza- 1=

Esdiog U 62 (e Cargos 2004 | Salarios 2004 ciones 2004

100 Personal Fijo a Tiempo Completo 82.813 464.379_206.652 63.400.245.734

110 - Directiva £.337 120.556.441.056 1.123.049.757

120 - Pratesional p Técnica 21.915 167.049.214.500 24.320.601.325

130 - Personal &dministrativo 31730 124.982.243.280 28 596885008

140 - Personal Docernte 1 9.600.000 4.000.000

1580 - Perzonal de Investigacion 1.836 12157 516.380 hd444.000
160 - Perzonal Médica 2377 17.023.787.040 30.276.635

180 - Obreros 18.557 22 600,404,398 9.319.989.01

200 Personal Fijo a Tiempo Parcial 872 2.363.819.820 101.353.856

210 - Directivo 1 24.000.000 0

220 - Profegional p Técnico 124 327815736 30.403.032 -
T Foess e el seeinioben e q, 1m0 0 ~ P e J_l

Opcion Clasificacidn Escala Sueldo/Salario

A través de esta opcion el sistema presenta el cuadro con la informacién correspondiente a la
Escala de Sueldos y Salarios a Nivel Nacional (Miles de Bs.), al seleccionarla se presentard una
ventana como la siguiente:

i, Clasificacion del Personal por Escala Sueldos y Salarios (Miles Bs) x|
— Clasificacion Programatica

Organizmo ,_ |
Programa: I_ |
SubPrograma: I_ |
Proyecto: I_ |
Actividad: [

Aceptar | Imprimir |

|»

N* de | Sueldos p Compensza-

(BT DAL Cargos 2004 |  Salarios 2004 ciones 2004
] HASTA - 247108
T 247.105 - 237.105

il 297106 - 347.106

I 347107 - 397107
W 397.108 - 447.108
Wl 447109 - 497103 —
il 437110 - 547.110
Rl 547111 - 597111
12 597.112 - B47.112
b E47.113-E97.112

hadl B37.114-747.114 =
T e 0 aae | LIJ
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Obras

Al seleccionar la opcidon Obras se desplegaran las alternativas Por Estado, Por Situacion, Por
Partidas, Por Financiamiento y Relacion de Obras, tal como se muestra en la siguiente grafica:

Resdimenes
Macional r Diskribucion Gasto Entidad Federal
Institucional k Estructura Programatica
Programa F Resumen Inskitucional
Subprograma r Resumen de Metas
Proyecta F Resumen por Partidas
Actividad r Resumnen General
Unidad Ejecutara ® Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia
Resumen de Instituciones

Recursos Humanos k

Chbras Paor Eskada

Fuentes de Financiamiento k Poar Sibuacion

Por Partidas
Relacion de Obras

Opcioén Por Estado:

Muestra la informacion relativa al estado seleccionado en el Campo Clasificacién por Estado.
Al elegir ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

wi. Obiaz Por Estado | _ (O] =]

Clazificaciin Por Estado
|: = ok | rmprimic |
AMAZONAS B

—|ANZOATEGUI
APURE
darasuA
BARINAS
BOLIVAR
CARABOBO
COJEDES

. . Cantidad )
Inicio | Final ST v Medida

La informacién se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afos de
inicio y finalizacion, situacién, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, aios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de
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contratos vigentes y contratos nuevos, Presupuesto Extraordinario vigentes y nuevos
contratos, total asignacion y afios posteriores.

Opcion Por Situacion:

Muestra la informacion relativa a la situacion de la obra seleccionada en el Campo
Clasificacion Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

. Resumen de Obras _1al =l
|:[:Iasi[icaci6n Por Situacion ——

ﬂ Aceptar | Imprimir |

Iniciandose

Terminado =
Paralizado 5 Coske
Jer s - - Cantidad Costo .

|::‘:'E‘l'.ﬂl'IM | TCTo | Tl St on y Medida Ordinario E“l:amd"_
ntern

o
L | :

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afios posteriores,
asignados al 31/12 del afio actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.
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Opcion Por Partida

Muestra la informacién relativa a las partidas correspondientes a obras que estén
seleccionadas en la Estructura Programatica

i, Resumen de Dbras _ IEllil
Aceptar | Imprimir |
-
Cadigo Denominacion IJ:ir::?D E:gl Situacion -E.:‘n‘;lddiad:
&
4] | D]

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacién, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentaje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentaje al 31/12
del ano posterior al presupuesto, porcentaje de afios posteriores.
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Opcioén Por Relacion de Obras:

Muestra la informacion todas las Obras Presupuestadas por el organismo. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Obras o ] |

Aceptar | Imprimir |

Situacié Cantidad Costo Ext Eosc:_o . |
ituacién | "y dida | Ordinario xtraordinario

Interno —

Afio Afio

Cadigo Denominacion Inicio | Final

A
4 | 2

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
afos posteriores, porcentaje al 31/12 del afo actual, porcentaje del afio objeto del
presupuesto, porcentaje del afo siguiente al afio objeto del presupuesto y porcentaje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.

Fuentes de Financiamiento

Al seleccionar la opciéon Fuentes de Financiamiento se desplegaran las alternativas Por
Organismo, Por Partidas y Por Fuente, tal como se muestra en la siguiente grafica:
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Resimenes

Macional

Institucional
Programa
Subprograma
Prioyecto
Actividad

IUnidad Ejecutara

v v v v v

Opcién Por Organismo

Distribucion Gasto Entidad Federal
Eskruckura Prograrnatica
Resumen Institucional
Resumen de Metas
Resumen por Parkidas
Resurnen General
Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Relacion de TransFerencia
Resumen de Instituciones
Recursos Humanos

Cbras

Fuentes de Financiamiento

Par Crganismo

Por Partida

Par Fuenke

#nexo Distribuciones por Fuentes

A través de esta opcion el sistema permite visualizar el cuadro con la informacion
correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Organismo Nivel Nacional.

Opcion Por Partida

A través de esta opcion el sistema permite visualizar el cuadro

con la informacion

correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Partida Nivel Nacional.

Opcidén Por Fuente

A través de esta opcion el sistema permite visualizar el cuadro

con la informacidon

correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Fuente Nivel Nacional.

Opcion Anexo Distribucion Por Fuente

A través de esta opcion el sistema permite visualizar el cuadro con la informacion
correspondiente a las Distribucion General por Fuentes de Financiamiento a Nivel Nacional.

Al seleccionar cualquiera de estas opciones se generard un reporte similar al siguiente:
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_{&lx]
M 4 1del+ P o | S & ||!30”/° v[| Total 34334 100% 34334 de 34334

FUENTES DE FINANCIAMIENT ONACI ONAL POR ORGCANISMO

Institucional

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes y formularios del Organismo en estudio. Al
seleccionar esta opcion, se desplegard la siguiente ventana.

Restmenes

acional 3 |

Institucional 3 Puolitica Presupuestaria
Programa 2 Estructura Programatica
Subprograna r Resumen de Metas 3
Proyecto 2 Resumen de Gastos »
Actividad ¥ Relacion de Subsidios

Unidad Ejecutara F Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanos
Obras

»
»
»
Fuentes de Financiamiento  +

Para el uso de cada uno de estos formularios y reportes, el usuario sélo tiene que seleccionarlo,
haciendo click sobre el nombre del mismo.

Formularios del Menu Institucional

Politica Presupuestaria:

A través de esta opcion el sistema permitird al usuario ingresar la Politica Presupuestaria que
en materia de Gasto llevara a cabo el Organismo, en el afio que se presupuesta. Al seleccionar
esta opcion se presentara una ventana como la siguiente:
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k= Politica Presupuestaria 1ol =l
Archivo  Edicion  Formato

W3 ¢=e Al ez

Estructura Programatica:

A través de esta opcion el Sistema presenta la Estructura Programatica Completa de todo el
Organismo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

&, Estructura Programatica Institucional. 1Ol x|

Organismo  [07 [MINISTERIO DE FINANZAS |

Aceptar | Imprimir |
Codigo | Descripcion [ Unidad Ejecutor: <
- DESPACHO DEL MINISTRO
01 DIRECCION ¥ COORDINACION MINISTERIAL DESPACHO DEL MINISTROD

SERVICIO AUTONDMO DE PRESTACIONES §
DIRECCION DE SEGURIDAD

ZONA LIBRE CULTURAL. CIENTIFICA Y TECH—]
DIRECCION DE ENLACE

DIRECCION GRAL. DE SERVICIOS ADMINIST
PRESUPUESTO ¥ ORGANIZACION

COMISION PARA LA ENAJENACION DE BIENI

02 DIRECCION ¥ COORDINACION DE REGULACION DESPACHO DEL YICE-MINISTRO DE REGUL?

03 DIRECCION ¥ COORDINACION DE GESTION FIN; DESPACHO DEL VICE-MINISTRO DE GESTIO

04 ASESORIA LEGAL CONSULTORIA JURIDICA

05 PLANIFICACION Y PRESUPUESTO OFICINA DE PLANIFICACION Y PRESUPUES1
DIRECCION DE DESARROLLD ADMINISTRAT

08 CONTROL INTERND CONTRALODRIA INTERNA

09 TECHOLOGIA Y ORGANIZACION OFICINA DE INFORMATICA

10 PROGRAMA DE MODERNIZ. DE LA ADM. FINANC PROGRAMA DE MODERNIZACION DE LA ADI

m OFICINA DE ESTADISTICAS DE LAS FINANZAS F OFICINA DE PROGRAMACION Y ANALISIS Mi

COMISION PRESIDENCIAL PARA LA DELIMIT
COMISION PRESIDENCIAL DE INTEGRACION ™
3

il |

Resumen de Metas

Presenta la informacién de las Metas a nivel del Organismo, en relacion al afio vigente y una
proyeccion de las metas que se llevaran a cabo en el afio a presupuestar. La misma presenta
tres opciones: Metas, Por U. E y Por Programas, las cuales se describen a continuacion:
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Resimenes

Macional 3

Institucional » Politica Presupuestaria

Programa 2 Estructura Programatica

Subprogranma 2 Resumen de Metas Metas
Provecto k Resumen de Gastos b Por LLE.
Actividad 3 Relacion de Subsidios Por Programas
Unidad Ejecutora Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Inskituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanos

Dbras

Fuentes de Financiamisnka

Opcion Metas

Muestra un reporte de todas las metas contempladas en el Organismo. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Cuadro de Metas y/o ¥Yolumenes de trabajo {a nivel de Organismo) - |EI|1|
— Clasifi 16n Prog atica

Organismo |02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptall Cancelall Grabar | Borrar | Ingertar | Insumosl Detalle | Imprimill

[v]

D enominacion
TOTAL

Unidad de | Costo Unit. | Cantidad | Asig. Presup.
Medida 2004 2004 2004

< 1wl
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Opcion Metas Por UE

Muestra el detalle de asignacion de metas a Unidades Ejecutoras asociadas a cada uno de los
Programas. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Unidades Ejecutoras por Metas ¥,/'o Yulumenes de trabajo _ |EI|1|
— Clasificacion Programatica

Organismo |l]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar | Imprimir |

Denominacién | Monto Monto -
de la actividad Exploratorio Presupuestario

o
[« I»
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Opcion Metas por Programas

Muestra el detalle de asignacion de metas a Programas definida por el consolidado de las
Unidades Ejecutoras de las Actividades. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana
como la siguiente:

i, Actividades/Proyectos por Metas y/o ¥Yulumenes de _ |EI|5|
— Clasificacion Programatica

Organismo |l]2 ICONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar Imprimir
Denominacion Monto Monto =
de la actividad Exploratorio Presupuestario

-
‘| | v

Resumen de Gastos

Presenta la informacion del detalle de los gastos. El mismo presenta cuatro opciones: Por
Unidad Ejecutora, Por Unidad Ejecutora y Partidas, por Partidas, y Por Programas.

Resimensas

Macional 4 |

Institucional 3 Paolitica Presupuestaria

Programa e Estructura Programatica

Subprograma r Resumen de Metas [

Provecko r Resumen de Gaskos Par LLE.

fctividad r Relacion de Subsidios Por I.E. v Partidas

Unidad Ejecutora » Relacion de Apaortes Par Partidas
Relacion de Tranferencia Por programas

Resumen de Instituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanas

Obras

Fuentes de Financiamiento
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Opcioén Por

U. E.

Muestra el Detalle del Gasto de todas las Unidades Ejecutoras correspondiente a las

Actividades.

. Resumen de gastos por Unidad Ejecutora M= & I

— Clasificacion Programatica

Diganismo [01 | [ASAMBLEA NACIONAL
Ok | Imprimir |
Codigo Denominacion Presrgo:l:glalio =
4 [

Opcién Por U. E. y Partidas

Muestra el Detalle del Gasto de todas las Unidades Ejecutoras identificando las partidas a las
cuales estdn asociadas. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la

siguiente:

| . Resumen de gastos por Und. Ejec. y partidas =] =

— Clasificacion Programatica

Organismo  [01 | [ASAMBLEA NACIONAL

Codigo |

Denominacion

Monto -
Presupuestario

4
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Opcion Por Partidas

Muestra el Detalle del Gasto comparativo asignado a cada una de las Partidas. Al seleccionar
¢ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas {Nivel Institucional} il
Aceptar I Imprimir |
P t =
am & _am resupuesto —
Cadigo Denominacion 2004

Opcioén Por Programas

Muestra el Detalle del Gasto comparativo asignado a cada una de los Programas que integran
al Organismo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Créditos Presupuestarios por Programa {Nivel Institucional ﬂ

Ok | Imprimir |

I Presupuesto
Cadigo Programa | 2004
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Relacion de Subsidios

Presenta la informacion de los Subsidios asignados a las Instituciones a través del Organismo.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Relacion de Subsidios Institucionales Ol x|

Diganismo  [02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar Imprimir

Ciadigo | Denominacion | Presupuesto I;I

=
4 | v

Relacion de Aportes

Presenta la informacion de los Aportes asignados a las Instituciones a través del Organismo.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Relacidn de Aportes Institucionales - 10l x|

Organismo Il]2 |CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar Imprimir |

Cadigo | Denominacidn | Presupuesto ﬂl

-
4| | »
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Relacion de Transferencia

Presenta la informacion de todas las partidas de Transferencias destinadas a las Instituciones.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

ll % Relacion de Transferencias a Nivel Institucional i Jm] 3]
1
Aceptar | Imprimir |
: -
. Pa|Ge|Ez | Se Denominacion Comiente Capital Monto T
0 0 1]

Rkl

4 [ »

Resumen de Instituciones

Presenta la informacion de la asignacién presupuestaria de las Instituciones asociadas a la
subespecifica correspondiente. Al seleccionar esta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

. Resumen de Instituciones a Mivel Institucional o ] 5
— Clasificacion Programatica
. Aceptar |
DOrganismo |I]2 JCONTRALDRIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa I | Imprimir |
SubPrograma I |
Pa | Ge | Es | SE Denominacidn tanta i

[ 14]

1 | »
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Presupuesto de Divisas

Presenta la informacion del detalle de las Divisas asignadas en el Presupuesto. EI mismo

presenta dos opciones: Por Partida y Sector Publico

Reslmenes

Macional » |

Institucional 3 Paolitica Presupuestaria
Programa 2 Estructura Programatica
Subprograma 3 Resumen de Metas
Proyecho 3 Resumen de Gastos
Actividad k Relacion de Subsidios
Unidad Ejecutora » Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones

Presupuesto de Divisas

Recursos Humanos
Obras
Fuentes de Financiamiento

LR IR ~

Opcioén Por Partida

Por Partidas
Séctor Publico

Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

24 Presupuesto de Divisas (Por Partidas) _ Ol x|
Aceptar | Imprimir |
PA |G Denominacion Monto $ Monto Bz il
E

402102 Productos de minas y canteras 2.500 3.250.000

402 04 Productos de cuero y caucho 9.000 11.700.000

403 07 Viaticos y pasajes h00 650,000

403 11 Construcciones temporales 3.000 3.900.000
TOTAL 15.000 19.500.000| ~ |

4 [ ]

Opcioén Sector Publico

Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Presupuesto de Divisas (Sector Pablico) = |E||£|
Aceptar | Cancelall Grabar | Borrar | Imprimir |
Real Eztimado Programado | *
EUHCEAD 2002 2003 2004

A INGRESOS DE DIVISAS
1. Exportaciones Totales
1.1 De Bienes
1.2 De Servicio
1.2.1 Transporte y Seguros
1.2.2 Otros
2. Préstamos Externos
3. Ingresos Diversos
3.1 Intereses de Colocaciones y Préstamos Externos
3.2 Recuperacion de Depdsitos p Préstamos en el Exterior

TOTAL
4
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Recursos Humanos

Presenta la informacién del nimero de trabajadores y empleados que laboran en el Organismo,
el mismo muestra las siguientes opciones:

Resdmenes

Macional 3 I
Institucional 3 Politica Presupuestaria
Pragrarma 2 Estruckura Programmatica
Subprograma F Resumen de Metas 3
Proyecho 2 Resumen de Gastos »
Ackividad 2 Relacion de Subsidios

L5

Relacion de Aporkes
Relacion de Tranferencia

nidad Ejecutaora

Resumen de Instituciones
Presupuesko de Divisas

Obras Clasificacion Escala Sueldo/Salario

L3
Recursos Humanos 4 Tipa de Carga
3
Fuentes de Financiamienta  # Relacion de Cargos

Opcion Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados clasificados por su tipo, el
mismo es un resumen consolidado de todos los cuadros de tipo de cargos a nivel
institucional. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos il
— Clasificacion Programatica

Organismo Il]2 |CDNTHALDHI'A GENERAL DE LA REPOBLICA

Programa: I |

SubPrograma: I |

Propecto: I |

Actividad: I |

Aceptar Imprimir
o = N*® de Sueldos p Compensza- Presupuesto 4

Cédigo Tipo de Cargo Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 2004

=
4| | »

La informacién se encuentra organizada por Cédigo y Denominacioén de Tipo de Cargo, N°
de Cargos, Sueldos y Salarios, Compensaciones y Monto Total de cada tipo. La informacion
se presenta para el ano objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacion Escala Sueldo /Salario

Muestra la informaciéon del numero de empleados que laboran a nivel institucional,
clasificados seglin la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

i, Clasificacion del Personal por Escala Sueldos ¥ Salarios (Miles Bs) zl
— Clasificacion Programatica
Drganismo II]2 IIZI]NTHALEIHiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa: | |
SubPrograma: | |
FProyecto: | |
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
e fa N* de Sueldos p Compensa- Presupuest ~ |
B Dt Cargos 2004 | _Salarios 2004 | ciones 2004 2004
| HASTA - 247104
Il 247.105- 297105 I
1} 297,106 - 347108
I 347107 - 397.107
ki 308.401 - 358,400
Wl 358.401 - 408.400 —
Rl 408,401 - 458.400
Rl 458.401 - 508,400
1 508.401 - 558.400
* E47.113-697.113

#l B37.114-747.114
ML FATA4C TNT A4C il
4| | H

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala de sueldos y
salarios, numero de cargos, sueldos y salarios 200X, compensaciones 200X y total 200X
(Asignacion Presupuestaria). La informacion se presenta para el ano objeto del presupuesto.

Opcién Relacion de Cargos

Muestra segiin la denominacion de los cargos la informacion de los sueldos mensuales y
anuales en funcion del nimero cargos con dicha denominacion.
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. Relacion de Cargos - IEIIEI
— Clasificacion Programatica
Organismo II]2 |[IINTHALI]HiA GENERAL DE LA REP(IBLICA
Programa: I |
SubPrograma: I |
Proyecto: I |
Actividad: I |
Aceptar Imprimir
. =]
Denominacion del Cargo M* Cargos Hen:}uén;:;cmn Total Basica Total Anual
TOTAL
=
1 »

La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensual (sueldo mensual por nimero de cargos), total anual (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldos y compensaciones. La
informacion se presenta para el afio objeto del presupuesto.

Obras

Presenta informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel institucional, segun

las opciones siguientes:
= Por Estado

= Por Situacion

= Por Partidas

= Por Financiamiento

= Relacion de Cargos
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Resimenes

Macional k |
Institucional r Politica Presupuestaria
Pragranma g Estructura Programatica
Subprograma » Resumen de Metas »
Proyecho g Resumen de Gastos L
Actividad L Relacion de Subsidios

k

lUnidad Ejecutara Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia

Resumen de Instituciones

Presupuesto de Divisas k

Recursos Humanos k

Cbras ] Por Estado

Fuentes de Financiariento Par Situacion
Por Partida

Relacion de Obras

Opcioén Por Estado:

Muestra la informacion relativa al estado seleccionado en el Campo Clasificacién por Estado.
Al elegir ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Obras - O] x|
Clasificacién Por Estado
|: ﬂ Aceptar | Imprimir |
AMAZONAS .
|ANZDATEGUI — =
APURE | :
| Afio | Afio Frrrcfla Cantidad Costo _|
CqARAGLA Inicio | Final | Situacién ¥ Medida Ordinario
|__[BOLIVAR
CARABOBOD
COJEDES b

-
4 L3

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afos de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, otros contratos ordinarios vigentes y nuevos contratos, crédito
interno y externo contratos vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos
vigentes y afnos posteriores.
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Opcion Por Situacion:

Muestra la informacion relativa a la situacion de la obra seleccionada en el Campo
Clasificacion Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

. Obras Por Situacién =] B3]
Clasificacion Por Situacion
I Aceptar Imprimir |
IS U
Terminado "
Paralizado ‘ Cantidad Costo Costo Total Costo T
CoEjecucidn i 10 - Total Extraordinario | Extraordi—|
| T | TITET | v Medida Ordinari
rdinario Interno Exten

-
1 | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afos de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afos posteriores,
asignados al 31/12 del afio actual, paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.

Opcioén Por Partida

Muestra la informacion relativa a las partidas correspondientes a obras que estén
seleccionadas en la Estructura Programatica

&, Resumen de Obras - Ol x|

Aceptar | Imprimin |

Cantidad Costo Coth_o : Cole_o =

Afio Afio E
y Medida | Ordinario

Inicio | Final E

Intemo Externo

Situacién

Cddigo | Denominacidn
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio y finalizacién, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentaje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentaje al 31/12
del aflo posterior al presupuesto, porcentaje de afios posteriores.

Opcion Por Relacion de Obras:

Muestra la informacion todas las Obras Presupuestadas por el organismo. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Obras o ]
Aceptar | Imprimir |
= = - Costo Costo =
o P Ao Ao - - Cantidad Costo - . e
Cadigo | Denominacion s || G Situacion y Medida | Ordinario E xtr io | E
Interno Externo

=
4| | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
afios posteriores, porcentaje al 31/12 del afno actual, porcentaje del afio objeto del
presupuesto, porcentaje del afo siguiente al afio objeto del presupuesto y porcentaje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.
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Fuentes de Financiamiento

Al ejecutar la opcion Resumen Fuentes de Financiamiento se activara la siguiente ventana

Resdimenes

Macional 4 |

Institucional K Politica Presupuestaria
Prograrnma k Estructura Programatica
Subpragrama F Resumen de Metas r
Priowects F Resumen de Gastos 3
Ackividad F Relacion de Subsidios

Inidad Ejecutora, k Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanos

Obras

Fuentes de Financiamniento

3
3
3
3

Por Fuente

Par Programa

Par Partida

Infarme para Onapre

Por Programa, Partida v Fuente

Distribucion por Fuente

Distribucian por Programa v Fuente

Distribucian por Activ/Prow, w Fuente

Distribucian por Activ/Proy,, Unidad Ejecutora v Fuente

Opcion Por Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional

Opcién Por Programa

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional por Programa

Opcioén Por Partida

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional por partidas

Informe para Onapre

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional por cada una de las partidas, por cada uno de los
programas y un cuadro comparativo de lo asignado y distribuido.
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Opcioén por Programa, Partida y Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional, por Programa y Partida.

Opcioén por Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de

Financiamiento a nivel Institucional.

Opcién por Programa y Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional, por cada Programa.

Opcion Distribuciéon por Acti/Proy y Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional distribuido por Actividades y Proyectos.

Opcion Distrib. Por Acti/Proy, Unidad Ejecutora y Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando el detalle de la Fuente de

Financiamiento a nivel Institucional distribuido por Actividades y Proyectos a nivel

Unidad Ejecutora.

Al seleccionar cualquiera de estas opciones se generard un reporte similar al siguiente:

4 4 Tdel (IR =R EZ |

Total0

100%

OdeD

FUENTES DE FINANCIAMIENT O INSTITUCIONAL

Presupuesto: 2004

FUENTES

ASIGNADO

DISTRIBUIDO

SALDO

=&

de
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Resumen de Creditos por Act, fProy, v Und. Ejecutora

Programa
Resirenes
Macional k
Institucional »
Frograma 3 Zambiar Apertura Programatica
Subpragrana F DescripionfiObjetivos
Erowecta F Metas
Ackividad »
Unidad Ejecutora * Resumen por Partidas

Relacion de Subsidios
R.elacion de Aportes

Resumen de Instituciones

Recursos Humanos
Costo Equipos
Obras

Cambiar Apertura Programatica

Ubicados en un Programa, al hacer clic a esta opcion presentara la siguiente ventana, a través
de esta se podra cambiar la denominacion de la Estructura Programatica sefialada en el campo

Clasificacion Programatica.

&, Cambiar Datos Apertura Prog.

x|

— Claszificacion Programatica
"Prug: SubP:

I

(

Act:

=

(I
— Denominacion:

r Unidad Ejecutora:

Sl

Aceptar | Grabar | Eancelarl

Asi mismo podrd cambiar la Unidad Ejecutora asociada a la Estructura, previamente

seleccionada, pulsando el siguiente Botén , inmediatamente se presentard la ventana

Unidad Ejecutora, como se muestra a continuacion:
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. Unidad Ejecutora |
U. Ejectara | |
Aoeptar | |Seleccionas|  Cancelar
l:':":l: Und. Unidad Ejecutora =
Ejec.
00001 TRIBUNAL SUPREMO DE JUSTICIA
o000z GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
00005 DIRECCION EJECUTIVA DE LA MAGISTRATURA
Ll |

Descripcion/Objetivos

A través de esta opcion el sistema permitira al usuario ingresar la descripcion y los objetivos
de los aspectos que en materia de gasto llevara a cabo el programa en el afio a presupuestar, el
cual permite estimar la contribucion que realiza el mismo al logro de las politicas
presupuestarias. Al seleccionar ésta opcidon se presentara una ventana como la siguiente:

' Descripcion/Objetivos del Programa
Archivo  Edicion  Formato

| S [ Al Bl7|u| ===|
Deseriporon

Objelivos

Metas

A través de éste formulario se puede ingresar, modificar y consultar la informaciéon de las
metas asignadas al programa que se encuentre seleccionado en la estructura programatica. Al

seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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i, Cuadro de Metas y/o Yolumenes de trabajo 10 x|

— Clazificacion Programatica

Organizmo Il]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa [ |
SubProg. [ |

Aceplall Eancelall Grabar | Bormrar | Insetlall Insumosl Detalle | Imprimill

z o Unidad de Costo Unit. Cantidad Asig. Presup. |
D enominacidn Medida 2004 | 004 | 2004
TOTAL =
[ — [

La informacién se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la(s) meta(s), unidad
de medida, costo unitario para el afio 200X, cantidad para el afio 200X, y la asignacion
presupuestaria del afio 200X.

Resumen de Créditos por Act./Proy y Unid. Ejecutora

A través de esta ventana se muestra los resumenes de Créditos por Actividad y/o Proyecto a
nivel de Unidad Ejecutora.

. Resumen de gastos por Actividades,/Proyectos ¥ Und - |EI|5|
— Clazificacion Programatica

Drganismo |l]2 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa Il]1 |Actividades Centrales

Aceptar Imprimir |

Denominacion | Presupuesto | -
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Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del monto de los créditos presupuestarios asignados a
cada una de las partidas correspondiente al programa que se encuentre seleccionado en la
estructura programatica. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la
siguiente:

. Resumen de Partidas {Nivel Programa) i[
Aceptar | Imprimir |
- P Prezupuesto
Cadigo Denominacion 004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominaciéon de las partidas, monto
presupuestado y modificado para el afio anterior al actual y el afio actual y el monto asignado
para el ano objeto del presupuesto.

Relacion de Subsidios

Presenta el reporte de los Subsidios asignados a las instituciones a través del Programa
seleccionado. Al seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de las Instituciones y el
monto asignado (asignacion presupuestaria).
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. Relacion de Subsidios por Programa -10O] x|
Organismo 02 |CONTRALDRIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa jm [ACTIVIDADES CENTRALES
Aceptar Impnimir |
Cadigo | Denominacion | Presupuesto =

-
1| | >

Relacion de Aportes

Presenta el reporte de los Aportes Asignados a las Instituciones a través del Programa
seleccionado. Al seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:

. Relacion de Aportes a nivel de Programa 10| x|
Organismo |02 ICONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA
Programa 1] IACTIVIDADES CEMTRALES
Aceptar Imprimir |
Cadigo | Denominacion | Presupuesto |;

-
1| | »

La informacién se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la Institucion, y el
monto asignado (asignacion presupuestaria).
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Relacion de Instituciones

Presenta un reporte con el resumen de todas las partidas de transferencia presupuestadas por el
Programa seleccionado en la Estructura Programatica destinadas a instituciones. Al
seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Instituciones a Nivel de Programa 10Ol x|
— Clasificacion Programatica
; Aceplar |
Drganismo |l]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa |l]1 IACTIVIDADES CEMTRALES Imprimir |
SubPrograma | |
Pa | Ge | E= | SE Denominacion tdonto o

-
4| | [

La informacion se encuentra organizada por coédigo, denominacion y monto (asignacion
presupuestaria).

Recursos Humanos

Presenta la informacion del niimero de trabajadores y empleados que son necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del Programa. El mismo presenta las opciones siguientes:

Resimenes

Macional 2

Institucional 3

Programa » Cambiar Apertura Programatica

Subprograma 2 Descripcion)'Cbjetivos

Proyecto 2 Metas

Ackividad 2 Resumen de Creditos por Ack./Prov, v Und. Ejecutara
Unidad Ejecutara * Resumen por Partidas

Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Resumen de Instituciones

Recursos Huranos Tipo de Cargo
i Costo Equipos Clasificacion Escala Sueldo/Salaria
| Obras 3 Relacion de Cargos

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacion del numero de cargos presupuestados para el Programa, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opciodn se presentard una ventana como la siguiente:
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. Resumen por Tipos de Cargos ﬂ
— Clasifi 1on Prog atica

Organismo Il]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa: Il]1 |AETIVIDADES CENTRALES

SubPrograma: I |

Proyecto: I |

Actividad: I |

Aceptar | Imprimir |
am o N* de Sueldos p Comp Presupuesto =~
(BT Uz ¢l3 (B Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 | 2004
[l | 3

La informacion se encuentra organizada por c6digo y denominacion de tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.

Opcion Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacion del numero de empleados que laboran a nivel del Programa,
clasificados segun la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Clasificacién del Personal por Escala de Sueldos ¥ Salarios (Miles Bs) ll
— Clasificacion Programatica
Organismo Il]2 |[IINTF|ALIIIF|iA GEMERAL DE LA REPUBLICA
Programa: Il]1 IACTIVIDADES CEMTRALES
SubPrograma: I |
Proyecto: I |
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
R N* de Sueldos y Comp Presupuesto | |
B pcaaminoCion Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 2004
| HASTA - 247.104
1l 247.105 - 2597.105
1l 297106 - 347.106
It 347.107 - 397.107
Y 397.108 - 447.108
il 447.109 - 457.103 -—
Kl 4597.110 - 547.110
il 547.111 - 597.111
[ 597.112 - 647.112
® B47.113-697.113
bl E97.114 - 747.114 -

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala de sueldos y
salarios, numero de cargos, sueldos y salarios 200X, compensaciones 200X y total 200X
(Asignacion Presupuestaria). La informacion se presenta para el ano objeto del presupuesto.
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Opcidén Relacion de Cargos

Muestra la informacion de sueldos mensuales y anuales del Programa seleccionado en la
Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la

siguiente:

. Relacidn de Cargos

[ O[]

- Clasificacion Py

Organismo 01 | [ASAMBLEA NACIDNAL
Programa: |
SubPrograma: |
Proyecto: |
Actividad: |
Ok Imprimir |
o . Comp i Total Sueldos ||
Denominacion del Cargo N” Cargos | Sueldo Mensual | Total Mensual Total Anual & . C -

4

[+ []

La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensual (sueldo mensual por nimero de cargos), total anual (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldos compensaciones. La informacion
se presenta para el ano objeto del presupuesto.

Costo Equipos

Presenta la informacion de

los Activos (Equipos) presupuestados por el Programa

seleccionado en la Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentara una

ventana como la siguiente:

. Costo de Equipos.

Estructura Programatica:

=lof x|

Organismo: (02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA Gcentan |
Programa: [01" [ACTIVIDADES CENTRALES
o Imptimi |
Unid. Eiec:  [CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA b
Tipo Reemp | Defic. | Tot.Equi| Costo Unitano Total | =

La informacién se encuentra organizada de la siguiente manera: tipo de equipo, cantidad por
reemplazo, cantidad por deficiencia, total de equipos, costo unitario del equipo y total

asignacion presupuestaria.
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Obras

Presenta la informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel del Programa,
segun las opciones siguientes:

| Resdmenes

Macional
Institucional

Programa

Priowecko
Sckividad
Unidad Ejecutara

»
»
3
Subprograma F
»
Ik
3

Opcion Por Estado:

Cambiar Apertura Programatica

Descripcidn/Objetivos

Metas

Resumen de Creditos por Ack, /Proyv, v Und. Ejecutora
Resumen por Partidas

Relacion de Subsidios

Relarion de Aportes

Resumen de Instituciones

Recursos Hurmanos 4
Cosko Equipos
Obras Por Estado
Par Situacion
Par Partidas

Relacion de Obras

Muestra la informacion de las obras asociadas al Programa seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente al estado seleccionado en la lista de Clasificacion Por Estado.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

|

Ca

_inixi

[Clasificacion Por Estado
jJ Aceptar Imprimic
[AMAZONAS -
ANZOATEGLI =
APURE 5
Afio | Afo T Cantidad Costo

a:a:;m Inicio | Final Situacidn ¥ Medida DOrdinario _I
BOLIVAR

CARABOED
COJEDES

o[

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, Otros Contratos Ordinarios vigentes y nuevos contratos, Crédito
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Interno y Externo contratos vigentes y nuevos contratos, Otros Extraordinarios Contratos
vigentes y Afios posteriores.

Opcion Por Situacion:

Muestra la informacion de las obras asociadas al Programa seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente a la situacion de la obra seleccionada en el Campo
Clasificacion Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

i, Obras Por Situacion i o ] T
Clasificacidn Por Situacitn

Aceptar | Imprimir |

Paralizado Cantidad Costo Costo Total Costo T
ColEjecucidn — Situacion Medida Total Extraordinano | Eztrao
| I ¥ Ordinario Interno Exten

=
«| | o

La informacioén se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afos de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afios posteriores,
asignados al 31/12 del afio actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.

Opcioén Por Partida

Muestra la informacion de las obras asociadas al Programa seleccionado en la Estructura
Programa correspondiente a la partidas de obras que este seleccionada en la Clasificacion
Programatica. Al seleccionar esta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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. Resumen de Obras 1ol =]
Aceptar Imprimir |
C C =
= - - osto ozto
Cadigo | Denominacion Il:irtlzli]o E:gl Situacion _Eaﬁl;:idiadl; D::l:ili]::io E xtraordinario | Extraordinario —I
Interno Externo

-
1 | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacién, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentaje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentaje al 31/12
del afo posterior al presupuesto, porcentaje de afios posteriores.

Opcion Por Relaciéon de Obras

Muestra la informacion de todas las Obras Presupuestadas por el Programa, seleccionado en
la Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcidon se presentara una ventana como la
siguiente:

. Resumen de Obras gl x|
Aceptar | Imprimir |
— - . Costo EnsI;
Codigo | Denominacion Iﬁirt.:?n If;::l Situacion E?‘r::;:: qu?:;?iu Extraordinano Extraond |k
Interno Exter—|)

i -
| | »
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
aflos posteriores, porcentaje al 31/12 del afno actual, porcentaje del afio objeto del
presupuesto, porcentaje del afo siguiente al afio objeto del presupuesto y porcentaje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.
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Subprograma

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes asociados al Subprograma que el usuario
haya seleccionado en la ventana Clasificacion Programatica. Al seleccionar esta opcidn, se
desplegara la siguiente ventana.

Resimenes

Macional r

Institucional »

Prograrna g

Subprograma k Descripcion/Objetivos
Provecho s Mekas

Actividad ¥ Resumen por Partidas
Unidad Ejecutara k Recursos Humanos »

Relacion de Subsidios
Relacidn de Aportes

Resumen de Instituciones

Descripcion/Objetivos

A través de ésta opcion el Sistema permitira al usuario ingresar la descripcion y los objetivos
de los aspectos que en materia de gasto llevara a cabo el Subprograma en el afio a
presupuestar. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

| Descripcion;/Objetivos del Sub-Programa o ]

=

Archivo  Edician  Formato

| x| &= Alls 2|u]

Descripcion /Objetivos del Sub-Programa

Metas

A través de éste formulario se puede ingresar, modificar y consultar la informacioén de las
metas asignadas al subprograma que se encuentre seleccionado en la estructura programatica.
Al seleccionar €sta opcion se presentara una ventana como la siguiente:
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. Cuadro de Metas y/'o ¥Yolumenes de trabajo

g [

— Clasificacion Pr

atica

i

Organizsmo Il]2 JCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Progiama [0z [SERVICIOS CENTRALES
SubProg. [01  [SERVICID
Aceptall Eancelall Grabar | B omar | Insertar | Insumosl Detalle | Imprimir |
o o Unidad de Costo Unit. Cantidad Asig. Presup. =]
Denominacidn Medida 2004 | 2004 | 2004

TOTAL

4 |

-

>

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la(s) meta(s), unidad
de medida, costo unitario para el afio 200X, cantidad para el afio 200X, y la asignacién

presupuestaria del afio 200X.

Resumen por Partidas

Presenta la informacién comparativa del monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas que corresponden al subprograma que se encuentre seleccionado en la estructura
programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas (Nivel SubPrograma)

Cadigo

Denominacion

x|

Aceptar I Imprimir |

Presupuesto
2004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de las partidas, y el

monto para al afio objeto del presupuesto.
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del nimero de empleados y obreros que son necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del Subprograma. El mismo presenta las opciones siguiente:

Resdmenss

Macional r

Institucional 4

Programma r

Subprograma » DescripcionfObjetivos

Provecto e Metas

Actividad L Resumen por Partidas

Unidad Ejecutora k Recursos Humanos Tipo de Cargo

Clasificacion Escala Sueldo)salario

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para el Subprograma,
clasificados por su tipo. Al seleccionar ésta opcidon se presentard una ventana como la

siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos 5[

— Clasificacion Programatica

Organismo  [02 [CONTRALDRIA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa:  [02  [SERVICIDS CENTRALES
SubPrograma: [p1 [SERVICID CENTRALES

Proyecto: I I
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
a.m g N* de Sueldos p Compensza- | Presupuesto = |
Eodiog W ¢l (B Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 | 2004

| HASTA - 247.104
Il 247105 - 257.105
1l 297106 - 247106

I 347107 - 337107 —
Y 337103 - 447108
Yl 447103 - 437,103
Rl 437110 - 547110
Wl 547111 - 5537111
il 547111 -537.111
kil 547111 - 537111

Rl 547111 - 537111 =
g Camarr e | ;IJ

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion del tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Opciodn Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacion del numero de empleados y obreros que laboran a nivel del
Subprograma, clasificados seglin la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al
seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

i, Clasificacion del Personal por Escala de Sueldos y Salarios {(Miles Bs}) x|
— Clasificacion Programatica

Organismo ||]2 |CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa: ||]2 |SERVICIOS CENTRALES
SubPrograma: 01 [SERVICIO CENTRALES

Proyecto: | |
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
= - “ de Sueldos y Comp Presupuesto | |
Cédigo Tipo de Cargo Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 | 2004

| HASTA -247.104
Il 247106 - 297.105
11 237106 - 347106

I 347107 - 297107
ki 337.108 - 447.108
Wl 447109 - 437109 I
kil 437110 -547.110
Rl 547111 - 597111
1 537112 - 647112
# E47.113-E57.113

#l 637114 -747.114

-
T 247 49C 7nAE
[ |»

La informacion se encuentra organizada por: cddigo y categorias de la escala sueldos y
salarios, numero de cargos 200X, sueldos y salarios 200X, compensaciones 200X y total
200X (Asignacion Presupuestaria).

Relacion de Subsidios

Presenta el reporte de los Subsidios asignados a las instituciones a través del Subprograma
seleccionado. Al seleccionar €sta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Relacion de Subsidios por Programa — |EI|£|
Organismo |02 ICONTRALDRIA GEMERAL DE LA REPUBLICA
Programa | |

Sub Programa | |

Aceptar Imprimir

[»

Cadigo | Denominacidn [ Presupuesto [
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La informacién se encuentra organizada por cddigo y denominacién de las Instituciones y el
monto asignado (asignacion presupuestaria).

Relacion de Aportes

Presenta el reporte de los Aportes Asignados a las Instituciones a través del subprograma
seleccionado. Al elegir ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:

. Relacion de Aportes a nivel de SubPrograma - |EI|1|

Organismo |[I2 JCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa | |

Sub Programa I |

Aceptar Imprimir
Cadigo | Denominacion | Presupuesto | -
-

4] |+

La informacidn se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la Institucion, y el
monto asignado (asignacion presupuestaria).

Relacion de Instituciones

Presenta un reporte con el resumen de todas las partidas de transferencia presupuestadas por
el subprograma seleccionado en la Estructura Programéatica destinadas a instituciones. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

i, Resumen de Instituciones a Nivel de Sub Programa o ] 4
r— Clasificacion Programatica
) Aceptar |
Organismo II]2 |CONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA

Programa | | Imprimir |

SubPrograma | |

Pa | Ge | Ez | S5E Denominacion ranto
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Proyecto

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes asociados al Proyecto que el usuario
haya seleccionado. Al seleccionar esta opcion, se desplegard la siguiente ventana.

Resumenes

Macional r

Institucional 3

Progranma r

Subpragtama F

Provecto 3 DescripcionObjetivos

Bctividad 2 Resumen por Partidas

Unidad Ejecutora  » Cambiar Asignacion de Mekas
Recursas Humanaos 4
Obras 4

Descripcion/Objetivos

A través de esta opcion el Sistema permitira ingresar la descripcion y los objetivos de los
aspectos que en materia de gasto llevard a cabo el Proyecto en el afio a presupuestar. Al
seleccionar esta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

& Descripcidn/Objetivas del Propecto Bl X
Archiva  Edicidn  Formato
W2 2= Alle z|u| =
Descripeion
Ohjelives
[]

Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas que corresponden al Proyecto que se encuentre seleccionado en la estructura
programadtica. Al seleccionar esta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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. Resumen de Partidas {Nivel Proyecto) ﬂ
Aceptar | Imprimir |
= Py Prezupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de las partidas, monto
presupuestado y modificado para el afio anterior al actual y el afio actual, y el monto asignado
para el afio objeto del presupuesto.

Cambiar Asignaciéon de Metas

Mediante esta opcion el usuario podra cambiar la asignacion de una meta a un proyecto, si el
programa tienes mas de una meta asignada, para este fin se dispone de un cuadro de didlogo
dentro del cual podra seleccionar la meta que desee asignar. Al seleccionar esta opcidon se
presentard una ventana como la siguiente:

. Cambiar Asignacion de Meta x|
Meta Asignada |
Muevateta |

Aceptar Seleccmnar Cahcelar
Denominacion Asignacion =
Prezupuestaria
=
1] [e[

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar la Denominacion de la Meta que tiene actualmente

Meta Asignada .
9 asignada el Proyecto
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Nueva Meta Permite Visualizar la Denominacion de la Meta que sera asignada al Proyecto

Permite Guardar los cambios y Salir de la ventana Cambiar Asignacion de
Metas

Permite Seleccionar la Nueva Meta que sera asignada al Proyecto

Permite Salir de la ventana Cambiar Asignacién de Metas sin Guardar los

cambios
Cancelar

Denominacion Permite Visualizar la Denominacién de la Meta
Asignacion Permite Visualizar el Monto asignado a la Meta
Presupuestaria

Para Cambiar una Meta al Proyecto

» El usuario debe seleccionar el Proyecto al cual se le desea cambiar la Meta
» Elegir del Ment Restimenes la opcion Proyecto
» Elegir de la opcion Proyecto la opcion Cambiar Asignacion de Metas

» Inmediatamente se presentard la Ventana Cambiar Asignacion de Metas, donde el usuario
visualizard en el Campo Meta Asignada, la denominacion de la Meta que se desea
cambiar y en la parte inferior la Lista de Metas que pueden ser seleccionadas

» Ubiquese en la Meta de su preferencia y pulse el Boton L :l (SELECCIONAR),
inmediatamente aparecera en el Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Meta a
ser asignada al Proyecto

» Seleccione el Boton Ll (0K), si desea salvar los cambios

. . . Cancelar
» En caso contrario, seleccione el Boton 4| (CANCELAR)
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del numero de empleados y trabajadores que son necesarios para el
cumplimiento de los objetivos del Proyecto. EI mismo presenta las opciones siguiente:

Resdmenes

Macional
Institucional
Frograma
Subpragrama

Descripcion/Objetivos

Resumen por Partidas

Cambiar Asignacion de Metas

Recursos Humanos Tipo de Cargo

Cbras * Clasificacion Escala Sueldojsalario
Relacion de Cargos

Pre ta
Actividad
Unidad Ejecutora

* vl v v ¥ ¥

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para el Proyecto, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos 1'
— Clasificacion Programatica
Organismo II]2 |EI]NTF|ALI]FIiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa:  [03 [PROGRAMA 03
SubFrograma: I |
Proyecto: [o1” [PROYECTD 01
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
ah g N* de Sueldosz y Comp a- | Presupuesto = |
Eodiog Uz 413 (B Cargos zuu4| Salarios 2004 | ciones 2004 | 2004
=
4| | 3

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion del tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacion del niumero de empleados que laboran a nivel del Proyecto,
clasificados seglin la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta

opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Clasificacidn del Personal por Escala de Sueldos ¥ Salarios (Mile:

— Clasificacion Programatica
Drganismo  [02 [CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa: [03° [PROGRAMA 03
SubPrograma: l_ |
Proyecto: [oi” [PROYECTO M
Actividad: I |
Aceptar | Imprimir |
PR N de Sueldos p Compensa- | Presupuesto * |
BrEs EeTChacion Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 | 2004
[ HASTA 247104
I 247.105 - 297.105
i 297.106 - 347.106
v 347.107 - 397.107
W 397.108 - 447.108
Wl 447.109 - 497.109 L |
vl 457.110 - 547.110
il B47.111 -597.111
1% 537.112 - 647.112
® B47.113-697.113
X BI7.114 - 747.114 -
T e e | LI_I
La informacidon se encuentra organizada por: cddigo y categorias de la escala

sueldos/salarios, numero de cargos, sueldos y salarios,
informacion se presenta para el afio objeto del Presupuesto

Opcién Relacion de Cargos

compensaciones y totales. La

Muestra la informacion de sueldos mensuales y anuales del Proyecto seleccionado en la
Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la

siguiente:

. Relacion de Cargos Hi=1 E3 I

~ Clasificacion P atica

Oiganismo  [07 [ASAMBLEA NACIONAL

Programa:

[

SubPrograma: l_ |

Proyecto:

[ ]

Actividad:

[

Denominacion del Cargo N* Cargos | Sueldo Mensual | Total Mensual | Total Anual

T

Total Sueld

4

b
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La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensual (sueldo mensual por nimero de cargos), total anual (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldos/compensaciones. La informacion
se presenta para el ano objeto del presupuesto.

Obras

Presenta la informacioén resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel del Proyecto
seleccionado en la Clasificacion Programatica, seglin las opciones siguientes:

Resimenes
Macional
Institucional
Programa

Descripoion/Objetivos

Resurmen por Partidas

Cambiar Asignacion de Metas
Recursos Humanos 4

Ackividad
Unidad Ejecutora

»
»
»
Subprograma F
3
»
»

Chbras Par Estado
Par Situacion
Por Partidas

Paor Financiamienko
Relacion de Obras

Opcioén Por Estado:

Muestra la informacion de las obras asociadas al Proyecto seleccionado en la Estructura
Programatica correspondiente al estado seleccionado en el Campo Clasificacion Por Estado.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Obras Por Estado B =] 3]
|:Elasiﬁcaci6n Por Estado

j Aceptar | Imprimir |

AMAZONAS =
—|ANZOATEGUI — <
APURE - :

| Afio Afio q e Cantidad L
Bl Inicio | Final | Situacién v Medida —
| [BOLIVAR
CARABOBO
COJEDES -
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, Otros Contratos Ordinarios vigentes y nuevos contratos, Crédito
Interno y Externo contratos vigentes y nuevos contratos, Otros Extraordinarios Contratos
vigentes y Afios posteriores.

Opcién Por Situacion:

Muestra la informacion de las obras asociadas al Proyecto seleccionado en la Estructura
Programatica correspondiente, la situacion de la obra seleccionada en el Campo Clasificacion
Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Obras Por Situacion 1Ol x|

Clasificacion Por Situacian
|: j Aceptar | Imprimir |
Iniciandose

— Terminado

Paralizado Afio Afio Cantidad

EOJTE ecucion Inicio | Final S v Medida -

-

=
«| | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afos de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afos posteriores,
asignados al 31/12 del afio actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.

Opcioén Por Partida

Muestra la informacion de las Obras asociadas al Proyecto seleccionado en la Estructura
Programatica correspondiente a la partida de obras que este seleccionada en la Clasificacion
Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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. Resumen de Obras _1al =l
Aceptar | Imprimir |
Codi D _ .. | Ano | Afio Sit .. |Cantidad | Costo Ext Cole_o io | Ext Cole_o - Coslo_l
0clg0 | LEenominacion | |nici, | Final | *"4a€1°M | y Yedida | Ordinario Total
Interno Externo

o]
Ll | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacién, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentaje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentaje al 31/12
del afo posterior al presupuesto, porcentaje de afios posteriores.

Opcién Por Financiamiento:

Muestra la informacion de las obras asociadas al Programa seleccionado en la Estructura
Programatica correspondiente a las partidas que tienen financiamiento Extraordinario con
afectacion y sin afectacion de Tesoreria. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana
como la siguiente:

| = Resumen de Dbras [_ O] <]
Ok | Imprimir |
a S
Codi D & o Afin Afio Situacié Cantidad | Costo Ext Eu::]l_n io |Ext Co:zll_u 5 Costo [anity
odige Enominacion Inicio | Final HMAcIon | y Wedida | Ordinario | =" :‘:‘:;"';a"‘) # E::L':':"o Total 3111202
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignacion, afio posterior al
afio del presupuesto, afio siguiente al afio posterior al afio del presupuesto, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentaje del afio objeto del presupuesto, porcentaje del afio siguiente
al afio objeto del presupuesto y porcentaje del afio posterior del afio siguiente al afio objeto
del presupuesto.

Opcion Por Relaciéon de Obras:

Muestra la informacion de todas las Obras presupuestadas por el Organismo a través del
Proyecto seleccionado en la Clasificacion Programatica. Al seleccionar ésta opcion se
presentard una ventana como la siguiente:

. Resumen de Obras _ Ol =|
Aceptar | Imprimir |
= = - Costo Costo =
Cadigo | Denominacion I:irc]:‘ijo Pi::l Situacion E:‘n;:;gg l]:f:l?ﬁ::io Extraordinanio | Extraordinario —I
Interno Externo

-
4| | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
aflos posteriores, porcentaje al 31/12 del afo actual, porcentaje del afio objeto del
presupuesto, porcentaje del afo siguiente al afio objeto del presupuesto y porcentaje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.
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Actividad

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes asociados a la actividad que el usuario haya
seleccionado en la Estructura Programatica. Al seleccionar esta opciodn, se desplegard la siguiente
ventana:

Resdmenes
Macional
Institucional
Pragrana
Subprograma
Proveckbo

Resumen por Partidas
Cambiar Asignacion de Metas
Recursos Humanos L3

Actividad
IUnidad Ejecutora

F
4
2
2
2
3
4

Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las partidas que corresponden a la actividad que se encuentre
seleccionada en la Estructura Programatica. Al seleccionar €sta opcion se presentara una
ventana como la siguiente:

i, Resumen de Partidas (Nivel Actividad) |
Aceptar | Imprimir |
=g P Presupuesto
Coadigo Denominacion 2004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de las partidas, y el
monto para al ano objeto del presupuesto (Asignacion Presupuestaria).
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Cambiar Asignaciéon de Metas

Mediante esta accion el usuario podra cambiar la asignacion de una meta a una actividad, si el
programa tienes mas de una meta asignada, para este fin se dispone de un cuadro de didlogo
dentro del cual podra seleccionar la meta que desee asignar. Al seleccionar ésta opcidon se
presentard una ventana como la siguiente:

i, Cambiar Asignacion de Meta

Meta dzignada

Hueva Meta |

Cancelar

Aoeptar | :

i

Azignacion

Denominacion .
Presupuestaria

|»

-
4 | »

Para Cambiar una Meta a una Actividad

»

»
»
»

El usuario debe seleccionar la actividad a la cual se le desea cambiar la Meta
Elegir del Menu Restimenes la opcion Actividad

Elegir de la opcion Actividad la opcidn Cambiar Asignacion de Metas

Inmediatamente se presentard la Ventana Cambiar Asignacion de Metas, donde el usuario
visualizara en el Campo Meta Asignada la denominacion de la Meta que se desea cambiar

y en la parte inferior la Lista de Metas que pueden ser seleccionadas

Ubiquese en la Meta de su preferencia y pulse el Botdn

(SELECCIONAR),

inmediatamente aparecera en el Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Meta a

ser asignada a la Actividad

Aceptar

Seleccione el Boton (ACEPTAR), S1 desea salvar los cambios

. . p Cancelar
En caso contrario, seleccione el Boton 4| (CANCELAR)
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del numero de trabajadores y empleados que son necesarios para el
cumplimiento de los objetivos de la Actividad. El mismo presenta las opciones siguientes:

Resdmenes
Macional
Institucional
Prograrma
subprograma
Priowecto

Ackividad Resumen por Partidas

3
»
F
2
F
»
k

Cambiar Asignacion de Metas

Unidad Ejecutora

Humanos Tipo de Cargo
Clasificacion Escala SueldofSalario
Relacion de Cargos

Opcion Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para la Actividad, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos zl
— Clasificacion Programatica

Organizmo IE ICUNTHALDHiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa:  [03 [PROGRAMA 03

SubPrograma: I_ |
Proyecto: I_ |

Actividad: [o1” [ACTIVIDAD

Aceptar | Imprimir |

N*® de
Cargos 2004

Presupuesto =+ |
2004

Sueldos y
Salarios 2004

Compensa-
ciones 2004

Cadigo Tipo de Cargo

-

«| | o[

La informacion se encuentra organizada por c6digo y denominacion de tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacién del nimero de empleados que laboran a nivel de la Actividad,
clasificados segin la escala de sueldo/salario a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

i, Clasificacion del Personal por Escala de Sueldos ¥ Salarios (Miles B ﬂ
— Clasificacion Programatica

Organismo [0z [CONTRALORiA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa:  [03 [PROGRAMA 03
SubPrograma: |

Froyecto: l_ |

Actividad: [o1 [acTIviDAD

Aceptar | Imprimir |

S ueld

¥y
Salarios 2004

P o ~

Comp F p
ciones 2004 2004

Cadigo Tipo de Cargo
| H&STA - 247104

Il 247105 - 237.105
] 297106 - 347106

N* de
Cargos 2004

I 347107 - 337107
W 397108 - 447108
Wl 447109 - 457109 —
Wl 497110 - 547110
Rl 547111 - 557111
[ B97.112- 647112
x E47113-B57.113

# B37.114 - 747114 =
o marE Anmane | LIJ

La informacioén se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala sueldo/salario,
numero de cargos, sueldos y salarios, compensaciones y totales. La informacion se presenta
para el afo objeto del presupuesto.

Opcidén Relacion de Cargos
Muestra la informacién de sueldos mensuales y anuales segin la denominacion de los cargos

en funcion del ntimero cargos con dicha denominacion.

Wi Relacién de Cargos i ] 4
— Clasihicacion Programatica

Organismo |02 [CONTRALORiA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programar ||33 |PROGRAMA 03
SubPrograma: I |

Proyecto: I_ |

Actividad:  [01 [ACTIVIDAD

Aceptar Imprimir
. i -
Denominacién del Cargo N- Remuneracion Total Total |Compensaciones Total Sueldos —
g Cargos Basica Basica | Anual Anuales Compensaciones

TOTAL

-
4 | »
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La informacion se encuentra organizado por denominacién del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensual (sueldo mensual por nimero de cargos), total anual (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldo / compensacion . La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto

Unidad Ejecutora

A través de esta opcion se reflejan todos los reportes asociados a la Unidad Ejecutora que el
usuario haya seleccionado en la Estructura Programatica. Al seleccionar esta opcidn, se
desplegara la siguiente ventana.

Resdmenes
Macional
Institucional
Programa
Subproaranma
Proyecka
Ackividad
Unidad Ejecutara

3
3
F
2
2
4
3

Resumen por parkidas

Recursos Humanos g

Opcion Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las partidas que corresponden a la Unidad Ejecutora que se
encuentra seleccionado en la Estructura Programatica. Al seleccionar esta opcion se presentara
una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas (Nivel Unidad Ejecutora) il
Aceptar | Imprimir |
a R - = Presupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominaciéon de las partidas, monto
presupuestado y modificado para el afio anterior al actual y el afio actual, y el monto para al
afio objeto del presupuesto (Asignacion Presupuestaria).
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Opcién Recursos Humanos

Presenta la informacion del numero de trabajadores y empleados que son necesarios para el
cumplimiento de los objetivos de la Unidad Ejecutora. El mismo presenta las opciones
siguiente:

Resdmenes
Macional
Institucional
Frograma
Subprograma
Proyecho
Actividad
IUnidad Ejecutora

2
2
k
k
F
k
k

Resumen por partidas I

Recursos Humanos Tipo de Cargo
Clasificacion Escala Sueldo)Salario
Relacion de Cargos

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para la Unidad Ejecutora,
clasificados por su tipo. Al seleccionar ésta opcién se presentard una ventana como la
siguiente:

. Resumen por Tipos de Cargos ﬂ
— Clasificacion Programatica

Organismo IH ICDNTHALDHiA GEMERAL DE LA REPUBLICA
Programa:  [03 [PROGRAMA 03

SubPrograma: I_ |
Proyecto: I_ |

Actividad: [o1” [acTIvVIDAD
Il]2l]l]l] ID}:SPACHD DEL SOB-CONTEALOR

Aceptar | Imprimir |

de -

N
Cargos 2004

[~ 1d; y
S alarios 2004

C. P puesto
ciones 2004 | 2004

Cadigo Tipo de Cargo

=]
| | o[

La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion del tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Presenta informacién del nimero de empleados y obreros que laboran a nivel de la Unidad
Ejecutora, clasificados seglin la escala de sueldo/salario a la cual pertenezcan. Al seleccionar
ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

wi. Clasificacién del Personal por Escala Sueldos y Salarios (Miles Bs)
i~ Clasificacidon Progs ati

Organismo [0 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa:  [03 | [FROGRAMA 03

SubPrograma: l_ |
Proyecto: l_ |
Actividad: IF [ACTIVIDAD

|[|2[||][| IDESPAC]IIJ DEL S0B-CONTRALOR

Aceptar | Imprimir

N* de Sueldos
Cargos 2004 | Salarios 2004

P
F

Comp p
ciones 2004 2004

|

Cadigo Tipo de Cargo
| HASTA - 247104
I 247.105 - 297.105
1l 2597106 - 347,106

I 347.107 - 397.107

W 397.108 - 447.708

kil 447.109 - 437.103 —
Rl 437110 - 547.110

pulll 547.111 -837.111

[l 597.112 - 647.112

* E47.113-697.113

b E37.114 - 747.114 =
o e are anTaae LIJ

La informacién se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala
sueldos/salarios, numero de cargos, sueldos y salarios, compensaciones y totales. La
informacion se presenta para el afio objeto del presupuesto.

Opcidén Relacion de Cargos

Presenta informacion de sueldos mensuales y anuales segin la denominacion de los cargos
en funcion del nimero de cargos con dicha denominacién. Al seleccionar ésta opcion se
presentard una ventana como la siguiente:

i, Relacion de Cargos : ]
 Clasificacidn P atica
Organismo Iﬁ |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Piograma:  [03 [PROGRAMA 03

SubPrograma: I_ |
Proyecto: I_ |

Actividad: o1 [ACTIVIDAD
[02000 " [DESPACHO DEL SUB-CONTRALOR

Aceptar | Imprimir |

Denominacién del Carge |M* Cargos Remuneracion | Total Total | Comp i Total Sueld =
e 2 Basica Basica | Anual A I C I

TOTAL

-

1 [

La informacion se encuentra organizado por denominacion del cargo, niimero de cargos,
sueldo mensual, total mensual (sueldo mensual por nimero de cargos), total anual (total
mensual por doce), compensaciones, total sueldos / compensaciones. La informacién se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Menu Acciones

A través de éste Ment el usuario tendra la posibilidad de seleccionar diferentes operaciones
como ingresar, actualizar o consultar informacion, segun la opcion elegida. Al seleccionar éste
Menu se presentard una ventana similar a la siguiente:

| Acciones
Cambiar Diatos de Apertura Programatica
Cambio de Qrganismo
Imprimir Distribucian Inskitucional
Generar Separaka

Opciones del Menu

Cambiar Datos de Apertura Programatica

Esta opcion le permite cambiar el nombre de la denominacion de la Estructura Programatica
a cualquier nivel, como la asignacion de la Unidad Ejecutora. Al seleccionar ésta opcion se
presentard una ventana como la siguiente:

. Cambiar Datos Apertura Prog. 5[

— Clasificacion Programatica

FERE

— Denominacion:

r Unidad Ejecutora:

| g

Aceptar Grabar Cancelar |
Elementos de la ventana:
Clasificacién Permite Ingresar el codigo del programa, subprograma, proyecto y/o
Programatica: actividad cuya denominacion o unidad ejecutora desea modificar

Permite Visualizar el nombre de la Clasificacion Programatica, en el

Denominacion: . .
nivel seleccionado

Permite Visualizar el nombre de la Unidad Ejecutora, de la Estructura

Unidad Ejecutora: i .
Programatica seleccionada

Aceptar | Permite Guardar los cambios y salir de la ventana Cambiar Datos
Apertura Prog. y volver a la pantalla principal
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Grabar Permite Guardar los cambios realizados
Cancelar | Permite Salir de la ventana Cambiar Datos Apertura Prog. y volver a la
pantalla principal sin guardar los cambios

Para realizar cambios en la Estructura Programatica

®» Introduzca el coédigo del programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya
denominacion desea modificar.

®» Inmediatamente se visualizara en el Campo Denominacion el Nombre que actualmente
tiene la Estructura Programatica seleccionada, proceda a ingresar la Nueva Denominacion

®» Seleccione el Boton @ (GRABAR), si desea salvar los cambios

. . , Cancelar
®» En caso contrario, seleccione el Boton 4| (CANCELAR).

Para realizar cambios en la Unidad Ejecutora

®» Introduzca el codigo del programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya Unidad
Ejecutora desea cambiar.

®» Pulse el Boton —I, seguidamente se activard la siguiente ventana, con la lista de
Unidades Ejecutoras.

. Unidad Ejecutora 1'

L. Ejectara | |

Aceptar |

Cancelar |

Unidad Ejecutora

Cod. Und.
Ejec.

|v

-

[« |

®» Seleccione de la lista, la Unidad Ejecutora que desea asociar a la Estructura Programatica

®» Seleccione el Boton @ (GRABAR), si desea salvar los cambios

. . , Cancelar
®» En caso contrario, seleccione el Boton _l (CANCELAR).
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Cambio de Organismo

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana:

isj. Cambio de Organismo x|

01 - Azamblea Hacional s
02 - Contraloria General de la Hepiblica

03 - Consejo Macional Electoral

06 - Ministeno de Relaciones Extenores

07 - Minizterio de Finanzas

08 - Ministerio de la Defensza

10 - Ministeno de Educacion, Cultura y Deportes

13 - Ministerio del Trabajo

16 - Ministerio de Energia y Minas

17 - Mimisteno del Ambiente y de lozs Recursos Hatur
21 - Tribunal Supremo de Justicia

23 - Minizterio Pablico

25 - Procuraduria General de la Repiblica

26 - Ministerio del Interior p Justicia

27 - Mimisteno de la Produccion y el Comercio

28 - Ministenio de Infraestructura j

Aceptar | Cancelar |

. . . A
®» Seleccione el organismo y haga clic al Boton ﬂl (aceptar).

®» Si desea salir de esta ventana haga clic al boton Cancelar (cancelar)

Imprimir Distribuciéon General

A través de ésta opcion el usuario podra obtener la impresion de la Distribucion Institucional
del Organismo seleccionado de forma hilvanada, a Nivel Nacional por Programa,
Subprograma, Proyecto y Actividad. Al seleccionar ésta opcioén se presentara una ventana
como la siguiente:

. Imprimir Distribucion Institucional

™ Hivel de Unidad Ejecutora
Aceptar | Cancelar |

A través de esta ventana el usuario podra seleccionar el nivel al cual desea la impresion de la
Distribucion Institucional
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»

= A nivel de Unidad Ejecutora, debe * En caso contrario no seleccione el
seleccionar el recuadro siguiente recuadro siguiente
v Mivel de Unidad Ejecutorz [~ Mivel de Unidad Ejecutara

Un vez definido el nivel al cual se requiere la impresion de la Distribucion Institucional,

— seleccione el boton L d (ACEPTAR).

Cancelar
— En caso contrario, seleccione el Boton 4| (CANCELAR)

Si selecciono el Boton

d (ACEPTAR), el sistema presentara la siguiente ventana

@ La Imprezion de la Forma 1125 Tomara Mucha Tiempo. Realmente desea Realizarla?

La cual le indica al usuario que la impresion de la Distribucion requiere de tiempo

En caso que desee imprimir la Distribucion Institucional presione el Boton LI (Si).
Inmediatamente comenzaré la Impresion de la Distribucion Institucional, mostrando en
pantalla el nivel que va ser impreso.

En caso contrario, seleccione el Boton

Generar Separata

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana:

w, Tipo de Separata x|

) Propecto

C Ley

Cancelar
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Esta opcion permite generar la separata del Proyecto y Ley de Presupuesto automaticamente.
Plasmando en un documento de Microsoft Word, la informacion correspondiente segin el
formato previamente establecido.

Para generar la separata debe seleccionar Ley o Proyecto y seguidamente presionar el boton

Cancelar

d (ACEPTAR), de lo contrario presione el boton (CANCELAR).
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Menu Mantenimiento

A través de éste Menu el usuario podra ingresar o actualizarla informacién en las diferentes tablas
que alimentan el sistema, al desplegar este menu se encontraran las siguientes funciones:

Mankenimiento
Zargos
Escala de Sueldo)3alario
Tipo de Cargos
Cuentas
Unidades de Medida
Estados
Reqgiones
Instituciones
Fuentes de Financiamiento
Qrganismos
Asignacion | Tipo de Programas
IUnidades Ejecutora

Cargos

Esta opcion permite ingresar, modificar o eliminar la informacién relativa a los cargos del
personal que labora en el organismo clasificado por personal fijo a tiempo completo, personal
fijo a tiempo parcial y personal contratado, al seleccionar esta opcidon se presentara la siguiente
ventana:

%, Mantenimiento de Cargos - ;Iglil
Aceptarl Eancelarl Borrar | Imprimir |

CODIGO DENOMINACION ASIENACION o Ren =
L1 =
L2 7
L3 =
| 4 =
L5 =
L 6 =
L7 =
L8 =
I =
10 =
L1 =
112 =
113 =
|14 =
15 =
116 =
Lz = [

Elementos de la ventana
Cadigo: Permite Ingresar y visualizar el codigo del cargo.

Denominacion: Permite Visualizar, ingresar o modificar el nombre del cargo
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Asignacion Basica:

Permite Visualizar, ingresar o modificar el monto de la asignacion
basica.

Permite seleccionar el tipo de cargo desplegando el combo box

Tipo de Cargo ubicado en la esquina inferior derecha.
Aceptar Una vez realizados los cambios permite salir de la ventana
Cancelar | Permite Salir de la ventana sin realizar cambios
Grabar Permite Guardar la informacién ingresada o modificada
Borrar Permite Eliminar un registro
I mprimir Permite Imprimir un listado de los cargos contenidos en la tabla

Escala de Sueldos y Salarios

A través de esta opcidn se muestra una ventana con la informacién correspondiente a la escala
de sueldos y salarios del personal de la Administracion Publica Central.

. Mantenimiento de Escala de Sueldo/Salarios 10| =l
Aceptar | Eancelall Grabar | Borrar | Imprimir |

MONTO MONTOD =

GRUPD DENOMINACION INFERIOR | SUPERIOR |

| HASTA - 247 104 ] 247 104

] 247105 - 297 105 247105 297.105

1 297.106 - 347106 297.106 347.106

I'¥ 347107 - 397 107 347107 397 107

1) 397.108 - 447 108 397.108 447 108

¥l 447109 - 497109 447109 497,109

Vi 497 110 - 547 110 497 110 47 110

Vil 547111 - 597 111 547111 597111

I B97 112 - 647 112 R97 112 647 112

* 647.113 - 97113 647113 697.113

Xl 697.114 - 747.114 697.114 747114

X 747 115 - 797 115 747 115 797 115

Xl 797.116 - 847116 797.116 847 116

XY 847117 - 897 117 847117 897117

v 897 118 - 947 118 897 118 947 118

Xvl 947.119 - 997119 947.119 997.119 |

X¥Il 997.120 Y MAS 997.120 HBB.BBB.BHB_IL[

| 3
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Tipos de Cargo

Al seleccionar esta opcion se presentara una ventana mostrando la clasificacion de los tipos de
cargo, al presionar el combo box.

is. Mantenimiento Tipo de Cargos
CODIGO DENOMINACION S
100 Perzonal Fijo a Tiempo Completo
110 - Directivo
120 - Profesional y Técnico —
130 - Perzonal Administrativo
140 - Perzonal Docente
150 - Perzonal de Investigacion
160 - Perzonal Médico
170 - Perzonal Militar -
< O
Cuentas

Al seleccionar la opcion cuentas se mostrara una ventana con los codigos de las partidas

seleccione Partida

4m
402
403
404
405
406
407

408 Cancelar |
409

451
452
498

Al seleccionarla, posesiondndose sobre alguna de ellas y al hacer doble clic mostrara todas las
partidas asociadas a la partida seleccionada, tal como se muestra en la siguiente grafica:
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%, Mantenimiento de Cuentas ;[glil
Aceptar | Cancela Grahar | Imprimir |
PA |GE |ES |SE DENOMINACION NA‘EE‘ 'I|;Ill—
40100 00 00 Gastos de perzonal 1/ND
401 01 00 00 Sueldos, salarios y otras retribuciones 2 NO
401 01 01 00 Sueldos basicos personal fijo a tiempo completo 4 ET
401 01 02 00 Sueldos basicos personal fijo a iempo parcial 4 EP
401 01 03 00 Suplencias a empleados 4 NO
401 01 04 00 Sueldos personal en tramite de nombramiento 4 NO
401 01 05 00 HRemuneraciones al personal en periodo de disponibilidad 4 NO
401 01 06 00 Remuneraciones al personal contratado 4 EC
401 M1 07 00 Dietas 4 NO
401 01 08 00 Salarios a obreros en puestos permanentes 4 0P
401 01 09 00 Salarios a ohreros no permanentes 4 0N
401 01 10 00 Suplencias a obreros 4 NO
401 01 11 00 Retribuciones por bhecas-salarios, bolsas de trabajo, pazantias y zsimilares 4 NO
401 01 12 00 Remuneraciones al personal militar 3 NO
401 01 12 01 Sueldo del personal militar profesional 4 PM
401 01 12 02 Sueldo del personal militar no profesional 4 PM
401 01 12 03 Sueldo del personal militar de reserva 4 PM
-:Ir nm 12 99 Nhas relril'iur:innﬁx al nersnnal militar 4 NI'ILIL‘

Unidades de Medidas

Esta opcion la permitira agregar, borrar e imprimir las unidades de medida.

mi, Mantenimiento de Unidades de Med =10] x|
Aceptar | Cancelall Grabar | Bomar | Imprimir |
CODIGD DESCRIPCION
1 _|om KM2
2 |0o2 M2
3 |oo3 HECTAREAS
4 (004 BANDS
5 |005 FISCALIZACION
6 _|006 POLITICAS
7 _|007 NIFO ¥ ADOLEC. INCORP.
8 (o008 INDIGENAS
9 (009 TRAMITACION
10 [010 INSPECCION
11
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Estados

Esta opcion permitira visualizar todos los Estados que conforman la Republica Bolivariana de
Venezuela tal como se muestra en la siguiente gréafica:

1=
Aceptar | Eancelall Grabar | Borrar | Imprimir |
-
CODIGO DENOMINACION REGION ABREYIATURA

O|Amazonas 7-Guayana ~ |AM
1 Anzoategui 6-Nor-Oriental  |AN
2 Apure 8-Loz Llanos x |AP
3 Aragua 2-Central ~|AR
4 Barinas 8-Loz Llanos > |BA
5 Bolivar F-Guapana ~|BO
& Carabobo 2-Central ~|CA
7 Cojedes 8-Loz Llanos ~|Co

8 Delta Amacuro 6-Nor-Oriental > |DA =
9 Dist. Metropolitano 1-Capital > |DK
10 Falcon 3-Centro-Occidental = [FA
11 Guarico 8-Loz Llanos r|Gu
12 Lara 3-Centro-Occidental = (LA
13 Merida 5-Los Andes ~|ME
14 Miranda 2-Central ha LU

15 Monagas 6-Mor-Oriental I~ MO -

Regiones

Esta opcion permitird agregar, borrar ¢ imprimir las regiones que conforman el Territorio
Nacional.

. Mantenimiento de Regiones =] 4]

Aceplall Cancelall ﬁlahall Bomnar | Implimill

CODIGD DENOMINACION

1{Capital

2 Central

3| Centro-Occidental
4| Zuliana

5 Loz Andes

6 | Mor-Oriental

7 Guayana

8| Los Llanos

9/ Insular

10 | Exterior
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Instituciones

Al seleccionar esta opcion se presentard una ventana, en la cual podra seleccionar el tipo de
Institucidon que desee consultar, modificar o anadir

Seleccione Tipo Inskik

Aportes
Entidades

Internacionales
Subsidios Cancelar |

Una vez seleccionado el tipo de Institucion se presentara la siguiente ventana:

. Mantenimiento de Instituciones -0 x|
Aceptar | Cancelall Grabar | Borrar | Imprimir |

CoDIGo DEHOMINACION —

A0D01 Autoridad Unica de Area para el Proyecto de Apoyo de Pequefios Productores en el Estado Sucre |2

ADDDZ Instituto Auténomo Biblioteca Nacional y de Servicios de Bibliotecas.

A00D3 Instituto Autonomo Caja de Trabajo Penitenciario.

A0O0DD4  |Aporte a los Partidos Politicos en Cumplimiento a lo establecido en la Ley Organica del Sufragio.

ADODS Instituto Auténomo Circulo de las Fuerzas Armadas.

A0006 Colegio Universitario Francisco de Miranda.

A0007 Colegio Universitario de Caracas.

A0008 Colegio Univerzitario Profesor José Lorenzo Pérez Rodriguez.

ADDDS  Colegio Universitario Cecilio Acosta, Los Teques.

A0010D Servicio Autonomo Comision Macional de Telecomunicaciones ([CONATEL]).
A0011 Servicio Autonomo Oficinas Técnicas del Consejo Macional de Universidades.
A0D12 Consejo Macional de la Cultura [COMAC).

A0D13 Consejo Macional de Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas (CONICIT).

AD014 Corporaciion Yenezolana del Suroeste [CORPOSURDOESTE].
.:uilml: r‘nrnnrrnir’nn Aa Nararnlln da s Banidn Cantesl (CORPACEMTRO Llﬂ

Fuentes de Financiamiento

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana, a través de la cual podra
visualizar las Fuente de Financiamiento establecidas y agregar los Programas y Proyecto que
requiera el Organismo.

. Mantenimiento de Fuentes de Financiamiento -1O0] x|

Aceptall Eancelall Elahall Borrar | Implimill

EXTRAORDINARIO

EXTRAORDINARIO

PROGRAMAS ¥ PROYECTOS

=p (3 B (L (L E )

CoDI DENOMINACION PRESTA |ORDINA| DESEMBOLS0S | DESEMBOLSDS |TOTAL
GO MISTA | RID INTERNDS EXTERNDS

EO0  RECURSOS DRDINARIDS 0 0 0 0
ED6  GESTION FISCAL C—1 0 0 0 0
EO8 OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO 0 0 0 0
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Organismos

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana, a través de la cual podra
visualizar la informacion relativa a los organismos.

. Mantenimiento de Drganismos

(o x|
Aceptall Eancelall Grabar Bomar | Implimill
CLASIF. FACTOR FACTOR | FACTOR =
CODIGO | DENOMINACION SECT. CUOTA | FpLEADDS | DBREROS | MENSUAL

Asignacion/Tipos de Programa

Al seleccionar esta opcidn se presentard la siguiente ventana, a través de la cual podra, afadir
y borrar asignacion o tipo de programa.

. Asignacion/Tipos de programas

=10 x|

Aceptall Eant:elall Grabar | Imprimir |

CODIGO | CODIGO
ORG. | PROG. DENOMINACION SOCIAL
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Unidades Ejecutoras

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana, a través de la cual podra, anadir,
borrar una Unidad Ejecutora.

. Mantenimiento de Unidades Ejecutoras 10| x|

.ﬁceptarl Ean-::elarl Eraharl Bormrar | Imprimirl

CODIGO DENOMINACION TIPD

(T-0 - - (P TR (A C

— | —
- |
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Menu Ventana Clasificacion Programatica

A través de esta opcion se puede visualizar la seccion de Clasificacion Programatica en la ventana
principal del sistema.

La ventana Clasificacion Programaitica le permitird observar, de una manera detallada la
estructura programatica de un organismo con sus respectivos programas, subprogramas,
proyectos y actividades. La relacion entre programas, subprogramas, proyectos y actividades es
jerarquica, es decir, las de menor nivel estan incluidas en las de mayor nivel.

Clasificacion Programatica

« ] n|m|e|
7 MINISTERIO DE FINANZAS
< DIRECCION SUPERIOR

& CIINSPECCION Y FISCALIZAL
4+ C1SERVICIOS TECHICOS DE
4+ CIPROGRAMACION Y ANALIS
+CICONTROL ¥ FISCALIZACIO
+=CADIESTRAMIENTO ¥ FORK
FCADMINISTRACION DE REC

En la parte superior de la ventana Clasificaciéon Programatica, encontrard una serie de botones
que le permitiran realizar las diversas funciones.

Elementos de la ventana

Permite Agregar nuevos programas, subprogramas, proyectos y/o actividades

El

Permite Eliminar programas, subprogramas, proyectos y/o actividades

Permite Obtener el Resumen de Gastos por Entidad Federal

Permite Obtener el Resumen de Gastos por Regiones

ZEE_I

Permite Obtener un Resumen de Gastos a Nivel Nacional

Permite Representar al Organismo en estudio los programas, subprogramas,

= proyectos y/o actividades, dependiendo de la ubicacion jerarquica.

El simbolo + a la izquierda indica que la carpeta seleccionada posee informacion
= adicional (subprogramas, proyectos o actividades)
= El simbolo — a la izquierda indica que la carpeta estd abierta y que su contenido

puede ser visualizado.

Mediante la ventana clasificacion programatica, podra ingresar, consultar, eliminar o modificar

una clasificacion programatica.
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Creacion de Nuevos Elementos de la Estructura

Para agregar nuevos programas, el usuario debe posicionarse en el nivel del Organismo. Luego
debe introducir el codigo y la denominacion del nuevo programa, y seleccionar la unidad
ejecutora en la ventana contigua, denominada Solicitud de Recursos Presupuestarios de

Gastos. Luego debe presionar el boton , ubicado en la ventana Clasificacion Programatica.
Inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

Tipos de Estructuras Programaticas :
—Seleccione el Tipo de Estructura Programatica:

donde el usuario, podréa escoger el tipo de estructura programatica asociada al nuevo programa,
este tipo podra ser:

* Programa — Actividad.

* Programa — Subprograma — Actividad.

* Programa — Proyecto — Actividad.

* Programa — Subprograma — Proyecto - Actividad.

Una vez seleccionado el tipo de estructura programatica, aparecera en la ventana Clasificacién
Programatica el nuevo programa creado.

Para la creacién de Subprogramas, Proyectos y Actividades se procede de la misma forma que en la
creaciébn de Programas, por supuesto dependera del tipo de estructura programatica que haya
seleccionado. Es permitido crear Proyectos y/o Actividades solamente si se han definidos las Metas

Eliminacion de Elementos de la Estructura Programatica

Para eliminar un nivel de la clasificacion programatica debe posicionarse en el nivel mas bajo.

Luego debe presionar el boton E, ubicado en la ventana Clasificacion Programatica para
eliminarlo.

Si el usuario desea eliminar todo el programa debera eliminar cada uno de los niveles, comenzando por

el mas bajo y finalizando con el superior o padre.
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Para obtener los Resumenes a nivel Nacional, Regional y
Entidad Federal

Para obtener cualquiera de estos resimenes Nacional, Regional o Entidad Federal, el usuario debera
seleccionar primero alguna de estas opciones en el drea de la ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos denominada VISION, y luego seleccionar el icono correspondiente:

=  __1 Nivel Nacional
R . .
. Nivel Regional
] E Nivel Entidad Federal

Menu Ventana Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

Muestra la seccion de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos en la ventana principal del
sistema. Esta puede visualizarse de dos maneras, una en forma reducida o minimizada, donde
solo se muestran los datos del afio que es objeto del presupuesto, y una ampliada o maximizada
que muestra los datos del afio anterior al actual, datos del afio actual y los datos del afio objeto del
presupuesto

La Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos le permitird manejar todo lo concerniente al
Formulario 1125.

‘i Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos -0l x|
" Clasificacion Programatica Visitn
Programa: I | i~ Macional
- {” Regional
R I I {* Ent. Federal
BEEEE [ | Entidad Federal
Actividad: I | IHa-::iunaI j o | . |
Uni. Ejecutora: | | ;l
Pa|Ge |Es | Se] Denominacién | 2004
1]
TOTAL 0
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Elementos de la ventana

Clasificacion
Programatica

Programa Permite Ingresar o Visualizar el Codigo y Nombre del Programa

SubPrograma Permite Ingresar o Visualizar el Coédigo y Nombre del SubPrograma

Proyecto Permite Ingresar o Visualizar el C6édigo y Nombre del Proyecto

Actividad Permite Ingresar o Visualizar el Coédigo y Nombre de la Actividad

Uni. Ejecutora Permite Ingresar o Visualizar el Codigo y Nombre de la Unidad Ejecutora
Mediante este boton se activard una ventana con las Unidades Ejecutoras

E. asociadas al tipo de Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que se
haya definido

E Mediante este boton se elimina del campo de la Unidad Ejecutora
seleccionada

Vision Permite Seleccionar el nivel de consolidacion a la cual se requiere la

informacion. Este puede ser Nacional, Regional y por Entidad Federal

Permite Seleccionar de una lista la Entidad Federal a la cual se le

Entidad Federal : 5
ntidad Federa especificara el detalle del gasto

Permite Ingresar los codigos de las partidas de acuerdo al Plan Unico de

Detalle del Gasto . .
Cuentas a la cual se le especificard el detalle del gasto

Como asignar una Unidad Ejecutora

Podra realizar la asignaciéon de Unidad Ejecutora a cualquier nivel de la Clasificacion
Programatica, para este fin dispone de una Ayuda Dindmica que facilitara dicha operacion.

Avuda Dinamica de la Unidad Ejecutora

Junto al campo Unidad Ejecutora se encuentran dos botones que conforman la Ayuda Dinamica.

[

Mediante el boton se activara una ventana con las Unidades Ejecutoras asociadas al tipo de
Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que se haya definido. Se utilizard el botdén

SEIE““'""JE' (SELECCIONAR), para escoger la Unidad Ejecutora de la lista.
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. Unidad Ejecutora

U. Ejgctara

Cancelar

Cod. Und.
Ejec.

Unidad Ejecutora

[»

1]

Bs

En el caso de Programas y Subprogramas se podra asignar una sola Unidad Ejecutora, mientras
que para Proyectos y Actividades se podran asignar mas de una, para este Gltimo caso se dispone
de un campo tipo lista que muestra varios registros, el orden de esta lista dependera del orden en

el cual sean escogidos.

El Botén IT permite eliminar la asociacion de la
determinado elemento de la Clasificacion Programatica.

Unidad Ejecutora seleccionada, a un

NOTA: Al eliminar una Unidad Ejecutora también se eliminan todos los recursos presupuestarios

asociados a la misma.

SALIR

Permite salir del Médulo de Formulaciéon Presupuestaria y volver a la ventana principal de

Windows
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ONRAPRE

) Oficina Nacional de Presupuesto

{COMO TRABAJAR CON LOS FORMULARIOS?
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¢, Como trabajar con los Formularios?

Detalle de los Formularios del Menu Institucional
Formulario: Politica Presupuestaria

A. Objetivo

Obtener una version resumida de la politica presupuestaria que, en materia de gastos y

realizaciones, llevard a cabo el organismo en el ejercicio que se presupuesta.

B. Instrucciones

1. Descripcién

Es importante que el organismo, en atencion a la politica del Ejecutivo Nacional, de reduccion
del gasto en las actividades del programa de Servicios Centrales y las orientaciones de esos
recursos hacia los programas bdsicos y/o de inversion, sefale en forma precisa las medidas
que se adaptaran, para poder desarrollar esas directrices y la incidencia que tendran dichas

medidas, sobre los diferentes rubros de gastos.

Se debe escribir, para el afio objeto del presupuesto, una sintesis de los objetivos que se
estiman obtener y de los efectos que éstos tendran en la economia, para el ejercicio fiscal en

referencia y subsiguientes.

En consecuencia, no deben incluirse como politica presupuestaria las funciones que realiza el

organismo, ni se deben describir los volumenes de trabajo que no sean significativos.

Se debera indicar la cobertura de la demanda a satisfacer mediante los servicios que preste el

organismo.
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Formato de Entrada

i@ Politica Presupuestaria H=] E
Archivo  Edicidn  Formata

|2 #lelel Al ez

Desoripeion

Objelivos

3. Operacién de la ventana

| Boton de la Politica Presupuestaria

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Organismo en la ventana de
Clasificacion Programatica y hacer uso del Boton de la Politica Presupuestaria o seleccionar del
Ment Formulario, la Opcion Institucional y de ésta la opcién Politica Presupuestaria, en ambos
casos se¢ abrird una ventana mostrando el Formulario “Politica Presupuestaria”, donde el

usuario procederd a ingresar el texto de la Politica.

Elementos de la Ventana

Archivo A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,
Imprimir y Salir de la pantalla Politica Presupuestaria

Edicién A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Cortar,
Copiar y Pegar

Formato A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Fuente y
Parrafo

El Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Politica Presupuestaria.

| > Permite Eliminar el archivo de la Politica Presupuestaria
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Permite Imprimir el texto de la Politica Presupuestaria

= B

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Politica Presupuestaria, para
pegarlos en otro lugar

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Politica Presupuestaria y pegarla
en otro lugar

o

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la politica
presupuestaria en el sitio del sistema donde se encuentre posicionado el
punto de insercion

=

Permite Obtener el Menu del formato, donde el usuario podré seleccionar
el tipo, estilo y tamafo de la fuente, del texto de la Politica

Permite darle al texto seleccionado el estilo Negrita

= | =

Permite darle al texto seleccionado el estilo Cursivo

£l

Permite Subrayar el texto seleccionado

iy E

Permite Alinear a la Izquierda el texto seleccionado

Permite Alinear en el Centro el texto seleccionado

= Permite Alinear a la Derecha el texto seleccionado

Descripcién/ Permite Ingresar la Politica Presupuestaria del Organismo, para el afio
Objetivos objeto del presupuesto.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la Forma 1101 “Politica

Presupuestaria”.

Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en

la ventana Politica Presupuestaria y seleccionar alguna de las opciones siguientes:

= Elegir del Menu Archivo la opcion Imprimir

= Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de 1a barra de Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Programa

Formulario: Descripcion del Programa

A. Objetivo

Dar informacion resumida del programa y la contribucion que realiza al logro de la politica

presupuestaria.
B. Instrucciones
1. Descripcién

La descripcion del programa debe ser breve y cumplir un doble objetivo, por un lado, permitir
al legislador y al publico en general juzgar la razén de ser del programa, su grado de
vinculacion con otros programas del organismo en particular, y del sector publico en general,
asi como la contribucién que realiza al logro de las politicas de desarrollo y, en especial a la
politica presupuestaria. Por otro lado, debe constituir una guia clara y precisa para los
responsables de la ejecucion del programa y del plan de accion que se debe desarrollar durante

el ejercicio presupuestario.

Es conveniente tener presente que los denominados "Programas Centrales" no se deben
describir. Asimismo, en la descripcion de los programas, en ningtn caso se deberan incluir las

funciones de su unidad ejecutora.
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2. Formato de Entrada

im' Deszcripcion/0bjetivos del Programa

Archivo  Edicidn Farmato

=8| szl Al B|7|u] £

Pescrpoion

Ohjelivos

3. Operacion de la Ventana

Boton Descripcion/Objetivos del Programa

Para llenar este formulario deberé colocarse a nivel del Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica y hacer uso del Botdn de la Descripcién/Objetivos del Programa, o a través del Menu

Restmenes y seleccionar la opcion Programa y luego la opcion Descripcion/Objetivos donde se

abrira una ventana mostrando el Formulario “Descripcion/Objetivos del Programa”.

Elementos de la Ventana

A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,

Archivo . , L _
Imprimir y Salir de la ventana Descripcion/Objetivos del Programas
Edicion A través de éste Menu el usuario tendrd acceso a las opciones de Cortar,
Copiar y Pegar
A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Fuente y
Formato ,
Parrafo
EI Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Descripcion y Objetivos
del Programa
|}( Permite Eliminar el archivo de la Descripcion y Objetivos del Programa

3|

Permite Imprimir el texto de la Descripcion y Objetivos del Programa
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|

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Descripcion y Objetivos del
Programa, para pegarlos en otro lugar

g

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion y Objetivos del
Programa y pegarla en otro lugar

5]

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos
del Programa en el sitio del sistema donde se encuentre posicionado el punto
de insercion

Permite Obtener el Menu del formato, donde el usuario podré seleccionar el
tipo, estilo y tamafio de la fuente, del texto de la Descripcion y Objetivos del
Programa

Permite darle al texto seleccionado el estilo Negrita

Permite darle al texto seleccionado el estilo Cursivo

Permite subrayar el texto seleccionado

Permite alinear a la [zquierda el texto seleccionado

Permite alinear en el centro el texto seleccionado

Permite alinear a 1a Derecha el texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Programa

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacién necesaria para la forma 1101 “Politica

Presupuestaria”.

Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en

la ventana Politica Presupuestaria y seleccionar alguna de las opciones siguientes:

= Elegir del Menu Archivo la opcion Imprimir

= Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de 1a barra de Botones
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Formulario: Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo

A. Objetivo

Presentar la informacion de las metas de la estimacion proyectada para el afio objeto del

presupuesto.
Consideraciones especiales en torno a la cuantificacion del objetivo en términos de metas

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se han de alcanzar, depende de las
caracteristicas particulares que posea el bien o servicio que se obtenga como producto

terminal a nivel de cada uno de los programas.

Caso 1 El objetivo y la meta se logran en un mismo ejercicio presupuestario. Sobre este

particular se presentan dos variantes:

e La meta ocurre en forma periodica

Como ejemplo de este caso se puede citar en el servicio de atencion médica, el paciente
atendido como producto terminal, meta que se obtiene dia a dia, mes a mes, trimestre a

trimestre, etc.
e La meta ocurre en forma estacional

Existen metas que se alcanzan en un mismo ejercicio presupuestario, pero con la
particularidad de que el bien o servicio se logra en un momento del afio. Tal es el caso de

los egresados que, como servicio, se dan en cualquiera de los niveles educativos.

Caso 2 Puede darse el caso que parte del objetivo cuantificado se haya realizado en ejercicios

anteriores. Al respecto, se pueden presentar las siguientes variantes:

e La meta se inicia en ejercicios anteriores, continua en el ejercicio vigente y culmina en

ejercicios posteriores al vigente.
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e No se logra la meta en ejercicios anteriores ni en el vigente, pero si para el afio objeto del

presupuesto y posteriores a éste.

B. Instrucciones

1. Descripcién

Presenta la informacion de la proyeccion de las Metas a lograr en el afio objeto del

Presupuesto.

2. Formato de Entrada

&, Cuadro de Metas y¥,/0 ¥olumenes de trabajo _ Ol x|
— Clasificacion Programatica

Organismo |I]2 ICONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA

Programa II]1 |Actividades Centrales
Sub-Frog. | |

Aceplall Eancelall Grabar | Bormrar | Inseﬂall Insumnsl Detalle | Implimill

Unidad de Costo Umnit. Cantidad Aszig. Presup. 1=

D enominacion Medida 2004 2004 2004

TOTAL -

-
1| | »

3. Operacion de la Ventana

E Boton de Metas

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel del Programa en la ventana de

Clasificacion Programatica y hacer uso del Boton m (METAS), 0 a través del Menu Resimenes

y seleccionar la opcion Programa y luego la opcion Metas donde se abrird una ventana

mostrando el Formulario “Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo”
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Elementos de la Ventana

Permite Visualizar el cddigo y la denominacion del Organismo al cual

Organismo .
g pertenece el Programa que se le asociara la Meta
Permite Visualizar el cddigo y la denominacion del Programa al cual se le
Programa .
asociara la Meta
A Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Cuadro de
ceptar , .
—_ Metas y/o Volumenes de Trabajo.
c | Permite Salir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo sin
-aneefar) actualizar ningin cambio
E—— Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o
_ Volumenes de Trabajo sin salir de ella
Borar Permite Eliminar la informacion seleccionada
Insertar Permite Insertar una linea
Permite Presentar la ventana Insumo de Metas, donde el usuario ingresara
Insumos la denominacion y la asignacion presupuestaria de cada uno de los
insumos requeridos para el cumplimiento de la meta
—— Permite Presentar la pantalla Detalle de Metas, a través de la cual el usuario
— puede explicar mas detalladamente cada una de las metas
Imprimir Permite Imprimir el formulario Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion de la Meta

Unidad de Medida

Permite Seleccionar de la Lista de Unidades de Medida la Unidad de Medida
correspondiente a la Meta

Costo Unit. 200X

Se permite Visualizar el Costo Unitario de la Meta, para el afio objeto del
presupuesto, éste es el resultado del Monto de la Asignacion Presupuestaria
entre la informacion del campo Cantidad 200X

Cantidad 200X

Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asignadas para el afio
objeto del presupuesto

Permite Visualizar el monto de la asignacion presupuestaria de la meta para

/2\869)( Presup. el aflo objeto del presupuesto, éste es el resultado obtenido de ingresar los
insumos de la meta.
TOTAL Permite Visualizar el total de las Metas y/o Volumenes de Trabajo

asignados a un Programa
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®» Para que el usuario pueda realizar la asignacion presupuestaria de la meta para el afio

Inzumos

objeto del presupuesto, debe hacerlo a través del Boton (INsumos), de la ventana
Cuadro de Metas y Volimenes de Trabajo. Inmediatamente se presentara una ventana

como la siguiente:

. Insumos de Metas _ ol x|
— Clasificacion Programatica

Organismo II]2 ICONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa Il]-!l |PROFGRAMA
Meta i

Aceptall Eancelall Grabar | Borrar | Implimill

Denominacion Monto —

TOTAL

-
4 | »

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar el codigo y denominacién del organismo al cual
pertenece el Programa que se le asociara la Meta
Programa Permite Visualizar el cddigo y denominacioén del programa al cual se le
asociara la Meta
Meta Permite Visualizar la denominacién de la Meta a la cual se le asignaran los
Insumos
Aceptar Permite Actualizar la informacion y salir de la ventana Insumo de Metas
Cancelar Permite Salir de la ventana Insumo de Metas sin actualizar ningun cambio
E—— Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas sin salir
de ella
Borar Permite Eliminar la informacion seleccionada




Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Inzertar

Permite Insertar una linea, en la ventana Insumo de Metas

Imprimir

Permite Imprimir el formulario Insumo de Metas

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion del Insumo requerido por la Meta

Monto

requerido por la Meta

Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que se le fijard al Insumo

® Si el usuario requiere detallar las metas asignadas a un Programa debe hacerlo a través del

Boton M (DETALLE), de la ventana Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo,

inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

. Detalles de Metas

=10l x|

— Clasificacion Programatica
Organismo |02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa [03 [PROGRAMA 03
Meta |
Aceptall Eancelall Grabar | Borrar | Implimill
8 a0 Unidad de . 1=
Dezcrpcion Medida Cantidad
L [ ]
Elementos de la Ventana
Organismo Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Organismo al cual
pertenece el Programa que se le asociara la Meta
Programa Permite Visualizar el Cédigo y Denominacion del Programa al cual se le

asociara la Meta

Meta

los insumos

Permite Visualizar la Denominacion de la Meta a la cual se le asignaran
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A Permite Actualizar la informacioén permitiendo salir de la ventana Detalles
ceplar
_ de Metas
Cancelar Permite Salir de la ventana Detalles de Metas sin actualizar ningin cambio
E—— Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalles de Metas sin salir
—— de ella
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada, de la ventana Detalles de
Metas
Imprimir Permite Imprimir el formulario de la ventana Detalles de Metas
Descripcion Permite Ingresar la Descripcion del Detalle de la Meta
Unidad de Medida Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente al Detalle de la
Meta
Cantidad Permite Ingresar la cantidad del Detalle de las metas asignadas al
Programa

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la Forma 1102 “Cuadro de Metas” a
nivel de Programa.
Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en la

ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo y Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de la barra

de Botones.
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Detalle de los Formularios del Meni Subprograma

Formulario: Descripcion del Subprograma

A. Objetivo

Dar informacion resumida del subprograma y la contribucion que realiza al logro de las

politicas presupuestarias.

B. Instrucciones

1. Descripcion
El subprograma es la categoria programatica cuyas relaciones de condicionamiento son
exclusivas con un programa. Cada subprograma, por si sélo, resulta en produccion terminal y

tiene las siguientes caracteristicas:

e La produccion terminal parcial de cada subprograma precisa, a un mayor nivel de

especificidad la produccion terminal del programa.

e La produccion de todos los subprogramas es sumable en unidades fisicas, sin pérdida del

significado de la unidad de medicion de la produccion del programa del cual forma parte.

Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términos financieros y cada tipo de
insumo de todos los subprogramas es sumable en términos de unidades fisicas a nivel de
programa. Los insumos o recursos reales y financieros son sumables a nivel del programa del

cual forman parte.
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2. Formato de Entrada

ks Descripcion/Objetivos del Sub-Programa

Archivo  Edicion  Formato

W|x|S| x| Al B|s]u] =]

|

DPescripoeion

3. Operacion de la ventana

Boton de la Politica o Descripcion

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel del Subprograma en la ventana de

Clasificacion Programatica y hacer uso del Boton de la Descripcion/Objetivos del Subprograma, donde se

abrira una ventana mostrando el Formulario “Descripcion del Subprograma”.

Elementos de la Ventana

: A través de éste Menu el usuario tendrd acceso a las opciones de Guardar,

Archivo o . S, -
Imprimir y Salir de la ventana Descripcion/Objetivos del Subprograma

Edicién A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar
y Pegar

Formato A' través de éste Menu el usuario tendrd acceso a las opciones de Fuente y
Parrafo

El Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Politica Presupuestaria

| > Permite Eliminar el archivo de la Politica Presupuestaria

Y

Permite Imprimir el texto de la Descripcion /Objetivos del Subprograma

#]

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Descripcion/Objetivos del
Subprograma, para pegarlos en otro lugar
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Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion /Objetivos del
Subprograma y pegarla en otro lugar

]

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion /Objetivos
del Subprograma en el sitio del sistema donde se encuentre posicionado el
punto de insercion

Permite Obtener el Menu del formato, donde el usuario podra seleccionar el
tipo, estilo y tamafio de la fuente, del texto de la Politica

= | =

Permite darle al texto seleccionado el estilo Negrita

[~

Permite darle al texto seleccionado el estilo Cursivo

Permite subrayar el texto seleccionado

[

Permite alinear a la [zquierda el texto seleccionado

Permite alinear en el centro el texto seleccionado

Permite alinear a la Derecha el texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar para el afo objeto del presupuesto, una sintesis del
Subprograma, la cual permite estimar la contribucion que realiza al logro de la
politica presupuestaria.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacién necesaria para llenar la Forma 1171

“Descripcién del Subprograma”.

Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en

la ventana Descripcién/Objetivos del Subprograma y seleccionar alguna de las opciones

siguientes:

= Elegir del Menu Archivo la opcion Imprimir

= Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de 1a barra de Botones
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Formulario: Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo

A. Objetivo

Presentar la informacion de las metas de la estimacion revisada para el afio objeto del

presupuesto.
Consideraciones especiales en torno a la cuantificacion del objetivo en términos de metas

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se han de alcanzar, depende de las
caracteristicas particulares que posea el bien o servicio que se obtenga como producto

terminal a nivel de cada uno de los programas.

Caso 1 El objetivo y la meta se logran en un mismo ejercicio presupuestario. Sobre este

particular se presentan dos variantes:
e La meta ocurre en forma periodica

Como ejemplo de este caso se puede citar en el servicio de atencion médica, el paciente
atendido como producto terminal, meta que se obtiene dia a dia, mes a mes, trimestre a

trimestre, etc.
e La meta ocurre en forma estacional

Existen metas que se alcanzan en un mismo ejercicio presupuestario, pero con la
particularidad de que el bien o servicio se logra en un momento del afio. Tal es el caso de

los egresados que, como servicio, se dan en cualquiera de los niveles educativos.

Caso 2 Puede darse el caso que parte del objetivo cuantificado se haya realizado en ejercicios

anteriores. Al respecto, se pueden presentar las siguientes variantes:

La meta se inicia en ejercicios anteriores, continua en el ejercicio vigente y culmina en

ejercicios posteriores al vigente.

e No se logra la meta en ejercicios anteriores ni en el vigente, pero si para el afio objeto del

presupuesto y posteriores a éste.
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B. Instrucciones

1. Descripcion

Presenta la informacién de la proyeccion de las Metas a lograr para el afio objeto del

Presupuesto.

2. Formato de Entrada

i, Cuadro de Metas y/o ¥Yolumenes de trabajo — |EI|5|
— Clasificacion Programatica
Organismo |l]2 JCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa |l]2 |SERVICIOS CENTRALES
Sub-Frog. |l]1 |SERVICIO CENTRALES
Aceptar | Eancelall Grabar | Borrar | Insertar | Insumos | Detalle | Imprimir |
p e Unidad de Costo Unit. Cantidad Aszig. Presup. =1
Denominacidn Medida 2004 2004 2004
TOTAL A
4 3

3. Operacion de la Ventana

E Boton de Metas

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica y hacer uso del Boton

i

(METAS), 0 a través del Menu Resumenes y seleccionar

la opcion Subprograma y luego la opcién Metas donde se abrird una ventana mostrando el

Formulario “Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo”.

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Organismo al cual
pertenece el Programa que se le asociara la Meta
Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Programa al cual
Programa
pertenece el Subprograma
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Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Subprograma al cual se

Subprograma .,
prog le asociara la Meta
A Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Cuadro de
ceptar , .
_ Metas y/o Volumenes de Trabajo
c | Permite Salir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo sin
aneear) actualizar ningin cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o
| Volumenes de Trabajo sin salir de ella
B Permite Eliminar la informacion seleccionada de la ventana Cuadro de Metas
orrar . .
y/o Volumenes de Trabajo
I Permite Insertar una linea, entre una Meta y otra, en la ventana Cuadro de
nzertar , .
Metas y/o Volumenes de Trabajo
Permite presentar la ventana Insumo de Metas, donde el usuario ingresara
Insumos la Denominacion y la Asignacion Presupuestaria de cada uno de los
insumos requeridos para el cumplimiento de la Meta
Permite presentar la pantalla Detalle de Metas, a través de la cual el usuario
Detalle . ,
— puede explicar mas detalladamente cada una de las Metas
Imprimir Permite Imprimir el Formulario Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion de la Meta y/o Volumen de Trabajo

Unidad de Medida

Permite Seleccionar de la Lista de Unidades de Medida, la Unidad de Medida
correspondiente a la Meta y/o Volumen de Trabajo

Costo Unit. 200X

Permite Ingresar y Visualizar el costo unitario de la Meta, para el afio objeto
del presupuesto.

Cantidad 200X

Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asignadas para el afio
objeto del presupuesto

Permite Visualizar el monto de la asignacidon presupuestaria de la meta

égng Presup. para el afio objeto del presupuesto, €ste es el resultado obtenido de
ingresar los insumos de la Meta.
TOTAL Permite Visualizar el total de las Metas y/o Volumenes de Trabajo

asignados a un Subprograma
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®» Para que el usuario pueda realizar la asignacion presupuestaria de la meta para el afio

objeto del presupuesto, debe hacerlo a través del boton M (INsumos), de la ventana

Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo. Inmediatamente se presentara una ventana

como la siguiente:

. Insumos de Metas -0l =]
— Clasificacion Programatica

Organizmo |I]2 |EI]NTHALI]HiA GEMERAL DE LA REPUBLICA
Programa |I]2 |SEH"I|I"IEIDS CENTRALES
Meta

Aceptall Eancelall Grabar | B orrar | Implimill

Denominacion Monto —

TOTAL

-
1 | »

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Organismo al cual
pertenece el Subprograma que se le asociara la Meta
Programa Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Programa al cual
pertenece el Subprograma que se le asociard la Meta
Meta Permite Visualizar la denominacion de la Meta a la cual se le asignaran los
insumos
Aceptar Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Insumo
| de Metas
Cancelar Permite Salir de la ventana Insumo de Metas, sin actualizar ningin cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas sin salir
de ella
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada
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Inzertar

Permite Insertar una linea, en la ventana Insumo de Metas

Imprimir

Permite Imprimir la informacion del formulario Insumo de Metas

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion del Insumo requerido por la Meta

Monto

Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que se le fijard al Insumo
requerido por la Meta

® Si el usuario requiere detallar las metas asignadas a un subprograma debe hacerlo a través

del Boton M (DETALLE), de la ventana Cuadro de Metas y Volimenes de Trabajo,

inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

i, Detalles de Metas _ O] x|
— Clasificacion Programatica

Organizmo II]2 |COMTRALORiIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa |I]2 |SERVICIOS CENTRALES
Meta
Aceptall Eancelall Grabar | Borrar | Imprimir |
Descripcidn U;igzﬂl:e Cantidad =

o)

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Organismo al cual

Organismo .
g pertenece el Subprograma que se le asociara la Meta
Programa Permite Visualizar el Codigo y Denominacion del Programa al cual
pertenece el Subprograma que se le asociara la Meta
Meta Permite Visualizar la Denominacion de la Meta a la cual se le asignaran

los insumos

Aceptar

Permite Actualizar la informacion y salir de la ventana Detalles de Metas
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Cancelar |

Permite Salir de la ventana Detalles de Metas sin actualizar ningiin cambio

E—— Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalles de Metas sin salir
= de ella
Bormar Permite Eliminar la informacion seleccionada, de la ventana Detalles de
Metas
Imprimir Permite Imprimir la informacion de la ventana Detalles de Metas
Descripcion Permite Ingresar la Descripcion del Detalle de 1la Meta

Unidad de Medida

Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente al Detalle de la
Meta

Cantidad

Permite Ingresar la cantidad del Detalle de las Metas asignadas al
Subprograma

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la Forma 1102 “Cuadro de Metas”

a nivel de Programa.

Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en

la ventana Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo y Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de la

barra de Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Proyecto/Actividad a Nivel
de la Unidad Ejecutora

Formulario: Descripcion del Proyecto

A. Objetivo

Dar informacion resumida del proyecto y la contribucion que realiza al logro de las Politicas

Presupuestarias.
B. Instrucciones
1. Descripcién

El sistema proporciona automaticamente el Resumen de créditos a nivel de partidas que tiene
como fuente de informacion del Formulario 1125 “Solicitud de Recursos Presupuesto de
Gastos”, ademas otros cuadros: Asignacion Presupuestaria, Tipo de Cargos, Clasificacion del
Personal por Escalas de Sueldo y Clasificacion del Personal por Escalas de Salarios a nivel de

Proyecto y la Relacion de Obras Resumido y Ampliado.
Algunas Consideraciones

Se denominard proyecto, a la categoria programatica que expresa la creacion, ampliacion o
mejora, de un medio de produccion durable. Corresponde al proyecto de inversion real
reflejado por las cuentas nacionales. Asi definido, el proyecto posee las siguientes

caracteristicas:
- Su producto se considera siempre como formacion bruta de capital del sector publico.

- Cuando el proyecto se refiere a produccion (ampliacion o mejora) de un bien de capital o de
servicio debe satisfacer las necesidades que se plantean en su formulacién, sélo en el

momento en que se finaliza su construccion, ampliacion y mejora.

- Estd conformado por un conjunto de actividades (de direccion, planificacion, estudios,

inspeccion y fiscalizacion, etc.) y obras complementarias que integran la unidad productiva.
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- Dependiendo de su relacién de condicionamiento que se establezca en la red de produccion
institucional, los proyectos se subdividen en: Centrales, si su produccion condiciona a todos
los programas del organismo, Comunes, si condicionan a dos o mdas programas del
organismo pero no a todos, y Especificos, si su produccion condiciona a un solo programa

del organismo.

En atencion a lo anteriormente expresado, la descripcion debe incluir, como minimo, los

siguientes aspectos:

a) Finalidad propia del proyecto, reflejando los beneficios de orden econdmico-social a
obtener mediante su realizacion, ampliacion o mejora. Si el proyecto se va a realizar por
etapas que abarcan mas de un ejercicio fiscal, la descripcion debe reflejar el objetivo

integral.
b) Mencionar la relacion del proyecto con el o los programas del cual forma parte.

c¢) Senalar la vinculacién del proyecto con los objetivos del sector econdémico-social en el que

esta inserto.

d) Indicar la fuente de financiamiento de las diversas etapas del proyecto. En el caso de los
proyectos coordinados con los gobiernos estadales y municipales, sefialar en que forma

participa el organismo nacional, las gobernaciones 0 municipios en su ejecucion.

e) En el caso de proyectos iniciados en ejercicios anteriores examinar las caracteristicas con

que se han venido ejecutando.

f) Senalar si la realizacion del proyecto sera mediante administracion directa, contratacion con

terceros o combinacién de ambos.

g) Incorporar informacion respecto a la utilizacion de recursos humanos con la intencion de

cuantificar el impacto del proyecto sobre el nivel de empleo.

h) En el caso de proyectos ejecutados por administracion directa, explicar la composicion de
los insumos a utilizar, destacando la disponibilidad de los mismos y las adquisiciones a

realizar, fundamentalmente de aquellos que tengan origen externo.

1) Identificar las obras que conforman el proyecto y examinar sus caracteristicas

fundamentales y el grado de vinculacion entre ellas.
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j) Cuando se prevea la terminacion, ampliacion o mejora de un proyecto en el ejercicio que se
presupuesta, a los fines de hacer un uso racional de la infraestructura creada, se deben
prever en los organismos a quien se les entregue las obras del proyecto, los insumos

necesarios para ponerlas en funcionamiento, esto es la dotacion.

k) Cuando se trate de proyectos realizados por terceros, no debe aparecer informacion de
recursos reales. Salvo el recurso humano que se exige por separado a los fines de ver la

contribucion de las proyectos al tipo de la politica de empleo del Estado.

2. Formato de Entrada

i Descripcion/Objetivos del Proyecto

Archivo  Edicion  Formato

|8 &=l Alls z]|u| =|
Descripoidn
Chjotivos
[ |

3. Operacién de la Ventana

Boton Descripcion/Objetivos del Proyecto

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Proyecto en la ventana de Clasificacion
Programatica y hacer uso del Botén de la Descripcion/Objetivos del Proyecto, 0 a través del Menu
Resumenes y seleccionar la opcién Proyecto y luego la opcién Descripcion/Objetivos . En ambos

casos se abrira una ventana mostrando el Formulario “Descripcién/Objetivos del Proyecto”.
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Elementos de la Ventana

A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,

Archivo . . L -
Imprimir y Salir de la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto

Edicién A través de éste Menu el usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar
y Pegar, de la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto

Formato A través de éste Menu el usuario tendra acceso al Meni Formato y al Mendu

Parrafo, de la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto

Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Descripcion y Objetivos del
Proyecto

Permite Eliminar el archivo de la Descripcion y Objetivos del Proyecto

Permite Imprimir el texto de la Descripcion y Objetivos del Proyecto

= @ X| -

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Descripcion y Objetivos del
Proyecto, para pegarlos en otro lugar

g

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion y Objetivos del Proyecto
y pegarla en otro lugar

=

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos
del Proyecto en el sitio del sistema donde se encuentre posicionado el punto de
insercion

>

Permite Obtener el Menu del formato, donde el usuario podra seleccionar el
tipo, estilo y tamano de la fuente, del texto de la Descripcion y Objetivos del
Proyecto

E

Permite darle al texto seleccionado el estilo Negrita

Permite darle al texto seleccionado el estilo Cursivo

Permite subrayar ¢l texto seleccionado

Permite alinear a la [zquierda el texto seleccionado

Permite alinear en el Centro el texto seleccionado

Permite alinear a la Derecha el texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Proyecto
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C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacién necesaria para llenar la Forma 1181

“Descripcion del Proyecto”.

Para obtener la impresion de esta forma desde el Sistema, el usuario debe estar posicionado en

la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto y seleccionar alguna de las opciones siguientes:

= Elegir del Menu Archivo la opcion Imprimir

= Elegir el Boton @ (IMPRIMIR), de la barra de Botones
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Formulario: Presupuesto de Gasto en Divisas

A. Objetivo

Recabar la informacion de los montos de Gastos de Divisas en dolares por Partidas.

B. Instrucciones

1. Descripcién

El acceso para el llenado de este formulario es proporcionado directamente por el sistema. La
informacion requerida en este formulario se refiere a las divisas, montos en dolares, requeridas
por el organismo, descritos por partida, que se estiman asignar en el afio presupuestado a

consumo, capital y adquisicion de bienes intermedios.

2. Formato de Entrada

i, Especificacion de Divisas x|
— Cuenta: Tipo de Cambio
|4I]2 |I]2 |I]1 |I]I] | 1600 Aceptar
|
— Conzumo Intermedio
Cancelar
Monto § | 0] | Monto § | o] ———
Monto Bz | || Monto B=| |
Bomar
— Capital Monto en Bolivares
Monto § | o]
Monto Bz | o]
Monto Bz | |
—Monto Total
Monto Bz | 0] Monto § | o]




Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

3. Operacion de la Ventana

&

Boton Especificacion de Divisas

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de la Unidad Ejecutora de la Actividad y/o

Proyecto en la ventana de Clasificacion Programatica y después colocarse en la especifica (la

cual debe tener el monto asignado), en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de

Gastos y hacer uso del Boton de Especificacion de Divisas, donde se abrird una ventana que

permite registrar todas las transacciones que representan un egreso real de divisas.

Elementos de la Ventana

Aceptar Permite Actualizar la informaciéon, permitiendo salir de la ventana
—_— Especificacion de Divisas
Cancelar Permite Salir de la ventana Especificacion de Divisas, sin actualizar ningin
I cambio
Borrar | Elimina la asignacion de Divisas de la especifica seleccionada
Cuenta Permite Visualizar el cddigo de la cuenta a la que se le esta especificando la

asignacion presupuestaria en Divisas

Tipo de Cambio

Permite Visualizar el Tipo de Cambio que esta utilizando el sistema para
calcular las Divisas

Consumo Permite Ingresar el monto de las Divisas cuando el bien o el servicio
representan un gasto interno del Organismo

Intermedio Permite Ingresar el monto de las Divisas cuando el bien o el servicio es
componente primario de un producto final

Capital Permite Ingresar el monto de las Divisas cuando el bien o el servicio es un
activo real

Monto en Permite Visualizar el monto en bolivares del presupuesto de divisas

Bolivares

definido a través de los campos anteriores y del tipo de cambio utilizado
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Monto Total

- Monto en Permite Visualizar el monto total en Bolivares que componen el Crédito
Bolivares Presupuestario de esa partida

- Monto en Permite Visualizar el total de divisas (en Dolares) que componen el Crédito
Doélares Presupuestario de esa partida

Nota: En caso de que el monto presupuestado en el formulario 1125 “Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos” sea excedido, el sistema lo rechazara y enviara un mensaje de

error.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para el Formulario 1106

“Presupuesto de Divisas”.

Para obtener este reporte por Organismo, ubiquelo en la opcidon de Formularios. Elija la opcion
Institucional y luego seleccione la opcion Presupuesto de Divisas donde obtendra dos

opciones: Por Partidas y Sector Publico, seleccione la de su preferencia. Para imprimir, elija el

Botén ﬂl (mPRIMIR) de la pantalla.
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Formulario: Relacion de Transferencias

A. Objetivo
Recabar informacion de las transferencias a nivel de partida, genérica, especifica y

subespecifica por programa, subprograma, proyecto o actividad.

B. Instrucciones

1. Descripcion
El formato de entrada que presenta el sistema aparece en el nivel mas desagregado de la

actividad, es decir a nivel de la Unidad Ejecutora.

2. Ventana de Entrada

W, Instituciones 5"
— Clasificacion Programatica
Progr. Iﬁ [PROGRAMA 03 Aceptar | Cancelall Grabar | Borrar | Fuentes | Detalle |
Suhpl_| | Activid. |l]1 [ACTIVIDAD
Proy. | | U. Ejec. |nzunu |m-:sracm:| DEL SOB-CONTEALOR
r Cuenta: D ion:
[Transferencias de capital a la administracién central
Codigo Mombre del Organizmo | Monto

TOTAL
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3. Operacion de la Ventana

&l Instituciones o Transferencias

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de la Unidad Ejecutora de la Actividad

en la ventana de Clasificacion Programatica, para luego colocarse en la especifica 407 de

transferencia, en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos y hacer uso

del Boton Instituciones o Transferencias, donde se desplegard una ventana que permite

cargar el Crédito Presupuestario, (bien sean subsidios o aportes segin la especifica

asociada).

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar el nivel en que se encuentra la asignacién Presupuestaria

Clasificacion . .. .
Programatica b1'en sea en el Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Unidad
Ejecutora.
Progr. Permite Visualizar la Denominacion del Programa
Subpr. Permite Visualizar la Denominacion del Subprograma
Proy. Permite Visualizar la Denominacion del Proyecto
Activid. Permite Visualizar la Denominacion de la Actividad
U. Ejec Permite Visualizar la Denominacion de la Unidad Ejecutora
Aceptar Permite Actualizar la informacion y salir de la ventana Instituciones
Cancelar Permite Salir de la ventana Instituciones sin actualizar ninglin cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Instituciones sin salir de ella
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada

Permite Especificar la Fuente de Financiamiento de un Organismo y
desplegar la Ventana “Especificacion Fuente de Financiamiento”. Este boton
se activard al posicionarse en el Monto de la Transferencia

Detalle

etale |

Permite Agregar informacion mas detallada de la transferencia. En caso de
que se quiera este nivel de detalle. Este boton se activara al posicionarse
en el campo Monto de la Transferencia
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Cuenta Permite Visualizar el Cédigo de la Especifica o Subespecifica de la Partida
a la que se le estd cargando la asignacion Presupuestaria

Denominacion Permite Visualizar la Denominacion de la cuenta a la cual se le imputa la
asignacion Presupuestarian

Cddigo Permite Visualizar el codigo de la Institucion a la cual se le esta asignando
recursos

Nombre del Permite Visualizar el nombre de la Institucion a la cual se le esta asignando

Organismo recursos

Monto Permite Ingresar el monto de la Asignacion presupuestaria de la Institucion

Total Permite Visualizar el total de la asignacidon presupuestaria de la partida

®» El usuario debe proceder a:

— Seleccionar la Instituciéon del Combo Box Nombre del Organismo o ingresar el codigo

de la misma en el Campo Cédigo
— Ingresar en el campo Monto la asignacion presupuestaria

®» Para que el usuario pueda especificar las Fuentes de Financiamiento Extraordinarias que
financia a un Ente, debe encontrarse en la ventana Instituciones y colocarse en cualquier
columna de la Institucidon a la cual le desea relacionar una Fuente de Financiamiento

Extraordinaria.

. , Fuentesz | . . ,
®» Seleccionar el Boton (Fuentes), inmediatamente se desplegara una ventana como

la siguiente:
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. Especificacion Fuentes de Financiamiento x|

— Cuenta:

|4I]? |I]2 II]Z II]1 |Tlanslelencias de capital a la administracion central

Aceptar |

Total I

Cancelar |

Presupuesto Drdinario I 0

— Fuentes de Financiami

Grabar |

j Seleccionall Bormar |

CODIGO

CREDITO CREDITO
EXTRAORDINARIO | EXTRAORDINARIO
DENOMINACION ORDINARIO | =G e cFMBOLSDS DESEMBOLSOS TOTAL LEY
INTERNOS EXTERNOS

TOTALES

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar el Codigo y Denominacion de la Especifica o

Cuenta Subespecifica de la Partida a la que se le estd cargando la asignacion
Presupuestaria

Total Permite Visualizar el Monto Total de la asignacion Presupuestaria del Ente
seleccionado

Presupuesto Permite Visualizar el Monto asignado por Fuente Ordinaria al Ente

Ordinario seleccionado

Fuentes de Combo Box, que permite Visualizar la lista de las Fuentes de

Financiamiento

Financiamiento Extraordinarias disponibles

Seleccionar |

Permite Seleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria

A Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana
ceplar . L. . L
= Especificacion Fuentes de Financiamiento
c | Permite Salir de la ventana Especificacion Fuentes de Financiamiento sin
ancelar . . , .
S/ actualizar ningin cambio
Permite Actualizar la informaciéon de la ventana Especificacion Fuentes de

Grabar

Financiamiento sin salir de ella

Borrar

Permite Eliminar la informacion seleccionada
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Caodigo

Permite Visualizar el Codigo de la Fuente de Financiamiento Extraordinaria
seleccionada y asociada a la Institucion

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria seleccionada y asociada a la Institucion

Ordinario Permite Ingresar y Visualizar el costo Ordinario del Ente financiado por una
Ley Programa.
Crédito Permite Ingresar y Visualizar el costo del Ente, financiada con una Ley

Extraordinario
Desembolsos
Internos

Programa, cuyo Presupuesto Extraordinario se causa y se paga en el
Territorio Nacional

Crédito
Extraordinario
Desembolsos
Externos

Permite Ingresar y Visualizar el costo del Ente, financiada con una Ley
Programa, cuyo Presupuesto Extraordinario no se causa ni se paga en el
Territorio Nacional

Total

Permite Visualizar el total de la asignacion presupuestaria suministrada a
través de la Fuente de Financiamiento

®» El usuario en esta ventana debe proceder a:

Seleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria, del combo box Fuentes de

Financiamiento, y pulsar el boton Ml (Seleccionar)

«  Seguidamente se visualizara en el recuadro inferior el cédigo y la denominacién de la

fuente seleccionada

« En el caso de seleccionar una fuente de financiamiento distinta a Programas y

Proyectos

— Proceder a ingresar en el campo Créditos Extraordinario Desembolsos Internos

= En el caso contrario

— Seleccionar la Ley Especial de Endeudamiento y proceder a ingresar la

informacion en los siguientes campos:

En el Campo Ordinario Nuevos ¢l monto correspondiente al costo Ordinario

del Ente financiado por una Ley Programa



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

* En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos Nuevos, ¢l Monto
correspondiente al financiamiento de los egresos causado y pagados en el

Territorio Nacional

* En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Externos Nuevos, cl
monto correspondiente al financiamiento no causado ni pagado en Territorio

Nacional.
— En el campo Total Ley, se visualizara el monto asignado

®» Para que el usuario agregue informacion mas detallada de la transferencia debe

encontrarse en la ventana Instituciones y colocarse en cualquier columna de la Institucion

a la cual le desea especificar la informacion y luego seleccionar el Boton DEELE

(DETALLE), inmediatamente se desplegard una ventana como la siguiente

i, Detalle de Transferencias - 10| x|
Aceptar | Eancelarl Grabar | Borrar | Imprimir |
— Institucion
A0911 |Academia de la Ingenieria y el Habitat
Codigo Denominacion | Monto =
TOTALES

Elementos de la Ventana

Aceptar Permite Actualizar la informacién permitiendo salir de la ventana Detalle
| de Transferencias
Permite Salir de la ventana Detalle de Transferencias sin actualizar ningiin
Cancelar .
B cambio
E—— Permite Actualizar la informacién de la ventana Detalle de Transferencias
sin salir de ella
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Borar Permite Eliminar la informacion seleccionada
Imprimir Permite Imprimir la informacion de la ventana Detalle de Transferencias
Caodigo Permite Ingresar y Visualizar el codigo del Detalle

Denominacion

Permite Ingresar y Visualizar la Denominacion del Detalle

Monto Permite Ingresar el monto del Detalle
Total Permite Visualizar el total de la asignacion presupuestaria suministrada a
través del Detalle del Ente
Proceder a:
« Ingresar el codigo, denominacion y monto del Detalle en los campo Cédigo,

Denominacién y Monto, respectivamente.

« Seguidamente en el campo Total se visualizara el total del detalle, el cual correspondera a
la asignacion presupuestaria del Ente, en la ventana Instituciones.

Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la Forma 1117 “Relaciéon de

Transferencias”.

Para obtener este reporte por Organismo debera accesarlo a través del Menu Formularios, luego

seleccionar la opciodn Institucional y dentro de ésta la opcion Relacion de Transferencia, donde se

abrird una ventana mostrando el Formulario “Relaciéon de Transferencia a Nivel Institucional”.

Para imprimir, elija el boton M (imprimir) de la pantalla.
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Formulario: Registro Fuente de Financiamiento

A. Objetivo

Obtener informacion de los recursos financieros previstos para el afio que se presupuesta por
programa, subprograma, proyecto y actividad, a nivel de partidas, genéricas, especificas y
subespecificas de los organismos del Poder Nacional. La programacion de los recursos debe
estar en concordancia con las metas y volimenes de trabajo que el organismo prevé alcanzar y
senalar las diferentes fuentes de financiamiento (Presupuesto Ordinario, Crédito

Extraordinario Desembolsos Internos y Crédito Extraordinario Desembolsos Externos)

B. Instrucciones

1. Descripcién

El sistema presenta directamente las entradas a nivel de programas, subprogramas, proyecto o

actividad que se cargan con los datos de solicitud de recursos.
Estructura Programatica.

~ Deberd verificarse si la denominacion correspondiente al programa, subprograma, proyecto
y actividad es la que se aplicara para el afo objeto del presupuesto, de acuerdo a la
aprobacion realizada por la Oficina Nacional de Presupuesto. Si no coincidiera debe

indicarse la correccion que corresponda.

— Deberd seleccionarse la unidad ejecutora responsable del cumplimiento de la actividad para

la cual se solicitan los recursos en el afio a presupuestarse.

Partidas, genéricas, especificas y subespecificas
- Deberan verificarse las imputaciones (partidas, genéricas, especificas y subespecificas) de
los créditos correspondientes a los dos afios anteriores al que se presupuesta. De existir

correcciones, las mismas deben realizarse.

- Debera transcribirse el crédito solicitado para el afio que se presupuesta, solamente a nivel

de las especificas y subespecificas que figuran en cada actividad.
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- Debera totalizarse la columna de créditos del afio objeto del presupuesto a nivel de cada

una de las actividades para permitir su control.

2. Formato de Entrada

i, Especificacion Fuentes de Financiamiento il
— Cuenta: Acet
ceptar |
|4I]? |I]2 II]2 |I]1 [Transferencias de capital a la administracion central
L Cancelar |
Taotal I Prezupuesto Ordinario I 1]
— Fuentes de Financiamiento Grabar |
I j Seleccionarl Borrar |
CREDITOD CREDITD
EXTRADRDINARID | EXTRAORDINARIO
CODIGO DEMOMINACION ORDINARIO DESEMBOLSO0S DESEMBOLS0S TOTAL LEY
INTERNOS EXTERMOS
TOTALES
4| | 3

3. Operacion de la Ventana

% Boton Fuente de Financiamiento

A través de este formulario el Sistema permite la asignacion presupuestaria por las diferentes
Fuente de Financiamiento.

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel de una especifica (que no pertenezcan a la
partida 4.04 de Obras 6 4.07 de Transferencias, ya que estas se realizan directamente por sus

respectivos Procesos de Asignacion Presupuestaria), en la ventana de Solicitud de Recursos

Presupuestario de Gastos y hacer uso del Boton % (FUENTE DE FINANCIAMIENTO) donde se abrira
una ventana mostrando el Formulario de“Fuentes de Financiamiento” que permite asociar una

partida de gasto de una actividad a varias Fuentes de Financiamiento.
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Elementos de la Ventana

Permite Actualizar la informacién permitiendo salir de la ventana

Aceptar oo L. ) L
ESSSEN Especificacion Fuentes de Financiamiento
c | Permite Salir de la ventana Especificacion Fuentes de Financiamiento sin
ancelar . . , .
S/ actualizar ningin cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Especificacion Fuentes de
D ——— Financiamiento sin salir de ella
Borar Permite Eliminar la informacion seleccionada, de la ventana
Especificacion Fuentes de Financiamiento.
53|Ecciuna,| Permite Asignar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria
seleccionada de la lista de Fuentes de Financiamiento
Cuenta Permite Visualizar el codigo de la cuenta a la cual se le estd asociando
una Fuente de Financiamiento Extraordinaria
Fuente Permite Visualizar la lista de las Fuentes de Financiamiento

Financiamiento

Extraordinaria a ser seleccionada

Caddigo

Permite Visualizar el Codigo de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria a ser seleccionada

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria, seleccionada

Ordinario

Permite Ingresar y Visualizar el costo Ordinario de la partida financiado
por una Ley Programa

Crédito
Extraordinario
Desembolsos
Internos

Permite Ingresar y Visualizar el costo de la partida, financiada con una
Ley Programa cuyo Presupuesto Extraordinario se Causa y se Paga en
el Territorio Nacional

Crédito
Extraordinario
Desembolsos
Externos

Permite Ingresar y Visualizar el costo de la partida, financiada con una
Ley Programa cuyo Presupuesto Extraordinario no se Causa ni se Paga
en el Territorio Nacional

Total Ley

Permite Visualizar el monto total, asignado por cada Fuente de
Financiamiento.
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Para seleccionar las Fuentes de Financiamiento

» Seleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria, del Combo Box Fuentes de

Financiamiento y presionar el Boton MI (Seleccionar)

« Seguidamente se visualizard en el recuadro inferior el Codigo y la denominacion de la
fuente seleccionada

« En el caso de seleccionar una fuente de financiamiento distinta a Programas y Proyectos

- Proceder a ingresar el monto en el campo Crédito Extraordinario Desembolsos
Internos

= En el caso contrario

— Seleccionar la Ley Especial de Endeudamiento y proceder a ingresar en el campo
Créditos Extraordinario Desembolsos Internos, los montos respectivos como se indica
a continuacion:

e En el Campo Ordinario el monto correspondiente al costo ordinario financiado por
una Ley Programa

e En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos, el Monto
correspondiente al financiamiento de los egresos causados y pagados en el
Territorio Nacional

e En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Externos, el Monto
correspondiente al financiamiento de los egresos causados y pagados en el
Territorio Nacional

Aceptar

« Presionar el Boton (Aceptar)

Nota: Dentro de la fila podra indicar todos los montos correspondientes a esa Ley Programa

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Forma Registro de

Fuentes de Financiamiento

Para obtener este reporte por Organismo, seleccione del Menu Restimenes, la opcion
Institucional y luego escoja la opcidon Fuentes de Financiamiento donde obtendra tres opciones:

Por Fuente, Por Programas y Por Partidas, seleccione la de su preferencia. Para imprimir, elija

Imprim

el Boton i (MPRIMIR) de la pantalla.
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Formulario: Relacion de Obras

A. Objetivo

Obtener informacion relacionada con los aspectos fisicos y financieros de las obras de

proyectos, que seran ejecutados por los organismos del Poder Nacional.

En lo que respecta al inicio y construccion de nuevos proyectos y obras, los organismos deben
enviar adicionalmente informacién de los estudios de factibilidad técnica y econdémica que

garanticen la posibilidad real de inicio de la obra.

B. Instrucciones
1. Descripcion

Consideraciones para el registro de informacion
Por razones tecnologicas, un proyecto de inversion puede desagregarse en diversas unidades
menores, las cuales, en una secuencia temporal y de mutua complementacion, conforman el

medio de produccion de bienes y servicios proyectado.

A esas unidades, que por si mismas no pueden satisfacer la necesidad para la cual se ejecuta el
proyecto, aunque formen partes de €1, se les denominan “obras” y se consideran, a los efectos
presupuestarios, como categorias programatica de minimo nivel. Como tal, seran indivisibles a
los fines de la asignacion formal de los fondos financieros que requiere la ejecucion del

proyecto de inversion en su conjunto.

a) Las obras a incluirse en el formulario en referencias deben cumplir, ademas de las

caracteristicas sefialadas en la parte anterior, los requisitos indicados a continuacion:
— Tener concluido y aprobado el estudio de suelos y el proyecto definitivo.
— Disponer de terreno adecuado y saneado financieras y legalmente.

— A nivel de cada proyecto debe presentarse un resumen de los recursos financieros

indicados en las columnas consideradas.
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2. Formato de Entrada

i, Relacitn de Obras x|

— Clazificacion Programatica

Progr. [04 |[DRDENAMIENTD ¥ ADMINISTRACION | Ok Borrar Asignaciﬁn|
Subpr. [_|| |
|
|

Proy. |I]2 ||I]HDENAEII]N AMBIENTAL

U. Ejec.|00527 ||Direccién General de Planificacién y Ordenamiento Ambiental

Partida: Denommnacion:
(404 | 13 | [01 | |00 | [Proyectos y estudios aplicables a bienes del dominio piblico |

Eggigu Denominacién Anfo | Ano Costo Total Azignacion -

Inic. Fin Actual Aszignacidin al 31122003

3. Operacion de la ventana

Boton de Relacion de Obras

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel del Proyecto de la ventana de la

Clasificacion Programatica y después colocarse en la especifica 4.04 de Obras, en la ventana

de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos y hacer usos del Boton (OBRAS),

donde se abrira una ventana mostrando el Formulario de Relacion de Obras.

Elementos de la Ventana

Clasificacion Programatica

Permite Visualizar la denominacion del Programa al cual se le asociara la
Prog. Obra

Permite Visualizar la denominacién del Subprograma al cual se le
Subpr. .

asociara la Obra
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Permite Visualizar la denominacion del Proyecto al cual se le asociara la

Proy.
y Obra
Ok Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Relacion
de Obras
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada

Aszignacion

Permite Cargar todos los montos de asignacion de la Obra seleccionada,
asi como la asignacion de leyes Programas que financian la Obra. Al
presionar este boton, obtendran la ventana Asignacion de la Obra

U. Ejec.

Permite Visualizar la denominacion de la Unidad Ejecutora responsable

Partida

Permite Visualizar el codigo de la cuenta a la cual se le estd asociando
una Obra

Denominacion

Permite Visualizar la denominacion de la cuenta a la cual se le esta
asociando una Obra

Caddigo Obra

Permite Ingresar el Codigo de la Obra, una vez que este es ingresado se
abrira la ventana Inclusion de Obras Formulacion

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Obra

Ao Inic.

Permite Visualizar el afio de Inicio de la Obra

Afo Fin

Permite Visualizar el afio de Finalizacion de la Obra

Costo actual

Permite Visualizar el costo actual de la Obra

Total Asignacién

Permite Visualizar la asignacion presupuestaria de la obra para el afio
objeto del presupuesto

Asignacion al
31/12/2003

Permite Visualizar el total de la asignacion presupuestaria al 31/12/2003

®» Para que el usuario ingrese la informacion de la obra debe encontrarse en la ventana

Relaciéon de Obras e incluir el codigo de la misma en el campo cddigo, inmediatamente se

desplegara una ventana como la siguiente:
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ini. Inclusion de Obras Formulacidn x|
Codigo: Denominacion: Ano Inicio:  Afo Fin:
[ME-0001 | |~ | Est. inic] | | Entidad Federal:
~| Real | | | | IHerida

— Eztructura Programatica

Frog. |I]? | |PHDEHAHA DE FRUEBA | Proy. |I]1 ||PH[IYEET[I DE FRUEBA |
Subpro. | || |
Parhda |Ennsenracinnes, ampliaciones ¥ mejoras de obraz en bienes |

Unid. Eje 00580

| |Dire-::-::iﬁn General de Prueba

— Informacion General

Costo Inicial Costo Actual

Situacion: Ilniciénduse j Ordinario: | ||

Cantidad: |

| E xtraordinario:

Unid. med: I

| || |
[

Ok | Cancel |

®» El usuario debe proceder a llenar cada uno de los campos de datos que presenta esta

ventana:

Elementos de la

Ventana

Cddigo

Permite Visualizar el codigo de la Obra

Denominacion

Permite Ingresar y Visualizar el codigo de la Obra

Afio Inicio

Est. Inic Permite Ingresar y Visualizar el afio estimado de inicio de la Obra

Real Permite Ingresar y Visualizar el afio real de inicio de la Obra

Afio Fin

Est. Inic Permite Ingresar y Visualizar el afo estimado de finalizacion de la Obra
Real Permite Ingresar y Visualizar el afo real de finalizacion de la Obra

Entidad federal

Permite Visualizar la denominacion del Estado al cual pertenece de la
Obra, a presupuestar

Clasificacion Programatica

Prog.

Permite Visualizar la denominacion del Programa al cual se le asociara la
Obra
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Permite Visualizar la denominaciéon del Subprograma al cual se le

Subpr. .
P asociard la Obra
Proy Permite Visualizar la denominacion del Proyecto al cual se le asociara la
' Obra
Partida Permite Visualizar el cddigo de la cuenta a la cual se le esta asociando
una Obra
U. Ejec. Permite Visualizar la denominacion de la Unidad Ejecutora responsable

Informacion General

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box las situacion de la

Situacién Obra, segun los siguientes términos: Iniciandose, Terminado, Paralizado y
Ejecucion

Cantidad Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la medida cuantificada
en funcion de la Unidad Ejecutora

Unid. med Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la Unidad de medida de
la Obra

Costo Inicial

Ordinario

Permite Visualizar el costo inicial de la Obra, financiado con presupuesto
ordinario

Extraordinario

Permite Visualizar el costo inicial de la Obra, financiado con presupuesto
Extraordinario.

Costo Actual

Ordinario

Permite Visualizar el costo actual de la Obra, financiado con presupuesto
Ordinario

Extraordinario

Permite Visualizar el costo actual de la Obra, financiado con presupuesto
Extraordinario

Permite Actualizar la informacion y Salir de la ventana Inclusion de Obras

Ok .,
Formulacion
Cancel Permite Salir de la ventana Inclusién de Obras Formulacion sin actualizar
ningin cambio

®» Después de registrar los datos de las Obras pulsar el boton Ll, seguidamente se

presentard una ventana como la siguiente:
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m. Asignacion de Obras x|
Obra: [AR-DDO1 ] IAgua Potable Regidn del Centro |
— Presupuesto Ordinario Al 3141272003 —Azignacion
Nuevos: [ 5] | Asinado: [ 0] || 2004 | 0
Vigontos: 5] | | Teemtedos[ 7] | 2005 | g
— Otros Extraordinarnio — Por Tramitar
Internos Externos
e — ) e— ] —
e — R I
— Azignacion Fuentes de Financiamiento
Créditos Créditos
AR S Drdinario Extraordinarios Extraordinarios
Eidion [PreramreEi Muevos Desembolsos Internos || Desembol. Externos Total Ley
Muevos Nuevos
11} - Manejo del Sistema N: = ol 1}] 1] 0]
TOTAL
| | i
Ok | Cancel | Grabar | Bormrar Anterior Siguiente |

Elementos de la Ventana

Cadigo Permite Visualizar el Cddigo y Denominacion de la Obra

Presupuesto Ordinario

Permite Ingresar y Visualizar el Monto que serd asignado a la Obra con

Nuevo o
presupuesto Ordinario

Permite Actualizar y Visualizar el Monto que la Obra tiene asignado con

Vigente L
g presupuesto Ordinario

Al 31/12/200X -1

Permite Ingresar y Visualizar el Monto asignado a la Obra hasta el 31 de

Asignado . . ~ . e
I diciembre del aflo en ejecucion
Permite Visualizar el Monto asignado a la Obra hasta el 31 de diciembre del
Tramitado afio en ejecucion. Resulta de la suma de la informacion de los campos
Presupuesto Ordinario Vigente y Al 31/12/200X-1 Asignado
Asignacion
Permite Visualizar la asignacion presupuestaria de la Obra, para el afio
200X objeto del Presupuesto. Resulta de la suma de la informacion de los
campos Presupuesto Ordinario Vigente y Asignacion Fuentes de Financiamiento
200X + 1 Permite Visualizar la asignacion presupuestaria de la Obra, para el afio

siguiente al afio objeto del Presupuesto
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Asignacion Fuentes de Financiamiento

Cddigo

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box las situacion de la Obra,
segun los siguientes términos: Iniciandose, Terminado, Paralizado y Ejecucion

Denominacion

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la medida cuantificada en
funcién de la Unidad Ejecutora

Ordinario Permite ingresar y Visualizar el costo Ordinario de la Obra financiada por
Nuevos una Ley Programa
Creditos

Extraordinarios
Desembolsos
Internos Nuevos

Permite Ingresar y Visualizar el costo de la Obra, financiada con una Ley
programa cuyo Presupuesto Extraordinario se causa y se paga en el
Territorio Nacional .

Créditos
Extraordinarios
Desembolsos

Permite Ingresar y Visualizar el costo de la Obra, financiado con una Ley
Programa cuyo Presupuesto Extraordinario no se causa ni se paga en el
Territorio Nacional .

Externos
Nuevos
Total Ley Permite Visualizar el costo total de la Ley Programa que financia la Obra
Ok Permite Actualizar la informacion y salir de la ventana Asignacion de Obras
E—— Permite Actualizar la informacion de la ventana Asignacion de Obras, sin
L salir de ella
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada
Cancel Permite Salir de la ventana Asignacion de Obras sin actualizar los cambio
Anterior Permite Guardar los cambios y Visualizar la informacion de la Obra anterior
sobre la cual esté posicionado el usuario
Siguiente Permite Guardar los cambios y Visualizar la informacion de la siguiente Obra
sobre la cual esta posicionado el usuario

» Proceder a ingresar la informacion de la asignacidon presupuestaria de la Obra, en los

campos de las siguientes secciones, segun sus requerimientos

— Seccion Presupuesto Ordinario: Nuevos y Vigentes

— Seccion Al 31/12/200X - 1: Asignado y Tramitado

— Por Tramitar: Ordinario
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— Asignacion: el valor del campo 200X se genera automaticamente por el sistema, y resulta de

la suma de la informacion los campos Presupuesto Ordinario y Total Ley

— Asignaciones Fuentes de Financiamiento

En esta seccion el usuario procedera a seleccionar del combo box campo Denominacion las
diferentes Fuente de Financiamiento, que costean la Obra e ingresara las asignaciones en los

siguientes campos

+ En el Campo Ordinario Nuevos el monto correspondiente al costo Ordinario de la Obra

financiada por una Ley Programa

¢+ En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos Nuevos, el Monto
correspondiente al financiamiento de los egresos causado y pagados en el Territorio

Nacional

¢ En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Externos Nuevos, el monto

correspondiente al financiamiento no causado ni pagado en Territorio Nacional.

= Presionar el Boton Ll (oK), seguidamente se presentara la ventana Relacion de
Obras, donde se reflejard automaticamente los valores de todas las obras asociadas a la
partida 404 seleccionada, en los campos Cédigo, Denominacién, Ao Inic, Aiio Fin, Costo
Actual, Total Asignacion, Asignacion al 31/12/200X y Total, el cual es el resultado de la
suma de todas las asignaciones a las Obras, y que representa la asignacion presupuestaria

200X, por la partida 404 asociada

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacién necesaria para llenar la Forma “Relacion de
Obras”.

Para obtener la salida de esta forma desde el Sistema se debe seleccionar primero a que nivel
se desean los reportes, estos son: Nacional, Institucional, Programa y Proyecto a través del

Menu Restimenes, luego seleccionar la opcion Obras.
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Para todos los casos existe la impresion de los siguientes reportes:

Obras:
= Por Estado
= Por Situacion
= Por Partida
= Por Financiamiento
= Relacion de Obras

Imprimir

Si desea imprimirlo debera seleccionar el Boton (MPRIMIR) de la pantalla.
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Formulario: Solicitud de Recursos Presupuestario de Gastos

A. Objetivo

Obtener informacion de los recursos financieros previstos para el afio que se presupuesta por
Programa, Subprograma, Proyecto, Actividades y Unidades Ejecutoras; a nivel de partidas,
genéricas, especificas y subespecificas de los Organismos del Poder Nacional, que posibilite el
analisis de los citados recursos financieros al permitir compararlos con los montos acordados,
a esos mismos niveles, para los dos afios anteriores al afio presupuestado. En todo caso, la
programacion de los recursos debe estar en concordancia con las metas y volimenes de trabajo

que el organismo prevé alcanzar.

B. Instrucciones

1. Descripcién

El sistema presenta directamente las entradas a nivel de Programas, Subprogramas, Proyecto o

Actividad que se cargan con los datos de solicitud de recursos por Estados o a Nivel Nacional.

Estructura programatica

®» Deberd verificarse si la denominacion correspondiente a Programa, Subprograma,
Proyecto y Actividad es la que se aplicara para el afio objeto del presupuesto, de acuerdo a
la aprobacion realizada por la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE). Si no

considera, debe indicarse la correccidon que corresponda.

®» Deberd incluirse la denominacion completa de la Unidad Ejecutora responsable del
cumplimiento de la Actividad para la cual se solicitan los recursos en el afio a

presupuestarse.

®» Deberan verificarse las imputaciones de las Partidas, Genéricas, Especificas y
Subespecificas, de los créditos correspondientes a los afios anteriores al que se

presupuesta. Si existieran correcciones deben efectuarse las mismas.

®» Debera transcribirse el crédito solicitado para el afio que se presupuesta, solamente a nivel

de las Especificas y Subespecificas que figuran en cada Actividad.
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®» Debera totalizarse la columna de créditos del afio objeto del presupuesto a nivel de cada

una de las Actividades para permitir su control.

2. Formato de entrada

=+ » Formulacién Presupuestaria

=& =]
Funciones Resdmenes Acciones  Mantenimiento  Awvuda  Salir
RNETEET e e = e O 1 W i
;i Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos i 3] =]
| N R | E | [ Clasificacion Programatica Vision
Programa: I | " Macional
-l? MINISTERIO DEL AMBIENTE ¥ DE L0 - " Regional
% EJACTIVIDADES CENTRALES SubPrograma: [~ | S Bots o]
4+ EICONSERYACION DE AGUAS Y SANEAK Proyecto: I— -
< CICONSERVACION ¥ GESTION AMBI%NT ) I Entidad Federal
< FI0RDENAMIENTO ¥ ADMINISTRACION (|| Actividad: - -
4 CIADMINISTRACION REGIONAL o [ ] [Nacional =] - | |
< CJAMBIENTE PRUEBA Uni. Ejecutora: I | ;I
=[=PROGRAMA DE PRUEBA
=PROYECTO DE PRUEBA ER—T
& AMBIENTE |PalGe|Es|Se] Denominacion | 2004

TOTAL

3. Operacion de la ventana

Clasificacion Programatica

La clasificacion Programatica le permitird observar, de una manera detallada la estructura
programatica de su Organismo con sus Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades

respectivas.

Cabe destacar que la relacion entre Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades es
jerarquica, es decir, las de menor nivel estan incluidas en las de mayor nivel.

Usted dispone de los siguientes botones:

+: Permite agregar nuevos Programas, Subprogramas, Proyectos y/o Actividades

-: Permite eliminar Programas, Proyectos y/o Actividades

N: Consolida la informacion a nivel Nacional

R: Consolida la informacion a nivel Regional

E: Consolida la informacion a nivel Estatal.

La ventana contiene en la raiz de la estructura el nombre del Organismo y, seguidamente, la
lista de Programas de ese organismo.
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Cada Programa tiene la siguiente forma:

+ €3 Denominacién del Programa

El + &3 a la izquierda indica que la carpeta posee informacion adicional (Subprogramas,
Proyectos o Actividades).

El - &3 indica que la carpeta estd abierta y usted puede visualizar su contenido.

El & indica que el programa estd creada pero no tiene contenido o bien que estd mostrando
toda la informacion que posee.

Formulario Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

+ » Formulacién Presupuestaria 18] x|

Al

Funciones Resumenes Acciones  Mantenimiento  Ayuda  Salir

ifi T “& Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos - |EI|5|
. | ) | N | R | E | " Clasificacion Programatica Vision
-  — —— || Programa: I_ I i~ Hacional
17 MINISTERIO DEL AMBIENTE ¥ DE LO . " Regional
& CIACTIVIDADES CENTRALES SubFrograma: [ | B Eh Rt
4 CICONSERVACION DE AGUAS Y SANEAK Provecto: .
4 CICONSERVACION ¥ GESTION AMBIENT v : I_ I Entidad Federal

4 CIORDENAMIENTO ¥ ADMINISTRACION Actividad: l_ I
4 CIADMINISTRACION REGIONAL

Nacional j ;I _I

&+ AMBIEMTE PRUEBA Uni. Ejecutora: | | =
=[=PROGRAMA DE PRUEBA
[=PROYECTO DE PRUEBA s
<= CIAMBIENTE Pa|Ge|Es|Se| D enominacidn 2004 .
TOTAL 0

Elementos de la ventana

Clasificacion Programatica
Se indica el cédigo y el nombre del Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Unidad

Ejecutora del detalle de gasto. Esta proviene automaticamente de la Clasificacion
Programatica.

Vision

Indica el nivel de consolidacion que se requiere la informacion. Cuando se carga una actividad
por Estado ésta se puede consolidar a nivel Regional o Nacional.
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Entidad Federal

Caja de dialogo que permite seleccionar de una lista la Entidad Federal a la cual se le
especificara el detalle del gasto por actividad. La lista se activa al presionar el Boton con la
flecha hacia abajo.

Detalle del Gasto

El usuario debe ingresar en estos campos el cddigo de la Partida, Genérica, Especifica, y
Subespecificas de acuerdo al Plan Unico de Cuentas vigente (PUC).

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Forma 1125 “Solicitud
de Recursos Presupuesto de Gastos”.

Para obtener la salida de esta forma desde el Sistema se debe seleccionar la opcién Imprimir de
la pantalla.

De esta informacion se pueden obtener los siguientes reportes:
e Resumen de Créditos Presupuestarios por Programa.
e Resumen de Créditos Presupuestarios por Partidas.
e Resumen de Distribucion de Gastos por Partidas y Entidades Federales.

e Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos.
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