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PRESENTACION

B documento tiene como objetivo indicar las normas orientaciones y  procedimientos
gue pemitiran a los organigmos de la Adminigracion Centrd, formular su respectivo

proyecto de presupuesto bgo una metodol ogia Unica.

En d marco de una palitica de mgoramiento de la cdidad y €ficiencia de gerencia de la
adminigtracion publica, la OCEPRE como drgano rector del proceso presupuestario, ha
desarollado una nueva versén dd sgema automatizado de formulacion de presupuesto
a nivd de unidades gecutoras a fin de gpoyar a los organismos en la recoleccion,

procesamiento y presentacion de la informacion presupuestaria

Es conveniente destacar la eficiente obtencion de informacion a traves de un Sstema
computarizado més completo, lo cud contribuye a que se redice de manera Optima  la
eaboracion dd presupuesto por programas. De dli que los nivdes gerencides
digpondrén de informacion, en forma oportuna y con mayores dedles de todes las
caegorias programéicas y unidades que integran su organismo  fadilitando la toma de

decisonesy laredizacion de los gustes correspondientes.

En virtud de dlo, d presente indructivo eda orientado a informar a los organismos
sobre los agpectos generdes de la formulacion de los gastos a gecutarse durante €

gercicio presupuestario.

Ad mismo, como los agpectos técnicos gengdes 'y comunes que recogen las
definiciones conceptudes dd  proceso  presupuestario, los  criterios  operativos  que
enmarcan una srie de normas y procedimientos que se deben tener en cuenta paa d

momento de formular d presupuesto.

Igudmente, incluye informacion con respecto a la edructura de la nueva verson dd
Sgema SICOP , forma de operacidn, procesos de entrada de informacion, consulta en

la base de datos y manud de usuarios.

Es importante resdtar que se aplicara para ta efecto d Plan Unico de Cuentas segln
ditima versdn actudizada y publicado en la Gaceta Oficid N° 36.882 -Extreordinario de
fecha 01-02-2000.



Ege documento contiene un conjunto de formularios adgptados sigemdicamente que
condituyen entradas d nuevo dgema Sicop, y los mismos presentan informacion ya sea,
dd organismo como un todo, 0 excdudgvamente de cada programa subprograma,
proyecto, actividad, obray unidad gecutora

Por otra pate, en € presente documento se hace referencia a “Ley que autoriza d
Ejecutivo Naciond para la contratacion y la gecucon de operaciones de créditos
publicos durante & gercicio fisca 2.001” (Ley Paraguas).

Es de hacer notar que en ede ddema exiden dos grandes variables las cudes las
podemos enunciar de las manera siguiente:

1 La faoultad que tendrdn los organismos de formular sus proyectos de presupuesto
por de Meas 0 Volumen de Trabgo asociando los recursos presupuestarios de

gastos a edtas.

2. Laadicon asstemade unanueva Categoria Programéatica ( Unidad Ejecutora)

Es importante resaltar que, los afos y cantidades reflgadas en las pantallas

presentes en este documento y que forman parte del nuevo sistema Sicop, son

estrictamenteilustr ativas.



CAPITULO

Aspectos Generales de la Formulacion del Proyecto de
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1. Proceso de Formulacion
2. Lineamientos Generales

3. Consideraciones Finales
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PROCESO DE FORMULACION DEL PROYECTO DE LEY DE
PRESUPUESTO DE GASTOS DEL ORGANISMO

UNIDAD EJECUTORA

El responsable de launidad g ecutora

Generainformacion a ser utilizada en € proceso de Formulacion del Proyecto de

Presupuesto o llena lainformecion solicitada en cadaformulario de entrada.
Procesalos formularios de sdida que le corresponde.
Envia la informacion solicitada ad responssble de la actividad, proyecto,
subprograma o programa, segun corresponda.

ACTIVIDAD

El responsable delaactividad:

Recibe, revisay propone los gustes correspondientes a la informacion recibida

delaunidad gecutora.

Carga en d Modulo de Formulacion Presupuestaria |a informacion recibida de
las unidades gecutoras que lo integran y la que le corresponde elaborar para

cadaformulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y procesa los formularios de sdida que le

corresponde.
Envialareferidainformacion a responsable del subprograma o programa, segiin

corresponda.

PROYECTO

El responsable del proyecto:

Recibe, revisay propone los gustes correspondientes a la informacion recibida

delaactividad y obras.
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Carga en d Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de

las actividades y obras que lo integran y la que le corresponde eaborar para

cadaformulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y procesa los formularios de sdida que le

corresponde.

Envia lareferida informacion d responsable del subprograma o programa, segin

corresponda.

PROGRAMA O SUBPROGRAMA

El responsable del programa o subprograma:

Recibe, revisay propone los gustes correspondientes a la informacion recibida

delaactividad y/o proyecto.

Caga en d Mddulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de
las actividades y/o proyectos que lo integran y la que le corresponde para cada

formulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y procesa los formularios de sdida que le

corresponde.

Envialainformacion anterior alaunidad central de presupuesto del organismo.

UNIDAD CENTRAL DE PRESUPUESTO DEL ORGANISMO
El responsable de la unidad centra de presupuesto del organismo:

Recibe, revisay propone los gustes correspondientes a la informacion recibida

del programa.

Carga en d Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de
los programas que lo integran y la que le corresponde procesar para cada

formulario de entrada.
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Consolida la informacion pertinente y la presenta a las autoridades de

organismo. Obtiene las firmas correspondientes en sefid de conformidad.

Envia la informacion del Mdédulo de Formulacion Presupuestaria, a la Oficina
Centra de Presupuesto por medio de transferencia electronica de datos via
Internet 0 medios magnéticos ( diskette) . Esta Informacion debe ser enviada
debidamente impresa y firmada por la maxima autoridad del  organismo o su

delegado.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL EJERCICIO OBJETO DE

LA FORMULACION

Se destacan a continuacion algunos aspectos de caracter muy especid, que se

deberdn tomar en cuenta en d momento de eaborar € Proyecto de Ley de

Presupuesto para € afio 2.002.

a)

b)

d)

Los organismos que tengan previstas reestructuraciones administrativas para
2.002 deberan programarlas de ta forma, que las mismas no impliquen
incremento en las asgnaciones presupuestarias. En todo caso, la OCEPRE
debe recibir notificacion dela aprobacion de cada reestructuracion que autorice

Minigterio de Planificacion y Desarrallo.

L os organismos que tengan previsto cambios en su estructura programética para
el periodo fisca 2.002, deberdn informar previamente dichos cambios a la
Oficina Centrd de Presupuesto a fin de efectuar los estudios correspondientes
para su gprobacion.

La Oficina Central de Presupuesto en su politica de modernizacion del - proceso
de Formulacion del Presupuesto Naciona ha implementado algunas mejoras d
sgtema de formulacion de presupuesto Sicop. Y cuyo objetivo es vincular €
presupuesto con e plan operativo de los organismos rompiendo aquel esquema
de crecimiento descontrolado del gasto publico y asignar por estas vias los

recursos financieros en base a objetivosy metas alograr.

Los organismos deben solicitar a las empresas productoras de los servicios
bésicos, en especia las de eectricidad, agua, teléfono y gas, las estimaciones de
los precios y/o tarifas que estaran vigentes durante 2.002, con base alas cuaes
determinardn e monto totad de los créditos presupuestarios a incluir en sus
respectivos Proyectos de Presupuesto que permitan financiar totamente estos
sarvicios.

Los organismos deben darle prioridad a la asignacion de recursos para los



IIONC 11

o)

h)

)

programas de caracter socid.

Los organismos del Poder Naciona, deberan reducir sus importaciones a un
nivd minimo indigpenssble En la medida de lo posble utilizaran
preferentemente bienes y servicios nacionales. Con € objeto de velar por €
cumplimiento de esta politica, la Oficina Centra de Presupuesto exigira a todos
los organismos del sector publico su presupuesto de divisas para conocer €
volumen globa de importaciones y d correspondiente monto de divisas que

requerirae sector publico.

En materia de congtruccidn de obras y proyectos deben contemplarse los
recursos necesarios para terminar las obras yainiciadas, asi como dar prioridad

a mantenimiento y conservacion de lainfraestructura existente.

De acuerdo con la politica de racionaizacion y reduccion del gasto que llevaa
cabo € Ejecutivo Naciond, se recomienda no programar incrementos de
recursos para las actividades que auxilian o gpoyan ala produccidn del servicio
de cada organismo gecutor de compromisos 'y pagos, tales como: Servicios de
Direccion Superior, Relaciones Publicas, Adminigtracion, Consultoria Juridica,
elc. Se deberd diminar agudlos programas cuyas actividades generen

duplicidad de funciones.

Para la formulacidn, gecucion, control y evauacion dd presupuesto se utilizara
e Plan Unico de Cuentas vigente eaborado por la Oficina Centrd de
Presupuesto por mandato expreso de la vigente Ley Organica de Régimen

Presupuestario.

Los organismos que redicen obras deberan registrar las mismas bgo la
categoria programética de proyecto, los estudios e ingpecciones de obras
deberdn registrarse en actividades asociadas a proyectos o en su defecto
directamente a proyectos.

k) Todas aquellas partidas que sean financiadas por Ley Paraguas deberan ser



IIONC 11

especificadas, ya que € sstema no permite la transferencia eectronica de datos
haciala Oficina Central de Presupuesto, ya que € sistema congtata €l reparto de
latotalidad delo asgnado en laLey.
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CONSIDERACIONES FINALES

A manera de consideraciones finaes conviene destacar las sguientes:

b)

d)

La obligacion de los funcionarios con responsabilidad presupuestaria en los
organismos, de andizar cuidadosamente la informacion que suministren en los
formularios, para que la misma sea completa y adecuada a la politica

presupuestaria sefial ada por € Gobierno Naciond.

Las solicitudes de recursos para subsidios, por parte de |os organismos, deben
contener los objetivos bien definidos, d tipo de financiamiento y su respectivo

monto, asi como & nimero de personas'y hogares beneficiados.

Con € propdsito de garantizar una correcta formulacion del Proyecto de Ley de
Presupuesto, la Oficina Central de Presupuesto por conducto de su persona de
andigtas prestara la asstencia técnica que se requieray aclarara cuaquier duda
gue s presente con motivo de la interpretacion de las normas e instructivos,

incluidas en este documento.

En rdacion con la automatizacion de la formulacion del Proyecto de Ley de
Presupuesto del 2.002, los organismos deben enviar la informacion por medio
de trandferencia dectronica de datos via Internet o medios magnéticos (Disket

contando para ello con la plataforma de informética pertinente.
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DEFINICIONES CONCEPTUALES

Politica
El concepto de palitica a utilizar en la formulacion presupuestaria, debe referirse a
agquellos agpectos que trascienden  |a esfera interna del organismo, y trata sobre las
cuestiones bésicas de la sociedad; en virtud, que la exisencia de un organismo e
fundamenta en la contribucion que hacen d logro de los objetivos que rebesa su
quehacer interno, para satisfacer necesidades de la colectividad. Como por gemplo: La
Politica de Precios y Abastecimiento, Educativa, entre otras.

Objetivo
Es un enunciado de carécter generd que da idea de lo que se estima dcanzar en un
periodo determinado, Sempre expresado en funcion de lograr una palitica piblica
Es la expreson cuditativa de |os propdsitos establecidos por la inditucion en su palitica

presupuestaria

Plan
Es d ingrumento donde e fija los objetivos de desarrollo econdmico y sodd que ha
decidido lograr € Estado, con € consenso de todos |0s sectores representativos ddl pais,
en d largo, mediano y corto plazo.

Plan Operativo Anual
Es d ingrumento donde e fija los objetivos de desarrollo econdmico y sodd que ha
decidido lograr € Estado, con € consenso de todos |0s sectores representativos ddl pais,
en d largo, mediano y corto plazo.
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Presupuesto por Programa
Es la técnica més novedosa y avanzada que representa un nuevo enfoque de preparar
e presupuesto, donde bésicamente se presta atencion a las cosas que € gobierno
reliza més que a las cosas que adquiere, en @ presupuesto por programa |os recursos

Se asgnan en base a objetivos especificos traducidos en programas muy concretos.

Seglin Las Naciones Unidas. El Presupuesto por Programa, es un Sstemaen € que
s presta paticular atencion a las cosas que un gobierno rediza, mas que a las que

adquiere, tales como servicios personaes, provisones, equipos de transporte, etc.

Categorias Programéticas
Las acciones presupuestarias, como unidades de programacion de recursos en funcion
de productos, se formdizan en @ presupuesto en categorias programéticas. Por tanto,
las categorias programaticas cumplen con todas las caracteridticas y requisitos de las
acciones presupuestarias. Es dedir: i) su produccion puede ser termind o intermedia; i)
reguiere un centro de gestion productiva especidizado o diversificado, y por tanto, unao
vaias unidades gecutoras, iii) sus insumaos estén perfectamente definidos en términos
finanderos y fiscos De acuerdo d tipo de produccion (termind o intermedia) de las
acciones presupuedtarias, dd tipo y ambito de la red de dichas acciones, existen

diversas categorias programéticas.

Programa
Categoria programética cuya produccion es termind de la red de acciones
presupuestarias de unaingtitucion. Tiene las Sguientes caracterigticas.
1. Eslacategoria programética de mayor nivel en d ambito de la produccion termind.
2. Expresa la contribucidén a una politica, ya que la produccion termind reflga un
propdsito esencid en lared de acciones presupuestarias que gecuta una ingtitucion.

3. Se conforma por la agregacion de categorias programéticas de menor nivel que
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confluyen d logro de su produccion.

Subprograma

Categoria programética cuyas relaciones de condicionamiento son exclusivas con un

programa. Cada subprograma, por s 0lo, resulta en produccion termind.

Tiene las Sguientes caracterigticas:

1

La produccion termind de cada subprograma precisa, a un mayor nivel de
especificidad, |la produccion dd programa

La produccion de todos los subprogramas es sumable en unidades fisicas, sin
pédida dd sgnificado de la unidad de medicion de la produccion dd programa de
lacud forma parte.

Latecnologia de produccion es diferente para cada subprograma de la produccion
del programa dd cud forma parte.

Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términaes financieros y
cada tipo de insumo de todos los subprogramas es sumable en términos de unidades

fiscasanive de programa.

Proyecto

Se conddera como proyecto la categoria programdica que expresa la creacion,

ampliacon o mgora, de un medio de produccion durable. Por tanto, € proyecto de

inverson se corresponde con @ concepto de inverson red reflgado por las Cuentas

Naciondes. Ad definido, € proyecto posee las Sguientes caracterigticas

1

Su producto = conddera Sempre como formacion bruta de capitd del sector
publico.

Es cagpaz de satisfacer |as necesidades que se plantean en su formulacion, solo en
e momento en que findiza su condruccion, ampliacdon 0 mgoras y e en
cgpacidad de producir los bienes o prestar los servicios, para los cudes fue
concebido; no obstante, puede suceder que iniciada la congtruccion de un proyecto
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y terminadas dgunas etgpas dd mismo, que cumplan parcidmente € propdsito

inicidmente programedo, £ dé por terminado dicho programa por razones
economicas o politices.

Egt& conformado por un conjunto de actividades (direccion, planificacion, estudios,

ingpeccion y fiscdizacion, etc.) y obras complementarias que conforman la unidad
productiva

Dependiendo de su rdacion de condicionamiento que e establezca en la red de
produccion indituciond, los proyectos se subdividen en especificos, s condicionan a
un solo programa, centrd, 9 condicionan a todos los programas y actividades
previsos en lared de produccion y comunes s condicionan a dos 0 més programas

de indtitucion, pero no atodos.

Actividad

Categoria programética cuya produccion es intermediay por tanto, es condicion de uno

0 varios productos termindes o intermedios. La actividad es la accion presupuestaria de

minimo nived, e indivishle a los propdsitos de la asgnacion forma de recursos, que no

origina directamente un bien de capitd.

En funcion de su rdacion de condicionamiento a los programas u otras categorias

programéicas, |as actividades pueden ser especificas, centraes 0 comunes.

Actividad Especifica

Categoria programdtica cuya produccion es excdusiva de una produccion termind y

forma parteintegrd de programa, subprograma o proyecto gue la expresa

Tiene las sguientes caracterigticas:

1
2.

Es una accion presupuestaria cuya produccion es intermediay directa
Los insumos son sumables presupuestariamente a nivel dd respectivo programa,
subprograma, o proyecto, en los mismos términos ya sefdlados parad caso de los

ubprogramas
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3. Todas |as actividades especificas de un subprograma condicionan € cumplimiento y
las caracteridticas de una produccion termind.

En d caso de los programas que se doren en subprogramas, son actividades especificas

las que en dltima ingancia condiciona exclusvamente la produccion termind del

programa

Actividad Central

Categoria progamética cuya produccion  condiciona a todos los productos de la red de

acciones presupuestarias de una ingitucion y no es parte integrd de ninglin programa o

subprograma.

Tiene las sguientes caracterigticas:

1. Esunaaccion presupuedtariaintermedia cuyas relaciones de condicionamiento son
pluridirecciondes hacia todas los acciones presupuedtarias y, generdmente se
corresponde con acciones de direccion y gpoyo atoda la gestion productiva

2. Los insumos no son sumables presupuestariamente a nivel de las categorias
programaticas condicionadas. SOlo son asgnables por edimacion  extra
presupuestaria de costo.

Actividad Comun
Tiene todas |as caracteridticas de una actividad centrd, sdvo que condiciona dos o més

programeas, pero no atodos |os programas de la ingtitucion o sector.

Obra
Un proyecto de inverson puede desagregarse, por razones de tecnologia, en diversas
unidades menores las cudes, en una secuencias tempord 'y de mutua complementacion,
conforman & medio de produccion de bienesy sarvicios proyectados. A esas unidades,
gue por S mismas no pueden satifacer la necesdad para la cud se gecuta €

Proyecto, aunque formen parte de €, se les denomina “obrd’ y se condderan, a los
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efectos presupuestarios, como una categoria programética de minimo nivel, como td,
seran indivishles a los fines de la aggnacion formd de los fondos finencieros que

requiere lagecucion dd proyecto de inversones en su conjunto.

Producto Terminal
Son los hienes y servicios gue judtifican la exiencia de una indtitucion, sector o region
y condtituyen nudos terminaes de la red de produccién en € respectivo anbito. Un
producto termind no sufre ninglin otro proceso de trandformacidon en d respectivo
ambito presupuestario y condiciona directamente  logro de una o més palitices.

Unidad Ejecutora
Unidad adminigretiva responsable en forma totd o parcid de la gestion anivel de una
accion presupuestaria. Por tanto, es una unidad adminigtrativa responsable de combinar

insumos en funcidn de productos.

Meta
Es la cuantificacion ddl objetivo en términos de la cantidad de los bienes y sarvicios
terminados que rediza una inditucion durante un gercicio presupuestario y cuya
produccion concreta y acabada se supone a digposcion de la comunidad, por tanto €
concepto de meta es sempre cuantitativo. Expresa la cantidad de bienes y servicios
gue e producen para contribuir de maneradirectay efectivad logro de las politicas de
las indtituciones para un periodo determinado.

Produccion Bruta Terminal
Es la cuantificacion de los bienes y servicios que se entrega a la comunidad durante
gercicio presupuedario (meta), més la cuantificacion de la produccidn que continua e

proceso parad gercicio presupuestario posterior.

Producto Intermedio
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Son los bienes cuya produccion es exigida por los productos termindes y en
consecuencia, condtituyen nudaos intermedios de la red de produccion de una ingtitucion.
S un producto condiciona a un solo producto termind, se denomina producto intermedio
directo; 9 condiciona a dos 0 més productos termindes se denomina producto

intermedio indirecto.

Volumen de Trabgjo

Es la cantidad de bienes 0 sarvicios que resulta de los procesos productivos de las
respectivas acciones presupuestarias de una produccion intermedia

Expresa € producto de una tarea o trabgjo, mediante @ cdculo directo de los insumos
de una actividad u obra

La cuantificacion de la tarea 0 trabgo, es eguivdente d volumen de trabgo y
condituye la base primaria a partir de la cud se cdculan los recursos redes y
financieros que se asgnan alas actividades y obras, por |o tanto, desde € punto de vista
presupuestario este debe ser € criterio que debe privar parad andissy determinacion
de los volimenes de trabgo.

Unidad de Medida.
La unidad de medida es la expreson que sirve de base para cuantificar bienes o

sarvicios, las unidades de medidas tienen que reunir una serie de reguiditos cdaros y
precisos para que permitan cuantificar esos hienes 0 servicios, seen metas, produccion

metas 0 volumenes de trabgo.

Caracterigticas.
1. Launidad de medidaexpresad bien o sarvicio y lo identifica con daridad.

2. Launidad de medida debe representar las caracteridticas del producto en forma
fidedigna

3. La unidad de medida debe ser concreta y homogénea, debe expresar las
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caracteridicas intrinsecas ddl bien o sarvicio
4. Launidad de medida debe permitir € regisro y seguimiento de la gecucion de la
produccion de bienesy servicios

Launidad de medida debe ser dara, sencillay comprensible.

Clasificacion.
a) Segln su grado de aceptacion.

Universd 0 de uso comun. Ejemplo: para todo bien 0 sarvicio que tenga que

indicarse en medidas de longitud, sera e Sstemamétrico decimdl.

Especificas, aquellas propias de cada tipo de producto, que no se pueden medir de
acuerdo a normas universalmente aceptadas. Ejemplo, las hectéress aendidas en

€l caso de asstencia agricola. Su uso es restringido para ese servicio.
b) Segun su grado de complgidad
Smple un solo demento a condderar. Ejemplo: barril de petrdleo.
Complga dos dementos a consderar. Ejemplo: barril por dia
¢) Segunlanaturaezadelaunidad de medida
Absoluta: Ejemplo: cantidad de hectéreas

Rdativa: Ejemplo % de hectareas atendidas sobre d totd de unaregion.

Centro Legal de Asignacion de Recur sos Financieros

Ddimita € monto maximo para gastar en d ambito programético y esa definido, en
cada can, por las normas edablecidas en d ordenamiento legd que rija la

administracion presupuestaria

La Ley Organica de R&gimen Presupuestario define, en su Articulo 18, que para los
organismos del Poder Naciond, |os créditos presupuestarios asignados a los programes,
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subprogramas y proyectos condituyen, autorizaciones méximas para gestar. Por tanto,
dichas categorias programéticas son centros legdes de asgnacion de recursos
financieros.

Egtos centros legdes estén a nivel de la categoria programética mas desagregada de
las contempladas en la Ley Organica de Régimen Presupuestario. Por gemplo:

a) S un programa se conforma por subprogrameas, cada uno de estos congtituye un
centro legd.

b) S un programa se conforma por subprogramas, estos subprogramas en proyectos,
entonces cada proyecto es un centro legd.

Por Uitimo, dicha Ley define también como centros legdes de asignacion de recursos

financieros d conjunto o conjuntos de actividades centrales y comunes.

NOTA: Los conceptos antes mencionados fueron extraidos de los siguientes
textos:

- Aspectos Conceptuales y Metodoldgico ded Presupuesto Publico
Venezolano, Segunda y Tercera Edicién.

- Finanzas y Presupuesto Publico, Tomo |, Universidad Nacional Abierta,
Caracas-Venezuela, 1984.
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CRITERIOS OPERATIVOS

Los hasta ahora llamados Programas Centrales 0 Servicios Centr ales deberan
denominarse “Total de Actividades Centrales’, Y no contendran descripcion.
Las respectivas descripciones y  unidades gecutoras se incluirdn en cada una de

|as actividades centrales.

Cuando exigtan Actividades Comunes, en la repectiva denominacion debe
sfidase “Totd de Actividades Comunes a los Programas... ( cddigo de los
programas que son condicionados por dichas actividades)” Al igud que en d caso
dd Totd de Actividades Centrdes, a nivd de este Totd no se presentardn
descripciones.

L os créditos presupuestarios para Contr atacion Colectivadeben ser asgnados, en
todos los casos, a las categorias programéticas donde presta servicio € persond
obrero, td como eda previgo en los formularios de recursos humanos

correspondientes. (*)

Los créditos presupuestarios para Servicios Basicos deben ser asignados, en la
medida de lo podble a las categorias programdicas que correponda y no a la
actividad centrd de Servicios Adminidrativos o un Centro legd de asignacion de

recursos financieros. (*)

Los creditos presupuestarios para atender las Transgfer encias que se realizan al
Sector Privado deben s asignados a la unided gecutora  de la categoria
programética donde son definidas, adminisradas y evaduadas.

Cuando exigtan programas donde no se pueda cuantificar la produccion termind no
e completara d respectivo cuadro de Metas.
(*) En caso de que & organismo no pueda cumplir con esta normativa, deberd

indicar las razones que se lo impidan..
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PROCESO A SEGUIR PARA LA GENERACION DE INFORMACION
EN EL SISTEMA SICOP

A nivel de organismo

1. Procesamiento de lainformacion anivel de la unidad de presupuesto ddl organismo,

utilizando los Sguientes formularios

Politica Presupuestaria
Contrato Colectivo Empleados
Contrato Colectivo Obrercs.
Metas

2. Laproduccion de la informacion generada por la agregacion de datos suministrados
por los respectivos programeas, a través dd uso de los formularios que se citan a
continuacion:

Politica Presupuestaria.

Estructura Programética

Resumen de Metas

Resumen por Partidas

Resumen de Créditos por Programa
Resumen por Unidad Ejecutora

1. Globd

2. Dedlada
Comparaivo de Créditos
Auditoriade Trasferencias
Programas Socides
Relacion de Subsdios
Resumen de Leyes Programas
Partidas Derivadas

Recursos Humanos por:
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A WD P

A WD P

Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
Clasificacion del Persond del Organismo por Escdade Suddosy Sdarios
Relacion de Tranderencia
Resumen de Indituciones.
Presupuesto de Divisas
Obras Resumido por:
Estado
Situado
Partida
Financiamiento
Obras Ampliados por:
Estado
Situado
Partida

Fnanciamiento

A nive de programa

Para generar informacion a través dd sstema automatizado, se seguiran los Sguientes

jprocesos.

1

Descripcion y metas 0 volumenes de trabgo del programa que debe ser elaborada
por € Jefe dd Programa correspondiente.

Produccion de informacion que resulta de la agregecion de los datos suministrados
por los subprogramas, proyectos y/o actividades y unidades g ecutoras, segin sead
cas0. En este proceso se incluyen los sguientes formatos:

Descripcion de Objetivos.

Metas.

Resumen de Indtituciones.

Resumen por Partidas.

Resumen de Créditos Presupuestarios.
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Relacion de Subsidios
Reacion de Aportes.

Recursos Humanos por:

1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
2. Cladficacion dd Persond ded Organismo por Escdade Suddosy Saarios.

A w NP

A WD e

Relacion de Cargos.
Caogtos de Equipos.
Obras Resumido por:
Edtado
Situado
Partida
Financiamiento
Obras Ampliados por:
Edtado
Situado

Partida

Fnanciamiento.

A nivel de subprograma

Descripcion de subprograma.

Produccion de informacion, que resulta de la agregacion de |os datos suministrados
por los subprogramas, proyectos y/o actividades, segin sea @ caso. En este
proceso s induyen los sguientes formularios:

Descripcion de Objetivos.

Metas.

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:

1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
2. Cladficacion dd Persond dd Organismo por Escdade Suddosy Sdaios

Reacién de Cargos.
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FORMATOS DE SALIDAS

A nivd Nacional

Muestran la informacion presupuestaria que resulta de la consolidacion o agregacion de
los datos de los organismos que integran € presupuesto naciond. Los formularios que

generad dstema son los que se sefidan a continuacion:

Resumen de Créditos (Partidas)
Didribucion de Gastos Entided  Federa
Estructura Programética
Resumen Indtitucional
Resumen de Metas
Resumen por Unidad Ejecutora (globd y detalada)
Resumen por Partidas
Resumen por Sub-especificas
Compardivos de Créditos
Didtribucion de Estados
Programas Sociaes
Relacion de Subsdios
Relacion de Aportes
Relacion de Trandferencia
Resumen de Indtituciones.
Resumen de Leyes Programas
Presupuesto de Divisas por:
1. Patidas
2. Sector Pdblico
Recursos Humanos
1. Clasficacion dd Persond de Organismo por Tipo de Cargos
2. Cladficacion dd Persond de Organismo por Escdade Sueldosy Sdaios
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Obras Resumido por:
Estado
Situado
Partida

A W DN e

Fnanciamiento
Obras Ampliados por:
Estado
Situado
Partida

> W DN P

Fnanciamiento

A Nivel Ingtitucional
Muestran la informacion presupuestaria que resulta de la consolidacion o agregacion de
los detos de los programas que integran € presupuesto |os organismos. Los formularios

gue generad dstema son los que se sefidan a continuacion:

Politica Presupuestaria.
Edtructura Programética
Resumen de Metas
Resumen por Partidas
Resumen de Créditos por Programa
Resumen por Unidad Ejecutora
1. Globd
2. Dedlada
Comparaivo de Créditos
Auditoriade Trasferencias
Programas Sociaes
Relacion de Subddios

Resumen de Leyes Programas



(PTOYON® 11)

Partidas Derivadas

Recursos Humanos por:

1. Cladficacion i Persond del Organismo por Tipo de Cargos

A w NP

A WD e

Clasficacion dd Persond dd Organismo por Escdade Suddosy Sdaios
Relacion de Transferencia
Resumen de Indituciones.
Presupuesto de Divisas
Obras Resumido por:
Edtado
Situado
Partida
Financiamiento
Obras Ampliados por:
Edtado
Situado
Partida

Financiamiento

A nivel de programa

La informacion que se genera, resulta de la consolidacion o agregacion de los datos

suministrados por bs subprogramas. Para la generacidn de esta informacion se utilizan

lossguientesformularios

Descripcion de Objetivos.

Metes.

Resumen de Indituciones.

Resumen por Partidas.

Resumen de Créditos Presupuestarios.
Relacion de Subgdios

Relacion de Aportes.

Recursos Humanos por:
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1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos.

2. Clasficacion dd Persond del Organismo por Escdade Suddosy Sdaios.
Relacion de Cargos.

Caogtos de Equipos.

Obras Resumido por:

Egtado

Situado

Partida

A WD e

Financiamiento
Obras Ampliados por:
Egtado

Situado

Partida

Financiamiento

A WD e

A nive de subprograma
Descripcion de Objetivos.
Metas.
Resumen por Partidas.
Recursos Humanos por:
1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
2. Cladficacion dd Persond del Organismo por Escalade Suddosy Sdarios
3. Reacidonde Cargos.

A nivel de proyecto y/o actividad
Lainformacion que se genera, resullta de los datos de los proyectos y/o actividades que
integran € presupuesto de los programas dd organismos. Los formularios que arroja d

gstema son los que se sefidan a continuacion:

Por proyecto
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Descripcion de Objetivo

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
2. Cladficacion dd Persond del Organismo por Escdade Suddosy Sdarios
Relacion de Cargos.

w

Obras Resumido por:
Estado
Situado
Partida

> W DN P

Fnanciamiento
Obras Ampliados por:
Estado
Situado

Partida

Fnanciamiento

A WD P

Por actividad

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Cladficacion dd Persond dd Organismo por Escdade Suddosy Sdaios
3. Rdacidonde Cargos.

Por unidad gecutora

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasficacion dd Persond del Organismo por Tipo de Cargos
2. Clasficacion dd Persond del Organismo por Escdade Suddosy Sdaios
3. Reacidonde Cargos.
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Inicio del Sistema

Sdeccione con un doble dick en d icono == correspondiente d Modulo de Formulacion
Presupuestaria. A continuacion e le presentara la sguiente ventang, la cud le solicitara € nombre de
Usuario Y SU Contrasefia

& Coprprighs TR0 MR Sokkan, € 4 Tadot b cemchas repanads

e Aceptar I
L _| A

Elementos de la ventana

USUARIO Permite Ingresar € nombre dd usuario parad acceso d Sistema.
CONTRASERA Permite Ingresar lacontrasefiaparad acceso d Sigema.
% Pemite Entrar d Sdgema una vez introducidos d Usuaio y
ceptar -
Contrasefia correcto.
Cancelar | Permite Salir delaventana Sicop, Sn entrar d Sitema.

Permite cambiar la clave de acceso.

¢COémo empezar a trabajar con el Sistema?
» Podcioned radn sobred Campo Usuario eingrese laidentificacion de acceso que le corresponda

®» Presoned Tabulador paratradadarse d Campo Contrasefia e ingrese su Clave

. . | oa
Presione Enter 0 hagadlick sobre d Boton 2228220 | (aceprar)

» S d nombre de Usuario y Contrasefia dados por € usuario son invéidos, € ssema desplegaralos
siguientes mensge de error, seglin sead caso

= Usuario G = Contrasefia

|nCOrreCtO CODIGO no existe |nCO rl’eCta EAE i
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» Paracorregir esoserrores, posicione d ratn sobre d Boton 2S2B2 | (xceprar) y haga dick.
Seguidamente repitad ingreso de ambos campos correctamente

» S lasdaves de acceso dadas por € usuario son correctas. El Sstema presentarael Mena Principal
del Sistema
¢ Como cambiar la Contrasefia?

®» |ntroduzcad Nombre de Usuario

®» |ntroduzcalaPdabraClave

» Presoned Boton E

Inmedigtamente se presentard una ventana como la Sguiente, donde usted debe introducr la Nueva

Aceptar

Contrasefia Y luego pulsar Botdn | Aceptar | (ACEPTAR). Inmediatamente se crearalaNueva Contrasefia.

4 Ceopwm gl 2000 LA Bclsbion, 100 Tedea ke dereckon moreremies

Uniwin e |_toenta |

Elementos de la ventana:

USUARIO Permite Ingresar € nombre ddl usuario parae acceso d Sstema
CONTRASERA Permite Ingresar la contrasefia parad acceso d Sistema
NUEVA CONTRASENA Pam'te Ingresar Ia nua/ada/e.

Aceptar Permite Reconocer € cambio de la contrasefia

Cancelar | Permite Cancelar la accion de cambio de contrasefia

¢, Como Salir del Sistema?

Parafindizar su seson de trabgo con d Sistema de Formulacion de Presupuesto, € usuario debera
sdeccionar del Mend Funciones la Opcién Salir.
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Menu Principal
Lasguiente ventanaMédulo de Formulacién Presupuestaria, representad Menl Principd dd Sstema
1 o :
(e 5, ) e ,

ey eetet]
ST e |

Edta ventana esta dividida en cuatro (4) secciones, Una Barra de Menu (1), Una Barra de Botones (2),

Una Ventana que representa la Cladficacion Programdica (3) y Una Ventana que representa la
Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gagtos (Formulario 1125) (4). Cada una de estas secciones

permiten redlizar funciones especificas, que en lamayoria de |os casos estén interrelacionadas.

Elementos de la Ventana

1.- Barra de Menu: Contiene los nombres de los menls gue integran € Mddulo de Formulacion

Presupuestaria.
Permite Enviar la Informacién, Importar y Exportar los Datos y Salir dd
FUNCIONES
Sgema
RESUMENES Permite Seleccionar cudquiera de los Formularios asociados a la
Categoria Programéicaen d cud éste ubicado € usuario.
ACCIONES Permite Realizar Consultas y Cambios Sobre dgunas acciones dd
Sstemano Clasficadas
Permite Cambiarse de la Ventana Clasificacion Programéatica a la
VENTANAS

Ventana de Solicitud de Recurso Y viceversa
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2. Barra de Botones. Las funciones y formularios de uso frecuente en la atividad dd presupuesto
e encuentran representados gréaficamente, por medio de iconos, las cudes se activaran con sdlo
hacer dick sobre  botdn respectivo, agilizando de ésta manera su trabgo.

Permite Borrar la informacion de la Ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos.

BORRAR FILA

= Parmite Guardar la informacion de la Ventana Solicitud de Recursos
=L Presupuestarios de Gastos.

GRABAR

Permite imprimir lainformacion delaventana o Formulario Activo.

Permite Ingresar y Actualizar la Descripcion dd Organismo, Programa,
Subprogramay Proyecto.

Permite Abrir d Formulario Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabgo,
d nivel de Programay Subprograma

ESCALA SUELDO/SALARIO

Permite Abrir d Formulario Resumen por Escala de Sueldos y Salarios anive
dd Proyecto y/o Actividad.

TIPO DE CARGOS

Permite Abrir € Formulario Resumen por Tipo de Cargos a nivd dd
Proyecto y/o Actividad.

LEYES PROGRAMAS

|

Permite Abrir d Formulario que asocia una Obra o una Partida de Gasto a
unalLey Programa.

RELACION DE DIVISAS

Permite Abrir @ Formulario donde se registraran todas las transacciones
que representan un Egreso Real de Divisas.

22

RELACION DE CARGO

Permite Abrir € Formulario donde s ingresyad y actudizara toda la
informacion referente alos Cargos de los Organismos.

Permite Abrir € Formulario donde s ingresya y actudizara toda la
informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 — Obras).

INSTITUCIONES

Permite Abrir € Formulario donde s ingresya y actudizara toda la
informacion referente a las partidas de Transferencias (407 — Instituciones).

EQUIPOS

Permite Abrir € Formulario donde se ingresya y actudizard toda la
informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 — Equipos).

Algunos botones estaran a su disposicion para ser utilizados, es decir, “habilitados”, sélo cuando la partida actualmente

seleccionada se relacione con la accion que realiza, de lo contrario, el botén no se activara.
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3. Cladficacidon Programatica: Permite Ingresar y Actualizar la Estructura  Programética del
Organismo en formajerarquica.

4, Solicitud de Recursos. Permite Ingresar y Actualizar todo lo concerniente d  Formulario 1125.
(Ver Ingtructivo 11).
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Descripcion detallada de las Opciones del Menu

Menu Funciones

En ete Menl d usuaio tendrd la oportunidad de redizar d Envio de Informecion, la Importacion y
Exportacion de los Daos, d Ciare de Daos y Sdir dd Sgema Al attivalo s visudizad una
Ventana como lasguiente:

Funciones

E nvio de informacion

Impartar k
Exportar k
Salir

Opciones del Mena.

Envio de Informacién

Eda opcion condste en la generacion de un reporte de todo d contenido de la informacion enviada,
validando su contenido.

IMPORTAR

Eda opcidn permite tradadar uno O vaios programas de un computador de gooyo paa €
computador centrd a fin de consolidar la Data dd Organismo. Sdeccionando esta opcidon se cargara
laventana con lasiguiente figura:

Funciones
Envio de informacion |

Tabls i
Exportar r Global
Salir 'I—

» Al sdeccionar la opcon Inportar @ usuario podra decidir 9 se desea Importar las Tablas Fijas o
las Tablas Globdes. Entendiéndose como Tablas Fijas agudlas que son comunes a todo €
Organigmo (Indituciones, Cuenta, Escda, Edado, Organigmo, Tipo Programa, Tipo Unidad,
Tipo Cago, Cuenta y Usuaio) y Tablas Globales las Tablas Fijas més @ detdle de cada uno de
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los programas. Al sdeccionar cudquiera de las opciones = desplegara la sguiente Ventana
segln sea € caso:

=  Tablas Globaes

JI-} B DT e B TP "?.I'} L IR SA R o P e Daka Larirea™

= TablasHjas

S dessaimportar las Tablas Fijas o las Globales, sdeccione d Boton L

En caso contrario, sdeccione d Boton _ Mo |

» S sdecdond d Boton iﬁffﬁffﬁffﬁffﬁffﬁffﬁffﬁffﬁé, * presentara inmediatamente las Sguientes ventanas seglin €

tipo de Tablas a insertar, donde € usuario podrd sdeccionar la ubicacion donde se encuentra la
data

» TablasHjas » Tablas Globdes

ﬁ T
B
_v

Una vez sdeccionada la ubicacion desde donde se desea importar la Data, sdleccione €
Botonl 2K , (OK)

* En d cao de Importar las Teblas Fjas comenzara inmediatamente & proceso,
indicando @ find dd procedimiento en la pate inferior de la pantdla con € dguiente
mensge Operacion Exitosa.

» End caso delmportar la Tablas Globdes, se presentarala Sguiente ventana

s e T P e

] e

donde @ usuaio podra degir § desea importar todos los programa O un programa
especifico asi como sus correspondientes tablas fijas

oK » (OK)

S desea continuar con laimportacion sdeccione d Boton

. . . Cancelar |
En caso contrario seleccione Boton , (CANCELAR)
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EXPORTAR

Eda opcon permite enviar un programa desde € computador principd a un computador de gpoyo
de la formulacion presupuestaria Sdeccionando esta opcion se cargara la ventana con la dguiente
figura

Funciones

E nvio de informacion |
Irpartar k

Ex=paortar T ablaz Fijaz
Salir Global ‘

» Al sdecconar la opcidn EXPORTAR d usuario podra decidir S se desea Exportar las Tablas Fijas
0 las Tablas Globdes Entendiéndose como Tablas Fijas aguelas que son comunes a todo €
Organismo  (Indtituciones, Cuenta, Escda, Edado, Organigmo, Tipo Programa, Tipo Unidad,
Tipo Cago, Cuenta y Usuario) y Tablas Globales las Tablas Fjas mas d detdle de cada uno de
los programas. Al sdeccionar cudquiera de las opciones = desplegara la sguiente Ventana

Segln sea e caso:

= TeblaGlobd

» TéblasHjas

=1
Ltwiae|

S dessa EXPORTAR las Tablas Fijas 0 las Globdes, sdleccioned boton | %K, ok

* En d cao de Exportar las Tablas Fjas comenzarda inmediatamente d proceso,
indicando @ find dd procedimiento en la pate inferior de la pantdla con d dguiente
mensge Operacion Exitosa.

* End caso de Importar la Tablas Globaes, se presentarala Sguiente ventana

donde € usuaio podra degir S desea exportar todos los programa O un programa
epecifico asi como sus correspondientes tablas fijas

S desea continuar con la exportacion sdeccione d Boton _ , (OK)

. . ,  Cancelar
En caso contrario saleccione Boton 4| (CANCELAR)
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SALIR

Permite sdir dedl Médulo de Formulacion Presupuestaria Y Volver alaventana principa de Windows
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MenuU Resumenes

A través de éste Menl d usuario podra obtener pantalas para d ingreso de informacion y los diferentes
reportes para  conaulta y/o impreson de la informacion que es generada por € Sistema, asociados a la
Categoria Programdtica, segin @ nivel en d que esé gStuado @ usuaio. Las indrucciones para su
llenado, asi como la manera de operar con las diferentes ventanas asociadas a las Formas requeridas

por d indructivo N° 11, s= desibirén detdladamente en la seS6n (Cémo Trabajar con los
Formularios?

Al sdeccionar esta opcidn, se desplegara la sSguiente ventana, la cud muedra todos los niveles en los
gue & usuario puede obtener los Formularios y Reportes

Reztimenes

Inztitucional k
Programa »
Subprograma k
Fropecto b
Actividad ]
Unidad Ejecutora  #

Opciones del Menu

Institucional

A través de edta opcion s reflgan todos los reportes y formularios dd Organismo en estudio. Al
sdleccionar esta opcidn, se desplegara la Sguiente ventana.

RBezumenes

m Palitiza Presupuestara

b Estructura Programatica
b Besumen de Metaz

-

-

chd F  Resumen de Gastoz

ol [m =[x ¥ Comparativo de creditos
Upidad Ejgeutora. # Relacion de Subsidioz
Relacion de Aportes
Felacion de Tranferencia

Resumen de Instituciones
Partidaz Dernvadas
Rezumen Ley Frograma  #
Presupuesta de Divizaz #
Recurzos Humanos r
Dbraz Resumidao 4
Obraz Ampliado r

Paa d uso de cada uno de estos formularios y reportes, d usuario sdlo tiene que sdeccionarlo,
haciendo dick sobre d nombre dd mismo.
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Formularios del Menu Institucional

Politica Presupuestaria:

A través de etta opcion d dgema permitird d usuario ingresar la Politica Presupuestaria que en
materia de Gado llevara a cabo € Organismo, en d afio que e presupuesta. Al sdeccionar eda
opcion se presentara una ventana como la sguiente;

E.' i|i[-g_‘jﬁ||f N 3 3E ]

L sorproide
Lyesvoy

Estructura Programatica:

A través de eda opcion € Sdema presenta la Edructura Programéica Completa de todo €
Organismo. Al sdleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la sguiente:

I T T N, ] 1|

e W RETTRRT TRl

S T5 e B

k] i s I

Resumen de Metas

Presenta la infformacidon de las Meas a nivd dd Organismo, en rdacion d &io vigente y una
proyeccion de las metas que se llevardn a cabo en d aio a presupuestar. La misma presenta tres
OpCioNes Metas, Por U. E y Por Programas, |as cuaes se describen a continuacion:
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Opcidén Metas

Muestra un reporte de todas las metas contempladas en d Organismo. Al sdeccionar ésta opcion
e presentard una ventana como la siguiente:

Opcién Metas Por UE

Muedtra d dddle de asignacion de meas a Unidades Ejecutoras asociades a cada uno de los
Programas. Al sdeccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

Opcion Metas por Programas

Muedra @ detdle de asgnacidn de metas a Programas definida por € consolidado de las Unidades
Ejecutoras de las Actividades. Al sdeccionar éda opcion se presentard una ventana como la
Sqguiente:
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Resumen de Gasto
Presenta la informacion del detdle de los gestos El mismo presenta tres opciones Por Unidad
Ejecutora, Por Unidad Ejecutora y Partidas, y Por Programas.

Opcién Por U. E.

Muesrad Detdle dd Gasto de todas las Unidades Ejecutoras correspondiente a las Actividades.

Por U. E. y Partidas

Muedra € detdle dd gasto de todas las Unidades Ejecutoras identificando las partidas a las cudes
estan asociadas. Al seleccionar éta opcion se presentara una ventana como la siguiente;

Por Partidas

Muedra € dedle dd gasto comparativo asgnado a cada una de las Patidas Al sdeccionar ésta
opcion se presentard una ventana como la sguiente:
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Por Programas

Muedra € dedle dd gasto comparativo asgnado a cada una de los Programas que integran A
Organismo. Al seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la sguiente:
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Comparativo de Créditos

Presenta la informacion comparativa por partida entre los montos dd afio anterior d actud, d afio
actud y € afo objeto dd presupuesto. Al sdeccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la

sSguiente
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Relaciéon de Subsidios

Presenta la informacion de los Subsdios asgnados a las Indituciones a través del Organismo. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Aportes Institucionales

Presenta la informacion de los Aportes asgnados a las Indituciones a través dd Organismo. Al
seleccionar éta opcion se presentard una ventana como lasiguiente:
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Relacion de Transferencia

Presenta la informacion de todas las partidas de Tranderencias dedtinadas a las Indituciones. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente;

Partidas derivadas

Presenta la informacion referente a las Partidas Derivadas. Al sdeccionar ésta opcidon se presentard
una ventana como lasguiente:
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Resumen Ley Programa

Presenta la informacion dd detdle de todas la Leyes Programas. EIl mismo presenta tres opciones.
Ley Programa, Por Organismo Ejecutor, Por programas y Programas por Ley Programa.

Opcién Ley Programa
Al sdleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Opcion Por organismo Ejecutor

Al sdleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:
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Opcién Por Programas

Al sdleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Opcion Programas por Ley Programa

Al sdleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Presupuesto de Divisas
Presenta la informacion de detdle de las Divisas asgnadas en € Presupuesto. El mismo presenta
dosopaones. Por Partida y Sector Publico

Opcién Por Partida

Al sdleccionar éta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Sector Publico

Al sdleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del nUmero de trabgadores y empleados que laboran en @ Organismo,
presenta las Sguientes opciones.

Opcioén Tipo de Cargo

Muedra la informacion dd nimero de cargos presupuestedos clasificados por su tipo,  mismo es
un resumen consolidado de todos los cuadros de tipo de cargos a nive indituciond. Al sdeccionar
ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informecon se encuentra organizada por cbdigo y denominecion de tipo de cago,
compensaciones y monto totd de cada tipo. La informacion se presenta para € afio objeto dd
presupuesto.

Clasificacion por Escala de Sueldo /Salario

Muedra la informacion dd nimero de enpleados que laboran a nived indituciond, dasficados

seglin la escda de sueldos y sdarios a la cud pertenezcan. Al sdeccionar ésta opcidon se presentara
una ventana como la sguiente:
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La informacion se encuentra organizada por: Codigo y Caegories de la Escda de Suddos y
Sdaios Nimero de Cagos Suddos y Sdaios 2001, Compensciones 2001 y Totd 2001
(Asignacion Presupuettaria). Lainformacion se presenta parad afio objeto dd presupuesto.

Manual de Usuario



Relacién de Cargos

Muedra segin la denominacion de los cargos la informacion de los suddos mensudes y anudes
en funcidn dd nimero cargos con dicha denominacion.
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La informacidn s encuentra organizado por denominacion de  cargo, nimero de cargos
remuneracion basica, totd basica, totd anud, compensaciones anudes y totd  sueldos
compensaciones . Lainformacion se presenta parad afio objeto del presupuesto.

Contrato Colectivo Obreros

Presenta informacion  especifica y compardtiva de los recursos olicitados para la contratacion
colectivadd persond obrero de Organismo en estudio.
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La informacion s encuentra organizada por oodigo y denominecion dd  contrato, nUmero 'y
sdaios de obreros para d alo actud y para € aio a presupuestar, diferencia exigente entre afio
actud y alo a presupuestar, nimero, denominadon y monto esimado de la dausula, codigo de la
patida con la cud edd asociada la dausula, coso de presupuesto paa d alo objeto dd
presupuesto, diferencia entre d esimado y & presupuesto, base de cdculo para cada una de las
especificas referidas d costo estimado dd afio a presupuestar y totadles dd estimado, programado y
diferencia
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Contrato Colectivo Empleados

Presenta  la informacidon especifica y comparativa de los recursos solicitados para la contratacion
colectivadd persond empleado dd Organismo.
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La informadon se encuentra organizada por codigo y denominacion dd  contrato, nimero 'y
sdarios dd empleado para d ao actud y para € afio a presupuestar, diferencia exisente entre afio
actud y aio a presupuestar, nimero, denominacion y monto edimado de la déausula, codigo de la
patida con la cud eda asociada la dausula, coso dd presupuesto paa d alo objeto dd
presupuesto, diferencia entre @ edimado y d presupuesto, base de cdculo para cada una de las
especificas referidas d costo estimado del aio a presupuestar y totdes dd edtimado, programado y
diferencia

Obras Resumido
Presenta informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel indituciond, segin las
opciones dguientes:

Opcioén Por Estado:

Muedra la informacion rdativa d estado sdeccionado en € Campo Clasificacién por Estado. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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La informacidn = encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afos de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, coso extraordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno  y  externo, totd por tramitar, aios
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posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
dguiente d afo posterior d alo de presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge dd
a0 obeto dd presupuesto, porcentge dd aio dguiente dd aio objeto dd presupuesto y
porcentge del afio podterior d aio Sguiente d afio objeto dd presupuesto.

Por Situacion:

Muedtra la informecion rdaiva a la dtuacion de la obra sdeccionada en € Campo Clasificacion
Por Situacion. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente;

a ! ]

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra afios de inico
findizacion, catided y unidad de medida cogto totd ordinario, codo extreordinario intemno y
exteno, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd aio actud, contraio por tramitar ordinario,
contralo por tramitar extraordnario interno y exteno, totad por tramitar, afios poderiores,
adgnados d 31/12 dd afo actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos vigentes y
contratos nuevos, tota de asgnaciones, alo poderior d aio dd presupuesto, afio dguiente al aio
posterior d afio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge dd afio objeto dd
presupuesto, porcentge dd afio dguiente d aio objeto dd presupuesto y porcentge dd  ahio
posterior d afio Sguiente del afio objeto ddl presupuesto.

Por Partida:

Muedtra la informacion relativa a las patidas correspondientes a obras que estén sdeccionadas en
la Estructura Programética
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacidn, dtuecidon, cantided y unided de medida, codo totd ordinario, costo extreordinaio
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd &aio actud, contralo por tramitar
ordinario, contralo por tramitar extraordinario interno y exteno, total por tramitar, anios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
dguiente d alo poderior d alo dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge dd
aho objeto dd presupuesto, porcentge del afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo poderior d aflo Sguiente dd afio objeto del presupuesto.

Por Financiamiento:

Muedra la informacion relaiva a las partidas con Leyes Programas correspondientes a obras que
estén sdeccionadas en la estructura programética. Al sdeccionar ésta opcion s presentard una

ventana como lasguiente:

1 rI:

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inico
findizacion, gtuaecion, cantidad y unidad de medida cogto totd ordinario, codto extreordinario
interno y externo, codto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contraio por tramitar extreordinaio interno y externo, totd por tramitar, aios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, afio poderior d alo dd presupuesto, aio
dguiente d afo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge del afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo pogerior d aflo Sguiente dd afio objeto del presupuesto.
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Por Relacién de Obras:

Muedra la informacién todes las Obras Presupuestadas por € organismo. Al sdeccionar ésta
opcion se presentard una ventana como la sguiente:
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La informacién s encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, codto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrao por tramitar extreordinario intern0 y exteno, totd por tramitar, aios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d afio podeior d alo dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd afio actud, porcentge dd
aho objeto dd presupuesto, porcentge del afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo podterior a afio Sguiente dd afo objeto dd preupuesto.

Obras Ampliado

Presenta informacion detdlada acerca de las obras presupuestadas a nivel ingtituciond, seglin las
opciones sguientes.

Opcion Por Estado:

Muedtra la informacion rdaiva d etado sdeccionado en € Campo Clasificacion Por Estado. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacon, dtuadon, catided y unidad de medida codo totd ordinaio, codo extraordinario
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interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrao por tramitar extreordinario interno y exteno, totd por tramitar, afos
poderiores, adgnados ad 31/12 dd afio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
sguiente d alo poderior d afo dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd aio dguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiete d aio objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes 'y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos  vigentes y  nuevos  contratos,  créditos  internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.

Por Situacion:

Muedtra la informacion rdativa a la Stuacion de la obra sdeccionada en € Campo Clasificacion
Por Situacion. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente;

| i

La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizadon, dStuacidn, cattided y unidad de medida, costo totd ordinario, costo extraordinario
interno y externo, codto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, aios
poderiores, asgnados d 31/12 dd afio actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge del afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraios vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contralos  vigentes 'y nuevos contratos,  créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.
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Por Partida:

Muedtra la informacidn rediva a las patidas correspondientes a obras que estén sdeccionadas en
la Edtructura Programéica. Al seleccionar esta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

s Herwwan du e

Ciats Laas
Endewack
Fmtyna Leim

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd &aio actud, contrao por tramitar
ordinario, contralo por tramitar extreordinario intern0 y exteno, totd por tramitar, aios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d alo podeior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge de afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d aio dguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraios vigentes 'y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes 'y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y anos posteriores.

Por Financiamiento:

Muedra la informecion relativa a las patidas con Leyes Programa correspondientes a obras que
estén sdeccionadas en la edtructura programética. Al sdeccionar ésta opcion s presentard una
ventara.como lasguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, coso extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, aios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afo objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraios vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes 'y nuevos contraos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios pogteriores.

Por Relaciéon de Obras:

Muedra la informacion todas las Obras Presupuestadas por @ Organigmo. Al sdeccionar édta
opdon L presentard una ventana como la sguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inico
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramiteado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afios
posteriores, asgnedos d 31/12 dd afio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, aio podeior d aio dd presupuesto, aio
sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio dguiente d afio objeto ddl presupuesto y porcentge
dd afo poderior d afio dguiente d afio objeto dd presupuesto, paripasu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes 'y nuevos contraos, créditos internos  de
contratos  vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.
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Programa

Descripcion/Objetivos

A través de eda opcon d sdema permitird d usuario ingresar la descripcion y los objetivos de los
aspectos que en maeria de gasto llevard a cabo @ programa en @ aio a presupuestar, d cud permite
esimar la contribucion que rediza d mismo d logro de las politices presupuestarias. Al sdleccionar
ésta opcion se presentard una ventana como la sguiente;
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Metas

A través de éte formulaio se puede ingresar, modificar y consultar la informacion de las metas
asignadas d programa que se encuentre sdleccionado en la estructura programética Al sdeccionar
ésta opcion se presentard una ventana como la sguiente:
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominecion de las) meta(s), unided de
medida, coso unitario para d aio 2000 y € aio 2001, cantidad para € afio 2000 y d afio 2001, y la
asgnacion presupuestaria dd afio 2001.
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Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa dd monto de los créditos presupuestarios asignados a cada una
de las patidas correspondiente d programa que e encuentre sdeccionado en la edructura
programética. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

LI

La informecion se encuentra organizada por c©bdigo y denominacion de las patidas, monto
presupuestado y modificado para d afio anterior d actud y @ afio actud y d monto asgnado paa
a afo objeto del presupuesto.

Relacion de Subsidios

Presenta @ reporte de los Subddios asgnados a las indituciones a través dd  Programa
sdleccionado. Al sdleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la sguiente:

La informacidn se encuentra organzada por codigo y denominecion de las Indituciones y d monto
asgnado (asignacion presupuestaria).
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Relacién de Aportes

Presenta € reporte de los Aportes asgnados a las Indituciones a través dd Programa seleccionado.
Al sdeccionar ésta opcion se presentard una ventana como lasguiente:
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La informacion s encuentra organizada por cddigo y denominacion de la Inditucion, y d monto
asgnado (asignacion presupuestaria).

Relacién Instituciones

Presenta un reporte con € resumen de todas las patidas de transferencia presupuestadas por €
Programa sdeccionado en la Edtructura Programéica destinadas a indtituciones. Al sdeccionar ésta
opcidn se presentard una ventana como la Sguiente;
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La informacion s encuentra organizacda por codigo, denominecidon 'y monto  (asgnecion
presupuestaria).

Recursos Humanos

Presenta la informacion dd nimero de trabgadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos dd Programa. El mismo presenta las opciones Sguiente:
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Opcioén Tipo de Cargo

Muedtra la informacion de nimero de cargos presupuestados para € Programa, clasficados por su
tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la sguiente;

]
;.
|
:

La informacion s encuentra organizada por codigo y denominecion de tipo de cago,
compensaciones 'y monto totd de cada tipo. La informecion se presenta para € afio objeto dd
presupuesto.

Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muedra la informecion dd nimero de empleados que laboran a nivel dd Programa, dadficados
segln la escda de suddos y sdarios a la cud pertenezcan. Al sdeccionar ésta opcidon se presentara
una ventana como la sguiente:
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| i s

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escda de suddos y sdarios,
nimero de cargos, suddos y sdaios 2001, Compensaciones 2001 y Totd 2001 (Asgnecion
Presupuestaria). Lainformacion se presenta para e afio objeto del presupuesto.
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Relacién de Cargos

Muedra la informacion de suddos mensudes y audes dd Programa sdecdonado en la
Estructura Programética. Al sdleccionar ésta opcion se presentard una ventana como lasiguiente:
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La informacidn s encuentra organizado por denominacion de  cago, nimero de cargos
remuneracion basica, totd basica, totd anud, compensaciones anudes y totd  sueldos
compensaciones . Lainformacion se presenta parad afio objeto dd presupuesto.

Costo Equipos

Presenta la informacion de  los Activos (Equipos) presupuestados por  Programa seleccionado en
la Egtructura Programética. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la sguiente:
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La informacion se encuentra organizada por de la dguiente manera tipo de equipo, cantidad por
reemplazo, cantidad por deficdencia, totd de equipos coso unitario dd equipo y totd asignadion
presupuestaria.
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Obras Resumido

Presenta la informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel del Programa, segiin las
opciones dguientes:
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Opcion Por Estado:

Muedra la informecion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Estructura
Programéica correspondiente d estado sdeccionado en la liga de Clasificacion Por Estado. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informacion se encuentra organizeda por codigo y denominacion de la obra, afios de inico
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, codto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, totd por tramitar, anos
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contraos nuevos, totd de adgnaciones, alo podeior d aio dd presupuesto, afio
dguiente d afo poderior dd alo dd presupuesto, porcentge d 3112 dd afio actud, porcentge
de afio objeto dd presupuesto, porcentge dd aio dguiente d aio objeto dd presupuesto y
porcentge dd afio poderior dd afio Sguiente d afo dojeto dd presupuesto.

Por Situacion:

Muedra la informacion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Estructura
Program&ica correspondiente a la Stuacion de la obra sdeccionada en d Campo Clasificacion Por
Situacion. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

4| _|-|_':

La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inico
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, coso extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afios
posteriores, asgnados d 31/12 dd afio actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
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vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d afo poderior dd aio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge
dd aflo objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d alo objeto de presupuesto y
porcentgie del afio podterior dd afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto.

Por Partida:

Muedtra la informacion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Edtructura Programa
correspondiente a la partidas de obras que este sdeccionada en la Cladficacion Programética Al
seleccionar esta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inico
findizacion, gtuecion, catidad y unided de medida, codo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd &aio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y exteno, totd por tramitar, aios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contretos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgneciones, aio podeior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d aio poderior de afio de presupuesto, porcentge d 31/12 dd afio actud, porcentge
de afio objeto dd presupuesto, porcentge de afio dguiente d alo objeto dd presupuesto 'y
porcentgie ddl afio posterior dd afo Sguiente d afio objeto dd presupuesto.
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Por Financiamiento:

Muedtra la informacion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Edtructura
Programética correspondiente a las patidas que tienen financiamiento con Leyes Programa. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informadon s encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inicio
findizacion, gtuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrado por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
poderiores, adgnados d 31/12 dd &io actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgnaciones aio poderior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d afo poderior dd aio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd alo actud, porcentge
de afo objeto dd presupuesto, porcentge dd afio dguiente d aio objeto dd presupuesto y
porcentgje del afo poderior dd alo sguiente d afio objeto dd presupuesto.

Por Relacion de Obras:

Muedra la informacion de todas las Obras Presupuestadas por € Programa, sdeccionado en la
Estructura Programética. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la sguiente:

La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, gtuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, coso extreordinario
interno y externo, codo tota, tramiteado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrao por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
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vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo poderior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d afo poderior dd aio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge
dd alo objeto dd presupuesto, porcentge dd alo dguiente d afo objeto ded presupuesto y
porcentgie del afio podterior dd afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto.

Obras Ampliado
Presenta la informacion detdlada acerca de las obras presupuestadas a nivel dd Programa, segin las
opciones sguientes.

Opcion Por Estado:

Muedra la informacion rdaiva d estado sdeccionado en € Campo Clasificacién por Estado. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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La informacion s encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, aios de inicio
findizacion, gtuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd &io actud, contrao por tramitar
ordinario, contra0 por tramitar extraordinario interno y ederno, totd por tramitar, ahos
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgneciones aio podeior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d aio podeior d alo dd presupuesto, porcentge d 31 /12 de aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d aio Sguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos  internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.
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Por Situacion:

Muedtra la informacion rdaiva a la Stuacion de la obra sdeccionada en el Campo Clasificacion
Por Situacion. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente;

1 | 0]

La informacidn se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afios de inido
findizacion, dtuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd &aio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y  externo, totd por tramitar, afios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contretos
vigentes y contraos nuevos, totd de asignaciones, alo poderior d afio dd presupuesto, afio
Sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiete d alo objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes 'y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.

Por Partida:

Muedtra la informacidn reldiva a las patidas correspondientes a las obras que estén sdeccionadas
en la Edructura Programética. Al sdeccionar ésta opcidn s presentara una vertana como la
Sguiente:
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La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, afos de inicio
findizacion, dtuacion, cantidad y unidad de medida cogo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, cogto tota, tramitado a la fecha 3112 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrado por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, anios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, tota de adgnaciones, afio poderior d afio dd presupuesto, aio
dguiente d aio poderior d aio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd aio actud, porcentge dd
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd aio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraios vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos  vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios pogteriores.

Por Financiamiento:

Muedra la informecion relativa a las patidas con Leyes Programa correspondientes a obras que
estén seleccionadas en la edtructura programdica. Al sdeccionar éta opcidn s presentard una
ventana como lasguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizadon, dtuadidn, catided y unidad de medida, codo totd ordinario, cogto extreordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd aio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrado por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
poderiores, asgnados d 31/12 dd afio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgneciones, aio podeior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d aio poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afio actud, porcentge del
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiete d aio objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.
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Por Relacién de Obras:

Muedra la informacion todas las Obras Presupuestadas por € Programa sdeccionado en la
Estructura Programética. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra afios de inicio
findizacon, gtuacion, cantidad y unidad de medida cogo totd ordinario, codo extreordinario
interno y externo, codto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contraio por tramitar extraordinario interno y externo, tota por tramitar, aios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d afio poderior d alo de presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge del afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio poderior d afio dguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contretos vigentes 'y nuevos contratos, créditos internos de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.
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Subprograma

A través de edta opcidn = reflgan todos los reportes asociados d Subprograma que d usuaio haya
seccionado en la ventana Cladficacion Programética Al sdeccionar eta opcion, s deplegara la
Sguiente ventana.

Rezumenes
Inztitucional k
Eragranma ¥
Subprograma 4 Descripcion/0bjetivos
Erayeste ko Metas
Stivmlad F Resumen por Partidaz
Unidad Ejecufora: ¥ Recursoz Humanos r

Descripcion/Objetivos

A través de éta opcion d Sigema permitird d usuario ingresar la descripcion y los objetivos de los
aspectos que en materia de gasto llevara a cabo d Subprograma en @ aio a presupuestar. Al
seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como lasguiente:

Metas

A través de éte formulaio s puede ingresar, modificar y consultar la informecion de las metas
adgnadas d subprograma que s encuentre sdeccionado en la edructura  programédica. Al

seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la sguiente;
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de las) meta(s), unidad de
medida, coso unitario para d aio 2000 y € afio 2001, cantidad para € afio 2000 y d afio 2001, y la
asgnacion presupuestariade afio 2001.
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Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del monto de los créditos asgnados a cada una  de las partidas
que corresponden d subprograma que se encuentre sdeccionado en la estructura programdica. Al
sdleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como lasguiente:

La informecion se encuentra organizada por c©bdigo y denominacion de las patidas, monto
presupuestado y modificado para € afio anterior d actud y d aio actud, y d monto para d aio
objeto dd presupuesto.

Recursos Humanos
Presenta la informacion dd nimero de trabgadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos dd Subprograma. El mismo presenta las opciones Sguientes

Opcion Tipo de Cargo

Muedra la informacion dd nimero de cargos presupuestados para d Subprograma, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominacion dd  tipo de cago,
compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se presenta para d afio objeto dd
presupuesto.
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Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muedra la informacion dd nimero de empleedos que ldboran a nived dd  Subprograma,
clasficados seglin la escda de suddos y sdanios a la cud pertenezcan. Al sdeccionar ésta opcion

Se presentard una ventana como la siguiente:
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La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escda Suddos y Sdarios,
nimero de cargos 2001, suddos y sdaios 2001, compensaciones 2001 y totd 2001 (Asignecion
Presupuestaria).

Relacién de Cargos

Muedra la informacion de suddos mensudes y anudes dd Subprograma sdeccionado en la
Edructura Programéica segin la denominacion de los cargos en funcion dd nimero cargos con
dicha denominacion.
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La informecidn s encuentra organizado por denominacion de  cargo, nimero de cargos
remuneracion bésica, totd basica, totd anud, compensaciones anudes y totd  sueldos
compensaciones . Lainformacion se presentaparad afio objeto del presupuesto.
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Proyecto

A través de edta opcion se reflgan todos los reportes asociados d Proyecto que @ usuario haya
sdleccionado. Al seleccionar esta opcion, se desplegara la Sguiente ventana.

Beztimenes

Inztitucional k

Ermaranma F

530 (m e o =1 1= F

Proyecta 3 Descrpcion/0bjetivos

Sotiidad ¥ Resumen por Partidas

Urnidad Ejecutora ®  Cambiar Azignacion de kMetas
Recursos Humanos 4
Dhbraz Resumido 3
Obraz Ampliada 3

Descripcion/Objetivos

A través de esta opcion € Sigtema permitira ingresar la descripcion y los objetivos de los aspectos
gue en materia de gasto llevara a cabo d Proyecto en d afio a presupuestar. Al sdeccionar esta
opcion se presentara una ventana como lasguiente;
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Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa dd monto de los créditos asgnados a cada una de las partidas
que corresponden a Proyecto que se encuentre seleccionado en la edtructura programética. Al
seleccionar esta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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La infformacidon s encuentra orgenizada por cddigo y denominacion de las patidas, monto
presupuestado y modificado para d alio anterior d actud y d aio actud, y € monto asdgnado para
a aho objeto dd presupuesto.

Cambiar Asignacion de Metas

Mediante esta opcion d usuaio podra cambiar la asignacion de una meta a un proyecto, S €
programa tiene mé de una meta asgnada, para ede fin s digpone de un cuadro de didogo dentro
ded cud podra sdeccionar la meta que desee asignar. Al sdeccionar esta opcion se presentara una
ventana como lasguiente:

Heta iy |
Phawaiaty [
0| [Foeocinad] Corcen |
1 i 00450 090

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar la Denominacion de la Mea que tiene actudmente

Meta Asignad .
ela Asighada adgnadad Proyecto

Permite Visualizar la Denominacion de la Mea que sera adgnada d

Nueva Meta
Proyecto

Ok Permite Guardar los cambios y Sdir de la ventana Cambiar Asignacion
Ok | de Metas

Permite Seleccionar la Nueva Meta que seraasignadaa Proyecto

Cancelar Permite salir de la ventana Cambiar Asignaciéon de Metas Sn  Guardar
Cancelar | los cambios

Denominacion Permite visualizar la Denominacion delaMeta

Asignacion Permite visualizar € Monto asgnado alaMeta

Presupuestaria

Para Cambiar una Meta al Proyecto

» El usuario debe sdleccionar € Proyecto d cud sele desea cambiar laMeta
®» Hegir dd Menl Resimeneslaopdon Proyecto

®» Elegir delaopcon Proyecto laopcidn Cambiar Asignacién de Metas
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®» |nmediadamente se presentara la Ventana Cambiar Asignacién de Metas, donde d usuaio
visudizaa en d Campo Meta Asignada la denominacion de la Meta que se desea cambiar y en la
parte inferior laLista de Metas que pueden ser sdleccionadas

®» Ubiquee en la Mea de su prefeencia y pulse d Botdn (SELECCIONAR),

inmediatamente aparecerd en d Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Mea a ser
adgnadaa Proyecto

®» Sdeccioned Boton -LI (oK), 9 deseasdvar los cambios

» En caso contrario, sdeccione d Boton =218 | canceLar)

Recursos Humanos

Presenta la informacion dd nimero de trabgadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos dd Proyecto. El mismo presenta las opciones Sguientes

Opcion Tipo de Cargo

Muedra la informecion dd nimero de cargos presupuestados para € Proyecto, clasficados por su
tipo. Al sdeccionar éta opcidn s presentara una ventana como la sguiente:

Lo | e
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La informacion s encuentra organizada por codigo y denominacion de tipo de cago,
compensaciones y monto tota de cada tipo. La informacion se presenta para € aio objeto dd
presupuesto.
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Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muedra la informecion dd nimero de empleados que laboran a nivel dd Proyecto, dadficados
seglin la escda de suddos y sdaios a la cud pertenezcan. Al sdeccionar éta opcidn se presentara
una ventana como la sguiente:

1 20

b
TOTAL
s

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escda Suddo/Sdario,
nimero de cargos, suddos y sdaios compensaciones y totdes La informacion se presenta para
el afo objeto dd Presupuesto

Relacién de Cargos

Muedtra la informacion de suedos mensudes y anudes dd Proyecto sdeccionado en la Edtructura
Programética. Al sdleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

La informacidn s encuentra organizado por denominacion de  cargo,

remuneracion  bésica,
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totd bédca totd anud, compensaciones anudes y

compensaciones . Lainformacion se presentaparad afio objeto del presupuesto.
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Obras Resumido
Presenta la informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nive dd  Proyecto
seleccionado en la Clasificacion Programética, seguin las opciones siguientes:

Opcion Por Estado:

Muedra la informacion de las obras asociadas d Proyecto sdeccionado en la Edtructura
Programética correspondiente d edado sdeccionado en @ Campo Clasificacion Por Estado. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

L caakia: Fa [t ————————
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La informacion se encuentra organizada por codgo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, cogto totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
poderiores, adgnados d 31/12 de &io actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones afio poderior d alo dd presupuesto, aio
Sguiente d aio poderior d afo dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo poderior del ao sguiented afio objeto dd presupuesto.

Por Situacion:

Muestra la informacion de las obras asociades d Proyecto sdeccionado en la Estructura
Programéica correspondiente  a la dtuacion de la obra sdeccionada en @ Campo Clasificacion Por
Situacion. Al sdleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, coso extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, aios
posteriores, adgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
sguiente d afio poderior d afo dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo pogerior del afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto.

Por Partida:

Muedra la informacion de las Obras asociadas d Proyecto sdeccionado en la Edtructura
Programdtica corresondiente a la patida de obras que este sdeccionada en la Clasificacion
Programética. Al sdleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente;
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La informacion se encuentra organizada por cddigo y denominacion de la obra, aios de inicio
findlizacion, Stuecion, catidad y unided de medida, costo totd ordinario, coso extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
dguiente d afo podeior d afio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd afio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo pogerior del afio Sguiente d aio objeto dd presupuesto.
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Por Financiamiento:

Muedra la informacion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Edtructura
Programéica correspondiente a las partidas que tienen financiamiento con Leyes Programas. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inicio
findizacion, dtuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramiteado a la fecha 31/12 dd aio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrao por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
poderiores, adgnados d 31/12 dd &io actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, a&io poderior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d aio poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge de afio Sguiente d aio objeto de presupuesto y porcentge
del afo podterior del afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto.

Por Relaciéon de Obras:

Muedtra la informacidon todas las Obras presupuestadas por d Organismo a través dd Proyecto
seccionado en la Cladficacion Programéica Al sdeccionar éda opcidn e presentara una
ventanacomo lasguiente:

I of

La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de inico
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, codo totd ordinario, codo extreordinario
interno y extemo, codto tota, tramitado a la fecha 31/12 dd aio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrado por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
poderiores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgneciones aio poderior d aio dd presupuesto, afio
dguiente d afio poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31/12 dd aio actud, porcentge de
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aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
del afo podterior del afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto.
Obras Ampliado
Presenta la informacion detalada acerca de las obras presupuestadas a nivel de Proyecto, segin las
opciones Sguientes:
Opcion Por Estado:

Muesra la informacion de las obras asociadas d Proyecto sdeccionado en la Estructura
Programdica correspondiente d estado sdeccionado en € Campo Clasificacion Por Estado. Al
seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la sguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, dtuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrao por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afos
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contralos nuevos, totd de asgnaciones aio podeior d aio dd presupuesto, aio
Sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge de afio dguiente d afo objeto del presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiete d aio objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.

Manual de Usuario



Por Situacion:

Muedra la informacion de las obras asociadas d Proyecto sdeccionado en la Estructura
Program&ica correspondiente a la Stuacion de la obra seeccionada en é Campo Clasificacion Por

Situacion. Al sdleccionar ésta opcion se presentara una ventana como lasiguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, Stuacion, cattidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
ordinario, contrato por tramitr extraordinaio interno y  externo, total por tramitar, afios
posteriores, asgnados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgneciones, alo podeior d aio dd presupuesto, aio
dguiente d afo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio poderior d afio dguiente d aio objeto dd presupuesto, paripassu contralos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes 'y nuevos contraos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios pogteriores.
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Por Partida:

Muedra la informacion de las Obras asociadas d Proyecto sdeccionado en la Edtructura
Programética correspondiente a la patida de obras que este sdeccionada en la Clasficacion
Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentarauna ventana como lasiguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizacion, gtuacion, cantidad y unidad de medida cogo totd ordinario, codto extreordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contraio por tramitar extreordinario interno y externo, tota por tramitar, anios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, tota de adgnaciones, afio poderior d afio dd presupuesto, aio
dguiente d aio poderior d aio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd aio actud, porcentge dd
aho objeto dd presupuesto, porcentge de afio Sguiente d afio objeto de presupuesto y porcentge
dd aio podeior d afio dguiete d aio objeto dd presupuesto, paripassu contraios vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos  internos  de
contratos  vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afios pogteriores.

Por Financiamiento:

Muedra la informacion de las obras asociadas d Programa sdeccionado en la Edtructura
Programdica correspondiente a las patidas que tienen financiamiento con Leyes Programas. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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La informacidn s encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra, afios de inicio
findizadon, stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramitado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrao por tramitar
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ordinario, contrao por tramitar extraordinaio interno y externo, totd por tramitar, aios
posteriores, asignados d 31/12 dd aio actud, presupuesto ordinario y extraordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de adgneciones, aio poderior d aio dd presupuesto, afio
Sguiente d alo poderior d aio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd aio actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd aio podeior d aio dguiente d alo objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contratos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.

Por Relacién de Obras:

Muedra la informacidon todes las Obras presupuestadas por d Organismo a través dd Proyecto
sdeccionado en la Clasficacion Programdtica Al sdeccionar éda opcion s presentara una
ventana como lasguiente:
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominecion de la obra afios de inico
findizacion, Stuacion, catidad y unidad de medida, costo totd ordinario, codo extraordinario
interno y externo, codo totd, tramiteado a la fecha 31/12 dd afio actud, contrato por tramitar
ordinario, contrato por tramitar extreordinario interno y externo, totd por tramitar, afios
poderiores, adgnados d 31/12 de &lio actud, presupuesto ordinario y extreordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, totd de asgnaciones, aio poderior d alo ded presupuesto, aio
sguiente d alo poderior d afio dd presupuesto, porcentge d 31 /12 dd afo actud, porcentge de
aho objeto dd presupuesto, porcentge dd afio Sguiente d afio objeto dd presupuesto y porcentge
dd ao poderior d alo dguiente d alo objeto dd presupuesto, paripassu contratos vigentes 'y
nuevos contratos, otros ordinarios contratos vigentes y nuevos contratos, créditos internos  de
contratos vigentes y nuevos contratos, créditos externos de contraos vigentes y nuevos contratos,
otros extraordinarios contratos vigentes y afos pogteriores.
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Actividad

A través de edta opcion s reflgan todos los reportes asociados a la actividad que @ usuaio haya
sdeccionado en la Edructura Programdica Al sdeccionar esa opcion, se desplegara la Sguiente
ventana

Resztimenes

Institucional
Broaramma
SubEraEnana
Erayects
Actividad

Unidad Ejecutara

Resumen por Partidas
Cambiar Azignacion de Metas
Recursoz Humanos r

k
¥
b
¥
b
k

Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las patidas que corresponden a la actividad que se  encuentre
sdeccionada en la Edtructura Programédica Al sdeccionar éa opcion se presentara una vertana
como lasguiente:

La informecion se encuentra organizada por c©ddigo y denominecion de las patidas, monto
presupuestado y modificado para d afio anterior d actud y aio actud, y d monto para d afio objeto
del presupuesto (Asignacion Presupuestaria).
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Cambiar Asignaciéon de Metas

Mediante eda accion € usuaio podra cambiar la asignacion de una meta a una actividad, s €
programa tiene mé de una meta asignada, para ede fin s digpone de un cuadro de didogo dentro
dd cud podra sdeccionar la meta que desee asignar. Al sdeccionar ésta opcidn se presentara una
ventana como lasguiente:
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Para Cambiar una Meta a una Actividad

»

»
»
»

»

»

El usuario debe seleccionar la actividad ala cud sele deseacambiar laMeta
Elegir dd Menl Resimenes laopdon Actividad
Elegir de laopcion Actividad laopcion Cambiar Asignacion de Metas

Inmediatamente se presentard la Ventana Cambiar Asignaciéon de Metas donde d usuaio
visudizara en d Campo Meta Asignada la denominacion de la Meta que se desea cambiar y en
laparteinferior la Lista de Metas que pueden ser seleccionadas

Ubiquee en la Mea de su prefeencia y pulse d Botdn (SELECCIONAR),
inmediatamente gparecerd en @ Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Mea a ser
asgnadaalaActividad

Sdeccioned Botdn .LI (oK), S deseasdvar los cambios

. . . i
En caso contrario, sdeccioned Botdn ﬂl (CANCELAR)

Recursos Humanos

Presenta la informacion dd nimero de trabgadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos de la Actividad. El mismo presenta las opciones Sguientes:
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Opcioén Tipo de Cargo

Muedtra la informacion de nimero de cargos presupuestados para la Actividad, dadficados por su
tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente;

La informadon se encuentra organizada por oodigo y denominacion de tipo de cago,
compensaciones 'y monto totd de cada tipo. La informecion se presenta para € afio objeto dd

presupuesto.

Clasificacién por Escala de Sueldo/Salario

Muedra la informacion de nimero de empleados que laboran a nive de la Actividad, clasificados
segln la escda de suddo/sadaio a la cud pertenezcan. Al seleccionar éta opcion se presentara una

ventana como lasguiente:
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La informacion se encuentra organizada por: codigo y caegorias de la escda Suddo/Sdario,
nimero de cargos, suddos y sdaios, compensaciones y totdes. La informacion se presenta para

el afo objeto dd presupuesto.
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Relacién de Cargos

Muedra la informaddn de suddos mensudes y anudes segin la denominacion de los cargos en
funcion dd ndmero cargos con dicha denominacion.
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La informacidn s encuentra organizado por denominacion de  cargo, nimero de cargos
remuneracion basica, totd basica, totd anud, compensaciones anudes y totd  sueldos
compensaciones . Lainformacion se presenta parad afio objeto del presupuesto.
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Unidad Ejecutora

A través de eda opcion e reflgan todos los reportes asociados a la Unidad Ejecutora que € usuario
haya sdeccionado en la Edructura Programdica Al sdeccionar esta opcidon, se deslegaa la
sSguiente ventana

Resztmenes

Institucional
Eromnanna
SulErEanana
Erayesta
Actividad

Unidad Ejecutora

4
F
b
b
4
4

Rezumen por partidas
Recursoz Humanos  #

Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las partidas que corresponden a la Unidad Ejecutora que se encuentre
sdeccionado en la Edructura Programédtica. Al sdeccionar esta opcion 2 presentard una ventana
como lasguiente:

La informecion s encuentra organizada por cddigo y denominecion de las patidas, monto
presupuestado y modificado para € aio anterior d actud y d aio actud, y d monto para d afio
objeto dd presupuesto (Asignacion Presupuestaria).

Recursos Humanos

Presenta la informacion dd nimero de trabgadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos de laUnidad Ejecutora. El mismo presentalas opciones sguientes.
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Opcioén Tipo de Cargo

Muedra la informacion de nimero de cagos presupuestados para la Unidad Ejecutora,
clasificados por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

W

B s arnat
Prgmma [
Sustvsmume [ [
P [
B b I
o | e |
i_."E_: Py~ |t | st | Sommria |t |

il ] Ir!-_

La informacidn s encuentra organizada por oodigo y denominecion dd  tipo de cago,
compensaciones y monto tota de cada tipo. La informacion se presenta para € afio objeto dd
presupuesto.

Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Presenta informacion de nimero de empleados que laboran a nivd de la Unidad Ejecutorg,

clasficados segin la escda de suddo/sdaio a la cud pertenezcan. Al sdeccionar éda opcidon s
presentard una ventana como la sguiente:

L i S DT TR TR T
Pogme [

B [ [
Regmie [
bt [ [

o | |
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'| 12 51— i i
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La informacion se encuentra organizada por: codigo y caegoriass de la escda Sueldo/Sdaio,

nimero de cargos, suddos y sdaios, compensaciones y totdes. La informacion se presenta para
el afo objeto dd presupuesto.
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Relacién de Cargos

Presenta informacion de suddos mensudes y anudes segin la denominacion de los cargos en
funcion dd ndmero de cargos con dicha denominacion. Al sdeccionar éda opcion se presentara

una ventana como la sguiente:

1 Drtate sttt Pt bl .
Ungaiwina i [l ed (EAMD DE La BERO R
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Seagpems |
P |
hoiidat [

[ [

1 [=3

Tmprrerse de Coge ||lr Cage| TETEOE | i | Tt | TrRTIACmE | byl =
Ha LD L " [EREE ' | 0 @ [
e LOOE o 1o [] [ o ]
e FIRL iGN R TA o 1R i i [+ o i
T TRRETS o 1o [ [ o ]
Tma THOWETR L TR I L i) I
T TURA '] 15005 i ! o i
T TRPFLIL L VR 1 L. 3 I
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La informacidn s encuentra organizado por denominacion de  cago, nimero de cargos
remuneracion basica, totd basica, totd anud, compensaciones anudes y totd  sueldos
compensaciones . Lainformacion se presenta parad afio objeto ddl presupuesto.
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Menu Acciones

A través de éte Menl d usuaio tendrd la poshilidad de sdeccionar  diferentes  operaciones como
ingresar, actudizar o consultar informacion, segin la opcion degida . Al sdeccionar éte Menl
presentara una ventana Smilar alasguiente:

Acciones

Cambiar Datos de Apertura Programatica

Imprimir Distribucion [nstitucional
[rprimir Comparativo

Opciones del Menu

Cambiar Datos de Apertura Programatica

Eda opcidn le permite canbiar d nombre tanto de la denominacion de la Estructura Programatica

a cudquier nivd, como de la Unidad Ejecutora Al sdeccionar éda opcidn = presentard una
ventanacomo lasguiente:

. Cambaar Daboz Apsdua Prog.

- Clasgificaciin Progamtica
I'Flug:— SublP:  Paop Ach:

__|—||— - -

I
~ Unidad Ej B
[ | % fhees |
ok | Grabe|  Cance |
Elementos de la ventana:
Clasificacion Permite Ingresar @ ©bdigo dd programa subprograma,  proyecto y/o
Programatica: actividad cuya denominacion o unidad g ecutora desea modiificar.
b o Permite Visualizar d nombre de la Cladficacion Programdica, en d nive
enominacion: .
seleccionado.
Unidad Ejecutora: Permite 'V_isualizar_el nombre de la Unidad Ejecutora, de la EStructura
Programéticaseleccionada.
Ok | Permite guardar los cambios y <dir de la ventana Cambiar Datos Apertura
Prog. y volver alapantdla principa
Grabar Permite guardar los cambios redizados
é I Permite Salir de la ventana Cambiar datos Apertura Prog. y volver a la
_IE'"':E pantalaprincipa sin guardar los cambios
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Para realizar cambios en la Estructura Programatica

»

»

»

»

Introduzca € cddigo dd programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya denominacion
desea modificar.

Inmedistamente se visudizard en d Campo Denominacion € Nombre que actudmente tiene la
Estructura Programética seleccionada, proceda a ingresar la Nueva Denominacion

Sdeccioned Botdn _[i[a_hELl (GRABAR), 9 deseasalvar los cambios

. . . [ESnes
En caso contrario, seleccione d Boton ﬂl (CANCEL).

Para realizar cambios en la Unidad Ejecutora

»

»

»

Introduzca d oodigo dd programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya Unidad Ejecutora
desea cambiar.

Pulse d Botdn »—I seguidamente e activard la Sguiente ventana, con la liga de Unidades
Ejecutoras.

Sdeccione delalista, laUnidad Ejecutora que desea asociar ala Estructura Programética.

Sdeccioned Botdn Grabar | (GRABAR), S desea sdvar |os cambios

En caso contrario, sdeccione d Botén ﬂl (CANCEL).

Imprimir Distribucion Institucional

A través de éda opcion € usuaio podrd obtener la impreson de la Didribucon Indituciond del
Organismo sdeccionado de forma hilvanada, a Nivel Naciond  por Programa, Subprograma,
Proyecto y Actividad. Al sdleccionar ésta opcion se presentara una ventana como lasiguiente:

. Imprimir Distribucion Institucional

[~ Mivel de Unidad Ejecutara

Aoeptar Cancelar |

A través de esta ventana d usuario podra sdeccionar d nivd d cud desea la impreson de la
Didtribucion Indtituciona
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= A nivd de Unidad Ejecutora debe = En caso contrario dgarlo
seleccionar € recuadro sguiente desdeccionado

v Mivel de Unidad Ejecutors I~ HMivel de Unidad Ejecutara

® Una vez oefinido e nivd d cud se requiere la impreson de la Didtribucion Ingituciond,

Aceptar

sHeccione d boton L 2 (ACEPTAR).

) ) Cancelar |
®» En caso contrario, saleccione d Botdn (CANCELAR)

» S sdeccionod Boton (ACEPTAR), d dgtema presentara la Sguiente ventana

Advertencia

':\.2 La Impresion de la Forma 1125 Tomaréd Mucho Tiempo. Realmente desea Realizarla?

§r|

Lacud leindicad usuario que laimpresion de la Didribucion reguiere de tiempo

®» En cao que dexe imprimir la Didribucion Indituciond presone d Boton —5'—! (Si).
Inmediatamente comenzara la Impresdon de la Didribudon Indituciond, mostrando  en
pantdlad nivel que va ser impreso.

®» En caso contrario, seleccione d Botdn
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Menu Ventana Clasificacion Programética

A través de edta opcon s puede visudizar la seccion de Cladificacion Programéica en la ventana
principd dd ssema

La ventana Cladficacion Programética le permitirh observar, de una manera detdlada la edtructura
programdica de un organigmo con Sus respectivos programas, subprogramas, proyectos y  actividades.
La reacion entre programas, subprogramas, proyectos y actividades es jerarquica, es decir, las de
menor nivel estén incluidas en las de mayor nivel.

Clazificacion Programatica

| = n|r|E ”
T MIMISTERIO DE FINANAAS
<=1 DIRECCION SUPERIOR

1 INSPECCION Y FISCALIZAL
4= SERYICIOS TECHICOS DE
&= PROGRAMACION Y AMALIS
= COMTROL ¥ FISCALIZACIO
& ADIESTRAMIENTO Y FORh
= ADMINISTRACION DE REC

En la pate superior de la ventana Cladficacion Programética, encontrard  una serie de botones que le
permitirén redlizar |as diversas acciones.

Elementos de la ventana

Permite Agregar nuevos programeas, subprogrameas, proyectos y/o actividades.
B Permite Eliminar programas, subprogramas, proyectos y/o actividades.
|_E I Permite Realizar un Resumen de Gastos por Entidad Federd
|_E..I Permite Realizar un Resumen de Gastos por Regiones
1‘ Permite Realizar un Resumen de Gastos a Nivel Naciond
Permite Representar @ Organismo en edudio los programas, Subprogrames,
& proyectos y/o actividades, dependiendo de la ubicacion jerarquica
B dmboo + a la izquierda indica que la carpeta sdeccionada posee informacion
+0 adicional (subprogramas, proyectos o adtividades)
. B dmbdo — a la izquierda indica que la capeta etd abieta y que su contenido

puede ser visudizado.

La clasificacién programatica le permitird observar, de una manera detallada la estructura programética de un
organismo con sus respectivos programas, subprogramas, proyectos y actividades. La relacion entre
programas, subprogramas, proyectos y actividades es jerarquica, es decir, las de menor nivel estan incluidas en
las de mayor nivel.
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Mediante lamisma podraingresar, consultar, diminar o modificar una dasficacion programédica

Creacion de Nuevos Elementos de la Estructura

Para agregar nuevos programas, € usuaio debe poscionarse en @ nived dd Organismo. Luego debe
introducir d codigo y la denominacion dd nuevo Programa, y sdeccionar  la Unidad Ejecutora en la
ventana contigua, denominada Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos. Luego debe

presonar & boton , ubicado en la ventana Cladficacion Programética Inmedistamente se
presentard una ventana como lasguiente:

Tipm the Ezirucizen Progiamitics

1 Selec cione e ipe de Esrscioen Fogiemitica

donde € usuario, podra escoger € tipo de edructura programética asociada d nuevo programa, este
tipo podra ser:

* Programa— Activided.

* Programa— Subprograma— Actividad.

=  Programa— Proyecto — Actividad.

* Programa— Subprograma - Proyecto- Activided.

Una vez sdeccionado € tipo de edructura programética, aparecerda en la ventana Cladficacion
Programéica e nuevo programa creado.

Para la creacién de Subprogramas, Proyectos y Actividades se procede de la misma forma que en la creacion
de Programas, por supuesto dependera del tipo de estructura programatica que haya seleccionado. Es

permitido crear Proyectos y/o Actividades solamente si se han definidos Metas

Eliminacién de Elementos de la Estructura Programatica

Para dimina un nivd de la dadficacion programéica debe podcionarse en € nivd méas bgo. Luego
debe presionar € botdn E ubicado en la ventana Clasficacion Programética para diminarlo.

Si el usuario desea eliminar todo el programa debera eliminar cada uno de los niveles, comenzando por el

mas bajo y finalizando con el superior o padre.
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Para obtener los Resumenes a nivel Nacional, Regional vy
Entidad Federal

Para obtener cualquiera de estos resimenes Nacional, Regional o Entidad Federal, € usuario debera
sdeccionar primero dguna de estas opciones en d &ea de la ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos denominada VISION, y luego seeccionar d icono corresondiente

N

= __ | Nivd Naciond
R . .
. Nive Regiond
» LE | Nivel Entided Federa
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Menu Ventana Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

Muestra la seccion de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos en la ventana principa  del
ssema Eda puede visudizarse de dos manegas, una en forma reducida o minimizada, donde Sdlo s
muestran los datos del afio que es objeto dd presupuesto, y una ampliada 0 maximizada que muestra
los datos del afio anterior d actud, datos del afio actud y los detos ddl afio objeto dd presupuesto

La Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gedtos le permitirA mangar todo lo concerniente d
Formulario 1125. (Ver Indructivo 11).

i Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos =]
" Clasificacion Programatica Vision
Programa:  [01 | [DIRECCION SUPERIOR " MNacional
" Regional
SubPrograma: I
| & Ent. Federal
FPoveci iy | Entidad Federal
Actividad: I | I Macional j
Uni. Ejecutora: 00002 | [CASA MILITAR 4-00002 I
Pa|Ge|Es |SE | Denominacién | 2001
0
TOTAL 1]

Elementos de la ventana

Clasificacién
Programatica

Programa Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre dd Programa
SubPrograma Permite Ingresar o Visualizar d Codigoy Nombre dd SubPrograma
Proyecto Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre dd Proyecto
Actividad PermiteIngresar o Visualizar d Codigo y Nombre de la Activided

Uni. Ejecutora

Permite Ingresar o Visualizar € Codigoy Nombre de laUnidad Ejecutora

Mediante este botén se activard una ventana con las  Unidades Ejecutoras
aociadas d tipo de Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que = haya
definido.

E

Mediante este boton se diminadel campo la Unidad Ejecutora sdeccionada

Vision:

Permite Seleccionar @ nived de consolidacion a la cud s reguiee la
informacion. Este puede ser Nacional, Regional y por Entidad Federal

Entidad Federal

Permite Seleccionar de una liga la Entidad Federd a la cud se le especificara d
detdle dd gadto.

Detalle del Gasto

Permite Ingresar los cddigos de las patidas de acuerdo d Plan Unico de Cuentas
alacual sle especificarad detdle dd gasto
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Como asignar una Unidad Ejecutora

Podra redizar la adgnacion de Unidad Ejecutora a cudquier nivel de la Clagficacion Programética,
para este fin digpone de una Ayuda Dinamica que facilitara dicha operacion.

Avuda Dindmica dela Unidad Ejecutora

Junto a campo Unidad Ejecutora se encuentran dos botones que conforman la Ayuda Dindmica, ===

Mediante d botdn % ativard una ventana con las  Unidades Ejecutoras asociadas d tipo de
Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que s haya definido. Se utilizar)d @ botdn Sdeccionar
paraescoger laUnidad Ejecutoradelaliga

Ul Eieghxe 0073 SCECF. WK -DESP YCEMINI DE DAGEANEMOS SNEC v TUTELANDE
[ I Sewsockuy [ Cavds

Cnd U Uik B &
B0 COMESHIH KATHIMAL DE WALODAES 1
SO0 COMGAE S0 [ LA REFUELICA

e o7 DEar SME MR OF 0

T T

STRATIVIG
DRI S T RATIVIS 1

TETT HIN - [, Y H S THR DOE SER L
LR DESP. MIKCETAD - DESP. VICEMIMISTRD DE SERVICIDS A
0TE DESPACHD DEL DIRECTOR

H0ED DESPACHD DEL MEMISTRD

0E2 DESPACHD DEL MEMISTRD - DESPACHD DEL VICEMSMISTAD DE FRRAMZAS
0E1  DESPADHD DEL MMISTRD Y DEL [MAECTOR DEL DESPACHD

Iz MR ECCIOR GERERSL E CREDITO PUSLICD

iz MR ECCION GERERAL DE CIELTIRS |'.|
] | &

En € caso de Programas y Subprogramas se podrd asgnar una sola Unidad Ejecutora, mientras que
para Proyectos y Actividades se podrén asgnar més de una, para este Ultimo caso se dispone de un
campo tipo liga que muedra varios regidros, € orden de eda liga dependerd dd orden en € cud seen
escogidos.

E Boton E permite diminar la asodacion de la  Unidad Ejecutora sdeccionada, a un determinado
elemento de la Clasificacion Programética

Al eliminar una Unidad Ejecutora también se eliminan todos los recursos presupuestarios asociados a la misma.
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Como trabajar con los formularios?

Detalle de los Formularios del Menu Institucional
Formulario: Politica Presupuestaria

A. Objetivo
Obtener una versén resumida de la politica presupuestaria que, en materia de gastos y redizaciones,

llevard acabo € organismo en d gercicio que se presupuesta

B. Instrucciones

1. Descripcion

Es importante que € organiamo, en aencidn a la politica dd Ejecutivo Naciond, de reduccion dd
gadto en las actividades dd programa de Servicios Centrdes y las orientaciones de e0s recursos
hecia los programas bascos y/o de inverson, sefide en forma predsa las medidas que se adaptarédn,
paa poder desarolla esas directrices y la incidencia que tendrdn dichas medidas, sobre los
diferentes rubros de gastos.

Se debe exribir, para d afio objeto dd presupuesto, una sSintess de los objetivos que e ediman
obtener y de los efectos que étos tendrdn en la economia, para @ gercicio fiscd en referencia y

subsguientes.

En consscuencia, no deben induirse como politica presupuestaia las funciones que rediza €

organismo, ni e deben describir [os volUmenesde trabagjo que no sean significativos.

Se deberd indicar la cobertura de la demanda a satisfacer mediante los sarvicios que preste d

organiImo.
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2. Formato de Entrada

& Profibica Presupsestans

fickan Edatn Famsta

g s L] Al vlrlo] E|==]
Lescripeidn
T

3. Operacion de la ventana

| Boton de la Politica Presupuestaria

Para llenar este formulario debera colocarse a nived dd Organismo en la ventana de Clasificacion
Prograndica y hacer uso dd Botdn de la Politica Presupuetaria o0 sdeccionar dd  Menl
Formulario la Opcion Indituciond y de ésta la opcidn Politica Presupuestaria, en ambos casos se
abrira una ventana modrando d formulario “Politica Presupuestarid’, donde @ usuario procederd a
ingresar d texto dela Politica

Elementos de la Ventana

Archivo A través de éte Menl d usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,
Imprimir y Salir delaventana Politica Presupuestaria

Edicién A través de éste Menl d usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar
y Pegar

Formato A través de éste Menl € usuario tendra acceso al MenG Formato y al Menl
Parrafo

_HJ Permite Actualizar todos |os cambios redizados a la Politica Presupuestaria

|= Permite Eliminar € archivo de la Politica Presupuestaria

L@j Permite Imprimir € texto de la Politica Presupuestaria

M Permite Cortar pdabras, frases y parafos de la Politica Presupuestaria, para
pegarlos en otro lugar

;PfrrTite Duplicar la sdeccion hecha de la Politica Presupuetaria y pegarla en

ro lugar
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@l Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la politica presupuestaria en
e gtio dd sstema donde se encuentre posicionado @ punto de insarcion

éj Permite Obtener d MenG dd formato, donde € usuaio podrd sdeccionar d
tipo, etilo y tamafio de lafuente, dd texto delaPolitica

_B_‘ Permite darle d texto sdeccionado € estilo Negrita

I I I Permite darle d texto sdleccionado d estilo Cursivo

|£| Permite Subrayar € texto sdeccionado

Permite Alinear a la Izquierda € texto sdeccionado

|§ Permite Alinear en el Centro € texto sdeccionado

= Permite Alinear a la Derecha € texto sdeccionado

Descripcion/ Permite Ingresar la Politica Presupuestaria del Organismo, para € afio objeto
Objetivos del presupuesto.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto
Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1101 “Politica

Presupuestaria’ .

Para dbtener la impreson de esta forma desde d Sisema, d usuaio debe estar poscionado en la

ventana Politica Presupuestaria y Seleccionar aguna de las opciones sguientes

= Hegir dd Mena Archivo laopddn Imprimir

* Hegr d Botén@ (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Formulario: Contrato Colectivo Empleados

A. Objetivo

Presentar informacion en forma resumida, especifica y compardiva de los recursos solicitados para
la contratacion colectiva de los empleados dd organismo.

B. Instrucciones

1. Descripcion

En egte formulaio s licta la informecion dd Contrato Colectivo, tdes como, nimero de
empleedos y monto anuad en bolivaes paa d afo vigente y presupuestado, € oodigo y
denominacion dd contrato; nimero 'y denominadion de cada una de las dausdas dd contrao
colectivo que rige para d afo vigente y € que se presupuesta; € cddigo de patida correspondiente a
cadaunade las dausulas, @ costo para ambos periodos, ademas la base de cdculo gplicada

2. Formato de Entrada

[T | L] | Brahm | Fomm ]mnlnl I ]
Cosige || Denownaciis | ]
250 - i Tileirta
Mo Emplesdos Moty fmusl B Emploados Momo Anssl Mo Emploadss  Masin dual
| i85 | | { |
[ Fateil e | Fatide I!rr'-uh iP' Cacta |m-..m.| Hacm du Cilcula

3. Operacion de laVentana

Para llenar este formulario debera acecharlo a través del Ment Formularios, luego sdeccionar la

opaion Institucional 'y dentro de édta la opcidn Recursos Humanos Yy depués eegir la opcidn Contrato
Colectivo Empleados, donde se dourira una ventana modrando € formulario “Contrato Colectivo
Empleados”.

Elementos de la Ventana

= | Permite Actualizar la Informecion permitiendo sdir de la ventana Contrato
= Colectivo Empleados
— | Permite Salir de la ventana Contrato Colectivo Empleados, Sn actudizar ningin
cambio
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Grabar |

Permite Actualizar la informacion de la ventana Contrato Colectivo Empleados
sndir dedla

Bormrar |

Permite Eliminar lainformacién sdeccionada

Borrar Ctto. |

Permite Borrar un contrato ya exigtente

Imprimir |

Permite Imprimir € Reporte de la ventana Contrato Colectivo Empleados

Cddigo

Permite Asignar y Visualizar & nimero de referencia de tres digitos, con vaores
entre 001 y 999, para sus pogteriores consultas y actudizaciones.

Denominacién

Permite Ingresar y Visualizar la Denominacion de Contrato.

X (Afo Vigente)

Permite Ingresar y Visualizar € nimero de empleados amparados por € Contrato
Colectivo dd afio vigente (X) y  monto en bolivares dd coso de dicho
contrato.

Permite Ingresar y Visualizar € nimero de empleados amparados por € Contrato

X+1 (Afo a . ~ .

presjpuestar) Cole_cilvo dd ato a presupuestar (X +1) y d monto anud en bolivares dd costo
de dicho contrato.

Nro. Permite Ingresar y Visualizar € nimero de la Clausuladd Contrato Colectivo.

Denominacion
de la Clausula

Permite Ingresar y Visualizar |a Denominacion de la Clausula

Permite Senalar s5gUn d dadficador de Egresos vigente, € codigo de la

Partida especifica 0 subespecifica correspondiente a cada una de las clausulas antes
indicadas.

Esti Permite Ingresar y Visualizar el monto en bolivares dd costo vigente del contrato

stimado .

colectivo.

Costo Permite Ingresar y Visualizar el monto en bolivares de lo programado para d afio

Presupuestado | objeto del presupuesto (X+1).

Diferencia Permite Calcular automéicamente la diferencia exidente entre afio vigente (X)
y € afio objeto dd presupuesto (X+1).

Base de Permite Registrar la base dd cdculo de cada una de las especificas referidas d

Calculo costo estimado del afio que se presupuesta.

Total Permite Visualizar d monto totd de las columnas de Edimado, Programado y

Diferencia
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Formulario: Contrato Colectivo Obreros

A. Objetivo
Presentar informacion en forma resumida, especifica y comparativa de los recursos Solicitados para
la contratacion colectiva de los obreros ddl organismo.

B. Instrucciones

1. Descripcién

En egte formulaio s <olicta la informecion dd Contrato Colectivo, tdes como, nimero de
empleedos y monto anud en bolivaes paa € &0 vigente y presupuestado, d oodigo y
denominacion de contrato; nimero 'y denominacion de cada una de las dausulas dd  contrato
colectivo que rige paa d aio vigente y d que se presupuesta; @ codigo de partida correspondiente a
cadaunade las dausulas, @ costo para ambos periodos, ademas la base de cdculo gplicada

2. Formato de Entrada

i | Comcel | Growe | See | Boss G | g |
Cidus [ | Domeminacs | |

] a0 TP
Mo Desios ety Aiviiel Mo Obegios e Apveal W DRision g Al

[ | [ T [ L]

u.|“"'__"!-i_:;°‘]hﬂ.]iﬁ.d.lm i

|[Il|r-:'-| Eaan dn Cilicuin

3. Operacion de la Ventana

Para llenar este formulario deberd accesarlo a través del Mend Formularios, luego sdeccionar la

opaion Institucional 'y dentro de édta la opcion Recursos Humanos Yy depués eegir la opcion Contrato
Colectivo Empleados, donde s dira una ventana mosrando € formulario “Contrato Colectivo
Obreros”.

Elementos de la Ventana

ok | Permite Actualizar la Informecion permitiendo <dir de la ventana Contrato
—_— Colectivo Obreros
P | Permite Salir de la ventana Contrato Colectivo Obreros, Sn acdtudizar ningln
cambio
Permite Actualizar la informacion de la ventana Contrato Colectivo Obreros Sn
) sir deella
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Borrar |

Permite Eliminar lainformacién sdeccionada

Borrar Ctto. |

Permite Borrar un contrato ya existente

Imprimir |

Permite Imprimir € Reporte de la ventana Contrato Colectivo Obreros

Cddigo

Permite Asignar y Visualizar un nimero de referencia de tres digitos, con vaores
entre 001 y 999, para sus posteriores consultas y actudizaciones

Denominacién

Permite Ingresar y Visualizar la Denominacion dd Contrato

X (Afo Vigente)

Permite Ingresar y Visualizar € nimero de empleados amparados por € Contrato
Colectivo dd afio vigente (X) y d monto en bolivares dd costo de dicho
contrato

Permite Ingresar y Visualizar € nimero de empleados amparados por € Contrato

ﬁ;;lséAﬁo a Colectivo del afio a presupuestar (X +1) y  monto anud en bolivares del costo
puestar) .

de dicho contrato
Nro. Permite Ingresar y Visualizar € nimero de la Clausuladd Contrato Colectivo

Denominacion de

Permite Ingresar y Visualizar |a Denominacion de la Clausula

la Clausula
Permite Sefalar segin @ dadficador de Egresos vigente, d coodigo de la

Partida especifica 0 subespecifica correspondiente a cada una de las clausulas antes
indicadas

Estimado Permite Ingresar y Visualizar el monto en bolivares dd costo vigente del contrato
colectivo

Costo Permite Ingresar y Visualizar el monto en bolivares de lo programado para d afio

Presupuestado objeto dd presupuesto (X+1)

Diferencia Permite Calcular automéicamente la diferencia exigente entre afio vigente (X)

y € afio objeto de presupuesto (X+1)

Base de Célculo

Permite Registrar la base dd cdculo de cada una de las especificas referidas d
costo estimado del afio que se presupuesta

Total

Permite Visualizar d monto totd de las columnas de Edimado, Programado y
Diferencia
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Detalle de los Formularios del Menu Programa

Formulario: Descripcion del Programa

A. Objetivo
Dar informacion resumida dd programa y la contribucon que rediza d logro de la pdlitica

presupuestaria
B. Instrucciones
1. Descripcién

La descripcidn dd programa debe s breve y cumplir un doble objetivo, por un lado, permitir &
legidador y d plblico en generd juzgar la razon de s dd programa, su grado de vinculacion con
otros programas dd organismo en paticula, y dd sector plblico en generd, ad como la
contribucién que rediza d logro de las poliices de desardlo y, en eypedd a la pdlitica
presupuestaria. Por otro lado, debe condituir una guia clara y precisa para los responsables de la
gecucion dd programa y dd plan de accidon que s debe desardla durate d  gercicio
presupuestaio.

Es conveniente tener presente que los denominados "Programas Centraes’ no se deben describir.
Admismo, en la desripcidon de los programas, en ningln caso e deberan induir las funciones de su
unidad gecutora

2. Formato de Entrada

i Descrncion s ves dul Progeama
Lrehivo Ediciin Foimato

Wl 5] 5=l Al sl =[]

Lasorpoion
bt
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3. Operacion de la Ventana

Boton Descripcion/Objetivos del Programa

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivd dd Programa en la ventana de Clasificacion
Programatica Yy hacer uso de Boton de la Descripcién/Objetivos del Programa, O a través dd Menl
Resumenes Yy sdeccionar la opcion Programa Yy luego la opcién Descripcion/Objetivos donde se

abrird una ventana mostrando € formulario “ Descripcién/Objetivos del Programas”.

Elementos de la Ventana

A través de é&te Menl d usuario tendrd acceso a las opciones de Guardar,

Archivo
Imprimir y Salir de laventana Descripciéon/Objetivos del Programas

Edicién A través de éste Menl @ usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar y
Pegar

Formato A través de éste Menl d usuario tendra acceso d Mend Formato Y d Mend
Pérrafo

HJ Permite Actualizar todos los cambios redizados a la Descripcdon y Objetivos dd

= Programa

| Permite Eliminar d archivo de la Descripcion y Objetivos ddl Programa

Permite Imprimir € texto de la Descripcion y Objetivos del Programa

Permite Cortar pdabras, frases y parafos de la Descripcion y Objetivos dd
Programa, para pegarlos en otro lugar

Permite Duplicar la sdeccidn hecha de la Descripcion y Objetivos dd Programa y
pegarla en atro lugar

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos
dd Programa en d gtio dd sgema donde se encuentre posicionado € punto de
insercion

>

Permite Obtener € MenU dd formato, donde € usuario podra sdeccionar € tipo,
edilo y tamafio de la fuete dd texto de la Deripcddon y Objeivos dd
Programa

]

Permite darle d texto sdeccionado d estilo Negrita

M

Permite darle d texto sdeccionado € estilo Cursivo

Permite subrayar € texto sdeccionado

I E

Permite alinear alalzquierda d texto seeccionado
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|§_| Permite alinear en & centro d texto sdeccionado

=| Permite alinear ala Derecha € texto seleccionado

Descripcion/ | Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Programa
Objetivos

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1101 “Politica
Presupuestaria” .

Para obtener la impresidon de eda forma desde d Sgema, € usuaio debe estar podcionado en la
ventana Politica Presupuestaria y Seleccionar alguna de las opciones sguientes

= Hegir dd Mend Archivo laopddn Imprimir

* Hegr d Botdn |—§E} (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Formulario: Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo

A. Objetivo

Presentar la informecion de las metas de la edimacidon revissda para € gercicio vigete, y la

proyectada para d afo objeto del presupuesto.
Consider aciones especiales en torno a la cuantificacion del objetivo en términos de metas

La cuantificacion dd objetivo en términos de las metas que s han de dcanzar, depende de las
caacteridicas particulares que posea € bien 0 sarvicio que se obtenga como producto termind a

nivel de cada uno de los programeas.

Caso 1 El objeivo y la meta s logran en un mismo gercicio presupuestario. Sobre este particular
Se presentan dos variantes:

La meta ocurre en forma periodica

Como gemplo de ese caso = puede citar en d savicio de aencion médica, d paciente atendido

como producto termina, meta que se obtiene dia a dia, mes ames, trimestre atrimestre, ec.

L a meta ocurre en forma estacional

Exigen metas que s dcazan en un MISNO gercico presupuedtario, pero con la particularided
de que d bhien o savicio s logra en un momento del aio. Td es @ caso de los egresados que,

COMO Savicio, se dan en cuaquiera de los niveles educetivos.

Caso 2 Puede darse d caso que pate dd objetivo cuantificado se haya redizado en gercicios
anteriores. Al repecto, se pueden presentar |as sSiguientes variantes:

La meta s inicia en gercicios anteriores, continua en € gercicio vigente y culmina en gercicios
poderiores d vigente.

No s logra la meta en gercicios anteriores ni en € vigente, peo 9§ paa d aio objeto dd
presupuesto y posteriores a éste.
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B. Instrucciones

1. Descripcién
Presenta la informacion de las Meas en rdacion con d  a&lo vigente dd Presupuesto y una

proyeccion de las metas alograr en d afio objeto de Presupuesto.

2. Formato de Entrada

. Caaopdo e W et gm0 Valumenes de abae
Dhacier i Pangramsdie o
Frepaws @7 LCTRDRAGES CORTRAEE

Sulr P, I
um.-l:ml nuuj LT Jmlml M-Jl-puul

ek, | W [ | O Wiy | g | S | g, |

3. Operacion de la Ventana

E Botdon de Metas

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel dd Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica y hacer uso de Botdn |m (METAS), O a través dd Menl Restimenes y sdeccionar la
opcién Programa Y luego la opcién Metas donde se abrira una ventana modrando d formulario
“Cuadro de Metas y/o Voliumenes de Trabajo”.

Elementos de la Ventana

Organismo Permite visudizar € codl_go,y denominecion dd organismo  d cud pertenece
el Programaque sele asociaralaMeta
Programa Permite visudizar d c©bdigo y denominacion dd programa d cud = le
asociardlaMeta
e | Permite Actudizar la informacion permitiendo dir de la ventana Cuadro de
oo Metas y/o Volumenes de Trabajo
c | Permite Sdir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo Sn
s ol adtudlizar ningin cambio
= Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o
rabar . .
Volumenes de Trabajo Sn dir dedla
Borrar | Permite Eliminar lainformacion seleccionada
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Insertar Permite Insertar una linea
Permite presentar la ventana Insumo de metas, donde d usuario ingresxa la
Insumos denominadon y la asignacion presupuestaria de cada uno de los insumos
requeridos parad cumplimiento de lameta
Sk Permite presentar la pantala Detdle de Metas, a través de la cud € usuaio
e puede explicar més detalladamente cada una de las metas
i Permite Imprimir € formulario Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo

Denominacion:

Permite Ingresar la Denominacion delaMeta

Unidad de Permite sdeccionar de la Lista de Unidades de Medida la Unidad de Medida
Medida: correspondiente alaMeta
Permite Ingresar y Visualizar d cogo Unitario de la meta, para € afio vigente,
Costo Unit. X ése es @ resultado de Monto de la Asignacién Presupuestaria X entre la Cantidad
X
Cantidad X Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asgnades para d &o
vigente X
Asignacion Permite Ingresar y Visualizar  monto de la adgnacion presupuestaria de la
Presupuestaria metaparad afio vigente

Costo Unit. X + 1

Permite Ingresar y Visualizar € cogto unitario de la meta, para € afo objeto del

presupuesto, éste es d resultado del Monto de la Asignacién Presupuestaria X +1
entre la Cantidad X + 1

Cantidad X

Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asgnadas para @ afio objeto
dd presupuesto X + 1

Asignacion
Presupuestaria

Permite Ingresar y Visualizar € monto de la asgnacion presupuestaria de la
meta para e afio objeto dd presupuesto

®» Para que d usuaio pueda redizar la asignacion presupuestaria de la meta para € afio objeto ddl
presupuesto, debe hecerlo a través dd botdn

Inzumos

Metasy Volumenes de Trabajo. Inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:
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Elementos de

la Ventana

Permite Visualizar d o0digo y denominecion dd organismo  d aud

Organismo .
9 pertenece @ Programa que e le asociard la Meta
Programa Permite Visualizar € c¢ddigo y denominacion dd programa d cud < le
asociardlaMeta
Meta Permite Visualizar la denominacion de la Meta a la cud se le asignaran los
insumos
| Permite Actudizar la informacion permitiendo <dir de la ventana Insumo
_Bceptar | de Metas
e Permite Sdlir de laventanainsumo de Metas Sin actudizar ninglin cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas Sn sdir de
= dla
Borrar Permite Eliminar lainformacion sdeccionada
fae Permite Insertar unalinea
T Permite Imprimir & fomulaio Insumo de Metas
Denominacion Permite Ingresar la Denominacion del Insumo requerido por laMeta
Morto Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que <e le fijaa d dd Insumo

requerido por laMeta

®» S d usuaio requiere detdlar las metas agnadas a un Programa debe hacerlo a través dd boton

M (DETALLE), de la ventana Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo, inmediaamente
Se presentara una ventanacomo lasiguiente:
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Elementos de la Ventana

Organismo Permite visudizar d o©odigo y denominecon dd organismo  d aud
pertenece @ Programa que e le asociard la Meta
Programa Permite visudizar d oodigo y denominacion de programa d cud = le
asociaalaMeta
Meta Permite Visualizar la denominacion de la Meta ala cud e le asgnaran los
insUmos
B | Permite Actudizar la informacion permitiendo sdir de la ventana Detalles
Jfatsa i) de Metas
e | Permite Sdir de la ventana Detalles de Metas Sin actudizar ningln cambio
Grabar Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalles de Metas Sn sdir de
= dla
Borrar Permite Eliminar lainformacion sdeccionada
T | Permite Imprimir d formulario Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo
Descripcion Permite Ingresar la Denominacion de la descripcion
Unidad de Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente ala Meta
Medida:
Cantidad Permite Ingresar la cantidad de metas asgnadas d programa

C. Salidaspara € Proyecto de L ey de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1102 “Cuadro de Meas’ a
nivel de Programa.

Para obtener la impreson de esta forma desde d Sistema, € usuaio debe edtar podcionado en la

ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo y Elegir d Boton I_gﬁ.l (MPRIMIR), de la barra de
Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Subprograma

Formulario: Descripcién del Subprograma

A. Objetivo
Dar informacidn resumida dd subprograma y la contribucion que rediza d logro de las paliticas

presupuestarias.

B. Instrucciones

1. Descripcién

Escriba la denominacion del subprogramaly presente la descripcion del mismo.,

El subprograma es la categoria programéica cuyas rdaciones de condicionamiento son exclusivas
con un programa Cada subprograma, por s sdo, resulta en produccion termind y tiene las

siguientes caracterigticas:

La produccion termind parcid de cada subprograma precisa, a un mayor nive de especificidad la
produccién termina ddl programa.

La produccion de todos los subprogrames es sumable en unidades fiscas, sn pédida de
sgnificado de la unidad de medicion de la produccion dd programadd cud forma parte;

Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términos financieros y cada tipo de
incumo de todos los subprogrames es sumable en téminos de unidades fiscas a nivd de
programa Los insumos o recursos redes y financieros son sumebles a nivel dd programa de

cud forman parte.
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2. Formato de Entrada

st Exbokin Fovela
Qi (@] &l Al Bjrju| ===

Descrivci

3. Operacion de la ventana

Boton de la Politica o Descripcion

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel dd Subprograma en la ventana de Clasificacion

Programédtica y hacer uso dd Boton de la Descripcion/Objetivos del Subprograma, donde se dorird
una ventana mostrando d formulario “Descripcion dd Subprogramd’.

Elementos de la Ventana

A través de éste Menl d usuario tendra acceso a las opciones de Guardar, Imprimir

Archivo . o -
y Salir ventana Descripcion/Objetivos del Subprograma

Edicién A través de éte Menl d usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar Y
Pegar

Formato

A través de éste MenU € usuario tendra acceso al Mend Formato Y al Mena Parrafo

=]

Permite Actualizar todos los cambios redizados ala Politica Presupuestaria.

Permite Eliminar € archivo de |la Politica Presupuestaria

Permite Imprimir € texto de la Descripcion /Objetivos de Subprograma

= B

Parmite Cortar pddoras, frases y parafos de la Deripcion/Objetivos dd
Subprograma, para pegarlos en otro lugar

i

Permite Duplicar la sdeccion hecha de la Descripcon /Objetivos dd Subprograma
y pegarlaen otro lugar
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Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion /Objetivos dd
Subprograma en d dtio dd Sgema donde s encuentre podcionado € punto de
insercon

=

Permite Obtener d MenU dd formato, donde d usuario podra sdeccionar d tipo,
edtilo y tamafio de lafuente, dd texto de la Palitica

Permite darle d texto sdeccionado el estilo Negrita

= | =

Permite darle d texto sdeccionado el estilo Cursivo

N

Permite subrayar € texto sdeccionado

Iy E

Permite alinear alalzquierda d texto sdeccionado

Permite alinear en & centro € texto seleccionado

Permite alinear ala Derecha d texto sdeccionado

Permite Ingresar para @ aio objeto dd presupuesto, una sintesis dd Subprograma,
la cud pemite edimar la contribucon que rediza d logro de la politica
presupuestaria.

Descripcion/
Objetivos

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la forma 1171 “Descripcion dd
Subprogramd’.

Para obtener la impreson de eda forma desde d Sisema, d usuaio debe edar poscionado en la
ventana Descripcion/Objetivos del Subprogramay sdeccionar dguna de las opciones Sguientes:

= Hegir dd Mena Archivo laopdon Imprimir

* Hegr d Botdn |—§i’ (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Formulario: Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo

A. Objetivo
Presentar la informecion de las metas de la edimacidon revissda para € gercicio vigete, y la
proyectada parae afio objeto dd presupuesto.

Consideraciones especiales en torno ala cuantificacion del objetivo en términos de metas

La cuantificacion dd objetivo en términos de las metas que s han de dcanzar, depende de las
caracteridicas paticulares que posea € bien 0 sarvicio que s obtenga como producto termind a
nivel de cada uno de |os programes.

Caso 1 El objeivo y la meta s logran en un mismo gercicio presupuestario. Sobre este particular
Se presentan dos variantes:

La meta ocurre en forma periodica

Como gemplo de este caso e puede citar en d sarvicio de atencidn médica, € paciente atendido

como producto termina, meta que se obtiene dia a dia, mes ames, trimestre atrimestre, ec.

L a meta ocurre en forma estacional

Exiden metas que s dcanzan en un mMISTD gercicio presupuestario, pero con la particularided
de que d bien o0 savido s logra en un momento dd aio. Td es € caso de los egresados que,

COMO Savicio, se dan en cuaquiera de los niveles educetivos.

Caso 2 Puede darse d caso que pate dd objetivo cuantificado se haya redizado en gercicios
anteriores. Al respecto, se pueden presentar |as Sguientes variantes:

La meta s inicia en gercicios anteriores, continua en € gercicio vigente y culmina en gercicios
poderiores d vigente.

No se logra la meta en gercicios ateriores ni en @ vigente, pero § paa d aio objeto dd
presupuesto y posteriores a éste.
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B. Instrucciones

1. Descripcién
Presenta la informacion de las Meas en rdacion con d  a&lo vigente dd Presupuesto y una

proyeccion de las metas alograr en d afio objeto ded Presupuesto.

2. Formato de Entrada

ek, | W [ | O Wiy | g | S | g, |

3. Operacion de la Ventana

E Botdon de Metas

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel dd Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica Yy hacer uso dd Botdn m (METAS), O a través dd Menl Restumenes y sdeccionar la
opcién Subprograma Yy luego la opcion Metas donde se abrira una ventana modrando d formulario
“Cuadro de Metas y/o Voliumenes de Trabajo”.

Elementos de la Ventana

Organismo Permite viaudizar € cc')di_go,y denominacion dd organismo  d cud pertenece
el Programaque sele asociaralaMeta
p Permite visudizar d cddigo y denominacion dd programa d cud pertenece
rograma
e subprograma
Subprograma Perrr_llte, visudizar d oodigo y denominacion dd subprograma d cud e le
asociaalaMeta
Z— | Parmite Actudizar la informacion permitiendo sdir de la ventana Cuadro de
o Metas y/o Voliumenes de Trabajo
Permite Sdir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo Sn
Cancelar . ., .
— actudizar ningln cambio
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| Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o
Volimenes de Trabajo Sndir dedla

Permite Eliminar lainformacion sgeccionada

Grabar

Borrar

dricoikar Permite Insertar unalinea

Permite presentar la ventana Insumo de metas, donde d usuaio ingresxa la
Insumos denominecion 'y la asignacion presupuedtaria de cada uno de los insumos
requeridos para € cumplimiento delameta

Ik

e Permite presentar la pantala Detdle de Metas, a través de la cud € usuaio
—_— puede explicar mas detdladamente cada una de las metas
Imprimir Permite Imprimir @ formulaio Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo
Denominacion: Permite Ingresar la Denominacion delaMeta
Unidad de Permite sdeccionar de la Lista de Unidades de Medida la Unidad de Medida
Medida: correspondiente alaMeta
_ Permite Ingresar y Visualizar €l g0 Unitario de la meta, para € afo vigente,
Costo Unit. X éste es @ resultado de Monto de la Asignacién Presupuestaria X entre la Cantidad
X
Cantidad X Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas adgnadas paa d aio
vigente X
Asignacion Permite Ingresar y Visualizar  monto de la asgnacidn presupuestaria de la
Presupuestaria meta parad afio vigente

Permite Ingresar y Visualizar € codo unitario de la meta, para @ afio objeto dd
Costo Unit. X +1 | presupuesto, éste es € resultado del Monto de la Asignacion Presupuestaria X +1
entre la Cantidad X + 1

Cantidad X Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asgnadas para  afio objeto
dd presupuesto X + 1
Asignacion Permite Ingresar y Visualizar d monto de la asgnacion presupuestaria de la

Presupuestaria meta parad afo objeto dd presupuesto

®» Paa que d usuaio pueda redizar la asgnacion presupuestaria de la meta para € afio objeto del

Inzum

presupuesto, debe hacerlo a través de boton o (nsumos), de la ventana Cuadro de
Metasy Volumenes de Trabajo. Inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:
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Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar d 0©bdigo y denominecion dd organismo d  aud
pertenece d Programa que se le asociard la Meta
P Permite Visualizar @ ©ddigo y denominacion dd programa d cud = le
rograma .,
asociaalaMeta
Meta Permite Visualizar la denominacion de la Mela a la cud e le adgnaran los
insumos
Ace | Permite Actudizar la informacion permitiendo <dir de la ventana Insumo
ptar
e de Metas
Cancelar Permite Sdlir de laventanainsumo de Metas Sin actudizar ningln cambio
Zo Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas Sn ir de
dla
Borrar | Permite Eliminar lainformacion sdeccionada
Insertar Permite Insertar unalinea
P Permite Imprimir  formulario Insumo de Metas
Denominacion Permite Ingresar la Denominacion ddl Insumo requerido por laMeta
Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que < le fijara d dd Insumo
Monto .
requerido por laMeta

®» S d usaio requiere detdlar las metas asignadas a un subprograma debe hacerlo a través dd

boton 224l | oerale), de la ventana Cuadro de Metas y Vollmenes de Trabajo,

inmediatamente se presentara una ventana como lasguiente:
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Elementos de la Ventana

Organismo Permite visudizar d o©ddigo y denominecion dd organismo  d aud
pertenece € Subprograma que e le asociaralaMeta
Programa Permite visudizar d ©odigo y denominacion dd subprograma d cud e le
asociardlaMeta
Meta Permite Visualizar la denominecion de la Meta a la cud s le asgnaran los
insumos
B | Permite Actudizar la informacion permitiendo sdir de la ventana Detalles
ﬂ de Metas
Cantelat Permite Sdir de laventana Detalles de Metas Sn actudizar ningln cambio
I | Permite Actualizar la informecion de la ventana Detalles de Metas Sn sir de
e dla
Borrar Permite Eliminar lainformacion seleccionada
i Permite Imprimir d formulario Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo
Descripcion Permite Ingresar la Descripcion delaMeta
Il\JAnig_zd de Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente alaMeta
ediaa.
Cantidad Permite Ingresar la cantidad de metas asgnadas d subprograma

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1102 “Cuadro de Metas’ a
nivel de Programa

Para obtener la impresén de esa forma desde d Sstema, d usuario debe estar poscionado en la

ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo Y Elegir € Boton @J (MPRIMIR), de |a barra de
Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Proyecto/Actividad a Nivel de
la Unidad Ejecutora

Formulario: Descripciéon del Proyecto

A. Objetivo
Da informacion resumida ded proyecto y la contribucion que rediza d logro de las paliticas
presupuestarias.

B. Instrucciones
1. Descripcién

El ssema proporciona automéicamente d Resumen de créditos a nivd de patidas que tiene como
fuente de informacion dd formulario 1125 "Sdlicitud de Recursos Presupuesto de Gados’, ademas
otros cuadros. Adgnacion presupuestaria, Tipo de Cargos, Cladficacion dd Persond por Escdas de
Suddo y Clasficacion dd Persond por Escdas de Sdaios a nivd de Proyecto y la rdacion de
Obras Resumido y Ampliado.

Algunas Consider aciones

Se denominara proyecto, a la caegoria programdica que expresa la creecion, ampliacion o mgora,
de un medio de produccion durable Correponde d proyecto de inversdn red reflgado por las
cuentas nacionaes. Asl definido, € proyecto posee las Sguientes caracteristicas.

Su producto se conddera sempre como formacion bruta de capita dd sector publico.

Cuando € proyecto se refiere a produccion (ampliacion 0 mgora) de un bien de capitd o de
sevicio debe satifacer las necesidades que se plantean en su  formuladion, sdlo en d momento
en que = findiza su congruccion, ampliacdony megora

Ed4 conformado por un conjunto de actividedes (de direccion, planificacion, estudios, ingpeccion
y fiscdizacion, etc.) y obras complementarias que integran la unidad productiva

Dependiendo de su reacion de condicionamiento que se edtablezca en la red de produccion
indituciond, los proyectos se subdividen en: Centrdes § su produccion condiciona a todos los
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programas del organiamo; comunes, 9 condicionan a dos 0 mas programas del organismo pero no
atodos, y especificos, 9 su produccion condiciona a un sdlo programa de organismo.

En aencion a lo anteriormente expresado, la descripcion debe induir, como minimo, los dguientes
aspectos.

a) Andidad propia dd proyecto, refldando los beneficios de orden econdmico-socid a obtener
mediante su redizacion, ampliacion o0 mgora S d proyecto s va a redizar por egoas que
abarcan més de un gercicio fiscd, la descripcion debe reflgjar € objetivo integrd.

b) Mencionar larelacion dd proyecto con € o los programas ddl cud forma parte.

c) Sefidar la vinculacion dd proyecto con los objetivos dd sector econdmico-socid en € que eta
inserto.

d) Indicar la fuente de finenciamiento de las diversss egpas dd proyecto. En d caso de los
proyectos coordinedos con los gobiernos estaddes y municipdes, sefida en que forma participa
e organismo naciond y |a o las gobernaciones 0 municipios en su gecucion.

€) En d caso de proyectos iniciados en gercicios anteriores examinar las caracteristicas con que se
han venido gecutando.

f) Sefida 9 la redizacion ded proyecto sera mediante administracion directa, contratacion con
terceros 0 combinacion de ambos.

g) Incorporar informecion respecto a la utilizacién de recursos humanos con la intencion de
cuantificar € impacto del proyecto sobre d nivel de empleo.

h) En d caso de proyectos gecutados por administracion directa, explicar la composcion de los
incumos a utilizar, destacando la digponibilidad de los mismos y las adquisciones a redizar,
fundamentalmente de aguellos que tengan origen externo.

i) ldentificar las obras que conforman € proyecto y examinar sus caracteristicas fundamentdes y d
grado de vinculacion entre dlas.

j) Cuando = prevea la terminacidon, ampliacidn 0 mgora de un proyecto en € gercicio que =
presupuesta, a los fines de hacer un uso raciond de la infraestructura creada, se deben prever en
los organismos a quien = les entregue las obras del proyecto, l0s iNsUMOS necesarios para
ponerlas en funcionamiento, esto es la dotacion.
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k) Cuando == trae de proyectos redizados por terceros, no debe goarecer informacion de recursos
redes. SAvo @ recurso humano que se exige por separado a los fines de ver la contribucion de
los proyectos d tipo de la palitica de empleo dd Estado.

2. Formato de Entrada
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3. Operacion de la Ventana

Boton Descripcion/Objetivos del Proyecto

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel dd Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica y hacer uso del Boton de la Descripcion/Objetivos del Proyecto<, 0 através dd Menl
Resumenes y sdeccionar la opcion Proyecto Yy luego la opcion Descripcion/Objetivos donde se
abrira unaventanamostrando € formulario “Descripcién/Objetivos del Proyecto”.

Elementos de la Ventana

Archivo A través de éte Menl d usuaio tendra acceso a las opciones de Guardar,
Imprimir y Salir delaventanaDescripcién/Objetivos del Proyecto

Edicién A través de ése Menl € usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar y
Pegar

Formato A través de éte Menl d usuario tendra acceso d Mend Formato Y d Mend
Parrafo

J Permite Actualizar todos los cambios redizados a la Destripcion y Objetivos ddl

o Proyecto

[% Permite Eliminar d archivo de la Descripcion y Objetivos del Proyecto

@J Permite Imprimir € texto de la Descripcion y Objetivos del Proyecto
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Permite Cortar pdabras frases y parafos de la Descripcion y Objetivos dd
Proyecto, para pegarlos en otro luger

=

Permite Duplicar la sdeccién hecha de la Descripcion y Oljetivos dd Proyecto y
pegarla en atro lugar

g

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos
de Proyecto en d gStio dd dsema donde se encuentre podcionado € punto de
insercion

=

Permite Obtener  MenU dd formao, donde € usuaio podrd sdeccionar d tipo,
edtilo y tamaio de lafuente, dd texto de la Descripcion y Objetivos del Proyecto

Permite darle d texto sdeccionado d estilo Negrita

= | =

Permite darle d texto sdleccionado € estilo Cursivo

5

Permite subrayar € texto sdeccionado

iy E

Permite alinear alalzquierda d texto sdeccionado

Permite alinear en € centro d texto sdeccionado

Permite alinear ala Derecha d texto saleccionado

Descripcion/ | Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Proyecto
Objetivos

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la forma 1181 “Descripcion de
Proyecto”.

Para obtener la impresion de esa forma desde d Sisema, d usuaio debe estar posicionado en la
ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto Y seleccionar dgunade las opciones siguientes:

= Hegir dd Mena Archivo laopddn Imprimir

* Hegr d Botdn @] (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Formulario: Presupuesto de Gasto en Divisas

A. Objetivo
Recabar lainformacion de los montos de gastos de divisas en ddlares por partidas.

B. Instrucciones

1. Descripcion

El acceso para d llenado de ede formulario es proporcionado directamente por d Sdema La
informacion requerida en este formulario se refiere a las divisas, montos en dolares, requeridas por
el organismo, destritos por patida, que s ediman asgnar en d afio presupuetado a consumo,

cgpitd y adquiscion de bienes intermedios

2. Formato de Entrada

il Do

Cenka: Tipn de Cambin

e
| T TR T T L Acapier
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3. Operacion de la Ventana

&

Boton Especificacion de Divisas

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel de la Unidad Ejecutora de la Actividad y/o
Proyecto en la ventana de Clasficacion Programética y después colocarse en la especifica (la cud
debe tener d monto asgnado), en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gagtos y
hacer uso del Boton de Especificacion de Divisas, donde se aurird una ventana que permite registrar
todas | as transacciones que representan un egreso real e divisas.
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Elementos de la Ventana

Actudiza la informacion pemitiendo <lir de la ventana

Aceptar | - ' )
— Especificacién de Divisas
Eancelarl Permi_te S(.ciil’,de Ia_ ventana Especificacion de Divisas, SN
—————— actudizar ninglin cambio
Borrar | Elimina la asignacion de divisas de la especifica sdleccionada
Cuenta Permite Visudizar € cddigo de la cuenta a la que = le esa

especificando la asignacion presupuestaria en divisss

Tipo de Cambio | Permite Visudizar d tipo de cambio que eta utilizando €
ssema paracdcular de las divisas

Consumo Permite Ingresr  monto de las divisss cuando € bien o d
SEVidio representan un gadto interno del organismo.
Intermedio Permite Ingresr d monto de las divisas cuando el bien o d
sarvicio es componente primario de un producto find.
Capital Permite Ingresar  monto de las divisas cuando € bien o d
savicio es un activo red.
Monto en Permite Visudizar d monto en bolivares dd presupuesto de
Bolivares divisas ddfinido a través de los campos anteriores y dd tipo de
cambio utilizado.
Monto Total
- Monto en Permite Visudizar d monto totd de la cuenta en d Formulario
Bolivares 1125 “ Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos” .
- Monto en Permite Visudizar d totd de dvisss (en Ddlares) que
Dolares componen & Crédito Presupuestario de esa partida.

En caso de que el monto presupuestado en el formulario 1125 “Solicitud de Recursos Presupuestarios de

Gastos” sea excedido, el sistema lo rechazara y enviard un mensaje de error.
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C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto
Edas entradas permiten obtener la informacion necesria para la formulario 1106 “Presupuesto de
Divisss'.

Para obtener este reporte por Organismo, ubiquedo en la opcidn de Formulaios Elija la opcidn
Indituciond y luego sdeccione la opcion Presupuesto de Divisas donde obtendrd dos opciones: Por

Partidas y Sector Publico, sdeccione la de su preferencia Para imprimir, dija € botén M
(MPRIMIR) O la pantalla.
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Formulario: Relacién de Transferencias

A. Objetivo
Recabar informacion de las trandferencias a nivel de partida, genérica, especifica y subespecifica por
programa, subprograma, proyecto o actividad.

B. Instrucciones

1. Descripcién

En d fomao de entrada que presenta € Sdema aparece en € nivd més desagregado de la
actividad, es decir anive delaUnidad Ejecutora

2. Ventana de Entrada

O - |
Coagibcaziin Fiog e
Fiog. [0z RIERCIDN INTEGRAL ER "‘”"’“'l “"'““"l ot | Lt |
Subpe [ii ROMGCIUS ¥ FREVERCIGS  Actval [ Fosmocion es fewd l-uPl
[ | N, Bt RE0as k. Genl do Seiwd Pebien uuL|
Crnnita: Ipr———
o |
| I l Mty
LildE a et acioml Ents Lsmaln i T
1R 8 lhanoles & Erlesmas de Hanses, i‘ EO20800
oAl B4 420 800

3. Operacion de la Ventana

%l Instituciones o Transferencias

Para llenar ete formulario debera colocarse a nive de la Unidad Ejecutora de la Actividad en la
ventana de Cladficacion Programética, para luego colocarse en la especifica 407 de trandferencia,
en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gadtos y hecer uso dd  Boton
Indtituciones 0 Tranderencias, donde se degplegard una ventana que permite cargar d Crédito
Presupuestario, (bien sean subsidios 0 gportes seglin la especifica asociada).
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Elementos de la Ventana

Pemite Acdudizar la inffomecion  permitiendo  <ir de la ventana

M Instituciones
Cantelat | Permite Sdir de laventana Instituciones Sn actudizar ningln cambio
Grabar | Permite Actualizar lainformacion de laventanainstituciones Sn dir dedla
Borrar Permite Eliminar lainformacion seleccioneda
Permite espedificar la Ley Programa que finanda a un Organismo. Permite
Ley P Desplegar la Ventana “Asignaciéon Ley Programa”. Edte boton s activarad
posicionarse en d Monto dela Transferencia
Permite agregar informacion més dedlada de la tranderencia En caso de
Det. que s quiera ete nivel de detdle. Ede botdn se activard d posicionarse en
e campo de deto “Monto”.
Clasificacion Permite Visudizar € nivel en que se encuentra la asignacion Presupuestaria
Programatica: bien seaen @ Programa, Subprograma, Proyecto, Activided y Unidad
Ejecutora
Progr. Permite Visudizar la Denominacion ddl Programa
Subpr. Permite Visudizar la Denominacion dd Subprograma
Proy. Permite Visudizar la Denominacion dd Proyecto
Activid. Permite Visudizar la denominacion de la Activided
U. Ejec Permite Visudizar la Denominacion de la Unidad Ejecutora
Cuenta:

Permite Visualizar d cddigo de la Especifica 0 Subespecifica de la Patidaa
la que se le est& cargando la asignacion Presupuestaria

Denominacion:

Permite Visudizar la Denominacion de la cuentaalacud seleimputala
asignacion presupuestaria

Codigo: Permite Visudizar  codigo delaIndtitucion alacud sele dardun Subsdio
0 Aporte

Nombre del Permite Visudizar € nombre delalnditucion alacud seledaraun Subsidio

Organismo: o Aporte

Monto: Permite Ingresar é monto de la Asignacion presupuestaria de la Indtitucion

Total:

Permite Visudizar d totd de la asgnacion presupuedtaria suminisrada a
través de las transferencias ala cuenta.

®» Paa que d usuaio pueda especificar la Ley Programa que financia a un Organismo, debe
encontrarse en la ventana Indituciones y colocarse en cudquier columna de la Inditucion a la

cud le desea rdacionar una Ley Programa Luego sdeccionar € botdn ﬂl (LEY PROGRAMA),
inmediatamente se desplegara una ventana como lasguiente;
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m. Especificacidn Ley Programa

— Cuenta:
Aceptar I
Idl]? |D1 IIJZ IDZ |Transferencias corrientes a los entes descentralizados

Cancelar I
— Leyes Programa Grabar I

| = Selec. I | Borrar I

CREDITOS CREDITOS
cCoDiGoD DEHOMINACION PARIPASSU INTERNOS | EXTERNOS

Total I 0 Presupuesto Ordinano I 1]

TOTALES

< | >

Elementos de la Ventana

Ace | Permite  Actudizar la informacion  pemitiendo <dir de la ventana
ptar . ..
_— Especificacion Ley Programa
Cancel | Permite Sdir de la ventana Especificacion Ley Programa Sn actudizar
i Siel S ninglin cambio
G Permite Actualizar la informacion de la ventana Especificacién Ley Programa
rabar . .
= sndir dedla
Borrar Permite Eliminar lainformacion sdeccionada
SE'EC;I Permite seleccionar laley Programade la
Cadigo Permite Visudizar € Codigo de laLey Programa sdeccionaday asociadaala
Ingtitucion
Denominacion: Permite Visudizar la Denominacion de laLey Programa seleccionaday
asociada ala Inditucion
Paripassu Permite Ingresar € monto contrgparte del recurso ordinario que la Replblica
acordo entregar parala consecucion de laLey Paraguas
Credito Interno Permite Ingresar  Monto de financiamiento con recurso interno de la Ley
Egpecid de Endeudamiento con afectacion en d tesoreria Naciond
Credito Externo Permite Ingresar e Monto de financiamiento con recurso esterno de la Ley
Especid de Endeudamiento con afectacion en d tesoreria Naciond
Total Ley Permite Visudizar d totd dela asgnacion presupuestaria suminisrada a
través de laLey Programa
Organismo Permite Ingresar d Nombre del Organismo encargado de gecutar laLey
Ejecutor Programa

®» Para que € usuaio agregue informacion més detdlada de la transferencia  debe encontrarse en

la ventana Indituciones y colocarse en cudquier columna de la Inditucidon a la cud le desea

o , . : . Det
egpedificar la informacion y luego sdeccionar @ botdn LI (DETALLE DE LA INSTITUCION),

inmediatamente se desplegara una ventana como lasguiente:
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Elementos de la Ventana

e | Permite Actudizar la informacion permitiendo dir de la ventana Detalle de
e Transferencias
Permite Sdir de la ventana Detalle de Transferencias Sn actudizar ningln
Cancelar .
i cambio
= Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalle de Transferencias Sn
rabar .
«irdedla
Bomar | Permite Eliminar lainformacion seleccionada
T | Permite Imprimir lainformacion de laventana Detalle de Transferencias
Cddigo Permite Ingresar y Visudizar € codigo del detdle
Denominacion: Permite Ingresar y Visudizar la Denominacion del detdle
Monto: Permite Ingresar d monto del detale
Total: Permite Visudizar € totd de la asgnacion presupuestaria suministrada a
través dd detdle

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1117 “Rdacion de
Transferencias’.

Para obtener este reporte por Organismo debera accesarlo a través dd Mend Formularios, luego
sdeccionar la opcion Institucional y dentro de édta la opcion Relacién de Transferencia, donde se aorira

una ventana modrando @ formulario “Relacion de Transferencia a Nivel Institucional”. Paraimprimir,

dijad baton M (imprimir) de la pantdla
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Formulario: Registro Ley Programa

A. Objetivo

Obtener informacion de los recursos financieros previdos para € afio que s presupuesta por
programa, subprograma, proyecto y actividades, a nivel de patidas genéicas especificas y sub-
especificas de los organismos dd Poder Naciond, que poshilite d andiss de los citados recursos
finanderos d permitir compararlos con los montos acordados, a es mismos nivees, para los dos
ahos anteriores d afio presupuestado. En todo caso, la programacion de los recursos debe estar en
concordancia con las metas y volimenes de trabgo que d organismo prevé dcanzar y sefidar las
diferentes fuentes de financiamiento (presupuesto ordinario, crédito interno, crédito externo 'y
privatizacion).

B. Instrucciones

1. Descripcién

El ddema presenta directamente las entradas a nivel de programas, subprogramas, proyecto o
actividad que se cargan con | os detos de solicitud de recursos por estados.

Estructura Programatica.

Debera verificase 9 la denominacion correspondiente d - programa,  subprograma,  proyecto y
actividad es la que s golicard para d aio objeto dd presupuesto, de acuerdo a la gprobacion
redizada por la Oficina Centrd de Presupuesto. S no coincidiera debe indicarse la correccidn
gue corresponda.

Deberd sdeccionarse la unidad gecutora reponsable dd cumplimiento de la actividad para la
cud se solicitan los recursos en d afio a presupuestarse.

Partidas, genéricas, especificas y sub-especificas
Deberan verificarse las imputaciones (partidas, genéricas, especificas y sub-especificas) de los
créditos correspondientes a los dos afios anteriores a los que s presupuesta. De exidir

correcciones, las mismas deben redizarse.
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Debera transcribirse @ crédito solicitado para d ao que se presupuesta, solamente a nivel de las
especificas y subespecificas que figuran en cada actividad. S fuera necesario € uso de nuevas
partidas, genéricas, especificas, y subespecificas por no haberse utilizado anteriormente en exa
actividad, s agregardn dguiendo las indrucciones dd programa incorporado en d  diskette
suminigrado por la OCEPRE. Debe ponerse sumo cuidado en la daridad de las cifras transcrites,

yaque las mismas seran tradadadas d s stema de computaci on empleado.

- Debera totdizarse la columna de créditos del ao objeto dd presupuesto a nive de cada una de
las actividades para permitir su contral.

Para todos los efectos léase: Ley especial de Endeudamiento (Paragua) en lugar de Ley Programa.

2. Formato de Entrada

e B I B Compesracoss: paeiciex on s gccelss oe cesldor al ﬂ
" re [ TR Fossussse Dadnsie — o | Lomeeks]
i B ey Ganka
| ] el | Huira

I
CAEMI 0% | CREDITOS | TOTAL | [(FGARESHO
t:ulm't.|I:EHIH”""I'-"":IF1P"’F“Fl'b"l'i‘“l| MTERNDS | EXTERHDS | LEY | EJECUTOR

TOTALES

3. Operacion de la Ventana
1"&- Boton Ley Programa

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de una especifica (que no pertenezcan a la
patida 4.04 de Obras 6 407 de Trandferencias, ya que edas se redizan directamente por sus
regpectivos Botones), en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestario de Gastos y hacer uso

dd Boton %' (LEY PROGRAMA) donde se auira una ventana modrando @ formulario de “Ley
Programa’ que permite asociar una partida de gasto de una actividad, a una Ley Programa.
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Elementos de la Ventana

Permite  Actudizar la informacion permitiendo <ir de la  ventana

M Especificacion Ley Programa

Eancelarl Permite Sdir de la vetana Especificacién Ley Programa Sn actudizar
—————— ningdn cambio

Grabar | Permite Actualizar la informacion de la ventana Especificacion Ley Programa

ansir dedla

Borrar |

Permite Eliminar lainformacion sleccionada

Permite Imprimir lainformacion de laventana Especificacion Ley Programa

Selec. |

Permite asignar la Ley Programa seleccionada de la lista de Leyes Programas

Cuenta Permite Visudizar d codigo delacuentaala cud sele et asociando una
Ley Programa

Total Permite Visudizar d totd delaasignacion presupuestariade lapatidaala
cud sele estaasociando unaLey Programa

Presupuesto Permite Visudizar d Monto totd asignado alaPartidamenos € Totd Ley.

Ordinario

Para seleccionar una Ley Programa

1 Busgueenlalistade sdeccion laLey Programa deseeda.

2. Sdeccionelafiladonde deseeincluir laLey Programa

3. Oprimad Boton Selec. (Sdeccionar).

Dentro de la fila podrd indicar todos los montos correspondientes a esa Ley Programa, inclusive el

Organismo Ejecutor.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edas entradas permiten obtener la informacion necesria para llenar la forma  Registro Ley

Programa.

Para obtener este reporte por Organismo, ubiqudo en la opdon de Formulaios EHlija la opcidn
Indituciond y luego sdeccione la opcidn Resumen Ley Programa donde obtendrd cuatro opciones

Ley Programa, Por Organismo Ejecutor, Por Programas y Programas por Ley Programa, Sdeccionela

de su preferencia. Paraimprimir, dijael boton M (MPRIMIR) e la pantalla
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Formulario: Relacién de Obras

A. Objetivo
Obtener informacion relacionada con los agpectos fiscos y financieros de las obras de proyectos,

que seran gecutados por los organismos del Poder Naciond.

En lo que respecta d inicio y congruccion de nuevos proyectos y obras, los organismos deben
evia adicdondmente informacion de los edudios de factibilidad técnica y econdmica que
garanticen laposhilidad red deinicio delaobra

B. Instrucciones

1. Descripcion

Consideraciones para el registro de informacién
Por razones tecnoldgicas, un proyecto de inversén puede desagregarse en diverses unidades

menores, las cudes en una secuencia tempord y de mutua complementacion, conforman € medio
de produccion de bienes'y servicios proyectado.

A esas unidades, que por § mismas no pueden satisfacer la necesdad para la cud se gecuta
proyecto, aunque formen pates de d, s les denominan “obras’ y s condderan, a los efectos
presupuestarios, como categorias programdicas de minimo nive. Como td, sédn indivisbles a los
fines de la asgnacion formd de los fondos financieros que requiere la gecucion del proyecto de
inverson en su conjunto.

a) Las obras a induirse en d formulario en referencias deben cumplir, ademés de las caracteridticas
sefidadas en la parte anterior, |0s requisitos indicados a continuaci on:

- Tene conduido y gprobado d estudio de sudosy d proyecto definitivo.
- Disponer de terreno adecuado y saneado financierasy legdmente.

- A nivedl de cada proyecto debe presentarse un resumen de los recursos financieros indicados
en las columnas congderadas.
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2. Formato de Entrada

i Felanitn de Dkeas
Clasilicacsin Progp andtice

Pungs. [ |URDENARIERTD | Ok | mone | Asignecion |
st | | b Epoc [z |DRECCOH DE PLARIFICACIIN |
Fray. [ [COOADGRALION OE T |
Fartufa N enominacion:

[#9] [ ] i | [0 | [Prepectns § ostedme aplcsbies o bienos dol dowss pltios. ]

165080000 Z0USd000 20000, GeE

3. Operacion de laventana

1 Boton de Relacion de Obras

Para llenar este formulario deberd colocarse a nivel dd Proyecto de la ventana de la Clasificacion

Programéiica y después colocarse en la especificas 404 de Obras, en la ventana de Solicitud de

Recursos Presupuestarios de Gastos y hacer usos dd Boton

| (ReLACION DE oBRAS), donde se adrira

una ventana modrando d Formulario de Obras y se obtendra informacion referente a los aspectos
financieros de las obras hacer gecutados por las ingtituciones dd Poder Naciond.

Elementos de la Ventana

Clagficacion Programética

Prog.

Permite Visudizar la denominacion dd Programa d cud < le asociaa la
Obra

Subpr.

Permite Visudizar la denominacion dd Subprograma d cud e le asodara la
Obra

Permite Visudizar la denominacion dd Proyecto d cud s le asodada la
Obra

Permite Actudizar la informacion pemitiendo sdir de la ventana Relacién
de Obras

Borrar

Proy.
Ok |
_Bonw |

Permite Eliminar lainformacion sdeccionada

Azignacion |

Permite cargar todos los montos de asignacion de la Obra sdleccionada, asi
como la asignacion de leyes Programas que financian la Obra Al presionar
edte boton, obtendréan laventana Asignaciéon dela Obra.
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U. Ejec.

Permite Visudizar la denominacion de la Unidad Ejecutora responssble

Partida

Permite Visudizar € codigo delacuentaalacud sele etd asociando una
Obra

Denominacién

Permite Visudizar ladenominacion de lacuentaalacud seleeta
asociando una Obra

Cadigo Obra

Permite Ingresar d Codigo de la Obra, una vez que ete esincluido se abrira
laventanainclusion de Obras Formulacién

Denominacion

Permite Visudizar la Denominacion de la obra

Afo Inic.

Permite Visudizar € afo de Inicio delaobra

Afo Fin

PermiteVisudizar d afio de findizacion delaobra

Costo actual

Permite Visudizar d coso actud delaobra

Total Asignacion

Permite Visudizar la asignacion presupuestaria de la obra para d afio objeto
del presupuesto

Asignacion al
31/12/2000

Permite Visudizar d totd de laasignacion presupuestariad 31/12/2000

®» Para que d usuaio ingree la informacion de la obra debe encontrarse en la ventana Rdacion de
Obras e induir € cbdigo de la misma en d campo cddigo, inmediatamente se desplegara una

ventanacomo lasguiente:

m Aha i

.m I_I EI’L- I_I lrllldf-l..lll :
| 1! |

P i | i St |y | e

St LJL__________

Shasckin: | 2 E““‘_“‘“—"ﬂﬂu—|

0| Cersd | Dessiien|

» El usuario debe proceder allenar cada uno de los campos de datos que presenta esta ventana

Elementos de la Ventana

Ok

Permite Actudizar la informacion permitiendo <dir de la ventana Inclusion
de Obras Formulacion

Cancel

Permite Sdir de la ventana Inclusiéon de Obras Formulacién Sn actudizer
ningin cambio

==
Dezcripc. |

Permite Ingresar informacion més detdlada de la obra. Al oprimir este botdn
£ adivard una ventana donde @ usuario debera incorporar la informacion

adiciond sobrela Obra
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» Depués de regisrar los datos de las Obras se debe redizar la asgnacion para relacionar los
montos financieros de la obra y en caso de que tenga Ley Programa sera en esta ventana donde

s le asociard Para que @ usuario asigne la cuota presupuestaria de la obra debe encontrarse en

la ventana Relacion de Obras y sdeccionar @ botdn (Asignacion | oo\ acion), inmediaamente

se desplegara una ventana como lasiguiente:

[ Em'ﬁ_l EALA [ WEFRDLOGIA HOSFITAL (FMTAAL 0 BARCELKS_HEPH1.BOLIVAR |

Pinwies i Dednaia DRI A

Muswrs [ g Azigrad | W | dmaE | o]
Wgeniee| @) Tiamtods: [ B | 20F [ il
(e £ pprdneasn Poi 1t

Indening. Ewtrennn

Musens | 1] Bemvaa: | @]  Omms|

Wagealen | 1] Vigentex | L]
Lepne Paraguas
. Dot Irmeire Lot Emteine
Chdgs | Dusemnacién | Tetd Loy L e Sin Adaclac. L Azt
et o Tassimin i Tarkiois
4| | 5
o | s | messs | emcet | mwssrie | isuies |

» El usuario debe proceder allenar cada uno de los campos de datos que presenta esta ventana:

Nota: Para asignar Leyes Paraguas se dispone de la tabla en la cual podra indicar el coédigo y su
denominacion de una lista de seleccion, asi como los montos correspondientes a Paripassu Vigentes
y Nuevos, Créditos Internos Vigentes y Nuevos, y Créditos Externos Vigentes; y en caso de que la
obra a la cual se le estén asignando recursos generen egresos que no afecten a la Tesoreria
Nacional, deberan registrar los montos correspondientes en los campos denominados Créd.
Internos Sin Afectac. de Tesoreria y/o Creed. Externos sin Afectac. de Tesoreria. Los recursos
reflejados en estas dos Ultimas columnas no sumaradn a la respectiva 404 en la cual se
encuentre la obra, sino en la 412 relacionada; la cual deberan tipear a fin de que los créditos
de esas partidas sumen al total del presupuesto del organismo.

Elementos de la Ventana

Permite Actudizar la informacion permitiendo salir de la ventana Asignacion
de Obras

Permite Actualizar la informacion de la ventana Asignacion de Obras Sn sdir
Grabar | dedla

Permite Eliminar lainformacion sdeccionada

E

Borrar

Permite SHir de laventana Asignacion de Obras Sn actudizar ninglin cambio

Cancel

e

S Permite Guardar los cambios y visudizar la informacion de la obra anterior
sobre la cud estd posicionado € usuario

Eay Permite Guardar los cambios y visudizar la informadion de la Sguiente obra
2 sobre lacud esta posicionado € usuario
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C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Edtas entradas permiten obtener lainformacion necesaria parallenar laforma® Relacion de Obras’.

Para obtener la sdida de eda forma desde d Sisema se debe sdeccionar primero a que nive s
desean los reportes, estos son:  Institucional, Programa y Proyecto a través de la opcion Formularios,

luego sdeccionar laopcidn Relacion de Obras.

Para todos |os casos exigen dos moddidades de impresion de los reportes:

Ampliado: Resumido:
=  Por Estado =  Por Esado
= Por Stuacion = Por Stuacion
= Por Partida =  Por Partida
= Por Finenciamiento =  Por Fnanciamiento
= Rdacion de Obras = Rdacion de Obras

S deseaimprimirlo debera sdleccionar & botdn _tmprimi | (vPRIMIR) de |a partalla
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Formulario: Solicitud de Recursos Presupuestario de Gastos

A. Objetivo

Obtener informacion de los recursos financieros previdos para € afio que s presupuesta por
programa, subprograma, proyecto, actividades y unidades gecutoras, a nivel de partidas, genérices,
especificas y sub-egpecificas de los Organismos dd Poder Naciond, que poshilite d andiss de los
citados recursos financieros d permitir compararlos con los montos acordados, a esos mismes
nivdes para los dos afios anteriores d afio presupuestado. En todo caso, la programacion de los
recursos debe estar en concordancia con las metas y volUmenes de trabgo que @ organismo prevé

dcanzar.

B. Instrucciones

1. Descripcién

El sgema presenta directamente las entradas a nivd de programas, subprogramas, proyecto o
actividad que se cargan con los datos de solicitud de recursos por estados.

Estructura Programatica

- Deberd veificarse 9 la denominacion correspondiente a programa, subprograma,  proyecto 'y
actividad es la que s golicard para d afio objeto dd presupuesto, de acuerdo a la gorobacion
redizada por la Oficina Centrd de Presupuesto. S| no coincidiera, debe indicarse la correccion
gue corresponda.

- Debera induirse la denominacion completa de la unidad gecutora responssble  dd

cumplimiento de la actividad parala cud se solicitan los recursos en  afio a presupuestarse.
- Partidas, genéricas, especificasy sub-especificas.

- Debeardn verificase las imputaciones (partidas, genéricas, especificas y sub-especificas) de los
créditos correpondientes a los afios anteriores d que = presupuesta S exidieran
correcciones deben efectuarse las mismas.
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- Debera transcribirse @ crédito solicitado para € aio que se presupuesta, solamente a nivel de
las epecificas y subespecificas que figuran en cada actividad.

- Debera totdizarse la columna de créditos dd afo objeto dd presupuesto a nivel de cada una
de las actividades para permitir su contral.

2. Formato de Entrada

W Gnbcilud de Recasos Fresepusstams de G asing

I Ll i b P 1] il L2 A
Pmgmma:  [33 [DVERSIDAD SI0LOGICA : M il

: L ® En Fedmral
Poepmci: — [54 [COMSEAVADIDR DE RECUPST Eniiiad Fasera

Unl Ejecuton: [qo0is  [CENTRO NACIONAL DF CORSERvACION=] = | - |

I
|»

E i ciendiliva. neli piies. de prsei
Equipas ceandilmon § da | shawbiss 100000 000
Lt o b b SO0
Flampares, rmsbles y demar squpor de T A0 000
Flakdasa y sgpspax da aficira 000D (0
Equpas de prcenaranta du datca TAD 00D
Wi sk i 4 gz 0 al DjTE K =000 000
E Lk L pHCp BT [ WFeErs i e
Prosysn s peshuckor aphoabd e abirdg

S EEREEESSFE|
EIEEEIEEEEEE ™

3. Operacion de la Ventana

Clasificacién Programatica

La Cladficacion Programédica le permitira observar, de una manera detdlada la estructura
programdica de su Organismo con sus Programas, Subprogramas, Proyectos y  Actividades
respectivos.

Cabe dedacar que la rdacion entre Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades es
jerérquica, es decir, las de menor nivel estén indluidas en las de mayor nive.

Usted dispone de los sguientes botones:

+: Permite agregar nuevas Programas, Subprogramas, Proyectos y/o Actividades
-: Permite diminar Programas, Subprogramas, Proyectos y/o Actividades.
N: Consolida lainformacion anivel Naciond.

R: Consolida lainformecion anivel Regiond.

E: Consolidalainformacion anive Egatd.
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La ventana contiene en la raiz de la estructura d nombre dd organismo y, seguidamente, la lisa de
programeas de ese organismo.

Cada programa tiene la sguiente forma:

+ 8 Sarvicdios Centraes

B + B ala izquierda indica que la capeta posee informacion adiciona (Subprogramas, Proyectos
0 Actividades).

H - © indicaquelacarpeta esta dbiertay usted puede visudizar su contenido.

B O indica que @ programa esta creado pero no tiene contenido o lien que estd mostrando toda la
informacion que posee.
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Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

La Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gadtos le permitirA mangar todo lo concerniente d
formulario 1125 “ Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos'.

i Solicitud de Recurses Presupussianios de Gaslos
Charificacson Pyogram atics Viziin
Fiograma: 7 [DIVERSIDAD RIDLORICA : Mo
SubProgame [ | = :.u_ Fedoral
Pisgacto:  [a  [CONSERVACION DE RECURSE Erided Foderal
Aetividad: l_ | [Macional =]

Ui Eiecutsms (s [CENTRO HACIONAL DE CONSEvacior =]+ | |

f

| 20071 | =
id 0 NS 0 Waguinsiss pequicos d= enmigls 12000 000
i 07 00 00 Equpcs centibcos isigioens, d= snest 15000 000
I M 00 Equpss centilcos v de lebomtono 1000000
WP M 00 Libroz p st 5000000
W M 00 Magwnes musbles p demas o gaoce de 22400 1000
W4 M 00 Wobiaio P egapoe de olicng 10.000.000
404 08 07 D0 Equipos o procesanmsen o ode daloe 7400000
W08 4 00 Wobiiao p equpos de algam eido B 000000
413 00 00 Eshudios y propechas pars inveisadn e, 20000 000

4413 M 00  Popeclos p eshdios apheshies abiend]  20000.000) 1=

1] -

Elementos de la Ventana

Clasificacién Programatica

Se indica d cddigo y d nombre dd Programa, Subprograma, Proyecto, Adtivided y Unided
Ejecutora dd detdle de gasto. Edta proviene autométicamente de la Clagficacion Programética

Visién
Se indica d nivel de consolidacion que se requiere de la informacion. Cuando se carga una actividad

por estado ésta se puede consolidar anivel Regiond o Naciond.

Entidad Federal

Cga de didogo que permite sdeccionar de una liga la entided federa a la cud se le especificara d
detdle dd gasto por actividad. Lalisase activad presonar € Botdn con la flecha hacia adgo.

Detalle del Gasto

El Usuaio debe ingresy en edos campos € codigo de la patida genérica, especifica 'y
Subespecificas de acuerdo d Plan Unico de Cuentas vigente (PUC)
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C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto
Edas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la forma “Solicitud de Recursos
Presupuesto de Gastos’.

Para obterer la sdida de eda forma desde € Sisema se debe sdeccionar la opcion Imprimir de la
pantala

De egtainformacion se pueden obtener los Siguientes reportes.

- Resumen de Créditos Presupuestarios por Programa.

Resumen de Créditos Presupuestarios por Partidas.

- Resumen de Disgtribucion de Gasto por Partidas'y Entidades Federdes.

Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos.
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