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PRESENTACION

El documento tiene como objetivo indicar las normas, orientaciones y procedimientos que
permitiran a los organismos de la Administracion Certral, formular su respectivo proyecto de

presupuesto bajo una metodol ogia Unica.

En & marco de una politica de mejoramiento de la calidad y eficiencia de gerencia de la
administracién publica, la Oficina Nacional de Presupuesto ONAPRE como 6rgano rector cel
proceso presupuestario, ha desarrollado una version actualizada del sistema automatizado de
formulacion de presupuesto a nivel de unidades gjecutoras a fin de apoyar a los organismos en la

recoleccion, procesamiento y presentacion de lainformacion presupuestaria.

Es conveniente destacar la eficiente obtencién de informacion a través de un sistema
computarizado mas completo, lo cual contribuye a que se readice de manera Optima la
elaboraciéon del presupuesto por programas. De alli que los niveles gerenciales dispondran de
informacion, en forma oportuna y con mayores detalles, de todas las categorias programéticas y
unidades que integran su organismo facilitando la toma de decisiones y la redizaciéon de los

gjustes correspondientes.

En virtud de ello, el presente instructivo esta orientado a informar a los organismos sobre |os
aspectos generales de la formulacion de los gastos a g ecutarse durante €l gjercicio presupuestario
2003.

Asi mismo, como los aspectos técnicos generales y comunes que recogen las definiciones
conceptuales del proceso presupuestario, los criterios operativos que enmarcan una serie de
normas y procedimientos que se deben tener en cuenta para € momento de formular €

presupuesto.

Iguamente, incluye informacion con respecto a la estructura de la nueva version del Sistema
SICOP , forma de operacion, procesos de entrada de informacidn, consulta en la base de datos y

manual de usuarios.

Es importante resaltar que se aplicara para tal efecto & Plan Unico de Cuentas segln Ultima
version actualizada y publicado en la Gaceta Oficial N° 37.352 -Extraordinario de fecha 26-12-
2001.

Este documento contiene un conjunto de formularios adaptados sisteméticamente que constituyen
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entradas al nuevo sistema Sicop, y 10s mismos presentan informacion ya sea, del organismo como

un todo, o exclusivamente de cada programa, subprograma, proyecto, actividad, obra y unidad

gjecutora.

Por otra parte, en e presente documento se hace referencia a “Ley que autoriza al Ejecutivo
Naciona para la contratacion y la gecucién de operaciones de créditos publicos durante €l

gercicio fiscal 2004” (Ley Paraguas).

Es de hacer notar que en este sistema existen tres grandes variables las cuaes las podemos

enunciar de las manera siguiente:

1. Lafacultad que tendran los organismos de formular sus proyectos de presupuesto por Metas

0 Volumen de Trabg o asociando |0s recursos presupuestarios de gastos a estas.
2. Laadicién asistema de una nueva Categoria Programética (Unidad Ejecutora)

3. Poder asignar los Créditos Presupuestarios por Fuente de Financiamiento.

Es importante resaltar que, los afios y cantidades reflgiadas en las pantallas presentes en

este documento y que forman parte del nuevo sistema Sicop, son estrictamente ilustrativas.
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PROCESO DE FORMULACION DEL PROYECTO DE LEY DE PRESUPUESTO DE
GASTOS DEL ORGANISMO

UNIDAD EJECUTORA

El responsable de la unidad ejecutora:

Genera informacion a ser utilizada en e proceso de Formulacién del Proyecto de

Presupuesto o llena la informacion solicitada en cada formulario de entrada.
Procesa |os formularios de salida que le corresponde.
Envia la informacidn solicitada a responsable de la actividad, proyecto, subprograma o
programa, segun corresponda.
Actividad
El responsable de la actividad:

Recibe, revisay propone los gjustes correspondientes a la informacién recibida de la unidad

gjecutora

Carga en € Mddulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las unidades
giecutoras que lo integran y la que le corresponde elaborar para cada formulario de entrada.

Consolida lainformacion pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.
Envia la referida informacion a responsable del subprograma o programa, segun
corresponda.

Proyecto

El responsable del proyecto:

Recibe, revisa y propone los gustes correspondientes a la informaciéon recibida de la
actividad y obras.

Carga en @ Moébdulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las
actividades y obras que lo integran y la que le corresponde elaborar para cada formulario de
entrada.
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Consolida lainformacién pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la referida informacion a responsable del subprograma o programa, segun

corresponda.

PROGRAMA O SUBPROGRAMA
El responsable del programa o subprograma:

Recibe, revisa y propone los gustes correspondientes a la informacion recibida de la

actividad y/o proyecto.

Carga en e Modulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las
actividades y/o proyectos que lo integran y la que le corresponde para cada formulario de

entrada.

Consolida lainformacion pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envialainformacion anterior ala unidad central de presupuesto del organismo.

UNIDAD CENTRAL DE PRESUPUESTO DEL ORGANISMO
El responsable de la unidad central de presupuesto del organismo:
Recibe, revisa y propone los gjustes correspondientes a la informacion recibida del
programa.
Carga en el Médulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de |os programas

gue lo integran y la que le corresponde procesar para cada formulario de entrada.

Consolida la informacién pertinente y la presenta a las autoridades del organismo. Obtiene

las firmas correspondientes en sefid de conformidad.

Envia la informacion del Médulo de Formulacion Presupuestaria, a la Oficina Nacional de
Presupuesto por medio de transferencia electrénica de datos via Internet o medios
magnéticos (Diskette) . Esta Informacion debe ser enviada debidamente impresa y firmada

por la maxima autoridad del organismo o su delegado.
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LINEAMIENTOS GENERALES PARA EL EJERCICIO OBJETO DE LA
FORMULACION

Se destacan a continuacion algunos aspectos de caracter muy especial, que se deberan tomar en

cuenta en e momento de elaborar el Proyecto de Ley de Presupuesto para €l afio 2004.

a)

b)

f)

Los organismos que tengan previstas reestructuraciones administrativas para 2004 deberén
programarlas de ta forma, que las mismas no impliquen incremento en las asignaciones
presupuestarias. En todo caso, la ONAPRE debe recibir notificacion de la aprobacion de

cada reestructuracion que autorice Ministerio de Planificacion y Desarrollo.

L os organismos que tengan previsto cambios en su estructura programética para €l periodo
fiscal 2004, deberan informar previamente dichos cambios a la Oficina Naciona de

Presupuesto a fin de efectuar |os estudios correspondientes para su aprobacion.

La Oficina Nacional de Presupuesto en su politica de modernizacion del proceso de
Formulacion del Presupuesto Nacional ha implementado algunas mejoras a sistema de
formulacion de presupuesto Sicop y cuyo objetivo es vincular €l presupuesto con el plan
operativo de los organismos rompiendo aquel esquema del crecimiento descontrolado del
gasto publico y asignar por estas vias los recursos financieros en base a objetivosy metas a

lograr.

Los organismos deben solicitar a las empresas productoras de los servicios basicos, en
especial las de eectricidad, agua, teléfono y gas, |las estimaciones de los precios y/o tarifas
gue estaran vigentes durante 2004, con base a las cuales determinaran € monto total de los
créditos presupuestarios a incluir en sus respectivos Proyectos de Presupuesto que permitan
financiar totalmente estos servicios.

Los organismos deben darle prioridad a la asignacion de recursos para los programas de
carécter social.

Los organismos del Poder Nacional, deberan reducir sus importaciones a un nivel minimo
indispensable. En la medida de lo posible, utilizaran preferentemente bienes y servicios
nacionales. Con el objeto de velar por el cumplimiento de esta politica, 1a Oficina Nacional
de Presupuesto exigira a todos los organismos del sector publico su presupuesto de divisas

para conocer € volumen global de importacionesy e correspondiente monto de divisas que
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h)

)

K)

requerira el sector publico.

En materia de construccion de obras y proyectos deben contemplarse 10s recursos necesarios
paraterminar las obras yainiciadas, asi como dar prioridad al mantenimiento y conservacion

de la infraestructura existente.

De acuerdo con la politica de racionalizaciéon y reduccion del gasto que lleva a cabo €
Ejecutivo Nacional, se recomienda no programar incrementos de recursos para las
actividades que auxilian o apoyan a la produccion del servicio de cada organismo ejecutor
de compromisos y pagos, tales como: Servicios de Direccion Superior, Relaciones Publicas,
Administracion, Consultoria Juridica, etc. Se debera eliminar aquellos programas cuyas

actividades generen duplicidad de funciones.

Para la formulacién, gecucion, control y evaluacion del presupuesto se utilizara el Plan
Unico de Cuentas vigente elaborado por la Oficina Nacional de Presupuesto por mandato

expreso de la vigente Ley.

Los organismos que realicen obras deberan registrar las mismas bgo la categoria
programética de proyecto, los estudios e inspecciones de obras deberdn registrarse en

actividades asociadas a proyectos 0 en su defecto directamente a proyectos.

Todas aquellas partidas gue sean financiadas por Ley Paraguas deberan ser especificadas, ya
que el sistema o permite la transferencia electronica de datos hacia la Oficina Naciona de

Presupuesto, ya que el sistema constata €l reparto de la totalidad de lo asignado en laLey.
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CONSIDERACIONES FINALES

A manera de consideraciones finales conviene destacar |as siguientes:

b)

La obligacién de los funcionarios con responsabilidad presupuestaria en 1os organismos, de
analizar cuidadosamente la informacién que suministren en los formularios, para que la
misma sea completa y adecuada a la politica presupuestaria sefidada por el Gobierno

Nacional.

Las solicitudes de recursos para subsidios, por parte de los organismos, deben contener los
objetivos bien definidos, € tipo de financiamiento y su respectivo monto, asi como €l
nimero de personas y hogares beneficiados.

Con € proposito de garantizar una correcta formulacion del Proyecto de Ley de
Presupuesto, la Oficina Nacional de Presupuesto por conducto de su personal de analistas
prestara la asistencia técnica que se requiera 'y aclarara cualquier duda que se presente con

motivo de lainterpretacion de las normas e instructivos, incluidas en este documento.

En relacion con la automatizacion de la formulacion del Proyecto de Ley de Presupuesto del
2003, los organismos deben enviar la informacién por medio de transferencia electronica de
datos via Internet o0 medios magnéticos (Diskett) contando para ello con la plataforma de

informéati ca adecuada.
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DEFINICIONES CONCEPTUALES

Politica

El concepto de politica a utilizar en la formulacion presupuestaria, debe
referirse a aguell os aspectos que trascienden la esfera interna del organismo, y
trata sobre las cuestiones basicas de la sociedad; en virtud, que la existencia de
un organismo se fundamenta en la contribucion que hacen a logro de los
objetivos que rebasa su quehacer interno, para satisfacer necesidades de la
colectividad. Como por ejemplo: La Politica de Precios y Abastecimiento,

Educativa, entre otras.

Objetivo
Es un enunciado de carécter general que daidea de lo que se estima alcanzar en
un periodo determinado, siempre expresado en funcion de lograr una politica
publica.
Es laexpresion cualitativa de los propositos establecidos por lainstitucidn en su

politica presupuestaria.

Plan

Es € instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econdmico y social
qgue ha decidido lograr e Estado, con e consenso de todos los sectores

representativos del pais, en €l largo, mediano y corto plazo.

Plan Operativo Anual

Es e instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econdmico y social
qgue ha decidido lograr € Estado, con € consenso de todos los sectores

representativos del pais, en € largo, mediano y corto plazo.
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Presupuesto por Programa

Es la técnica més novedosa y avanzada que representa un nuevo enfoque de
preparar € presupuesto, donde bésicamente se presta atencion alas cosas que el
gobierno realiza mas que a las cosas que adquiere, en el presupuesto por
programa |os recursos se asignan en base a objetivos especificos traducidos en

programas muy concretos.

Segun Las Naciones Unidas: El Presupuesto por Programa, s un Sistema en
el que se presta particular atencién a las cosas que un gobierno realiza, mas que
a las que adquiere, tales como servicios personales, provisiones, equipos de

transporte, etc.

Categorias Programaticas

Las acciones presupuestarias, como unidades de programacion de recursos en
funciéon de productos, se formalizan en e presupuesto en categorias
programéticas. Por tanto, las categorias programéticas cumplen con todas las
caracteristicas y requisitos de las acciones presupuestarias. Es decir: i) su
produccién puede ser termina o intermedia; ii) requiere un centro de gestion
productiva especializado o diversificado, y por tanto, una o varias unidades
gecutoras; iii) sus insumos estan perfectamente definidos en términos
financieros y fisicos. De acuerdo al tipo de produccién (terminal o intermedia)
de las acciones presupuestarias, del tipo y &mbito de la red de dichas acciones,

existen diversas categorias programaticas.

Programa

Categoria programatica cuya produccién es terminal de la red de acciones

presupuestarias de unainstitucion. Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Esla categoria programética de mayor nivel en el ambito de la produccion
terminal.

2. Expresala contribucién a una politica, ya que la produccion terminal reflgja

un propodsito esencial en la red de acciones presupuestarias que gecuta una
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institucion.
3. Se conforma por la agregacion de categorias programéaticas de menor nivel

gue confluyen al logro de su produccién.

Subprograma

Categoria programatica cuyas relaciones de condicionamiento son exclusivas

con un programa. Cada subprograma, por si solo, resulta en produccién

terminal.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Laproduccion termina de cada subprograma precisa, a un mayor nivel de
especificidad, la produccion del programa.

2. Laproduccion de todos los subprogramas es sumable en unidades fisicas,
sin pérdida del significado de la unidad de medicion de la produccion del
programa de la cua forma parte.

3. La tecnologia de produccion es diferente para cada subprograma de la
produccién del programa del cua forma parte.

4. Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términos
financieros y cada tipo de insumo de todos los subprogramas es sumable en

términos de unidades fisicas a nivel de programa

Proyecto

Se considera como proyecto la categoria programatica que expresa la creacion,

ampliacién o megjora, de un medio de produccion durable. Por tanto, €l proyecto

de inversion se corresponde con € concepto de inversion rea reflgjado por las

Cuentas Nacionales. Asi definido, e proyecto posee las siguientes

caracteristicas:

1. Su producto se considera siempre como formacién bruta de capital del
sector publico.

2. Es capaz de satisfacer las necesidades que se plantean en su formulacion,
solo en e momento en que finaliza su construccion, ampliacion o mejorasy

estd en capacidad de producir los bienes o prestar los servicios, para los
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cuales fue concebido; no obstante, puede suceder que iniciada la

construccion de un proyecto y terminadas algunas etapas del mismo, que
cumplan parcialmerte e propdsito inicialmente programado, se dé por
terminado dicho programa por razones econoémicas o politicas.

3. Esta conformado por un conjunto de actividades (direccién, planificacion,
estudios, inspeccion y fiscalizacion, etc.) y obras complementarias que
conforman la unidad productiva.

4. Dependiendo de su relacion de condicionamiento que se establezca en lared
de produccion institucional, los proyectos se subdividen en especificos, s
condicionan a un solo programa, central, s condicionan a todos los
programas y actividades previstos en la red de produccion y comunes si

condicionan a dos 0 mas programas de institucién, pero no a todos.

Actividad

Categoria programética cuya produccion es intermedia y por tanto, es condicion
de uno o varios productos terminales o intermedios. La actividad es la accién
presupuestaria de minimo nivel, e indivisible a los propdsitos de la asignacion
formal de recursos, que no origina directamente un bien de capital.

En funcion de su relacion de condicionamiento a los programas u otras
categorias programéticas, las actividades pueden ser especificas, centrales o

comunes.

Actividad Especifica

Categoria programatica cuya produccion es exclusiva de una produccién

terminal y forma parte integral del programa, subprograma o proyecto que la

expresa.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Esunaaccién presupuestaria cuya produccioén es intermediay directa.

2. Los insumos son sumables presupuestariamente a nivel del respectivo
programa, subprograma, o proyecto, en los mismos términos ya sefialados

para el caso de los subprogramas
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3. Todas las actividades especificas de un subprograma condicionan el

cumplimiento y las caracteristicas de una produccion terminal .
En e caso de los programas que se abren en subprogramas, son actividades
especificas las que en Ultima instancia condiciona exclusivamente la produccion

terminal del programa.

Actividad Central

Categoria programética cuya produccién condiciona a todos los productos de la

red de acciones presupuestarias de una institucion y no es parte integral de

ningun programa o subprograma.

Tiene las siguientes caracteristicas:

1. Es una accion presupuestaria intermedia cuyas relaciones de
condicionamiento son pluridireccionales hacia todas los acciones
presupuestarias y, generalmente se corresponde con acciones de direccién y
apoyo atoda la gestion productiva.

2. Losinsumos no son sumables presupuestariamente a nivel de las categorias
programaticas condicionadas. S0lo son asignables por estimacion extra-

presupuestaria de costo.

Actividad Comun

Tiene todas las caracteristicas de una actividad central, salvo que condiciona

dos 0 més programas, pero no a todos los programas de la institucion o sector.

Obra

Un proyecto de inversién puede desagregarse, por razones de tecnologia, en
diversas unidades menores las cuales, en una secuencias temporal y de mutua
complementacién, conforman el medio de produccion de bienes y servicios
proyectados. A esas unidades, que por si mismas no pueden satisfacer la
necesidad para la cua se gecuta e Proyecto, aunque formen parte de él, se les
denomina “obra’ y se consideran, a los efectos presupuestarios, como una

categoria programatica de minimo nivel, como tal, seran indivisibles a los fines
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de la asignacion formal de los fondos financieros que requiere la gecucion del

proyecto de inversiones en su conjunto.

Producto Terminal

Son los hienes y servicios que justifican la existencia de una institucion, sector
0 region y congtituyen nudos terminales de la red de produccion en el
respectivo dmbito. Un producto terminal no sufre ningun otro proceso de
transformacion en e respectivo ambito presupuestario y condiciona

directamente e logro de una 0 més politicas.

Unidad Ejecutora

Unidad administrativa responsable en forma total o parcia de la gestién a nivel
de una accion presupuestaria. Por tanto, es una unidad administrativa

responsable de combinar insumos en funcién de productos.

Meta

Es la cuantificacion del objetivo en términos de la cantidad de los bienes y
servicios terminados que redliza una ingtitucion durante un gercicio
presupuestario y cuya produccidn concreta 'y acabada se supone a disposicion
de la comunidad, por tanto el concepto de meta es siempre cuantitativo. Expresa
la cantidad de bienes y servicios que se producen para contribuir de manera
directa y efectiva a logro de las politicas de las instituciones para un periodo
determinado.

Produccion Bruta Terminal
Es la cuantificacion de los bienes y servicios que se entrega a la comunidad
durante € ¢gercicio presupuestario (meta), mas la cuantificacion de la

produccion que continua el proceso para el gjercicio presupuestario posterior.

Producto I nter medio

Son los bienes cuya produccién es exigida por los productos terminales y en
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consecuencia, constituyen nudos intermedios de la red de produccion de una

institucion. Si un producto condiciona a un solo producto terminal, se denomina
producto intermedio directo; si condiciona a dos 0 més productos terminales se

denomina producto intermedio indirecto.

Volumen de Trabajo
Es la cantidad de bienes 0 servicios gque resulta de los procesos productivos de

las respectivas acciones presupuestarias de una produccion intermedia.

Expresa @ producto de una tarea o trabajo, mediante el calculo directo de los
insumos de una actividad u obra.

La cuantificacion de la tarea o trabajo, es equivalente a volumen de trabajo y
constituye la base primaria a partir de la cua se calculan los recursos reales y
financieros que se asignan alas actividades y obras, por lo tanto, desde el punto
de vista presupuestario este debe ser € criterio que debe privar parad andlisisy
determinacion de los volimenes de trabgjo.

Unidad de M edida.

La unidad de medida es la expresion que sirve de base para cuantificar bienes o
servicios, las unidades de medidas tienen que reunir una serie de requisitos
claros y precisos para que permitan cuantificar esos bienes 0 servicios, sean

metas, produccion metas o volUimenes de trabgjo.

Caracteristicas.
1. Launidad de medida expresa el bien o servicio y lo identifica con claridad.

2. La unidad de medida debe representar las caracteristicas del producto en

forma fidedigna.

3. Launidad de medida debe ser concreta y homogeénea., debe expresar las

caracteristicas intrinsecas del bien o servicio

4. La unidad de medida debe permitir € registro y seguimiento de la

gjecucion de la produccion de bienesy servicios.
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La unidad de medida debe ser clara, sencillay comprensible.

Clagificacion.
ad) Segun su grado de aceptacion.

Universal o de uso comun. Ejemplo: para todo bien o servicio que tenga

que indicarse en medidas de longitud, serd el sistema métrico decimal.

Especificas, aquellas propias de cada tipo de producto, que no se pueden
medir de acuerdo a normas universalmente aceptadas. Ejemplo, las
hectéreas atendidas en € caso de asistencia agricola. Su uso es restringido

para ese servicio.
b) Segun su grado de complejidad.
Simple: un solo elemento a considerar. Ejemplo: barril de petréleo.
Complga: dos elementos a considerar. Ejemplo: barril por dia.
C) Segun la naturaleza de la unidad de medida.
Absoluta: Ejemplo: cantidad de hectéreas

Relativa : Ejemplo % de hectéreas atendidas sobre €l total de una region.

Centro Legal de Asignacion de Recur sos Financier os

Delimita e monto maximo para gastar en € ambito programético y esta
definido, en cada caso, por las normas establecidas en el ordenamiento legal

que rijala administracion presupuestaria.

Para los organismos del Poder Nacional, los créditos presupuestarios asignados
a los programas, subprogramas y proyectos constituyen, autorizaciones
maximas para gastar. Por tanto, dichas categorias programaticas son centros

legales de asignacion de recursos financieros.

Estos centros legales estén a nivel de la Categoria Programéticas. Por gjemplo:

a S un programa se conforma por subprogramas, cada uno de estos
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constituye un centro legal.
b) Si un programa se conforma por subprogramas, estos subprogramas en

proyectos, entonces cada proyecto es un centro legal.

Por dltimo, dicha Ley define también como centros legales de asignacion de
recursos financieros a conjunto o conjuntos de actividades centrales y

comunes.

NOTA: Los conceptos antes mencionados fueron extraidos de los siguientes
textos:

Aspectos Conceptuales y Metodoldgico del  Presupuesto Publico
Venezolano, Segunda y Tercera Edicion.

Finanzas y Presupuesto Publico, Tomo I, Universidad Nacional Abierta,
Caracas-Venezuela, 1984.
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CRITERIOS OPERATIVOS

Los hasta ahora Ilamados Programas Centrales o Servicios Centrales
deberan denominarse “Total de Actividades Centrales’, y no contendran
descripcion. Las respectivas descripciones y unidades gjecutoras se incluiran

en cada una de las actividades centrales.

Cuando existan Actividades Comunes, en la respectiva denominacién debe
sefialarse “Tota de Actividades Comunes a los Programas... ( codigo de los
programas que son condicionados por dichas actividades)” Al igua que en
el caso del Total de Actividades Centrales, a nivel de este Total no se

presentardn descripciones.

Los créditos presupuestarios para Contratacion Colectiva deben ser
asignados, en todos los casos, a las categorias programéticas donde presta
servicio e persona obrero, tal como esta previsto en los formularios de

recursos humanos correspondientes. (*)

Los créditos presupuestarios para Servicios Basicos deben ser asignados, en
la medida de lo posible a las categorias programaticas que corresponday no
a la actividad central de Servicios Administrativos o un Centro legal de

asignacion de recursos financieros. (*)

Los créditos presupuestarios para atender las Transferencias que se
realizan al Sector Privado deben ser asignados a la unidad gjecutora de la

categoria programatica donde son definidas, administradas y evaluadas.

Cuando existan programas donde no se pueda cuantificar la produccién

terminal no se completara el respectivo cuadro de Metas.

(*) En caso de que € organismo no pueda cumplir con esta normativa, debera

indicar las razones que se lo impidan..
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PROCESO A SEGUIR PARA LA GENERACION DE INFORMACION
EN EL SISTEMA SICOP

A nivel de organismo

1. Procesamiento de la informacion a nivel de la unidad de presupuesto del

organismo, utilizando los siguientes formularios:

Politica Presupuestaria
Metas

Estructura programatica

2. La produccion de la informacién generada por la agregacion de datos
suministrados por los respectivos programas, a través del uso de los

formularios que se citan a continuacion:

Politica Presupuestaria.

Estructura Programética

Resumen de Metas

Resumen por Partidas

Resumen de Créditos por Programa

Resumen por Unidad Ejecutora

1. Global
2. Detallada
Comparativo de Créditos

Auditoriade Trasferencias
Programas Sociales
Relacion de Subsidios
Resumen de Leyes Programas
Partidas Derivadas
Recursos Humanos por:
1 Clasificacion del Persona del Organismo por Tipo de Cargos

2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos
y Salarios
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Relacion de Transferencia

Resumen de I nstituciones.

Presupuesto de Divisas

Obras Resumido por:

1.
2.
3.
4.

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

Obras Ampliados por:

1
2.
3.
4,

Estado
Situado

Partida
Financiamiento

A nivel de programa

Para generar informacion a través del sistema automatizado, se seguiran los

siguientes procesos.

1. Descripcién y metas o volumenes de trabajo del programa que debe ser

elaborada por el Jefe del Programa correspondiente.

2. Produccion de informacion que resulta de la agregacion de los datos

suministrados por los subprogramas, proyectos y/o actividades y unidades

giecutoras, segun sea € caso. En este proceso se incluyen los siguientes

formatos:

Descripcion de Objetivos.
Metas.

Resumen de Instituciones.

Resumen por Partidas.

Resumen de Créditos Presupuestarios por Act. / Proy. U Unidad Ejecutora
Relacion de Subsidios.

Relacion de Aportes.

Recursos Humanos por:

1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
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2.

3.

Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios.

Relacion de Cargos.

Costos de Equipos.

Obras Resumido por:

1.
2.
3.
4,

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

Obras Ampliados por:

1.

2.
3.
4

Estado
Situado
Partida

Financiamiento.

A nivel de subprograma

1. Descripcion del subprograma.

2. Produccion de informacion, que resulta de la agregacion de los datos

suministrados por los subprogramas, proyectos y/o actividades, segun sea el

caso. En este proceso se incluyen los siguientes formularios:

Descripcion de Objetivos.

Metas.

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:

Clasificacién del Persona del Organismo por Tipo de Cargos.

Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios

Relacion de Cargos.
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FORMATOS DE SALIDAS

A Nivel Nacional

Muestran la informacién presupuestaria que resulta de la consolidacién o
agregacion de los datos de |os organismos que integran el presupuesto nacional.

Los formularios que genera € sistema son |os que se sefialan a continuacion:

Resumen de Créditos (Partidas)
Distribucion de Gastos Entidad Federal
Estructura Programatica
Resumen Institucional
Resumen de Metas
Resumen por Partidas
Programas Sociales
Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia
Resumen de Instituciones.
Resumen de Leyes Programas
Recursos Humanos
1. Clasificacion del Personal de Organismo por Tipo de Cargos

2. Cladficacion del Personal de Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios

Obras Resumido por:

1. Estado
2. Situado
3. Partida

4. Financiamiento
Obras Ampliados por:

1. Estado

2. Situado

3. Partida



hstractivo] T LR

4. Financiamiento

A Nivel Institucional

Muedran la informacion presupuestaria que resulta de la consolidacion o
agregacion de los datos de los programas que integran el presupuesto los
organismos. Los formularios que genera e sistema son los que se sefidan a

continuacion:

Politica Presupuestaria.
Estructura Programatica
Resumen de Metas
1. Metas
2. Por Unidad Ejecutora
3. Por Programa
Resumen de Gastos
1. Resumen por Unidad Ejecutoray Partidas
2. Resumen de Créditos por Programa
3. Resumen por Unidad Ejecutora
Comparativo de Créditos
Relacion de Trasferencias
Resumen de Instituciones
Relacién de Aportes
Relacion de Subsidios
Resumen de Leyes Programas
Partidas Derivadas
Resumen por Fuentes de Financiamiento:
Fuente de Financiamiento
Por Organismos Ejecutores
Por Programas

A W NP

Programas por Fuentes de Financiamiento
Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos
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2.

3.

Clasificacion del Personal del Organismo por Escaa de Sueldos y
Salarios

Relacion de Cargos

Presupuesto de Divisas

Obras Resumido por:

1.
2.
3.
4.

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

Obras Ampliados por:

1.

2.
3.
4

Estado
Situado
Partida

Financiamiento

A nivel de programa

La informacion que se genera, resulta de la consolidacion o agregacion de los

datos suministrados por los subprogramas. Para la generacion de esta

informacion se utilizan los siguientes formularios:

Descripcion de Objetivos.
Metas.

Resumen de Créditos por Actividad /programay Unidad Ejecutora

Resumen de Instituciones.

Resumen por Partidas.

Relacion de Subsidios.
Relacion de Aportes.
Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Cladficacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios.
3. Relacion de Cargos.

Costos de Equipos.
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Obras Resumido por:

1
2.
3.
4.

Estado
Situado
Partida

Financiamiento

Obras Ampliados por:

1.

2.
3.
4

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

A nivel de subprograma

Descripcién de Objetivos.
Metas.

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Personal del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios
3. Reacién de Cargos.

A nivel de proyecto y/o actividad

La informacion que se genera, resulta de los datos de los proyectos y/o

actividades que integran e presupuesto de los programas del organismos. Los

formularios que arroja €l sistema son |os que se sefialan a continuaci on:

Por proyecto

Descripcion de Objetivo

‘Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:

1.

Clasificacion del Persona del Organismo por Tipo de Cargos.
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2.

3.

Clasificacion del Personal del Organismo por Escaa de Sueldos y
Salarios

Relacion de Cargos.

Obras Resumido por:

1
2.
3.
4,

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

Obras Ampliados por:

1.

2
3.
4

Estado

Situado

Partida
Financiamiento

Por actividad

- Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Persona del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios
3. Reacién de Cargos.

Por unidad gecutora

Resumen por Partidas.

Recursos Humanos por:
1. Clasificacion del Personal del Organismo por Tipo de Cargos.
2. Clasificacion del Persona del Organismo por Escala de Sueldos y
Salarios
3. Reacién de Cargos.
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El Modulo de Formulacion Presupuestaria es una herramienta disefiada para apoyar a los
organismos en la elaboracion de sus Proyectos de Presupuesto y, especificamente, en la captura,
procesamiento y presentacion de la informacion requerida por la ONAPRE y la Comision

Legidativa Nacional.

REQUERIMIENTOS DEL SISTEMA

Para poder instalar el Modulo de Formulacion Presupuestaria, se requiere que las estaciones de
trabajo, cumplan con las especificaciones de configuracién minimay recomendada, las cuaes se

describen a continuacion

Configuracion Recomendada Configuracién Minima

Procesador Intel Modelo Pentium 1V Procesador Intel Modelo Pentium 11
Velocidad del Procesados 1.2 GHz o|Veocidad del Procesados 1 GHz

superior

Memoria CACHE (L2) 256KB Memoria CACHE (L2) 256KB

Memoria RAM 256 MB Memoria RAM 128 MB

Capacidad de Disco Duro 40 GB, Espacio|Capacidad de Disco Duro 40 GB, Espacio
Necesario para Instalacion 2 GB Necesario para Instalacion 2 GB

Unidad de CD-ROM. Unidad de CD-ROM.

Sistema Operativo Microsoft Windows 2000 | Sistema Operativo Microsoft Windows 98
con Service Pack 3

Internet Explorer 5.0 o superior Internet Explorer 5.0 o superior

Microsoft Access 2000 Microsoft Access 2000
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Asi mismo es necesario instalar € Servidor de Base de Datos ORACLE (RDBMS ORACLE), €
cua necesita la siguiente configuracion:

Configuracion Recomendada Configuracion Minima

Procesador Intel Xeon Procesador Intel Modelo Pentium 1V

Velocidad de Procesados 1.0 GHz o|Veocidad ddl Procesados 1,2 GHz
superior

Memoria CACHE (L2) 512 KB por|Memoria CACHE (L2) 256KB
procesador

Memoria RAM 1 MB Memoria RAM 256 MB

Espacio de Disco Duro para Instalaciéon 2 | Espacio de Disco Duro para Instalacion 2

GB GB

Unidad de CD-ROM. Unidad de CD-ROM.

Sistema Operativo Microsoft Windows|Sistema Operativo Microsoft Windows
2000 con Service Pack 4 2000 con Service Pack 4

Internet Explorer 5.0 o superior Internet Explorer 5.0 o superior

Microsoft Access 2000 Microsoft Access 2000
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Inicio del Sistema

Seleccione con wn doble click en € icono , correspondiente a M odulo de Formulacion

Presupuestaria

A continuacion se le presentara la siguiente ventana, la cual le solicitara e nombre de Usuario y
su Contrasefia

Xl

Repablica Bolivariana de Fenezvela
Rinigterio de Finanmas

ONADPRE

Oficina Macional de Presupueito

Usuario I—

Cortrazeria | Cancelar |

Elementos de la ventana

USUARIO Permite Ingresar €l nombre del usuario para €l acceso a Sistema.
CONTRASENA Permite Ingresar la contrasefia para el acceso a Sistema.
Aceptar Permite Entrar a Sistema, una vez introducidos € Usuario y
Contraseia correcto.
Cancelar Permite Salir de la Ventana Sicop, Sin entrar d Sistema

¢Como empezar a trabajar con el Sistema?

* Posicione e raton sobre el Campo Usuario e ingrese la identificacion de acceso que le
corresponda

*  Presione € Tabulador paratrasladarse al Campo Contrasefia e ingrese su Clave

*  Presione Enter o haga click sobre e Boton A% | (\ceprar)
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* S @ nombre de Usuario y Contrasefia dados por € usuario son invdlidos, € sistema
desplegaralos siguientes mensaje de error, seglin sea el caso

ocepre

Usuario scapts Contrasefia
i ncorrecto CODIGO no existe | ncorrecta CLAVE inconecta

*  Paracorregir estos errores, posicione €l ratén sobre el Botén (ACEPTAR) Y haga
click. Seguidamente repita el ingreso de ambos campos correctamente

* S las claves de acceso dadas por €l usuario son correctas. El Sistema presentara €l Menu
Principal del Sistema

*  Presione M(CANCELAR) para sdir de la ventana SICOP

¢Coémo Salir del Sistema?

Para finalizar su sesién de trabajo con el Sistema de Formulacion de Presupuesto, € usuario
debera seleccionar de la Barra de Menu laopcion Salir.
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Menu Principal

La siguiente ventana Médulo de Formulacion Presupuestaria, representa el Menu Principa del
Sistema

e L i wr T x T T
| 0 (= 5 T e Y S L B <«
Wiedn
:f_llm
" Hegena
| Em Fuieral
Ertidud Fadersl
3 [mocionsl 2] o]
=]
| i 1

ol
F mn.u.u'lﬁ CEXREMAL OE ME“UU

=

Esta ventana esta dividida en cuatro (4) secciones, Una Barra de MenU (1), Una Barra de Botones
(2), Una Ventana que representa la Clasificacion Programatica (3) y Una Ventana que representa
la Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos (Formulario 1125) (4). Cada una de estas
secciones permiten redizar funciones especificas, que en la mayoria de los casos estan
interrel acionadas.

Elementos de la Ventana

1.- Barra de Menl: Contiene los nombres de los menldes que integran € Maodulo de
Formulacion Presupuestaria.

FUNCIONES Permite Importar, Exportar los Datos e Importar RAC.

Permite Seleccionar cualquiera de los Formularios asociados a la

RESUMENES , L. , . .

Categoria Programética en € cual éste ubicado el usuario.

Permite Realizar Consultas y Cambios Sobre algunas acciones del
ACCIONES . ‘et

Sistema no Clasificadas.

Permite Cambiarse de la Ventana Clasificacién Programatica ala
VENTANAS

Ventana de Solicitud de Recurso Y Viceversa.
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2. Barra de Botones: Las funciones y formularios de uso frecuente en la actividad del
presupuesto se encuentran representados graficamente, por medio de iconos, las cuales se
activaran con solo hacer click sobre e botdn respectivo, agilizando de ésta manera su

trabgo.

BORRAR FILA

Permite Borrar la informacion de la Ventana Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos.

] Permite Guardar la informacién de la Ventana Solicitud de Recursos
GRABAR Presupuestarios de Gastos.

6 Permite Imprimir lainformacion de laventana o Formulario Activo.
IMPRIMIR

]

ESCRIPCION

]

Permite Ingresar y Actualizar la Descripcion del Organismo, Programa,
Subprogramay Proyecto.

(]

Permite Abrir € Formulario Cuadro de Metas y/0 VolUmenes de
Trabgjo, a nivel de Programay Subprograma.

METAS
ﬂ Permite Abrir €l Formulario Resumen por Escala de Sueldos y Salarios a
s CUELDOSALARIO nivel del Proyecto y/o Actividad.

i

—

IPO DE CARGOS

Permite Abrir € Formulario Resumen mr Tipo de Cargos a hivel del
Proyecto y/o Actividad.

|

—

EYES PROGRAMAS

Permite Abrir €l Formulario que asocia una Obra o una Partida de
Gasto auna Ley Programa.

e

RELACION DE DIVISAS

Permite Abrir e Formulario donde se registraran todas las
transacciones que representan un Egreso Real de Divisas.

o2

RELACION DE CARGO

Permite Abrir €l Formulario donde se ingresara y actualizard toda la
informacion referente a los Cargos de los Organismos.

INSTITUCIONES

Permite Abrir €l Formulario donde se ingresara y actualizard toda la
informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 —
Obras).

Permite Abrir €l Formulario donde se ingresara y actualizara toda la

informacion referente a las partidas de Transferencias (407 —
Instituciones).

EQUIPOS

Permite Abrir €l Formulario donde se ingresara y actualizara toda la

informacion referente a las partidas de Activos Financieros (404 —
Equipos).
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Algunos botones estaran a su disposicion para ser utilizados, es decir, “habilitados”, s6lo cuando la
partida actualmente seleccionada se relacione con la accién que realiza, de lo contrario, el botén no se

activara.

3. Clasificacion Programatica: Permite Ingresar y Actualizar la Estructura Programética del
Organismo en forma jerarquica.

4. Solicitud de Recursos. Permite Ingresar y Actualizar todo lo concerniente a Formulario
1125.
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Descripcion detallada de las Opciones del Menu

MenuU Funciones

En este Menu e usuario tendré la oportunidad de redizar la Importacion y Exportacion de los
Datos, e importar € RAC. Al activarlo se visualizara una Ventana como la siguiente:

!Fundnnes
Irporkar b |
Exportar g

Imnportar FAC

Opciones del Menu.

IMPORTAR

Esta opcién permite trasladar uno o varios programas de un computador de apoyo para €
computador central a fin de consdidar la Data del Organismo. Seleccionando esta opcion se

cargara la ventana con la siguiente figura:

Funciones

Tt i
Exportar r Global

Irnporkar RAC 1

* Al seleccionar la opcion Importar € usuario podra decidir S se desea Importar las Tablas
Fijas o las Tablas Globales. Entendiéndose como Tablas Fijas aguellas que son comunes a
todo el Organismo (Instituciones, Cuenta, Escala, Estado, Organismo, Tipo Programa, Tipo
Unidad, Tipo Cargo, Cuentay Usuario) y Tablas Globales |las Tablas Fijas més € detale de
cada uno de los programas. Al seleccionar cuaquiera de las opciones se desplegard la

siguiente Ventana segun sea €l caso:

Tablas Fijas O Tablas Globales
T Lt siderte ety Devoa Cwear? T Lairbmscion sesbom vl Do ot

Si desea importar las Tablas Fijas o las Globales, seleccione e Botén

. . . M
En caso contrario, seleccione e Botén =
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* S sdecciond € Botdn L i presentara inmediatamente las siguientes ventanas
seguin € tipo de Tablas a insertar, donde e usuario podra seleccionar la ubicacion donde
se encuentra la data

Teblas Fijas FTTTT— T o)) o5 Globales —
[ ] Lo ]
o] =

Una vez sdleccionada la ubicaciéon desde donde se de sea importar la Data, seleccione

el Botén = , (OK)

En e caso de Importar las Tablas Fijas comenzara inmediatamente € proceso,
indicando e final del procedimiento en la parte inferior de la pantalla con €
siguiente mensgje: Operacion Exitosa.

* En € caso de Importar la Tablas Globales, se presentara la siguiente ventana

(M AR OGRAMAD
™ Tabdee: P ¥ Todos kg Frogiamsas
Caradlas

donde e usuario podra elegir s desea importar todos los programa o un
programa especifico asi como sus correspondientes tablas fijas

Si desea continuar con la importacion seleccione el Boton | = , (OK)

. . , Cancelar |
En caso contrario seleccione Botén , (CANCELAR)

EXPORTAR

Esta opcion permite enviar un programa desde e computador principal a un computador de
apoyo de la formulacion presupuestaria. Seleccionando esta opcion se cargard la ventana con
la siguiente figura:
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Funciones
Imporkar L4 i
Exporkar Tablas Fijas
Importar RAC Global

* Al seleccionar la opcion Exportar € usuario podra decidir si se desea Exportar las Tablas
Fijas o las Tablas Globales. Entediéndose como Tablas Fijas aquellas que son comunes a
todo el Organismo (Instituciones, Cuenta, Escala, Estado, Organismo, Tipo Programa, Tipo
Unidad, Tipo Cargo, Cuentay Usuario) y Tablas Globales las Tablas Fijas mas e detdle
de cada uno de los programas. Al seleccionar cualquiera de las opciones se desplegara la
siguiente Ventana segun sea €l caso:

Tablas Fijas Tabla Global e ————

e L]
| - | S - |

Si desea EXPORTAR las Tablas Fijas o las Globales, saleccione € boton =
(OK)

En e caso de Exportar las Tablas Fijas comenzara inmediatamente el proceso,

indicando e final del procedimiento en la parte inferior de la pantalla con el
siguiente mensgje: Operacion Exitosa.

En e caso de Importar la Tablas Globales, se presentara la siguiente ventana

. Exportar

Cancelar |

LA -

donde € usuario podra elegir s desea exportar todos los programas o un
programa especifico asi como sus correspondientes tablas fijas

Si desea continuar con la exportacion seleccione el Boton —_ , (OK)

. . ; Cancelar |
En caso contrario seleccione Boton , (CANCELAR
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Menu Resumenes

A través de éste Menu € usuario podra obtener pantallas para € ingreso de informacién y los
diferentes reportes para consulta y/o impresion de la informacion que es generada por €
Sistema, asociados a la Categoria Programatica, segun el nivel en e que esté situado €l usuario.
Las instrucciones para su llenado, asi como la manera de operar con las diferentes ventanas
asociadas a las Formas requeridas por € instructivo N° 11, se describirdn detalladamente en la
sesidn ¢ Cémo Trabajar con los Formularios?

Al seleccionar este MenU, se desplegara la siguiente ventana, la cual muestra todos los niveles en
los que @ usuario puede obtener los Formularios y Reportes

Restimenes
Macional
Institucional

ek

Activida
Unidad Ejecutara

.3
3
3
S ara L4
F
.3
.3

Opciones del Menu

Nacional

A través de esta opcion se reflgjan todos los reportes y formularios en forma consolidada de todos

los organismos que integran el Poder Publico. Al seleccionar esta opcion se desplegara la
siguiente ventana.

Resimenes
Distribucion Gasto Entidad Federal
Estructura Programatica

Macional

Institucional
Programa Resumen Inskitucional
Resumen por Partidas

»
»
2

Subprograma 3 Resumen de Metas
L4
¥ Resumen General
v

Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia
Resumen de Inskituciones

Recursos Humanos L4
Chbras 1
Fuentes de Financiamiento L4

Para € uso de cada uno de estos formularios y reportes, €l usuario sélo tiene que seleccionarlo,
haciendo clic sobre el nhombre del mismo.
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Formularios del Ment Nacional
Distribucién Gasto Entidad Federal

A través de esta opcion € sistema permitira a usuario visuaizar la distribucién del gasto por
Entidad Federal, a seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

¥, Distribucion del Gasto por Entidad Federal {En Millones de 3 o ] 4
Aceptar | Imprimir |
Entidad Federal 401 402 403 404
Amazonas 1] 0 o
Anzoategui 1} 0 1}
Apure 1} 0 1}
Aragua 1} 0 1}
Barinas 1] 1] 1] il
Bolivar 1] 0 1]
Carabobo 1] 0 1]
Cojedes 1} 0 1}
Delta Amacuro 1] 0 0
Dist. Metropolitano 1} 0 1}
Falcon 1] 0 1]
Guarico 1] 0 0
Lara 1] 1] 1] -
1] | v

Estructura Programéatica Nacional

A través de esta opcion € sistema presenta la Estructura Programatica Nacional, a seleccionarla
Se presentara una ventana como la siguiente:

i, Estructura Programatica Nacional. oy ] 1
Aceptar | Imprimir |

Codigo Descripcion | Unidad Ejecutor: |

07 MINISTERIO DE FINANZAS

o1 - COMTROL Y FISCALIZACION DE CAJAS DE AHDRRD SUPERINTENDEMNCIA DE CAJAS DE AHORRC

o1 DIRECION Y COORDINACION OFICINA DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS

02 - TRANSPORTE DIRECCION GRAL. DE TRANSPORTE AERED

99 .- GASTOS DE FUNCIONAMIENTO DIRECCION GENERAL DE TRANSPORTE AEF

03 - DESARROLLO HUMANO INTEGRAL DIR. GRAL. DE SALUD POBLACIONAL, INVE*

[1]] PROTECCION Y ATENCION INTEGRAL A GRUPOS SO(DIR. GRAL. DE SALUD POBLACIOMAL, INVES

[1]] PROTECCION Y ATENCION INTEGRAL AL NIHO *DIR. GRAL. DE SALUD POBLACIONAL EDDS.-:

| | 3
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Resumen Institucional

A través de esta opcion € sistema presenta la Clasificacion Institucional del Gasto, d
seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

i, Clasificacion Institucional del Gasto _ x|
Ok Imprimir
Cadig Organismos Monto
I]?n Minizsterio de Finanzas 1.675.476.386
TOTAL GASTOS 1.675_476.386

Resumen de Metas

A través de esta opcion e sistema presenta € cuadro de Metas y/o Volimenes de trabajo anivel
Nacional, a seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

. Cuadro de Metas y/o Yolumenes de trabajo (a nivel Nacional) | IEII_)E]
Ok | Imprimir |

s oo UMedida [ T A =
Consejo Macional Electoral 83.895.300.000
COMICIOS ELECTORALES POBLACION ELECTORAL £.453 13.000.000 §3.895.300.000
Ministerio de Relaciones Exteri 525.381.881.884. 417
Coordinar la preparacion de log temz CARPETA MEMORAMDUM 251.830.391 3E00 906,539 406367
Apoyar a todas las unidades ejecutor PLAN OPERATIVD PROY. PPTO. 1.574.957.730.954 254 400.039.263.662.326
Elaboracisn de opiniones juridicas, p ACUERDO, CONVENIOS 4.964.733 100 496.473.336
Brindar la asistencia protocolar en tocWISITAS, EVENTOS 16.130.067 120 1.935.608.002
Coordinar y evaluar lag remuneracion FUNCIONARIDS 30813817 2.000 B1.627 634274
Ewaluar, verificar p elaborar informes  IMFORMES 3.625.088 Fid 261.063.958
Agezorar a laz dependenciaz del zer ARCHMNO, DOCUMENTOS 7733976 100 73397 647
Prestar azistencia en la informacidn e EVENTOS 4917563 100 451.756.308
Coardinar ¥ asistir todos loz eventas | EVENTOS, INFORMES 80233143 100 8.029.814.773
Coordinar e la frontera todas lag dre HITOS, BRECHAS v TROCHAS 42,820,451 120 5.138.454.157
HTaIizar campafias de ingpeccidn a ¢ INSPECCIONES 500.495.480 =11] 3.029.728.788] ™
4 »
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Resumen de Partidas

A través de esta opcion € sistema presenta € cuadro de Resumen de Partidas a hivel Nacional, al
seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

x
Aceptar | Imprimir |
Codigo Denominacion Pleszuu%t.ll‘eslu iml
4m Gaztor de perzonal | 1.961.400. 256,060
- Recursos Ordinarios | 1.959.E4E. 557 681
|- Programas p Proyectos | 1.753.698.379
402 Materiales v suministroz | 320,744,805 760
|- Recursos Ordinario: | 320,744,805, 760]
403 Semicios ho personales | 377248 634.950
| - Recursos Ordinarios | 377 248 634 950
404 Activos reales | 237954 573.078
- Recursos Ordinarios | 236,708 277 457
| - Programas y Proyectos | 1.24E6.301.621
405 Activos financieros | 289,229, 323,968
- Recursos Ordinarios | 91.877 135180
- Servicio de la Deuda Poblica | 54167212417
- Gestion Fiscal 58.038,300.000 LI

Resumen General

A través de esta opcion € sistema presenta la informacion correspondiente a la Formulacién
Presupuestaria a nivel Nacional, a seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

& & Farmaulscsn FPrewepus sk ari

Furclones  Aesdmenas  Aodore:  Mandediresndn  dpuda Salv

| @®I ST NPT “&J'i Al
[ Solctud o i tossnntarion W Eadlie =T

Llsribracien Fimipanabes

Claaiflc it Programabes

Wi
. Fegama: [ | 1 Kacmnal
D ™ R .
INGF Sebbeopimnec [ | ol

|+ SERMICIDES TECMBCOS B APTVD A =i & Ent: Federal
=S nRCMA HATIDHRAL DE CRETHTO FLSE) I | | Entadad Fudenal
=S CONTROL ¥ FISCALIZ. DE C8JAS DE & Andrridnd: | | [ pn—
([ ADIE STRAMSENTO ¥ FIRMACION PRO i Maghsal  =| st 1

([ S ADMIR ST RACION DE AECUASOS HUN  Uni Ejsowon | |
=S mMREDCION ¥ COORDIMACIOM DEL 58

. DFiChuA NAIORAL DE oY aBRsow|[ExfGe Es 501 - E
& ASIS TENCIA FINASCIERA AL SECTOR | 00 189 2 dakox de pewsonal 1.561. A IMLZS% RGN
] ASIGRACSDNES & OAGAMISMOS DEL 1| |° m Gt falaecd ¥ odss ikboere: BCER LT A
| F S PARTIDAS NOD J.GIEN."LEEA.Fm 1 00 Susdor bdwos parorel Bosbem conplelo LTA055 61 T AR
1 00 B Matmisia p asmineesos S T B D
00 00 Producics siren kcra y sgropecumes 2211 Be2 A
O 00 Akesinioc i bebadsy para peor 3234 340553
00 W Seevacion no pemonales 373280 B W0
W00 Algieres e yeshles LT
MO0 Adgudensce sdiiccs ¢ bcses 0220 D200y
M 8% Gastor de dfence p oegeradad del exinds 14,736 250 000
00 0D  Gstas de dedercs p deguicad deEiady 14.736 230000
M 00 Geshos de passsral 1]
(45000 00 B Aechhicscionss sl mecupessio 10
; 456 Of 00 00  Fecilcecone: e praop s pfnii]
| m Faacliicaacrar ol g smic
1]
0 00 Feapasaston p iepes
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Relacion de Subsidios

A través de esta opcion € sistema presenta € cuadro con la informacion correspondiente de
Subsidios a Nivel Nacional, a seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

w, Relacidn de Subsidios Nacionales =] |
Aceptar lmprimis |

Denominaciin I E

adema Diplowdbica Ieemaciona (&0 ] anmnf - —
- fiecuizos Drdinasios 210, D0n
Acalemia Diplomatica Ind i [ D). A. 500 100
- Recursos Drdmanios 8. 500000
Innnd  Acuerdo de Conperacidn Técnica entre Venezuela y la OPS para Labaratorio 14. 500 00
- Fistuiang O o 142600 00
InDos A da G I Sobire A las A ¥ Comercio [GATTL 2.500. 000
- Riecurzos Dledinaios A0 0
IRODE AR Commonade de les Naoiones Unidas para los Aefugisdes (A C.HU.R. L 47,000, Don
- Recursos Dndinaio: A7 000 000
I Cerben & amico Tropacal de Invechgsciin y Encen ICATLE] 1AL NI (I
- Recursos Dedinaios 14,000 D00
10015 Canten Inbesracional de Ingenseiia Bendtica p Botacnelogia. 8. 500000
- Fiscursos Drdinaios 240,500 000

nFg o 1 iafir iz Doz (W i Lol i aarin i Sugiicullisa g la Alimentaciia [Fa G2 G0 00 ';

l *

Relacion de Aportes

A través de esta opcion € sistema presenta € cuadro con la informacion correspondiente de
Aportes a Nivel Nacional, a seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

i, Relacidn de Aportes Macionales N — 10l x]

Aceptar Imprimir
Caodigo Denominacion I Presupuesto i
ADD4T Instltuto Macional del Menor [ILN.AM_]. 52.000.000 J
AD369 Fundacmn del Estado para el Sistema Macional de laz Orquestas Juveniles e 24_300.000

TOTAL 76.300.000} _
c B
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Relacion de Transferencia

A través de esta opcidn e sistema presenta e cuadro con b informacion correspondiente a las
Transferencias a Nivel Nacional, a seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

Relacion de Transferencias a Mivel Nacional - =101 x]
Aceptar | Imprimir |
Pa|G|E|S | D enominacion Comientes Capital = ]
407 [::1 [72 IEZ Transferencias comientes a log e 76.300.000 1] I
ITUTAL I #6.300.000 0 «
A | ;I_I

Resumen de Instituciones

A través de esta opcion € sistema presenta € cuadro con la relacion de Instituciones a nivel
Nacional, a seleccionarla se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Instituciones a Nivel Nacional 10l x|
Aceptar Imprimic

Pa | Ge| Es | SE Denominacidn Manta il

407]01 02 02 TRANSFEREMNCIAS CORRIENTES A LDS ENTES DESCENTRA 76.300.000
A0047 -INSTITUTO MACIONAL DEL MENOR [I.N.A.M.]. 52.000.000
A0369 -FUMDACION DEL ESTADD PARA EL SISTEMA NACIOMAL DE L 24.300.000
TOTAL 76.300.000| |

[l | » |J

Recursos Humanos

Al sdleccionar la opcidn Recursos Humanos, Se desplegaran las siguientes aternativas: Tipo de
Cargo y Clasificacién Escala Sueldo/Salario, tal como se muestra a continuacion.

Resdmenes

Distribucidn Gasta Entidad Federal

Institucional 3 Eskructura Programatica
Progranms F Resumen Institucional
Subprograma 3 Resumen de Metas
Proyecto 2 Resumen por Partidas
Arkividad F Resumen General
lUnidad Ejecutora: Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia

Resumen de Instituciones

Recursos Humanos Tipo de Cargo
Obras 3 Clasificacion Escala SueldofSalario

Fuentes de Financiarniento L4
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Opcion Tipo de Cargos

A través de esta opcion e sistema presenta el cuadro con la informacion correspondiente a
Resumen por Tipo de Cargos, a seleccionarla se presentard una ventana como la siguiente:

. Resuinnen ot Tipos de Carpos - ﬁl
Claslicacrmn Programalca

Drganirmo I_ |
Pooma [ |
SubPrograma; [~ |

Proyeckn: I_ [

Aclividad: [

3 H* de Sueldas C M- -

LR {iipicte. CEOC T | Cogos ma] S alusios 2004 ciomes 2004 =
00 Personal Fijn o Tiempo Complclo H2E AEA 7Y P06 BR2 G 400245 714
i) - Dlrecliva 6337 120556441 .[EE 1.123MaTsT
120 - Profiesaonaly Técrico 95 TETIHE A 450 43R 2
130 - Persoral &dmivishativa 17 124,962 P4 260 20 595 305 05
1400 - Peaizonal Docerta 1 SEODOCOD 4 00000

150 - Peiseral de Ireestigacién 10% 1217 616200 444000
160 - Pemsonal Medica 237 17023, TET.040 NZEEH
a0 - [bigice: BT 2RO 25 92193230
200 Personal Fiio & Tiempo Parcial 072 2.362.819.020 101.953. 056
gl - [rveti-no 1 240000 I}

| - Proimsinnaly Técriza 124 TR TR nimoe -
= P R BT AT =n T D

il | o[}

Opciodn Clasificacion Escala Sueldo/Salario

A través de esta opcion € sistema presenta €l cuadro con la informacién correspondiente a la
Escala de Sueldos y Salarios a Nivel Nacional (Miles de Bs.), a seleccionarla se presentara una
ventana como la siguiente:

i, Clasificacion del Personal por Escala Sueldos ¥ Salarios (Miles Bs) x|
i~ Clasificacidon Progr i

Organizmo ’_ I

Programa: I_ I

SubPrograma: l_ |

Proyecto: I_ |

Actividad: [

Aceptar | Imprimir |
Gripo Demminacon Cﬂ:l;sd;[m*‘ Salurios 2004 clomee Stio4 [~
| HASTA - 247.104

Il 247,105 - 297105
1} 297108 - 347 106

1" 347107 - 397107
ki 397.108 - 447108
Wl 447109 - 437109 =
kil 437.110 - 547110
Rl 547111 -597.111
[ 597112 - 647,112
* E47.113-B97.112

=l B37.114-747.114

=
i R TPE
| | »
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Obras

Al ®leccionar la opcion Obras se desplegarén las dternativas Por Estado, Por Situacién, Por
Partidas, Por Financiamiento y Relacion de Obras, tal como se muestra en la siguiente grafica:

Resimenes

Institucional »
Frograrma F
Subpragrama ¥
Provecto ¥
Aickividad L

linidad Ejecubora:

Opcién Por Estado:

Distribucion Gasto Entidad Federal

Estructura Programatica

Resumen Institucional

Resumen de Metas

Fesumen por Partidas

Resumen General

Relacion de Subsidios

Relacion de Aportes

Relacion de Transferencia

Resumen de Instituciones

Recursas Humanos L4

For Estado
Par Situacian

Obras

Fuentes de Financiamiento k

Por Partidas
Relacion de Obras

Muestra lainformacion relativa al estado seleccionado en € Campo Clasificacién por Estado.
Al elegir ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

w. Dbraz Por Estado

Imprimir I

—|ANZDATEGUI
APURE
ARAGUA
BARINAS
BOLIVAR
CARABDED
COJEDES

Clazificaciin Por Estado
[l = o |
AMAZONAS T a

Cantidad L
y Medida

i Afo | Afo

Inicio | Final |  Situacién

=l

I_ of

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo

extraordinario interno y externo, costo total

tramitado a la fecha 31/12 del afo actudl,

contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afos posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de
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contratos vigentes y contratos nuevos, Presupuesto Extraordinario vigentes y nuevos
contratos, total asignacion y afios posteriores.

Opcidn Por Situacién:

Muestra la informacion relativa a la sSituacion de la obra seleccionada en & Campo
Clasificacion Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la
siguiente:

s Resunmen de Obeas =101
r Olasificacion Por Sibuscicn
| o | Acepta I Impaimir |
L Iniciandoses
T eamimnd o -
FParalizadw L Costc
I o Cantidad Caosbo
Ca Ejecucidn —rmar|—rma Hluevcion 3 Wadida Dudinario E*Im 7

[+] | Lf:I

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afios posteriores,
asignados a 31/12 del afio actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afios posteriores.
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Opcidn Por Partida

Muestra la informacion relativa a las partidas correspondientes a obras que estén
seleccionadas en la Estructura Programética

o
Aceptar | Imprimir |
Cadigo Denominacion Il:ir::?o E:gl Situacion ;:?“n;ldl:lizl:
pu
4] | i

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y findizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados a 31/12 dd afio actua, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentgje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentaje a 31/12
del afo posterior a presupuesto, porcentaje de afios posteriores.
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Opcion Por Relacion de Obras:

Muestra la informacion todas las Obras Presupuestadas por €l organismo. Al seleccionar ésta
opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

1ol
Aceptar | Imprimir |
s B ol s Ao | Ao | .. | Cantidad | Costo | . Losto .
Leao Enamuacion Inicio | Final | *"“@%°" |y Medida | Ordinario | =% ;‘;‘"t’;"'";"’"“
4] | 4

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, dSituacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actua,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados a 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
anos pogeriores, porcentgje a 31/12 del afio actual, porcentgje del afio objeto del

presupuesto, porcentaje del afio siguiente al afio objeto del presupuesto y porcentgje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.

Fuentes de Financiamiento

Al seleccionar la opcion Fuentes de Financiamiento Se desplegaran las aternativas Por
Organismo, Por Partidas y Por Fuente, tal cOmo se muestra en la siguiente gréfica
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Resimensas
Institucional »
Programa L
SUbprogrania F
Priowecto F
Ackividad F
Upidad Ejecutora. k

Opcion Por Organismo

Distribucidn Gasto Entidad Federal
Esktructura Programatica
Resumen Institucional
Resumen de Metas
Resumen por Partidas
Resumen General
Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Relacion de Transferencia
Resumen de Inskituciones
Recursas Humanos

Obras

Fuentes de Financiamiento

Por Crganismo

Por Partida

Par Fuente

Anexo Distribuciones por Fuentes

A través de esta opcion e sistema permite visuadizar e cuadro con la informacion
correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Organismo Nivel Nacional.

Opcion Por Partida

A través de esta opcion € sSistema permite visualizar € cuadro

con la informacion

correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Partida Nivel Nacional.

Opcion Por Fuente

A través de esta opcion € sistema permite visuadizar e cuadro con la informacion
correspondiente a las Fuentes de Financiamiento por Fuente Nivel Nacional.

Opcion Anexo Distribucién Por Fuente

A través de esta opcion e sistema permite visudizar e cuadro con la informacion
correspondiente a las Distribucion General por Fuentes de Financiamiento a Nivel Nacional.

Al seleccionar cualquiera de estas opciones se generara un reporte similar al siguiente:
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=loix

i 4 T Te PoMon S EN 7] TosbMIW (00 R4 b XM

POERTES O FINARNCIAMIERT OMA CTOM AL POR OFC ANERTD

Institucional

A través de esta opciodn se reflgian todos los reportes y formularios del Organismo en estudio. Al
seleccionar esta opcion, se desplegaré la siguiente ventana.

Reslimenes

Macional 3 |

Institucional » Paolitica Presupuestaria
Priograrma F Estructura Programatica
SUbprograma ¥ Resumen de Metas 3
Praoyecko g Resumen de Gastos k
Ackividad ¥ Relacion de Subsidios

Uridad Ejecutora. ¥ Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanos

Obras

Fuentes de Financiamiento

»
b
»
b

Para el uso de cada uno de estos formularios y reportes, € usuario solo tiene que seleccionarlo,
haciendo click sobre el nombre del mismo.

Formularios del Menu Institucional

Politica Presupuestaria:

A través de esta opcion e sistema permitira a usuario ingresar la Politica Presupuestaria que
en materia de Gasto llevara a cabo el Organismo, en el afio que se presupuesta. Al seleccionar
esta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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w Politica Presupuestaria =100 =]
achivo  Edién  Fommete

Wrla = Al slz|o] ===

Estructura Programaética:

A través de esta opcion e Sistema presenta la Estructura Programética Completa de todo el
Organismo. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

% Esbrucbara Pregramatica Institeciomal. ) =10l Xl

Oeganama  [iy (asiSTERSD D FISANZAS

Areplai R i

| Dassgosn N 1T =
- DESPACHI DEL HMISTHRO
[ DEREDCI0M ¥ CONARRACIHK MikeS TERDWL DESPACHD DEL WIS TR0

SEAVICID AUT (MOMD E PRES TACIDMES §
DIRECCHIM DE SEGUAHRIDAD

S0FA LIBRE CULTUALAL, CERTIFRCA v TE L—
DIRECCHIN DE EHLACE

DIRECCHIH GAAL. DE SERVICIDS ADHIMIST
PAESUPUE ST (AGANZAI0MN
COMEEHN FAFA LS ERAIERACINR DE RIEMI

[1e] DERECCIDY ¥ COOARIRACIDE DE AEGULACION DESPACHD DEL VPCE-HINISTRD DE RE QUL

na DEECCIDY ¥ COOARIRACIDK DE GES TIDH FIM DESPACHO DEL VICE-HINISTAD D& GESTH

4 ASESORIA LERAL CORSIAL T Rik RIRIKICA

05 FPLAKSFICACIDS Y FRESUFISESTO OFSCIRA DE FLARIFRCACIOR ¥ PAESAUPUE S
DIRECCHIN [HE WS AF R LI AR RS TRAT

[ T8 TAOL SRTERMD COb TRALD AL B TEAMNA

04 TECHOLAOGIA Y DAGARZACION OFRCikA [ |MPDAHATRCA

m

i

FPROGRAHS DE BIDEARLE. DE LA 80K FIMAML FADGAAMS [ HOMERMZACIDE DE L& A
OF| Cosls OF ESTADIS TRRAS DE LAS FIMARZAS F OFSCIFA DE PRERAMACIDN ¥ ARALISIS M
COHEFEN FHESMEN DI PARS LS DE LA

COEEEsi FAETAMEN AL DE BTE =
| ¥

Resumen de Metas

Presenta la informacion de las Metas a nivel del Organismo, en relacién a afio vigente y una
proyeccion de las metas que se llevardn a cabo en el afio a presupuestar. La misma presenta
tres opciones. Metas, Por U. E y Por Programas, |as cuales se describen a continuacion:
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Resdmenes

Macional >

Institucional 3 Politica Presupuestaria

Programsa s Estructura Programatica

Subprograma F Resumen de Metas Metas
Brayecko L2 Resuren de Gastos 3 Paor LLE.
fehividad ¥ Relacion de Subsidios Paor Programas
Unidad Ejecutara F Relacion de Aportes T

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones
Presupuesto de Divisas
Recursos Humanos

Obras

Fuentes de Financiariento

s, o, et

Opcion Metas

Muestra un reporte de todas las metas contempladas en € Organismo. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

w Cuadro de Metas yi'o ¥olumenes de trabapo (s nivel de Organismo) =1CT _EI
Chawificecion Pregramatica
Diganiamo. 12 [CONTRALDRAIA GENERAL DE LA REPORLICA

Al:q:llu] '_Hr\lLrh:I] Grabar I oo I In=meeiai Ir'.l..url.':.l LI:I:II-:] I-r.llir-']

AT Lipicand e Coesfiy Linil. Candidad Azig. Prasup. !
Dhevinini meaiidei Medida | 2004 | 2004 2004

TOTAL

[ Irll
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Opcioén Metas Por UE

Muestra el detalle de asignacion de metas a Unidades Ejecutoras asociadas a cada uno de los
Programas. Al seleccionar ésta opcién se presentara una ventana como la siguiente:

. Unidades Ejecutoras por Metas ¥ /o ¥ulumenes de trabajo = |E||i|

- Clasificacion Programatica

Organismo |I]2 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar | Imprimir |

Denominacion Monto Monto
de la actividad Exploratorio Prezupuestario

o]
L« b
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Opcion Metas por Programas

Muestra € detalle de asignacion de metas a Programas definida por € consolidado de las
Unidades Ejecutoras de las Actividades. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana
como la siguiente:

W, Actividades,;Proyectos por Metas /o ¥ulumenes 3 = |EI|5I
— Clasificacion Programatica

Organismo 02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REFOBLICA

Aceptar Imprimir
Denominacion Monto Monto ==
de la actividad Exploratorio Presupuestario

-
4 [ o]

Resumen de Gastos

Presenta la informacion del detalle de los gastos. EI mismo presenta cuatro opciones. Por
Unidad Ejecutora, Por Unidad Ejecutora y Partidas, por Partidas, y Por Programas.

Restimenes

Macional 3 |

Institucional 3 Politica Presupuestaria

Frograma g Estruckura Programatica

Subpragrama r Resumen de Metas L4

Proyecto ] Resumen de Gastos Por LLE.

Ackividad ¥ Relacion de Subsidios Pt LLE. v Partidas

Unidad Ejecutora ® Relacion de Aportes Por Partidas
Relacion de Tranferencia Par programas

Resumen de Instituciones

Presupuesto de Divisas 4
Recursos Humanos 3
Cbras 4
Fuentes de Financiamisnto  »
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Opciodn Por U. E.

Muestra €l Detale del Gasto de todas las Unidades Ejecutoras correspondiente a las
Actividades.

. Fesumen de gastos por Unidad Ejecutora =]
- Clasificacion Prog

Drganismo  [01 | [ASAMBLEA NACIDNAL

= = s Monto fre]
Codigo Denominacion | Presupuestario |

=
ol ]

Opcién Por U. E. y Partidas

Muestra el Detalle del Gasto de todas las Unidades Ejecutoras identificando las partidas a las

cuales estdn asociadas. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

l &. Besumen de gastos por Und. Ejec. y partidas
- Clasificacion Programatica

|| Organismo o1 [ASAMBLEA NACIDNAL
Ok | Implimill

i
Codigo D enominacion Monto 2 —
Presupuestario

-
) Ll
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Opcion Por Partidas

Muestra el Detalle del Gasto comparativo asignado a cada una de las Partidas. Al seleccionar
ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas {Nivel Institucional}) x|

Aceptar I Imprimir |

i S Presupuesto —
Cadigo D enominacion 2004

Opcion Por Programas

Muestra el Detalle del Gasto comparativo asignado a cada una de los Programas que integran
al Organismo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

w. Resumen de Crédit os Presupuestarios por Programa (Mivel Imstituci onal] ] EJ

Céichigpe Pioguama | Fm%;‘."‘,lm
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Relacién de Subsidios

Presenta la informacion de los Subsidios asignados a las Instituciones a traves del Organismo.
Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Relacion de Subsidios Institucionales o ] ]

Organismo II]2 JCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Aceptar Imprimir

Cadigo | Denominacion | Presupuesto |j

-
4| | »

Relacion de Aportes

Presenta la informacion de los Aportes asignados a las Instituciones a través del Organismo.
Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

i Relaciin de Apories Instituconales =101x]

Digenisme 02 [CONTRALGAIA GEMNERAL DE L& REFOBLICA

Areptar e |

| Caiadign | [ emuminacion | Presupweste =~

‘ s
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Relacién de Transferencia

Presenta la informacion de todas las partidas de Transferencias destinadas a las Instituciones.
Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

= Relachon de Transfere ncias & Mivel Trestiboclonal ) =10 x|

I -

. Pa|Ge | Ez |[Se D' v i G Cosmanis Capatal Muonto i
1] 1] 1]

34l

i | e[

Resumen de Instituciones

Presenta la informacion de la asignacion presupuestaria de las Instituciones asociadas a la
subespecifica correspondiente. Al seleccionar esta opcidn s presentara una ventana como la
siguiente:

. Resumen de Instituciones a Nivel Institucional -0l =]
— Clasificacion Programatica
_ Aceptar |
Drganismo |I]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa I | Imprimir |

SubPrograma | |

i3

Pa| Ge| Es | SE Denominacidn Manto

. [+[




Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Presupuesto de Divisas

Presenta la informacién del detalle de las Divisas asignadas en e Presupuesto. EI mismo
presenta dos opciones. Por Partida y Sector Pablico

Fackonial .|
Pobixa Fros.pestans
o e . Estnxchors Programatics
S e, ¥ RAesumen de Mebes 3
ortts » Ragunan da G os L3
Rl ¥ Anloon de Sobsadion
Unlcnc Epmourars, @ Aabaon d= Apottes
) Rebac o de Tranf e ercla
Pl gunar de Inetbocionss
For Partas
FALLF 505 HUmares b Sador Pubko
b s [
Fumnt e da Fnarcianenko F

Opcion Por Partida

Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

=¥ Presupuesto de Divisas (Por Partidas) o 4
Aceptar | Imprimir |
PA | G Denominacion Monto § Monto Bs i
E

40202 | Productos de minas y canteras 2.500 3.250.000
402 04 Productos de cuero y caucho 9.000 11.700.000
403 07 |Visticos y pasajes 500 650.000
403 11 |Construcciones temporales 3.000 3.900.000

| TOTAL 15.000 19.500.000( +|
4| [ ]

Opcion Sector Pablico

Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

w, Presupueeto de Divisas (Seckar Priblicn)
Sueppta Ealm-nhll Grabia | Bantar

CONCERTO Heal Ezfimadm Programado |-

]I 2002
E INGRESDS DE DIVISAS

1. Expmiacmnss Tolalss
1.1 De Bienes
1.2 De Servicio
1.21 Transporte p Sequnas
1.2.2 Diros
2 Préstamos Exteinos
3. Ingresos Diversos
ERET di Cinlosai ¥ Poistamire E sboinos
3.2 Recuperacion de Depositor ¢ Préstamos en ol Extemor

—1oj x|

Impaimir

TOTAL
A »

I4]
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del nimero de trabajadores y empleados que laboran en e Organismo,
el mismo muestra las siguientes opciones.

Resimeres
Hacional v
IR 7ot
LA # Ectiadiia Pragramaica
i 2 Reauman de Mates L4
el *  Resumen de Gackos L]
rdetl 4 Aslzcion de Subsdios
dndadSeudiors ¥ Felmcmn de fgorkes

Helacmon de Trarfsrercis
A=sumen da Instbacones

Prasupiszsto de Dvises L]

¥
Chras " CasFicadon Escals SueldafSalana
Fuentes de Financamento ®  Aelacion de Cargos

Opcidn Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados clasificados por su tipo, €
mismo es un resumen consolidado de todos los cuadros de tipo de cargos a nivel

ingtitucional. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

zi
— Clasificacion Programatica

Organizmo IH !CDNTHALDHiA GEMERAL DE LA REPOBLICA

Programa: I_ |

SubPrograma: I_ |

Proyecto: I_ I

Actividad: [

Aceptar | Imprimir |
s 2 N* de Sueldos v Compensa- Presupuesto = |
fadion Taojda taan Cargos 2004 | Salarios 2004 | ciones 2004 2004
| | 3

La informacién se encuentra organizada por codigo y denominacion de tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y saarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para € afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacion Escala Sueldo /Salario

Muestra la informacion del nimero de empleados que laboran a nivel instituciond,

clasificados seguiin la escala e sueldos y salarios a la cua pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

i Clasilicatiin el Persomal por Fscala Suebdos y Salarios (Mies Bs) =]
= Clazificaridn Progamatica
Organizmn (02 [COMTRALOALA GEMERAL DE L& REPORLICA
Frogramac I_ [
SubPriograma |'_ [
Fipecio: [ |
sctndod [ |
Aceplar I Hm pmwmir
LA N de Suahioe g Canmpnca-
Grupo | Derominaciin 1 s 200 | Galarios 2004 | ciones 2004
| HasTa 247704
[] 247.105 - 237105
il P06 - 7108
I MTA07 - 3307
W 300,401 - 352400
Wl SERADT - 4000 .
LUl 406,401 - 433400
Wil 450,401 - 50E 400
[ S0E.A01 - 55400
M B47.113 - 537113
b Rar114. 747114 =
(¥ 1} TITAAL WATHALC
1] | H

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala de sueldos y
salarios, nimero de cargos, sueldos y salarios 2004, compensaciones 2004 y total 2004
(Asignacion Presupuestaria). La informacion se presenta para €l afio objeto del presupuesto.

Opcion Relacion de Cargos

Muestra segin la denominaciéon de los cargos la informacion de los sueldos mensuales y
anuales en funcion del nimero cargos con dicha denominacion.
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=Y
— Clasificacion Programatica

Organismo 102 iEDNTRALDHI'A GEMERAL DE LA REPUBLICA

Programa: l |

SubPrograma: l I

Proyecto: l I

Actividad: [ |

Aceptar Imprimir
Denominacion del Cargo N* Cargos Henéuéns?::aaclon Total Basica Total Anual |

TOTAL
4] | 3|

La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensua (sueldo mensua por nimero de cargos), total anua (tota
mensual por doce), compensaciones anuaes, total sueldos y compensaciones. La
informacion se presenta para € afio objeto del presupuesto.

Obras

Presenta informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel ingtitucional, segin
las opciones siguientes:

feor Estado

Por Situacion

Por Partidas

Por Financiamiento

Relacion de Cargos
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Resimensas

Macional .|

Institucional r Politica Presupuestaria
Programa F Estructura Programatica
SUBErograna F Resumen de Metas k
Proyecko g Resumen de Gastos g
fictividad b Relacion de Subsidios

[Imidad Ejecutora: & Relacion de Aportes

Relacion de Tranferencia

Resumen de Instituciones

Presupuesta de Divisas 4

Recursas Humanos g

Cbras » Por Estado

Fuentes de Financiamiento  » Par Situacion
Por Partida

Relacion de Obras

Opcion Por Estado:

Muestralainformacion relativa al estado seleccionado en €l Campo Clasificacién por Estado.
Al elegir ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

i)
Dlaailicaciim P Exiands
T e |
afs | i : Carmirtad Cnsta
- g Imis | Final | Stmaciie 7 Hedids Dirdinarin
AR
CARARED
DES =

i | o

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
anos posteriores, asignados al 31/12 del afo actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, otros contratos ordinarios vigentes y nuevos contratos, crédito
interno y externo contratos vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos
vigentes y afos posteriores.
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Opcion Por Situacién:

Muestra la informacion relativa a la situacion de la obra sdeccionada en @ Campo
Clasificaciéon Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la
siguiente:

m. (eras Per Shusoin =101 =|
o ]
x Al T

Coss | CosteTord | Comn1™
Total | Evietedinmis | Exssd—|
Exten

| . e

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacién, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afos posteriores,
asignados a 31/12 del afo actua, paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afos posteriores.

Opcion Por Partida

Muestra la informacion relativa a las partidas correspondientes a obras que estén
seleccionadas en la Estructura Programética

| B o e e P (R

ICiafign | D i ¥ Modida | Dad

- s
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados a 31/12 del afo actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afo actual, afios posteriores, porcentgje al
31/12 del afio actual, porcentgje a 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentgje a 31/12
del afo posterior a presupuesto, porcentaje de afios posteriores.

Opcion Por Relacion de Obras:

Muestra la informacion todas las Obras Presupuestadas por € organismo. Al seleccionar ésta
opcion se presentara una ventana como la siguiente:

1ol
Acepla | Irmpeimir I
= = . Costo Cosilo =
e A Afim - Cantidad Cozho : pl
Ciuligo | Denominaciin | 2 h Siluacidn : - | Extiaordinanio | Esbaosdinain-—|
Inicio | Final yMedida | Dadinamn frdieana b,
‘| | ']

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, dStuaciéon, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo tota, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
anos pogeriores, porcentgje a 31/12 del afio actual, porcentgje del afio objeto del
presupuesto, porcentgje del afio siguiente a afio objeto del presupuesto y porcentgje del afno
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.
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Fuentes de Financiamiento

Al gecutar la opcidén Resumen Fuentes de Financiamiento se activara la siguiente ventana

Resumenes
Macional r !
Institucional 4 Puolitica Presupuestaria
Fagral F Estructura Programatica
SUbpragrama k Resumen de Metas 4
Provecto P Resumen de Gaskos 4
Actividad L Relacion de Subsidios
[Inidad Ejecttora » Relacion de Aporkes

Relacion de Tranferencia
Resumen de Instituciones

Presupuesta de Divisas 4

Recursos Humanaos 3

Cbras 2

Fuentes de Financiamiento  # Por Fuente
Por Pragrama
Par Partida

Infarme para Onapre

Paor Programa, Partida v Fuente

Distribucidn por Fuente

Distribucion por Programa y Fuente

Distribucidn por Activ/Proy, v Fuente

Distribucion por Activ/Proy., Unidad Ejecutora v Fuente

Opcion Por Fuente

Al seleccionar esta opcion presentard una ventana mostrando € detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional

Opcion Por Programa

Al seleccionar esta opcidn presentara una ventana mostrando € detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Instituciona por Programa

Opcion Por Partida

Al sdleccionar esta opcidn presentarda una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional por partidas

Informe para Onapre

Al seleccionar esta opcion presentara una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional por cada una de las partidas, por cada uno de los

programas y un cuadro comparativo de lo asignado y distribuido.
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Opcién por Programa, Partida y Fuente

Al seleccionar esta opcidn presentara una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional, por Programay Partida.

Opcion por Fuente

Al seleccionar esta opcién presentara una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional.

Opcién por Programay Fuente

Al seleccionar esta opcion presentara una ventana mostrando el detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional, por cada Programa.

Opcién Distribucién por Acti/Proy y Fuente

Al seleccionar esta opcidn presentara una ventana mostrando € detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Institucional distribuido por Actividadesy Proyectos.

Opcidn Distrib. Por Acti/Proy, Unidad Ejecutora y Fuente

Al seleccionar esta opcidn presentara una ventana mostrando € detalle de la Fuente de
Financiamiento a nivel Ingtitucional distribuido por Actividades y Proyectos a nivel de

Unidad Ejecutora.

Al seleccionar cualquiera de estas opciones se generara un reporte similar a siguiente:

I —[8]]
4 Al b M o= @@ ] Tesn s 0dd

FIUENTES DE FINANCTAMIENT O TNSTITUCTOMAL

FUENTE S DISETRINEDO
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Programa

Resimenes

Macional »

Institucional 3

Programa 2 Cambiar Apertura Programatica

Subprograma F DescripoionCbjetivos

Provecko F Metas

Ackividad ¥ Resumen de Creditos por Act./Proy, v Und, Ejecutora
¥

Resumen por Parkidas
Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Resumen de Instituciones

Lridad Ejecutara

Recursos Humanos 3
Costo Equipos
Dbras 3

Cambiar Apertura Programatica

Ubicados en un Programa, a hacer clic a esta gocion presentarda la siguiente ventana, a través

de esta se podra cambiar la denominacion de la Estructura Programética sefialada en el campo
Clasificacion Programatica.

. Cambiar Datos Apertura Prog. ﬂ

~Clasificacion Programatica

FIEEE

— Denominacion:

r Unidad Ejecutora:

| g

Aceptar | Grabar | Eancelarl

Asi mismo podra cambiar la Unidad Ejecutora asociada a la Estructura, previamente

sdeccionada, pulsando el siguiente Botdn , inmediatamente se presentara la ventana
Unidad Ejecutora, COMO Se muestra a continuacion:
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. Unidad Ejecutora x|
L. Ejectora | |
Aceptar Cancelar

| »

Cﬂg: Und. Unidad Ejecutora
jec.

00001 TRIBUNAL SUPREMO DE JUSTICIA
00002 GERENCIA GENERAL DE ADMINISTRACION Y SERVICIOS
00005 DIRECCION EJECUTIVA DE LA MAGISTRATURA

Descripcion/Objetivos

A través de esta opcion € sistema permitird al usuario ingresar la descripcion y los objetivos
de los aspectos que en materia de gasto llevara a cabo € programa en € afio a presupuestar, €l
cua permite estimar la contribucion que rediza € mismo a logro de las politicas
presupuestarias. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

= Descripcion/Objetivos del Programa

Archivo  Edicion  Formato

|H-|E s=el Al Bl7]u| ==
Desoripofin

Objelivos

Metas

A través de éste formulario se puede ingresar, modificar y consultar la informacién de las
metas asignadas a programa que se encuentre seleccionado en la estructura programética. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:
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. Cuadro de Metas y/o0 Yolumenes de trabajo I _|al x|

— Clazificacion Programatica
Organismo [02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUOBLICA
Frograma [ |
Sub-Prog. |_ |

Aceplall Cancelall Grabar | Borrar | Insertar | Insumosl Detalle | Imprimir |

Unidad de Costo Unit. | Cantidad | Aszig. Presup. =~
2004

Denominaciin Medida 2004 2004

TOTAL =

-

| | Sl

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la(s) meta(s), unidad
de medida, costo unitario para € afio 2004, cantidad para € afio 2004, y la asignacion
presupuestaria del afio 2004.

Resumen de Créditos por Act./Proy y Unid. Ejecutora

A través de esta ventana se muestra los restimenes de Créditos por Actividad y/o Proyecto a
nivel de Unidad Ejecutora.

. Resumen de gastos por A.l:tividades,.-"Prnyectus'y_r._lJ' ? _ O x|

— Clagificacion Programatica

Organismo !02 JCONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa !l]1 |Actividades Centrales

Aceptar Impnmi |

Denominacion | Presupuesto | -

-
1] | v
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Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del monto de los créditos presupuestarios asignados a
cada wna de las partidas correspondiente al programa que se encuentre seleccionado en la
estructura programética. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

s, Resumen de Partidas (Nivel Programa) _ﬂ
Aceptar | Imprimir |
P L Presupuesto
Codigo Denominacion 2004

La informacion se encuentra organizada por cédigo y denominacién de las @rtidas, monto
presupuestado y modificado para el afio anterior a actual y el afio actual y el monto asignado
para el afio objeto del presupuesto.

Relacién de Subsidios

Presenta € reporte de los Subsidios asignados a las instituciones a través del  Programa
seleccionado. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

La informacion se encuentra organizada por cédigo y denominacién de las Ingtituciones y €
monto asignado (asignacion presupuestaria).



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

. Relacidn de subsidios por Programa = IDlﬂ
Organismo 02 ICOMTRALORIA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa in JACTIVIDADES CENTRALES
Aceptar Imprimir |
Cadigo | Denominacidn | Prezupuesto ol

-
1| | »

Relacion de Aportes

Presenta € reporte de los Aportes Asignados a las Ingtituciones a través del Programa
seleccionado. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

. Relacion de Aportes a nivel de Programa o ] |

Organismo joz |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa jo |[ACTIVIDADES CENTRALES

Aceptar Imprimir |

Cadigo | Denominacidn [ Presupuesto B

-
a| | »

La informacién se encuentra organizada por codigo y denominacion de la Institucion, y €
monto asignado (asignacion presupuestaria).
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Relacién de Instituciones

Presenta un reporte con € resumen de todas las partidas de transferencia presupuestadas por €
Programa seleccionado en la Estructura Programética destinadas a instituciones. Al
seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

&, Resumen de Instituciones a Nivel de Programa Ml o ] 4]

Clazificacion Programatica
x Aceptar |
Diganismo |02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa 01  [ACTIVIDADES CEMTRALES Imprimir |

SubPrograma | |

Fa | Ge | Es | SE Denaminacidn Fonta

-
4] | DI

La informacion se encuentra organizada por cddigo, denominacion y monto (asignacion
presupuestaria).

Recursos Humanos

Presenta la informacién del nimero de trabagjadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos del Programa. El mismo presenta las opciones siguientes:

Resimenes
Macional »
Institucional 4
Programa 3 Cambiar Apertura Programatica
Subprograma F Descripoian/Objetivios
Proyecbo L5 Mekas
Actividad L Resumen de Creditos por Act./Proy. v Und. Ejecutora
Unidad Ejecutara. ¥ Resumen por Partidas

Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Resumen de Instituciones

Recursos Humanos Tipo de Cargo
i (Costo Equipos Clasificacion Escala Suelda/Salaria
| Cbras » Relacion de Cargos

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para €l Programa, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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e
~ Clazilicaciin Progamatics

Organisma [ [COMTAALDRAA GENERAL DE LA REPOBLICA

Progiama:  [g1 [ACTIVIDADES CENTRALES

SwhPrograms: I_ |

Pingecin E [

Actividad: | |

Al | g i mwir
; R Bualdary | D P &

Ceidiga Tipa de: Corgn ]l:a-gm:tmlsanumm| cioess F04 I EL T

a | vl

La informacién se encuentra organizada por codigo y denominacion de tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacién se

presenta para €l afio objeto del presupuesto.

Opcidn Clasificaciéon por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacién del nimero de empleados que laboran a nivel del Programa,

clasificados segun la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

w Clasficacion del Personal por Escala de Sweldos v Salarios (Miles Bs) ]
= s Piea cide Progeamdhics

Orgamiemn [0z |COMTAALORIA GEMERAL DE LA REPOSLICA
Pisama: [0 ACTIVIDADES CEMTHALES

CubPrograma: I_
Prapaiba: |
Acliidod I_

Aceptas | Imprinia |
Tl e de Susld By e -
Grar U oo v n |B!|g|mﬂl-|3d-'in:2|,ﬂl| cionss 2004 2004
] HAgTA, - 247104
] HT I 20 1
1] 2T 106 - AT 106
18 Je i [ e~ ol [
] 7 A 4708
W LA 457 A il
W T A0 547110
il BTSN
I BATAHZ- BT A2
P RAT 113637113
] EIT1714- 747 114 a
1 [+[]

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala de sueldos y
salarios, nUmero de cargos, sueldos y salarios 2004, compensaciones 2004 y total 2004
(Asignacion Presupuestaria). La informacion se presenta para € afio objeto del presupuesto.
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Opcion Relacion de Cargos

Muestra la informacion de sueldos mensuales y anuales del Programa seleccionado en la

Estructura Programética. Al seleccionar ésta opcidén se presentard una ventana como la
siguiente:

& Finlaciis ds Cagox —ap=]|
sl o et Prasgimn bl &

egmrmena o1 JasaMBELEA HACIOHAL
P rogrsma: |_ |
5 ubiPeagiania '_ |
Papesta |
hotividad: [ (]

o | teie |

Ditormacin dol Cargs | M* Cargos | Suckss Mansssl | Tolal Measunt | Tastal Anugl | Comeentacionos|  Tolal Swebdos

. e

La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensua (sueldo mensual por nimero de cargos), total anua (tota

mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldos compensaciones. La informacion
se presenta para €l afio objeto del presupuesto.

Costo Equipos

Presenta la informacion de los Activos (Equipos) presupuestados por e Programa
seleccionado en la Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcidén se presentard una
ventana como la siguiente:

JRT=IE
E structura Programatica:
Organismo: ’ﬁ [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA ST |
Programa: ]51_ |ACTIVIDADES CENTRALES
Unid. Ejec:  [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA M
Tipo FReemp | Defic. |Tot.Equi| Costo Unitario Total | e

-

La informacion se encuentra organizada de la siguiente manera: tipo de equipo, cantidad por

reemplazo, cantidad por deficiencia, total de equipos, costo unitario del equipo y total
asignacion presupuestaria.
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Obras

Presenta la informacién resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel del Programa,
segun |as opciones siguientes:

i Restmenes
Macional 3
Institucional 3
Programa 4 Cambiar Apertura Programatica
Subprograma L2 Descripion/Objetivos
Provecko r Mekas
fctividad r Resumen de Creditos por Ack, fProy. v Und. Ejecutora
Unidad Ejecutora; # Resurmen por Partidas

Relacion de Subsidios

Relacion de &partes

Resumnen de Instituciones

Recursos Humanos b
Costo Equipos

Ohras Par Estado
Par Situacion
Por Partidas
Relacion de Qbras

Opcion Por Estado:

Muestra la informacién de las obras asociadas al Programa seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente al estado seleccionado en la lista de Clasificacion Por Estado.
Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

2il. E': M
~Clasficacién Fus Ealadn
jJ Arcesta re—
=i MAfie A Canulaf L
Iracsa | Fansl Tbuscidn V Mnedudn [Tedrang |

a ,|’"

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacién, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
anos posteriores, asignados a 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, Otros Contratos Ordinarios vigentes y nuevos contratos, Crédito
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Interno y Externo contratos vigentes y nuevos contratos, Otros Extraordinarios Contratos
vigentes y Afios posteriores.

Opcidn Por Situacién:

Muestra la informacién de las obras asociadas a Programa seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente a la situacion de la obra seleccionada en e Campo
Clasificacion Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la
siguiente:

. Obras Por Situacién . B o (=] |
Clazificacidn Por Situacién

Acaptar ] Imprimir |
"—"‘Tl:minodu -
Paralizado & Costo Costo Total Costo T°
Ejecucisn Situacidn | C30Mdad | 0L | P otaordinario | Extracrd—]
l | S l ¥ Medida Ordinario Interno Exzten

1 | o[

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afios posteriores,
asignados a 31/12 del afio actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afos posteriores.

Opcidn Por Partida

Muestra la informacion de las obras asociadas a Programa seleccionado en la Estructura
Programa correspondiente a la partidas de obras que este seleccionada en la Clasificacion
Programaética. Al seleccionar esta opcion se presentard una ventana como la siguiente:
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Costm Copto
ep ARG | AfiD FEE il ] Lot a5 S 1
Coichgo | Dhenamin s ide Indcla | Final Biluacitn o Maditla Ordinano E frmaiab E -

4. | o

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacidn, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramita ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos
vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, afios posteriores, porcentgje al
31/12 del afio actual, porcentgje al 31/12 del afo objeto del presupuesto, porcentaje a 31/12
del afo posterior al presupuesto, porcentaje de afos posteriores.

Opcion Por Relacion de Obras

Muestra la informacién de todas las Obras Presupuestadas por €l Programa, seleccionado en
la Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la
siguiente:

_loix]
Aceptar | Imprimir |

Codigo | Denominacion L il Situacion L-ndi L e Extlg:rf::i?larin Extng::r?:ll_‘
q Inicio | Final y Medida | Ordinario (s Exte

l | ' &
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, tota
por tramitar, afos posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
afos posteriores, porcentgje al 31/12 del afio actual, porcentge del afio objeto de
presupuesto, porcentgje del afio siguiente a afo objeto del presupuesto y porcentgje del afio
posterior del afio siguiente al afio objeto del presupuesto.



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Subprograma

A través de esta opcion se reflgan todos los reportes asociados a Subprograma que e usuario
haya seleccionado en la ventana Clasificacion Programéatica. Al seleccionar esta opcion, se

desplegara |la siguiente ventana.

Resimenes

Macional »

Institucional »

Programa F

Subprograma r Descripcion/Objetivos
Provecto F Metas

Actividad F Resumen por Partidas
[Unidad Ejectbora k Recursos Humanos r

Relacion de Subsidios
Relacion de Aportes
Resumen de Instituciones

Descripcion/Objetivos

A través de ésta opcion € Sistema permitira al usuario ingresar la descripcion y los objetivos
de los aspectos que en materia de gasto llevard a cabo € Subprograma en e afo a
presupuestar. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

[g Descripcion/Objetivos del Sub-Programa = |E||i<j

grchivo  Edicion Formato

blx15| /el Alls z[u] =f= =

Descripcion /Objetivos del Sub-Programa

Metas

A través de éste formulario se puede ingresar, modificar y consultar la informacion de las
metas asignadas a subprograma que se encuentre seleccionado en la estructura programatica.
Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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. Cuadro de Metas y/o ¥Yolumenes de trabajo _ |EI|_)ﬂ

— Clasifi i4n P

Oiganismo |02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa [02° [SERVICIOS CENTRALES
Sub-Prog. [01  [SERVICIO

Aceplall Eancelall Grabar | Borrar | Ingertar | Insumosl Detalle | Imprimir |

Unidad de Costo Umit. Cantidad Asig. Presup.  +|
2004

D enominacion Medida 2004 2004

4|4

TOTAL

-

4] | o

La informacidn se encuentra organizada por codigo y denominacion de la(s) meta(s), unidad
de medida, costo unitario para € afio 2004, cantidad para e afio 2004, y la asignacion
presupuestaria del afio 2004.

Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del nonto de los créditos asignados a cada una de las
partidas que corresponden a subprograma que se encuentre seleccionado en la estructura
programética. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas {Nivel SubPrograma) x|
Aceptar | Imprimir I
F R Prezupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacién se encuentra organizada por codigo y denominacion de las partidas, y €
monto para a afo objeto del presupuesto.
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del nimero de empleados y obreros que son necesarios para e
cumplimiento de los objetivos del Subprograma. EI misno presenta |l as opciones siguiente:

Resdmenes

Macional »

Institucional k

Programa F

Subprograma 4 DescripcionfObjetivos

Provecto I Metas

fickividad F Resumen por Partidas

lUmidad Ejecutora k Recursos Humanos Tipo de Cargo

Clasificacion Escala SueldofSalario

Opcion Tipo de Cargo

Muestra la informacién del nimero de cargos presupuestados para e Subprograma,
clasificados por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

iy, Resunen por Tipos de Congos i |
Clazificacain Programatica

Oiganisme [z [CONTRALDALA GENERAL DE LA REPORLICA
Flomama:  [0F [SERVICIDS CENTRALES
SubFrogremes. 7 [SERVICIO CENTRALES
Progosio: I_ |
pctividad: [ |

woptar | - smovims |

: - N do Sucddosy | Comp Fresupuests |
e micte L b ||:uguzum|suuium Inhnnu mml 2004

| HAETS, 247 1M

0 HTIMG- 297100

i 706 - U706

I MTAR - H\7107 -

W FFAN - 447 108

v 47109 457100

i 457110 647170

Wi M1 -887211

Wl STI17-5371M

i ST - SR

i ST B2 11 i
1|III EaT44+4 ENi" -4 "r

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion del tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afo objeto del presupuesto.



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Opciodn Clasificacion por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacion del nimero de empleados y obreros que laboran a nivel del
Subprograma, clasificados segin la escala de sueldos y sadarios a la cual pertenezcan. Al
seleccionar ésta opcidn se presentard una ventana como la siguiente:

. Clasificacion del Personal por Escala de Suekios ¥ Saladios (Miles sl =
= Dlasificacain Prgramtica
Deganismo 57 [CONTAALORIA GENERAL DF LA REPORLICA
Programaz (02 [SERVICIOS CEMTAALES
SubFingrama: (11 | [SERVICIO CENTHALES
Fropscie: |l
Aot [ |
Boeplar I Impaimir I
Cdiga Tipo da Carga | N° de 5 ain| Cam |-" to | |
Cangos 200 | Sabarios ciones 2004 24
] HASTA, - 247104
1] 247106 - 287 106
I 297,106 - 397105
3 TP - 397907
v 397,108 - 447109
Wi 447109 - 497 1m
Wi A7 110-547 170 =]
Wil 547111 -507 111
[= ROF112-647 112
P 47113637112
Al BH7 110 - 7a7 14 =
1] [¢[]

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala sueldos y
salarios, nimero de cargos 2004, sueldos 'y salarios 2004, compensaciones 2004 y total 2004
(Asignacion Presupuestaria).

Relacion de Subsidios

Presenta el reporte de los Subsidios asignados a las ingtituciones a través del  Subprograma
seleccionado. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

i, Relacion de Subsidios por Programa il oy o] 4|

Organismo  [02 [CONTRALORTA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa | |

Sub Programa | |

Aceptar Imprimir

Cadigo | Denominacion | Presupuesto |

-]
i
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La informacion se encuentra organizada por cédigo y denominacién de las Ingtituciones y €
monto asignado (asignacin presupuestaria).

Relacion de Aportes

Presenta € reporte de los Aportes Asignados a las Ingtituciones a través del subprograma
seleccionado. Al elegir ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

s, Relacion de Aportes a nivel de SubPrograma

=131 x|
Organismo II]Z |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa | |
5Sub Programa ] |
Aceptar Imprimir
Ladigo | D enominacion | Presupuesto | j

-
1]

[+

La informacién se encuentra organizada por codigo y denominacion de la Institucion, y €
monto asignado (asignacion presupuestaria).

Relacién de Instituciones

Presenta un reporte con € resumen de todas las partidas de transferencia presupuestadas por
el subprograma seleccionado en la Estructura Programética destinadas a instituciones. Al
seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la siguiente:

. Resumen de Instituciones a Nivel de Sub Programa - 1Ol =]

— Clazificacion Programatica

3 Aceptar
Organizmo ll]2 |CONTRALORIA GEMERAL DE LA REPUBLICA

Programa ,_- |

SubPrograma I_ |

i

Impnmir

FPa | Ge| Ez | 5E

I

Denominacidn

Ianta
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Proyecto

A través de esta opcion se reflgjan todos los reportes asociados a Proyecto que € usuario
haya seleccionado. Al seleccionar esta opcion, se desplegara la siguiente ventana.

Resumenes

Macional »

Institucional »

Frograma F

Subprograma e

Provecto r DescripcionfChjetivos

actividad r Resumen por Partidas

Unidad Ejecutora ¥ Cambiar Asignacion de Metas
Recursos Humanaos L4
Cbras 4

Descripcion/Objetivos

A través de esta opcidon @ Sistema permitird ingresar la descripcion y los objetivos de los
aspectos que en materia de gasto llevara a cabo € Proyecto en € afio a presupuestar. Al
seleccionar esta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

diher £ .
Ml 16 s |mle] AllWs|| & )
Deseripeldn
b

Resumen por Partidas

Presenta la informacion comparativa del monto de los créditos asignados a cada una de las
partidas que corresponden a Proyecto que se encuentre seleccionado en la estructura
programética. Al seleccionar esta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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. Resumen de Partidas (MNivel Proyecto) . 5[
Aceptar | Imprimir |
o Bl Presupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacién de las partidas, monto
presupuestado y modificado para el afio anterior al actual y €l afio actual, y el monto asignado
para € afo objeto del presupuesto.

Cambiar Asignacién de Metas

Mediante esta opcion € usuario podra cambiar la asignacion de una meta a un proyecto, s €
programa tienes méas de una meta asignada, para este fin se dispone de un cuadro de didogo
dentro del cua podra seleccionar la meta que desee asignar. Al seleccionar esta opcion se
presentard una ventana como la siguiente:

&, Cambiar Asignacion de Meta x|
Meta Azignada |
Muevaheta |

Aceptar Selecoionas|  Cancelar
T 1 F
Denominacion Geinnacion =
Presupuestaria
=
1 1]

Elementos de la Ventana

Permite Vvisualizar la Denominacién de la Meta que tiene actualmente

Meta Asignad i
ela Asignaca asignada el Proyecto
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Nueva Meta

Permite Visualizar la Denominacion de la Meta que sera asignada al Proyecto

Permite Guardar los cambios y Salir de la ventana Cambiar Asignacion de
Metas

Permite Seleccionar la Nueva Meta que sera asignada al Proyecto

Cancelar |

Permite Salir de la ventana Cambiar Asignacion de Metas sin Guardar los
cambios

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Meta

Asignacion
Presupuestaria

Permite Visualizar el Monto asignado a la Meta

Para Cambiar una Meta al Proyecto

_ El usuario debe seleccionar € Proyecto a cua se le desea cambiar la Meta

_ Elegir del Menl Reslimenes la opcion Proyecto

__ Elegir de la opcion Proyecto la opcion Cambiar Asignacion de Metas

__Inmediatamente se presentara la Ventana Cambiar Asignacién de Metas, donde € usuario
visualizard en el Campo Meta Asignada, la denominacién de la Meta que se desea
cambiar y en la parte inferior la Lista de Metas que pueden ser seleccionadas

_ Ubiquese en la Meta de su preferencia y pulse € Boton

(SELECCIONAR),

inmediatamente aparecera en e Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Meta a
ser asignada a Proyecto

) , Ok . )
__ Sdleccione € Botdn ~—|(OK), S desea salvar los cambios

__ En caso contrario, seleccione el Botén ﬂl (CANCELAR)
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Recursos Humanos

Presenta la informacion del nimero de empleados y trabagjadores que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos del Proyecto. EI mismo presenta las opciones siguiente:

Resumenes

Macional

3
Institucional 4
Programa L
SUbprograma 2

.3
k
.3

Proyecta
Ackividad
Unidad Ejecutora

Opcién Tipo de Cargo

Descriprion/Objetivos

Resumen por Partidas

Cambiar Asignacion de Metas

Tipo de Cargo

Clasificacion Escala Sueldo)Salario

Recursos Humanos
Ohras (3

Relacion de Cargos

Muestra la informacién del nimero de cargos presupuestados para € Proyecto, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

Clazificacidn Progamdtica

Drganizmo.  [02  [CONTARALORIA GENERAL DE LA REPORLICA

Programa:  [03  [FRDGAAMA 03

SubMPrograma; I_ |

x|

Froveetc  [01 [PROTECTO 0
Actiadat [
Acaplar I Impiimir l
H = N de Suldos LT pee frdead- Fiezupussin =
Cidigo Tipen ta Cargo |Eargn 2004 | Salarins 2004 | innes 2004 I D04

1 |

i

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion del tipo de cargo, N° de
cargos, sueldosy salarios, compensaciones y nonto total de cada tipo. La informacion se
presenta para el afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacién por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacién del nimero de empleados que laboran a nivel del Proyecto,
clasificados segun la escala de sueldos y salarios a la cual pertenezcan. Al seleccionar ésta
opcidn se presentara una ventana como la siguiente:

|
- Clazificaciin Prdgramdica
ODrganiamo 2 [CONTRALORLA GENERAL DE LA REPURLICA
Promramaz o3 [PROGRAMA 03
SubFiograma [
Fiopscle: [0l [PROYECTO 01
Acdividad l_ |
A ceptar I Impsrimir I
- N* de Suckdoms Compensa- | Presupuesto = |
i D ehminean Cangos 2004 | Salasivs T4 | cionss 7004 | 2004
I [ PR
1 247105 - 297106
n TG - HTIE
I HEA0F . WTI0F
W BA0E- HTI06
vl L7409 - 437 0D =
i 43710 HI10
wlll S4TA1 - BT 111
7 R T T AR
= R ATER P ARE]
=] BA7 11447114 a2
i
al | ]

La informacién se encuentra organizada por: coddigo y categorias de la escaa
sueldos/salarios, nUmero de cargos, sueldos y sdlarios, compensaciones y totales. La
informacion se presenta para €l afio objeto del Presupuesto

Opcion Relacion de Cargos

Muestra la informacion de sueldos mensuales y anuales del Proyecto seleccionado en la
Estructura Programética. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la
siguiente:

CIEE|

Clasaficacidn Peogianibea

Drganismo 1 [ASAMELEA HACIDNAL
Progra ma: I_ |
SuhPyograma: '|_ |
Proyecho: [T
botivided [

ok | e

Denaminaciin dsl Cage M* Camgos | Swsldo Menzusl | Tolal Menseal | Tolsl Anasl

Euuﬁaaliuiuu: rlllul Sumhing
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La informacion se encuentra organizada por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensua (sueldo mensual por nimero de cargos), total anua (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldos/compensaciones. La informacion
Se presenta para €l afio objeto del presupuesto.

Obras

Presenta la informacion resumida acerca de las obras presupuestadas a nivel del Proyecto
seleccionado en la Clasificacion Programética, seguin |as opciones siguientes:

Resimenes
Macional
Institucional
Programa
Subpragrama
Pri ()
fckividad
lUnidad Ejecutara

Opcién Por Estado:

DescripcionfObjetivos

Resuren par Partidas

Cambiar Asignacion de Metas
Recursos Humanos ]

Ohras

Por Estado

Par Situacion

Por Partidas

Por Financiamiento
Relacion de Obras

Muestra la informacién de las obras asociadas a Proyecto seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente a estado seleccionado en el Campo Clasificacién Por Estado.
Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

. Obras Por Estado

—|ANZOATEGUI
APURE
CaABAGUA
BARINAS
L__|BOLIVAR
CARABOBO
COJEDES

Clasificacion Por Estado
[ 5
AMAZONAS B
-

_a] x|
Aceptar | Imprimir |
-
Afio Afio : e Cantidad ]
Inicio | Final | Situacién ¥ Medida
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actua, contrato por
tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar,
anos posteriores, asignados a 31/12 del afo actual, presupuesto ordinario de contratos
vigentes y contratos nuevos, Otros Contratos Ordinarios vigentes y nuevos contratos, Crédito
Interno y Externo contratos vigentes y nuevos contratos, Otros Extraordinarios Contratos
vigentes y Afos posteriores.

Opcion Por Situacién:

Muestra la informacion de las obras asociadas al Proyecto seleccionado en la Estructura
Programética correspondiente, la situacion de la obra seleccionada en el Campo Clasificacion
Por Situacion. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

&, Obras Por Situacién ] _10fx]
Clasificacion Por Situacion
|: :_! Aceptar I Imprimir I
Inicidndose
| Terminado N
baralizedo Afo | Afo Cantidad i

[Paraiiza _ -
ELITE ecucitn Inicio | Final | Situacién ¥ Medida

=
| | »

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo extraordinario
interno y externo, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual, contrato por tramitar ordinario,
contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total por tramitar, afios posteriores,
asignados a 31/12 del afo actual, Paripassu contratos vigentes y nuevos contratos, otros
ordinarios de contratos vigentes y nuevos contratos,.crédito interno y externo contratos
vigentes y nuevos contratos, otros extraordinarios contratos vigentes y afos posteriores.

Opcion Por Partida

Muestra la informacion de las Obras asociadas a Proyecto seleccionado en la Estructura

Programética correspondiente a la partida de obras que este seleccionada en la Clasificacion
Programatica. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana como la siguiente:
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_inix
Aceptar I I mprmil I

Cott Cont =

_ | mde | Ao Canbidad | Costo mlils ? | Cosle

Cadugo | Den omimsaaion Inacia | Finst Sihuaoadn o Ovdirsarie Eni:;:uru ElrEa"mium Tola |

R | r_lL

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio y finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo total ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,

contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afos posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, presupuesto extraordinario contratos

vigentes y nuevos contratos, total asignacion, afio actual, aflos posteriores, porcentaje al
31/12 del afio actual, porcentgje al 31/12 del afio objeto del presupuesto, porcentgje a 31/12

del ano posterior a presupuesto, porcentaje de afios posteriores.

Opcidn Por Financiamiento:

Muestra la informacion de las obras asociadas a Programa seleccionado en la Estructura

Programatica correspondiente a las partidas que tienen financiamiento Extraordinario con
afectacion y sin afectacion de Tesoreria. Al seleccionar ésta opcidn se presentara una ventana
como la siguiente:

. Rnsamen do Obens

3
men | Mee | oo . | Cobded | Cogta | Coste | Costs | gy, | Tremsed

e i1 5 2lr Al
Anican | Finol ¥ Medida | Orde I . Tokal e

of|
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La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afo actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afos posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignacion, afio posterior a
ano del presupuesto, afo siguiente al afo posterior al afio del presupuesto, porcentge a
31/12 del afo actual, porcentgje del afio objeto del presupuesto, porcentgje del afio siguiente
a afo objeto del presupuesto y porcentaje del afb posterior del afio siguiente a afio objeto
del presupuesto.

Opcidn Por Relacion de Obras:

Muestra la informacion de todas las Obras presupuestadas por € Organismo a través del
Proyecto seleccionado en la Clasificacion Programatica. Al seleccionar ésta opcion se
presentara una ventana como la siguiente:

. Resumen de Dbras : 18l =|
Aceptar | Imprimir |
= = - Costo Costo =
Cadigo | Denominacién Iﬁi:'i]o Igrr:aol Situacion E:‘r::;!gg l]::t::l?:::io Extﬁtl:l;iri]r'ljalio E“t:Eax‘::::i::lio )
1 | Al

La informacion se encuentra organizada por codigo y denominacion de la obra, afios de
inicio finalizacion, Situacion, cantidad y unidad de medida, costo ordinario, costo
extraordinario interno y externo, costo total, tramitado a la fecha 31/12 del afio actual,
contrato por tramitar ordinario, contrato por tramitar extraordinario interno y externo, total
por tramitar, afios posteriores, asignados al 31/12 del afio actual, presupuesto ordinario y
extraordinario de contratos vigentes y contratos nuevos, total de asignaciones, afio actual,
anos posteriores, porcentgje a 31/12 del afio actual, porcentge del afio objeto de
presupuesto, porcentgje del afo siguiente a afio objeto del presupuesto y porcentgje del ano
posterior del afio siguiente a afio objeto del presupuesto.
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Actividad

A través de esta opcidn se reflegjan todos |os reportes asociados a la actividad que el usuario haya
seleccionado en la Estructura Programética. Al seleccionar esta opcion, se desplegara la siguiente
ventana:

Resimenes

Macional »

Institucional »

Programa F

SUbpragrana F

Brovecto F

Actividad Fesumen por Partidas

IUnidad Ejecutora Zambiar Asignacion de Metas

Recursos Humanos g

Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las partidas que corresponden a la actividad que se encuentre
seleccionada en la Estructura Programatica. Al seleccionar ésta opcion se presentard una
ventana como la siguiente:

i, Resumen de Partidas (Nivel Actividad) ﬂ
Aceptar | Imprimir |
e e Presupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacién se encuentra organizada por cédigo y denominaciéon de las partidas, y €l
monto para a afio objeto del presupuesto (Asignacion Presupuestaria).
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Cambiar Asignacién de Metas

Mediante esta accion el usuario podra cambiar la asignacion de una meta a una actividad, s e
programa tienes mas de una meta asignada, para este fin se dispone de un cuadro de didogo
dentro del cua podra seleccionar la meta que desee asignar. Al seleccionar ésta opcién se
presentara una ventana como la siguiente:

. Cambiar Asignacion de Meta x|

teta Azignada

Musva Meta |

Aeptar I Cancelar I

Denominacion

| ¥

Azignacion
Presupuestaria

-
4| | o]

Para Cambiar una Meta a una Actividad

__El usuario debe seleccionar la actividad a la cual se le desea cambiar la Meta

__Elegir del Menl Resimenes la opcion Actividad

__ Elegir de la opcidn Actividad la opcion Cambiar Asignacion de Metas

__Inmediatamente se presentara la Ventana Cambiar Asignacién de Metas, donde €l usuario

visualizard en e Campo Meta Asignada la denominacion de la Meta que se desea cambiar
y en laparte inferior la Lista de Metas que pueden ser seleccionadas

__Ubigquese en la Meta de su preferencia y pulse € Boton L 2| (SELECCIONAR),
inmediatamente aparecerd en el Campo Nueva Meta la denominacion de la Nueva Meta a
ser asignada ala Actividad

. , Acept . .
__Seleccione €l Botén E(ACEPTAR),SI desea salvar los cambios

__En caso contrario, seleccione el Botdn ﬂl (CANCELAR)
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Recursos Humanos

Presenta la informacién del nimero de trabajadores y empleados que son necesarios para €
cumplimiento de los objetivos de la Actividad. El mismo presenta |las opciones siguientes:

Reslmenes
Macional
Institucional
Prograria
SUbprearama

Proyecto
Ackividad

Resumen por Partidas

Cambiar Asignacion de Metas

Recursos Humanos Tipo de Cargo
Clasificacion Escala SueldofSalario
Relacion de Cargos

i v * ¥ ¥ ¥

Unidad Ejecutora

Opcién Tipo de Cargo

Muestra la informacién del niUmero de cargos presupuestados para la Actividad, clasificados
por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

i

Dlagificaciin Programatica

Dvganismo  [92  [CONTRALDR#A GENERAL DE LA REPOBLICA
Programz: (03 [PROGRAMA 03
SubProgeama: I_ |
FProgecio: I_ |
Aciividad: [ [ACTIVIDAD
Hemplar I i

? ; K i Susldozy | Comp e
':”'9"| T the Do |E!E1- 2004 | Salarioe 2004 | ciones 2004 | 2004
40 [ [T

La informacién se encuentra organizada por cédigo y denominacién de tipo de cargo, N° de
cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacién se
presenta para € afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacién por Escala de Sueldo/Salario

Muestra la informacién del nimero de empleados que laboran a nivel de la Actividad,
clasificados seguin la escala de sueldo/salario a la cua pertenezcan. Al seleccionar ésta opcion
Se presentara una ventana como la siguiente:

. Clasificacein del Persons por Escals de Susldos y Salarios (Fles O x|
Clasficacidn Programdea
Diganisme [0z [CONTAALDRIA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa: — [03 [FROGRAMA 03
S P oo ama: I_ |
Pungneta: [ M
Actividad: N [ACTIVIDAD
Arephal |mprimir I
z > M" e & il L it Fck 3 P i+
Clduo Ims il il:.u s 2008 | Salsing esanes 2004
| HESTS, - 24714
1 FIEAT LR T
I} ZATA0E - MT06
I HII0F -/
W WLE. MTIE
Wi AT 10 49710 —
"l 497110547110
Wil L EARR RV ER R b
I ATz BT 112
= EAT112.E8T112
=l E47114 - 747114 =
i SR aaE R
| | AN

La informacién se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escala sueldo/salario,
nimero de cargos, sueldos y salarios, compensaciones y totales. La informacion se presenta

parael afio objeto del presupuesto.
Opcion Relacion de Cargos

Muestra la informacion de sueldos mensuales y anuales segin la denominacidn de los cargos
en funcion del nimero cargos con dicha denominacion.

i, Relacion de Cargos ;Iglil

— Clasificacion Programatica

Organismo  [02 [CONTRALORiA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa:  [03 | [PROGRAMA 03

SubPrograma: I_ |
Proyecto: I_ |

Actividad:  [01 [ACTIVIDAD

Aceptar Imprimir
o
Denamacan del Farna H* Remuneracion Total Total |Compenzacionesg Total Sueldos —
9% | Cargos Basica Basica | Anual Anuales Compensaciones

TOTAL

.
=
[ 14]
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La informacion se encuentra organizado por denominacion del cargo, nUmero de cargos,
sueldo mensual, total mensua (sueldo mensual por nimero de cargos), total anua (total
mensual por doce), compensaciones anuales, total sueldo / compensacién . La informacion se
presenta para €l afio objeto del presupuesto

Unidad Ejecutora

A través de esta opcion se reflgjan todos los reportes asociados a la Unidad Ejecutora que €
usuario haya seleccionado en la Estructura Programética. Al seleccionar esta opcion, se
desplegara la siguiente ventana.

Resimensas
Macional
Institucional
Programa
SUbprogran s
Priovecha
Actividad

Al ¥ ¥ W W W ¥

IUnidad Ejecutora

Resumen por partidas
Recursos Humanos k

Opcién Resumen por Partidas

Presenta la informacion de las partidas que corresponden a la Unidad Ejecutora que se
encuentra seleccionado en la Estructura Programética. Al seleccionar esta opcion se presentara
una ventana como la siguiente:

. Resumen de Partidas (Nivel Unidad Ejecutora) | x|
AceplalJ Imprimir i

arh S Presupuesto
Cadigo Denominacion 2004

La informacién se encuentra organizada por cédigo y denominacién de las partidas, monto
presupuestado y modificado para €l afio anterior a actual y € afio actual, y €l monto para a
ano objeto del presupuesto (Asignacion Presupuestaria).
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Opcion Recursos Humanos

Presenta la nformacién del nimero de trabgjadores y empleados que son necesarios para el

cumplimiento de los objetivos de la Unidad Ejecutora. EI mismo presenta las opciones
siguiente:

Resimenes
Macional
Institucional
Prograra
Subproaranma
Provecto
Actividad
IUnidad Ejecutora

4
4
F
4
¥
4
4

Resumen por partidas

Recursos Humanos Tipo de Cargo
Clasificacion Escala SueldofSalario
Relacion de Cargos

Opcion Tipo de Cargo

Muestra la informacion del nimero de cargos presupuestados para la Unidad Ejecutora,
clasificados por su tipo. Al seleccionar ésta opcion se presentard una ventana como la
siguiente:

=
Bazficamon Pisgramalica
Oiganizes [0z [COMTRALDRLA GENERAL DE LA REFUELICA
Plngrama: |03 [FROGRAMA 03
S ulPryoaama | I
Fropecte: [
Achividsd: [0 [ACTMADAD
[02000  [DESFACHD DEL S0B-CONTRALOE

Bceptar | Imprimis

H* de Emiteer e -
':m"‘| Thoo dé Cangn |E-!E: ml S alarias 2004 | cianes 2004 004

4] Al

Lainformacion se encuentra organizada por codigo y denominacién del tipo de cargo, N° de

cargos, sueldos y salarios, compensaciones y monto total de cada tipo. La informacion se
presenta para e afio objeto del presupuesto.
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Opcion Clasificacién por Escala de Sueldo/Salario

Presenta informacion del nimero de empleados y obreros que laboran a nivel de la Unidad
Ejecutora, clasificados seguin la escala de sueldo/salario ala cua pertenezcan. Al seleccionar
ésta opcion se presentara una ventana como la siguiente:

e Chaalicaciin del Fersonal por EsCals Sushlos y Salarios (Mides B8]
Claxilicacain Programdibs:a

(epommms N7 [COMTRALORLA BEMERAL DE LA REPURLICA
Pragrmma: N3 [FROGAAMA 03
SubFregrama; |
Propscta: - |
Aotivaiad:  [m1 [ACTRIDAD

[eznnn [ezsracmona see-coETraroa

e | g |

e Lt e 200t | Tabuine 2004 | o Pae me
| 1 AT ] |

1] NN R ]

1 276 . TS

[ TN 390007

v AT B TEAT

wl L1710 - 407 109 =)
Wi 710 - 547 110

[T 547111 55PN

[ WG

z AR ALE

] BI7114- 47114 L
a TR T E LlJ

La informacion se encuentra organizada por: codigo y categorias de la escaa
sueldos/salarios, nimero de cargos, sueldos y sdarios, compensaciones y totales. La
informacioén se presenta para € afio objeto del presupuesto.

Opcion Relacion de Cargos

Presenta informacién de sueldos mensuales y anuales segin la denominacion de los cargos
en funcién del nimero de cargos con dicha denominacion. Al seleccionar ésta opcion se
presentara una ventana como la siguiente:

%, Relacicn de Cargos —fof x|

—Clazilet yehdi Frbfiandiza
Oedanizm 02 [COMTRALDHIA GEMERAL DL LA REPUBLICA

Prograne: 03 [PROGIRAMA
SubPeogioma: | |
Piogscto: { |
Actividad: (88 [ACTIVIDAD

[0za00  [PESPACHD DEL 5UB-CONTRALDR

st | inpan |

Denoninacitn el Casga [N* Cargos| MeMUnCiacit | Tolal | Tolal | Congentact _Tatal Sucks

[ToTAL

i |

La informacion se encuentra organizado por denominacion del cargo, nimero de cargos,
sueldo mensual, total mensua (sueldo mensua por nimero de cargos), total anual (total
mensua por doce), compensaciones, total sueldos / compensaciones. La informacion se
presenta para € afio objeto del presupuesto.
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Menu Acciones

A través de éste Menu € usuario tendra la posibilidad de seleccionar diferentes operaciones

como ingresar, actualizar o consultar informacion, segun la opcién elegida. Al seleccionar éste
Menu se presentara una ventana similar ala siguiente:

I Acciones
Cambiar Datos de Apertura Programatica
Zambio de Crganismo
Imprimir Distribucion Institucional
Generar Sepatata

Opciones del Menu

Cambiar Datos de Apertura Programatica

Esta opcion le permite cambiar € nombre de la denominacion de la Estructura Programética
a cuaquier nivel, como la asignacion de la Unidad Ejecutora. Al seleccionar ésta opcion se
presentara una ventana como la siguiente:

. Cambiar Datos Apertura Prog. 1]

— Clasificacion Programatica

L

r Denominacion:

—Unidad Ejecutora:

- = |
Aceptar Grabar Cancelar |
Elementos de la ventana:
Clasificacion Permite Ingresar €l codigo del programa, subprograma, proyecto y/o
Programatica: actividad cuya denominacion o unidad ejecutora desea modificar

Permite Visualizar el nombre de la Clasificacion Programatica, en €l

Denominacion: . .
nivel seleccionado

Permite visualizar e nombre de la Unidad Ejecutora, de la Estructura

Unidad Ejecutora: L. .
: Programaética seleccionada

P | Permite Guardar los cambios y sdlir de la ventana Cambiar Datos
Apertura Prog. Y volver a la pantalla principal
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Grabar | Permite Guardar los cambios realizados
Cancelar | Permite Salir de la ventana Cambiar Datos Apertura Prog. y volver ala
pantalla principal sin guardar los cambios

Para realizar cambios en la Estructura Programatica

Introduzca €l cbddigo del programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya
denominacién desea modificar.

Inmediatamente se visualizard en € Campo Denominacién € Nombre que actuamente
tiene la Estructura Programética seleccionada, proceda aingresar la Nueva Denominacion

__ Sdeccione d Botgn | rabar |

(GRABAR), S desea salvar los cambios
. . ) Cancel
___En caso contrario, seleccione e Botdn M (CANCELAR).

Para realizar cambios en la Unidad Ejecutora

__Introduzca € cddigo del programa, subprograma, proyecto y/o actividad cuya Unidad
Ejecutora desea cambiar.

__Pulse & Boton »—I seguidamente se activara la siguiente ventana, con la lista de
Unidades Ejecutoras.

. Unidad Ejecutora

]
1
U Egcioa [
Aceptsr I E:le«::w Cancsla
Cod. Und. | Uniclad Ejecutara =
Ejec.
4 [#[]

__ Seleccione de lalista, la Unidad Ejecutora que desea asociar ala Estructura Programética

__ Sdeccioned Boton | Brabar |(GRABAR), S desea salvar los cambios

. . , Cancelar
__ Encaso contrario, seleccione el Boton 4] (CANCELAR).
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Cambio de Organismo

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana:

i, Cambio de Organismo E _Ej

01 - Azsamblea Nacional s
02 - Contraloria General de la Repiblica

03 - Conzejo Nacional Electoral

06 - Ministerio de Relaciones Exteriores

07 - Ministerio de Finanzas

08 - Ministerio de la Defenza

10 - Ministerio de Educacion, Cultura y Deportes

13 - Ministerio del Trabajo

16 - Ministerio de Energia y Minas

17 - Ministerio del Ambiente y de los Hecursos Matur
21 - Tnbunal Supremo de Justicia

23 - Ministenio Piblico

25 - Procuraduria General de la Repidblica

26 - Ministerio del Interior p Justicia

27 - Ministerio de la Produccidn y el Comercio

28 - Ministerio de Infraestructura ;!

Aceptar | Cancelar |

*  Seleccione e organismo y hagaclic a Botén ﬂl (aceptar).

* S deseasdir de esta ventana haga clic a boton m! (cancelar)

Imprimir Distribucion General

A través de ésta opcion el usuario podra obtener la impresiéon de la Distribucion Institucional
del Organismo seleccionado de forma hilvanada, a Nivel Nacional por Programa,
Subprograma, Proyecto y Actividad. Al seleccionar ésta opcion se presentara una ventana
como la siguiente:

&, Impnimir Digtnbucion Institucional

[~ Mivel de Unidad Ejecutara

Cancelar |
[t 4

A través de esta ventana € usuario podra seleccionar €l nivel a cual desealaimpresion de la
Distribucién I nstitucional
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A nivel de Unidad Ejecutora, debe En caso contrario no seleccione €
seleccionar €l recuadro siguiente recuadro siguiente
v Mivel de lridad Ejecutaors [ Mivel de Unidad Ejecutara

* Un vez definido @ nivel a cua se requiere laimpresion de la Distribucion Institucional,

- Seleccione €l botén d (ACEPTAR).

Cancelar
- En caso contrario, seleccione el Botén 4| (CANCELAR)

Aceptar

* S selecciono € Boton d (AcePTAR), € Sistema presentara la siguiente ventana

Advertencia

':'\i.’g La Impresion de la Forma 1125 Tomara Mucha Tiempo. Realmente desea Realizarla?

Lacua leindicaal usuario que laimpresién de la Distribucion requiere de tiempo

*  En caso que desee imprimir la Distribucion Instituciona presione el Botén —5'—| (S
Inmediatamente comenzara la Impresion de la Distribucién Institucional, mostrando en
pantalla € nivel que va ser impreso.

- (vo)

*  En caso contrario, seleccione el Botonl:

Generar Separata

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana:

. Tipo de Separata x|

C Proyecto

Cl Ley

Cancelar
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Esta opcién permite generar la separata del Proyecto y Ley de Presupuesto automaticamente.
Plasmando en un documento de Microsoft Word, la informacién correspondiente segin €

formato previamente establecido.

Para generar la separata debe seleccionar Ley o Proyecto y seguidamente presionar el botén
: ' Eane=lr | (CANCELAR).

------------- (ACEPTAR), delo contrario presione € boton
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Mend Mantenimiento

A través de éste Menu € usuario podréingresar o actuaizarla informacion en las diferentes tablas
que aimentan el sistema, a desplegar este menu se encontraran las siguientes funciones:

Mankenimiento

argos

Escala de SueldofSalario
Tipo de Cargos

Cuentas

Inidades de Medida
Estados

Regiones

Instituciones

Fuentes de Financiamiento
Qrganismos

Asignacion | Tipo de Programas
Unidades Ejecutora

Cargos

Esta opcion permite ingresar, modificar o eliminar la informacion relativa a los cargos del

persona que labora en e organismo clasificado por personal fijo atiempo completo, personal
fijo atiempo parcial y personal contratado, a seleccionar esta opcion se presentaa la siguiente
ventana:

| i
Bcept II" ! | Horrar I-pr'-'-I
ASIGNACION TIFD DE 2]

CODGD DENOMINACIN BASICA CARGD

el b

—
L]

=
Ll

—
el

-
=

.
Ll

Aafajafajajajafajaqajajaqofa)efa

=}

Elementos de la ventana

Codigo: Permite Ingresar y visualizar el cédigo del cargo.

Denominacion: Permite Visualizar, ingresar o modificar e nombre del cargo
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Asignacion Bésica:

Permite Visualizar, ingresar o modificar e monto de la asignacion

basica
TIPOGeCa® | (o onlaesqunaetor deea, o
Aceptar Una vez realizados |los cambios permite sdlir de la ventana
EoncElay | Permite salir de la ventana sin realizar cambios
Grabar Permite Guardar la informacion ingresada o modificada
Borrar Permite Eliminar un registro
Imprimir Permite Imprimir un listado de los cargos contenidos en la tabla

Escala de Sueldos y Salarios

A través de esta opcidn se muestra una ventana con la informacion correspondiente a la escala
de sueldos y salarios del personal de la Administracién Pablica Central.

. Mantenimiento de Escala de Sueldo/Salarios ) =100 =|
Aceptar | Eancelall Grahar | Bomar i Imprimir i

MONTO MONTO =

GRUFPD DEMOMIMACION INFERIOR | SUPERIOR (|

| HASTA - 247.104 1] 247104

1] 247105 - 297105 247 105 297 105

m 297.106 - 347106 297.106 347.106

¥ 347.107 - 397.107 347107 397.107

L 397.108 - 447.108 3597.108 447 108

Wi 447 109 - 497.109 447 109 497 109

Wil 497110 - 547.110 497 110 547.110

Vil 547 111 - 597111 547 111 597 111

1% 597.112 - 647.112 597.112 647.112

x 647113 - 697.113 647 113 697 113

Xl 697.114 - 747114 697.114 747114

|| 747115 - 797115 747 115 797 115

X 797.116 - 847.116 797.116 847.116

XY 847 117 - 897 117 847 117 897 117

X 897.118 - 947.118 897.118 947.118

Xl 947 119 - 997.119 947 119 997.119

Xl 997.120 ¥ MAS 997.120 999.999.999 -~

4| | W[
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Tipos de Cargo

Al seleccionar esta opcion se presentara una ventana mostrando la clasificacion de los tipos de
cargo, a presionar e combo box.

i, Mantenimiento Tipo de Cargos

CODIGO DENOMINACION o
100 Personal Fijo a Tiempo Completo
110 - Directivo
120 - Profesional ¥ Técnico —
130 - Perzonal Administrativo
140 - Personal Docente
150 - Personal de Investigacion
160 - Perzonal Médico
170 - Perzonal Militar -
* [[]

Cuentas

Al seleccionar la opcion cuentas se mostrara una ventana con |os codigos de las partidas

Seleccione Partida

4M
402
403
404
405
406
407

408 Cancelar |
409

451
452
498

Al seleccionarla, posesiondndose sobre alguna de ellas y a hacer doble clic mostrara todas las
partidas asociadas a |la partida seleccionada, tal como se muestra en la siguiente gréfica:
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&, Mantenimiento de Cuentas . - __Jgii(j
Aceptar | Eancelall Grabar | Imprimir |

NIVEL | TH=
PA | GE |ES |5E DENOMINACION PUC PL
401j00 0D 00 Gastos de personal 1/ MO
401 01 00 00 S5Sueldos. salarios y otras retribuciones 2 MO
401 01 01 00 Sueldos basicos personal fijo a iempo completo 4 ET
401 01 02 00 S5Sueldos basicos personal fijo a iempo parcial 4 EP
401 01 03 00 Suplencias a empleados 4 MO
401 01 04 00 Sueldos personal en trdmite de nombramiento 4 MO
401 01 05 00 Remuneraciones al personal en periodo de disponibilidad 4 MO
401 01 06 00 Remuneraciones al personal contratado 4 EC
401 1 07 00 Dietas 4 NO
401 01 08B 00 S5Salarios a obreros en puestos permanentes 4 0P
401 01 09 00 Salarios a obreros no permanentes 4 0N
401 01 10 00 S5Suplencias a obreros 4 HO
401 01 11 00 Retribuciones por becas-salarios, bolsas de trabajo, pasantias y similares 4 HO
401 01 12 00 Remuneraciones al personal militar 3 HO
401 01 12 01 S5ueldo del personal militar profesional 4 PM
401 001 12 02 S5ueldo del personal militar no profesional 4 PM
401 001 12 03 S5Sueldo del personal militar de reserva 4 PM
411 nm 12 99 Nhas ll‘.hi"illl’:innl‘.x al nersnnal militar 4 Nll':‘
4 b

Unidades de Medidas

Esta opcion la permitira agregar, borrar e imprimir las unidades de medida.

i
anopt | Conostar| Grabew | painar | g |
CaniGn DESCRIFCION

1 ECH
W M2

a_|sna HECTAREAT
§ |0 EARDS
a0 FISCALIEACION
B 0G POUTICAS
7 |d Miln ¥ ADOLEC INCORP
0_{soa DS ERAS

L] TRAHITALIDE
!!i 1I'II:I BIEFECCION
1
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Estados

Esta opcidn permitird visualizar todos los Estados que conforman la Republica Bolivariana de
Venezuelatal como se muestra en la siguiente grafica:

JRT=TE
Aceptar | Cancelarl Grabar | Bomar | Imprimir |
CODIGO DEMOMINACION REGION ABREVIATURA | —
DfAmazonas 7-Guapana T |AM
1 Anzoategui E-Mor-Oriental T |AN
2 Apure 8-Los Llanos T |AP
3 Aragua 2-Central > |AR
4 Barinas 8-Los Llanos > |BA
5 Bolivar 7-Guayana T |BO
& | Carabobo 2-Central ~|cA
7 Cojedes 8-Los Llanos ~|co
8 Delta Amacuro 6-Nor-Oriental > |DA o
9 Dist. Metropolitano 1-Capital > |DH
10 Falcon 3-Centro-Occidental > |FA
11 Guarico 8-Los Llanos r|GU
12 Lara 3-Centro-Occidental > |[LA
13 Mernida 5-Loz Andes > |ME
14 Miranda 2-Central > |l
15 Monagas B-Mor-Oriental 1= MO -

Regiones

Esta opcion permitird agregar, borrar e imprimir las regiones que conforman el Territorio
Nacional.

- Fantesimeento de Regiones i =] fF.

iceﬂull Eurr.el-ll Grabar | (i T | hptiuill

COMED I EM MBS 08

1] Capital

2 Centsal

A Cenbo-Docidental
1 Zulizna

5 Lz & nafas

6 Mos-leiental

¥ Gunpoans

A Lmz Llonms

A |ngular

10 Ebuiinr
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Instituciones

Al seleccionar esta opcion se presentara una ventana, en la cua podra seleccionar € tipo de
Institucion que desee consultar, modificar o afiadir

Seleccione Tipo Instiky

Aportes
Entidades

Internacionales
Subszidios Cancelar |

Unavez seleccionado € tipo de Institucidn se presentara la siguiente ventana:

. Mantenimiento de Instituciones l = |EII_)1(_I
Aceptar | Eancelall Grabar i Borrar | Imprimir |

CODIGO DENDMINACION =

AO0D01 Autoridad Unica de Area para el Proyecto de Apoyo de Pequefios Productores en el Estado Sucre ¢

A0DD2 Instituto Autonomo Biblioteca Nacional y de Servicios de Bibliotecas.

ADDD3 Instituto Autonomo Caja de Trabajo Penitenciarno.

ADDD4  Aporte a los Partidos Politicos en Cumplimiento a lo establecide en la Ley Drgamica del Sufragio.

ADDDS  Instituto Auténomo Circulo de las Fuerzas Armadas.

AODDDB Colegio Umiversitano Francisco de Miranda.

ADDOF Colegio Universitano de Caracas.

A0DOB Colegio Universitano Profesor José Lorenzo Pérez Rodriguez.

A0DDS Colegio Universitano Cecilio Acosta, Los Teques.

AODDID Servicio Autdnomo Comizion Nacional de Telecomunicaciones [CONATEL).
A0D11 Servicio Auténomo Oficinas Técnicas del Consejo Macional de Universidades.
A0D12 Conszejo Nacional de la Cultura [CONAC).

ADD13 Consejo Macional de Investigaciones Cientificas y Tecnolgicas [COMICIT).

ADD14  Corporacidn ¥enezolana del Suroeste [CORPOSURDOESTE).
milml: P iAm da Nasaeralln da la Danidn Canke=l (COODOCCMT M P
14 [ » |_‘

Fuentes de Financiamiento

Al seleccionar esta opcidén se presentara la siguiente ventana, a través de la cua podra
visudizar las Fuente de Financiamiento establecidas y agregar |os Programas y Proyecto que
requiera el Organismo.

&, Mantenimiento de Fuentes de Financiamien o ] |

Aceptar Cancelall Elahall Bnlrall Implimill

EXTRAORDINARIO | EXTRADRDINARID

coDl DENOMINACION PRESTA | DRDINA | DESEMBOLS505 DESEMBOLS05 TOTAL
GO MISTA RIO INTERNDS EXTERNOS

EO0  RECURSOS DRDINARIOS 0 0 1] 1]

ED6 GESTION FISCAL 0 0 1] 1]

EDB OTRAS FUENTES DE FINANCIAMIENTO 0 0 1] 1]

PROGRAMAS ¥ PROYECTOS

|C|'JU'I-I'I-|'.AJN—"




Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Organismos

Al seleccionar esta opcion se presentard la siguiente ventana, a través de la cual podra
visualizar lainformacion relativa a los organismos.

&_Mantenimiento de Organismos i _iﬂlﬂ
Aceplall Cancelarl Grabar | Borrar | Imprimir |
CLASIF. FACTOR FACTOR FACTOR =
LUBIE T BE M I AT SECT. CUOTA | FypLEADDS | DBREROS | MENSUAL

Asignacion/Tipos de Programa

Al seleccionar esta opcion se presentara la siguiente ventana, a través de la cual podra, afadir
y borrar asignacion o tipo de programa.

. Asignacion;/Tipos de programas -0} x|

Aceptall Eancelarl Grabar | Imprimir |

COoDIGO | CODIGO

OBG. PROG. DENOMINACION SOCIAL
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Unidades Ejecutoras

Al seleccionar esta opcidn se presentard la siguiente ventana, a través de la cua podra, afadir,
borrar una Unidad Ejecutora.

. Mantenimiento de Unidades Ejecutoras - o ] s

Aceptarl Eancelall Eraharl Bomrar | Imprimill

CopIiGo DENOMINACION TIPO

(=1 == N (= Lo P PL R K ]

— -
- =
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Menu Ventana Clasificacion Programatica

A través de esta opciodn se puede visualizar la seccion de Clasificacion Programatica en la ventana
principal del sistema

La ventana Clasificacién Programatica le permitira observar, de una manera detadlada la
estructura programatica de un organismo con Sus respectivos programas, subprogramas,
proyectos y actividades. La relacion entre programas, subprogramas, proyectos y actividades es
jerérquica, es decir, las de menor nivel estan incluidas en las de mayor nivel.

Clazificacion Programatica

+ | [ nlaf[ef]
T MIMISTERIO DE FINAMNAAS
< IDIRECCION SUPERIOR

& CJINSPECCION ¥ FISCALIZAL
& C1SERVICIOS TECHICOS DE
& CIPROGRAMACION ¥ ANALIS
& CICOMTROL ¥ FISCALIZACIO
= CIADIESTRAMIENTO ¥ FORK
= ADMINISTRACION DE REC

En la parte superior de la ventana Clasificacion Programética, encontrard una serie de botones
que le permitiran realizar las diversas funciones.

Elementos de la ventana

Permite Agregar nuevos programas, subprogramas, proyectos y/o actividades
B Permite Eliminar programas, subprogramas, proyectos y/o actividades
|| Permite Obtener el Resumen de Gastos por Entidad Federal
|_E__I Permite Obtener el Resumen de Gastos por Regiones
l‘ Permite Obtener un Resumen de Gastos a Nivel Naciona
Permite Representar al Organismo en estudio los programas, subprogramas,
& proyectos y/o actividades, dependiendo de la ubicacion jerérquica.
El simbolo + a la izquierda indica que la carpeta seleccionada posee informacion
+0 adicional (subprogramas, proyectos o actividades)
= El simbolo — a la izquierda indica que la carpeta esta abierta y que su contenido

puede ser visualizado.

Mediarte la ventana clasificacion programética, podra ingresar, consultar, eliminar o modificar
una clasificacion programatica.
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Creacion de Nuevos Elementos de la Estructura

Para agregar nuevos programas, el usuario debe posicionarse en el nivel del Organismo. Luego
debe introducir € codigo y la denominacion del nuevo programa, y seleccionar la unidad
gjecutora en la ventana contigua, denominada Solicitud de Recursos Presupuestarios de

Gastos. Luego debe presionar € boton i , ubicado en la ventana Clasificacio n Programatica
Inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

Tipos de Estructuras Programaticas
— Seleccione el Tipo de Estructura Programatica:

[sbp] [sbp]
ct ct
- act |[act ]

donde €l usuario, podra escoger € tipo de estructura programética asociada al nuevo programa,
este tipo podra ser:

* Programa— Actividad.

* Programa— Subprograma — Actividad.
* Programa—Proyecto — Actividad.

* Programa— Subprograma - Proyecto.

Una vez seleccionado € tipo de estructura programética, aparecera en la ventana Clasificacion
Programética el nuevo programa creado.

Para la creacién de Subprogramas, Proyectos y Actividades se procede de la misma forma que en la

creacion de Programas, por supuesto dependera del tipo de estructura programatica que haya
seleccionado. Es permitido crear Proyectos y/o Actividades solamente si se han definidos las Metas

Eliminacién de Elementos de la Estructura Programatica

Para eliminar un nivel de la clasificacion programética debe posicionarse en e nivel mas bgjo.

Luego debe presionar € boton , ubicado en la ventana Clasificacion Programética para
eliminarlo.

Si el usuario desea eliminar tod o el programa debera eliminar cada uno de los niveles, comenzando por

el mas bajo y finalizando con el superior o padre.
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Para obtener los Resumenes a nivel Nacional, Regional vy
Entidad Federal

Para obtener cualquiera de estos resiimenes Nacional, Regional o Entidad Federal, € usuario deberd

seleccionar primero alguna de estas opciones en €l area de la ventana Solicitud de Recur sos

Presupuestarios de Gastos denominada VISION, y luego seleccionar € icono correspondiente:
| .
—1 Nivel Nacional

Nivel Regional

Nivel Entidad Federal

Menu Ventana Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

Muestra la seccion de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos en la ventana principal del
sistema. Esta puede visualizarse de dos maneras, una en forma reducida o minimizada, donde
solo se muestran los datos del afio que es objeto del presupuesto, y una ampliada 0 maximizada

gue muestra los datos del afio anterior a actual, datos del afio actual y los datos del afio objeto del
presupuesto

La Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos le permitirA mangjar todo lo concerniente a
Formulario 1125.

% Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos 1Ol =]
" Clasificacion Programatica Vision
Programa: I | {~ Macional
x " Regional
SubPrograma: | | i
Progecto: [ | Entidad Federal
Actividad: I [ |Ha-::iunal :J = I : |
Uni. Ejecutora: | I ;!
Pa|Ge|Es|Se| Denominacién | 2004
1]
TOTAL 0
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Elementos de la ventana

Clasificacion
Programatica

Programa Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre del Programa
SubPrograma Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre del SubPrograma
Proyecto Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre del Proyecto
Actividad Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre de la Actividad

Uni. Ejecutora

Permite Ingresar o Visualizar € Codigo y Nombre de la Unidad Ejecutora

Mediante este boton se activara una ventana con las Unidades Ejecutoras
asociadas al tipo de Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que se
haya definido

E

Mediante este botén se elimina del campo de la Unidad Ejecutora
seleccionada

Vision

Entidad Federal

Permite Seleccionar € nivel de consolidacion a la cua se requiere la
informacion. Este puede ser Nacional, Regional y por Entidad Federal

Permite Seleccionar de una lisa la Entidad Federal a la cua se le
especificard € detalle del gasto

Detalle del Gasto

Permite Ingresar los codigos de las partidas de acuerdo a Plan Unico de
Cuentas alacua se le especificara € detalle del gasto

Como asignar una Unidad Ejecutora

Podra redlizar la asignacion de Unidad Ejecutora a cualquier nivel de la Clasificacion
Programaética, para este fin dispone de una Ayuda Dinamica que facilitara dicha operacion.

Avyuda Dindmica de la Unidad Ejecutora

Junto al campo Unidad Ejecutora se encuentran dos botones que conforman la Ayuda Dinamica.

Ei=

Mediante € boton se activara una ventana con las  Unidades Ejecutoras asociadas a tipo de
Programa, Subprograma, Proyecto o Actividad que se haya definido. Se utilizard € boton

SE'E““i_l""E" (SELECCIONAR), para escoger la Unidad Ejecutora de la lista.



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

rrETE— x4
U. Ejectara | |
Aceptar Seleccionat Cancelar
l::':":l: Und. Unidad Ejecutora -
Ejec.
4 | » |_‘

En & caso de Programas y Subprogramas se podra asignar una sola Unidad Ejecutora, mientras
gue para Proyectos y Actividades se podran asignar mas de una, para este Ultimo caso se dispone
de un campo tipo lista que muestra varios registros, el orden de esta lista dependera del orden en
el cual sean escogidos.

El Boton El permite eliminar la asociacion de la Unidad Ejecutora seleccionada, a un
determinado elemento de la Clasificacién Programética.

NOTA: Al eliminar una Unidad Ejecutora también se eliminan todos los recursos presupuestarios

asociados a la misma.

Menu SALIR

Permite salir del Médulo de Formulacién Presupuestariay volver ala ventana principal de
Windows
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Q ) Oficina Nacional de Presupuesto

;COMO TRABAIJAR CON LOS FORMULARIOS?
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¢,Como trabajar con los Formularios?

Detalle de los Formularios del Menu Institucional
Formulario: Politica Presupuestaria

A. Objetivo

Obtener una version resumida de la politica presupuestaria que, en materia de gastos y
realizaciones, llevard a cabo € organismo en e gercicio que se presupuesta.

B. Instrucciones

1. Descripcién

Es importante que e organismo, en atencion ala politica del Ejecutivo Nacional, de reduccion
del gasto en las actividades del programa de Servicios Centrales y las orientaciones de esos
recursos hacia los programas basicos y/o de inversion, sefide en forma precisa las medidas
gue se adaptarén, para poder desarrollar esas directrices y la incidencia que tendran dichas
medidas, sobre los diferentes rubros de gastos.

Se debe escribir, para € afo objeto del presupuesto, una sintesis de los objetivos que se
estiman obtener y de los efectos que éstos tendran en la economia, para € gercicio fisca en

referenciay subsiguientes.

En consecuencia, no deben incluirse como politica presupuestaria las funciones que redliza €

organismo, ni se deben describir l1os volUmenes de trabajo que no sean significativos.

Se debera indicar la cobertura de la demanda a satisfacer mediante los servicios que preste €

organismo.
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Formato de Entrada

g Politica Presupuestaria =] E3
Archivo  Edicién  Formato

bS] sl=le Al 8|7y

Pescripoion

Chrelivos

3. Operacion de laventana

| Boton de la Politica Presupuestaria

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Organismo en la ventana de

Clasificacion Programatica y hacer uso del Botdn de la Politica Presupuestaria 0 seleccionar del
MenU Formulario, la Opcién Ingtitucional y de ésta la opcion Politica Presupuestaria, en ambos
casos se abrird una ventana mostrando € Formulario “Politica Presupuestaria”, donde €

usuario procedera aingresar e texto de la Politica.

Elementos de la Ventana

Archivo A través de éste MenU @ usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,
Imprimir y Salir de |la pantalla Politica Presupuestaria

Edicién A través de éste Menu € usuario tendra acceso a las opciones de Cortar,
Copiar y Pegar

Formato A través de éste Menl €l usuario tendra acceso a las opciones de Fuente y
Parrafo

EJ PermiteActualizar todos |os cambios realizados a la Politica Presupuestaria.
[ Permite Eliminar €l archivo de la Politica Presupuestaria
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Permite Imprimir €l texto de la Politica Presupuestaria

Permite Cortar palabras, frasesy parrafos de la Politica Presupuestaria, para
pegarlos en otro lugar

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Politica Presupuestaria y pegarla
en otro lugar

]

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la politica
presupuestaria en € sitio del sistema donde se encuentre posicionado el
punto de insercién

Permite Obtener €l Menu del formato, donde & usuario podra seleccionar
€l tipo, egtilo y tamafio de la fuente, del texto de la Politica

= | =

Permite darle al texto sdleccionado €l estilo Negrita

E

Permite darle a texto seleccionado € estilo Cursivo

Permite Subrayar € texto seleccionado

T E

Permite Alinear a la I1zquierda €l texto seleccionado

I |||
S,

Permite Alinear en el Centro €l texto seleccionado

Permite Alinear a la Derecha €l texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar la Politica Presupuestaria del Organismo, para € afio
objeto del presupuesto.

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacién necesaria para la Forma 1101 “Politica

Presupuestaria”.

Para obtener laimpresion de esta forma desde € Sistema, €l usuario debe estar posicionado en

la ventana Politica Presupuestaria y Seleccionar alguna de las opciones siguientes:

- Elegir del Mena Archivo la opcion Imprimir

- Elegir e Boton |_§E} (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Programa

Formulario: Descripcion del Programa

A. Objetivo
Dar informacién resumida del programa y la contribucion que realiza al logro de la politica

presupuestaria.
B. Instrucciones
1. Descripcién

La descripcion del programa debe ser breve y cumplir un doble objetivo, por un lado, permitir
a legidador y a publico en general juzgar la razon de ser del programa, su grado de
vinculacion con otros programas del organismo en particular, y del sector publico en generdl,
asi como la contribucion que redliza al logro de las politicas de desarrollo y, en especia a la
politica presupuestaria. Por otro lado, debe constituir una guia clara y precisa para los
responsables de la gjecucion del programay del plan de accion que se debe desarrollar durante
el gercicio presupuestario.

Es conveniente tener presente que los denominados "Programas Centrales' no se deben
describir. Asimismo, en la descripcién de los programas, en ninglin caso se deberan incluir las

funciones de su unidad gjecutora.
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2. Formato de Entrada

I Descripcion/Objetivos del Programa

Archivo  Edicion  Formato

Hx & s =@ Al B|7|u| =

Pescriporon

Chretivos

3. Operacion de la Ventana

Botdn Descripcion/Objetivos del Programa

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Programa en la ventara de Clasificacién

Programatica Y hacer uso del Boton de la Descripcion/Obijetivos del Programa, 0 a través del Menu

Resumenes Yy seleccionar la opcion Programa y luego la opcion Descripcion/Objetivos donde se

abrira una ventana mostrando € Formulario “Descripcién/Objetivos del Programa”.

Elementos de la Ventana

A través de éste Menl e usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,

Archivo L . o o
Imprimir y Salir de la ventana Descripcién/Objetivos del Programas

Edicién A través de éste Menu € usuario tendra acceso a las opciones de Cortar,
Copiar y Pegar

Formato A través de éste MenU e usuario tendra acceso a las opciones de Fuente y
Pérrafo

EJ Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Descripcion y Objetivos

- del Programa

|><. Permite Eliminar el archivo de la Descripcion y Objetivos del Programa

=l

Permite Imprimir el texto de la Descripcion y Objetivos del Programa
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Permite Cortar paldbras, frases y péarrafos de la Descripcion y Objetivos del
Programa, para pegarlos en otro lugar

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion y Objetivos del
Programa y pegarla en otro lugar

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos

del Programa en € sitio del sistema donde se encuentre posicionado € punto
de insercion

Permite Obtener & Menl del formato, donde € usuario podra seleccionar €
tipo, egtilo y tamafio de la fuente, del texto de la Descripcion y Objetivos del
Programa

Permite darle a texto seleccionado € estilo Negrita

Permite darle a texto seleccionado € estilo Cursivo

Permite subrayar € texto seleccionado

Permite alinear alalzquierda el texto seleccionado

Permite alinear en el centro €l texto seleccionado

Permite alinear ala Derecha el texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Programa

C. Salidas parael Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la forma 1101 “Politica

Presupuestaria” .

Para obtener laimpresion de estaforma desde el Sistema, €l usuario debe estar posicionado en

laventana Politica Presupuestaria y Seleccionar alguna de las opciones siguientes:

- Elegir del Menu Archivo laopcion imprimir

- Elegir € Botén |—§E} (IMPRIMIR), de la barra de Botones
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Formulario: Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo

A. Objetivo
Presentar la informacion de las metas de la estimacion proyectada para € afio objeto del

presupuesto.
Consideraciones especiales en torno a la cuantificacién del objetivo en términos de metas

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se han de acanzar, depende de las
caracteristicas particulares que posea e bien 0 servicio que se obtenga como producto

terminal a nivel de cada uno de los programas.

Caso 1 El objetivo y la meta se logran en un mismo gercicio presupuestario. Sobre este
particular se presentan dos variantes:

La meta ocurre en forma periédica

Como gjemplo de este caso se puede citar en € servicio de atencién médica, e paciente
atendido como producto terminal, meta que se obtiene dia a dia, mes a mes, trimestre a
trimestre, etc.

L a meta ocurre en forma estacional

Existen metas que se alcanzan en un mismo gercicio presupuestario, pero con la
particularidad de que € bien o servicio se logra en un momento del afio. Tal es el caso de

los egresados que, como servicio, se dan en cualquiera de los niveles educativos.

Caso 2 Puede darse e caso que parte del objetivo cuantificado se haya realizado en gjercicios

anteriores. Al respecto, se pueden presentar las siguientes variantes.

La meta se inicia en gercicios anteriores, continua en € gercicio vigente y culmina en

gjercicios posteriores a vigente.
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- No se logra la meta en gjercicios anteriores ni en e vigente, pero s para e afio objeto del
presupuesto y posteriores a éste.
B. Instrucciones

1. Descripcién

Presenta la informacion de la proyeccion de las Metas a lograr en € afio objeto del

Presupuesto.

2. Formato de Entrada

i, Cuadro de Metas y¥/o Yolumenes de trabajo | 5 |EI|5|
— Clasificacion Programatica

Organismo Il]2 ICONTRALDORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa Iﬁ |Actividades Centrales
Sub-Prog. |_|

Aceptarl Eancelal! Grabar | Bormrar | Insertar | Insumusl Detalle | Imprimir |

D entmracian Unidad de Costo Unit. Cantidad Asig.zll;l;:sup. £

Medida 2004 2004

TOTAL ¥

w
4| | »

3. Operacioén de la Ventana

E Botdon de M etas

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Programa en la ventana de

y seleccionar la opcién Programa Yy luego la opcién Metas donde se abrird una ventana

Clasificacion Programatica y hacer uso del Boton (METAS), 0 através dd Menl Restimenes

mostrando €l Formulario “Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo”
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Elementos de la Ventana

Permite Visualizar €l codigo y la denominacion del Organismo a cud

Organismo .
pertenece €l Programa que se le asociara la Meta
Programa Perrr_llte, Visualizar € codigo y la denominacion del Programa a cua se le
asociara la Meta
E | Permite Actualizar lainformacion permitiendo salir de la ventana Cuadro de
AR Metas y/o Voliumenes de Trabajo.
: I | Permite salir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo Sin
e actualizar ringun cambio
T | Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o

Borrar |

Voltmenes de Trabajo Sin salir de ella

Permite Eliminar la informacién seleccionada

Inzertar |

Permite Insertar una linea

Insumos

Permite Presentar la ventana Insumo de Metas, donde e usuario ingresara
la denominacion y la asignacion presupuestaria de cada uno de los
insumos requeridos para € cumplimiento de la meta

Detalle

Permite Presentar la pantalla Detalle de Metas, a través de la cual €l usuario
puede explicar mas detalladamente cada una de las metas

Imprimir |

Permite Imprimir €l formulario Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion de la Meta

Unidad de Medida

Permite Seleccionar de la Lista de Unidades de Medida |la Unidad de Medida
correspondiente ala Meta

Costo Unit. 2004

Se permite Visualizar € Costo Unitario de la Meta, para € afio objeto del
presupuesto, éste es € resultado del Monto de la Asignacion Presupuestaria
entre la informacion del campo Cantidad 2004

Cantidad 2004

Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asignadas para €l afo
objeto del presupuesto

Permite Visualizar € monto de la asignacion presupuestaria de la meta para

';8'094 Presup. el ano objeto del presupuesto, este es el resultado obtenido de ingresar 1os
insumos de la meta.
TOTAL Permite Visualizar € total de las Metas y/o Volumenes de Trabgjo

asignados a un Programa
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__Para que € usuario pueda redlizar la asignacion presupuestaria de la meta para € afio

objeto del presupuesto, debe hacerlo a través del Botdn ﬂl (INsumos), de la ventana
Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo. Inmediatamente se presentard una ventana

como la siguiente:

. Insumos de Metas - 1Ol x|

— Clagificacion Programatica

Organismo [02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Programa |l]-l| |PROFGRAMA
Meta [

Aceptarl Cancelarl Grabar | Borrar | Imprimirl

I

Denominacidn Monto

TOTAL

-
4| | »

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar €l codigo y denominacion del organismo a cua
pertenece € Programa que se le asociard la Meta
Programa Permite Visualizar € cddigo y denominacién del programa al cual se le
asociarala Meta
Meta Permite Visualizar la denominacién de laMetaala cua sele asignaran los
INSUMos
Acentos | Permite Actualizar la informacién y salir de la ventana Insumo de Metas
l:anm,,,a,| Permite Salir de la ventana Insumo de Metas Sin actualizar ningun cambio
T Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas sin salir
dedla
Borrar | Permite Eliminar la informacion seleccionada
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Inzertar

Permite Insertar una linea, en la ventana Insumo de Metas

Imprimir

i

Permite Imprimir € formulario Insumo de Metas

Denominacion Permite Ingresar la Denominacion del Insumo requerido por la Meta

Monto

Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que se le fijara a Insumo
requerido por la Meta

__Si e usuario requiere detalar las metas asignadas a un Programa debe hacerlo a través del

Boton .ﬂl (ETALLE), de la ventana Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo,

inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

. Detalles de Metas j =]

—Clasificacion Programatica
Drganismo lﬁ |COMTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Piograma [03 [PROGRAMA 03

Meta |

Aceptar | Eancelall Grabar | Bormrar | Imprimir |
S Unidad de - =
Descripcion Medida Cantidad

-
4 | »

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar € Cbdigo y Denominacién del Organismo a cual
pertenece €l Programa que se le asociard la Meta
p Permite Visualizar €l Cédigo y Denominacion del Programa a cua se le
rograma .
asociarala Meta
Meta Permite Visualizar la Denominacion de la Meta a la cua se le asignaran
los insumos
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Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Detalles

M de Metas
Cancela Permite Salir de la ventana Detalles de Metas Sin actualizar ningn cambio
Z | Permite Actualizar la informacién de la ventana Detalles de Metas Sin salir

dedla

Permite Eliminar la informacién seleccionada, de la ventana Detalles de
Metas

Imprimir |

Permite Imprimir € formulario de la ventana Detalles de Metas

Descripcién

Permite Ingresar la Descripcion del Detalle de la Meta

Unidad de Medida

Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente al Detalle de la
Meta

Cantidad

Permite Ingresar la cantidad del Detalle de las metas asignadas al
Programa

C. Salidas para € Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria parala Forma 1102 “Cuadro de Metas” a

nivel de Programa.

Para obtener la impresion de esta forma desde € Sistema, €l usuario debe estar posicionado en la

ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo y Elegir e Botdn @J (MPRIMIR), de la barra

de Botones.
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Detalle de los Formularios del Menu Subprograma
Formulario: Descripcidon del Subprograma

A. Objetivo

Dar informacion resumida del subprograma y la contribucion que rediza a logro de las

politicas presupuestarias.

B. Instrucciones

1. Descripcion
El subprograma es la categoria programatica cuyas relaciones de condicionamiento son
exclusivas con un programa. Cada subprograma, por si slo, resulta en produccion termina y

tiene las siguientes caracteristicas.

- La produccion termina parcid de cada subprograma precisa, a un mayor nivel de

especificidad la produccion termina del programa.

- La produccion de todos los subprogramas es sumable en unidades fisicas, sin pérdida del

significado de la unidad de medicion de la produccidn del programa del cua forma parte.

Los insumos de todos los subprogramas son sumables en términos financieros y cada tipo de
insumo de todos los subprogramas es sumable en términos de unidades fisicas a nivel de
programa. Los insumos o recursos reales y financieros son sumables a nivel del programa del

cual forman parte.
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2. Formato de Entrada

ks Descripcion/Objetivos del Sub-Programa M= E3
Archivo  Edicidn  Formato

Wx|S| =@ Al s|z|u| =

Descrpeion

3. Operacion de laventana

Botén de la Politica o Descripcion

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Subprograma en la ventana de

Clasificacién Programatica Y hacer uso del Boton de la Descripcién/Objetivos del Subprograma, donde se

abrira una ventana mostrando € Formulario “Descripcién del Subprograma”.

Elementos de la Ventana

A través de éste Menl d usuario tendra acceso a las opciones de Guardar,

Archivo o . o -
Imprimir y Salir de la ventana Descripcién/Objetivos del Subprograma

Edicion A través de éste Menu € usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar
Yy Pegar

Formato A través de éste Menu € usuario tendra acceso a las opciones de Fuente y
Parrafo

EJ Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Politica Presupuestaria
| by Permite Eliminar € archivo de la Politica Presupuestaria

=l

Permite Imprimir €l texto de la Descripcion /Objetivos del Subprograma

3

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Descripcidon/Objetivos del
Subprograma, para pegarlos en otro lugar
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Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion /Objetivos del
Subprograma 'y pegarla en otro lugar

=

Permite Pegar la informacion cortada o copiada de la Descripcion /Objetivos
del Subprograma en € sitio del sistema donde se encuentre posicionado €l
punto de insercion

Permite Obtener e Menu del formato, donde € usuario podra seleccionar €
tipo, estilo y tamarfio de la fuente, del texto de la Politica

= | =

Permite darle al texto seleccionado el estilo Negrita

~

Permite darle a texto seleccionado el estilo Cursivo

Permite subrayar € texto seleccionado

iy E

Permite alinear alalzquierda el texto seleccionado

Permite alinear en €l centro el texto seleccionado

Permite alinear ala Derecha el texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar para e afio objeto del presupuesto, una sintesis del
Subprograma, la cual permite estimar la contribucion que realiza a logro de la
politica presupuestaria.

C. Salidas parael Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Forma 1171

“Descripcién del Subprograma”.

Para obtener laimpresion de esta forma desde el Sistema, € usuario debe estar posicionado en

la ventana Descripcion/Objetivos del Subprograma Yy seleccionar alguna de las opciones

siguientes:

< Elegir del Menu Archivo laopcion Imprimir

< Elegir € Boton |_§Ej (MPRIMIR), de la barra de Botones



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

Formulario: Cuadro de Metas y/o0 Volumenes de Trabajo

A. Objetivo
Presentar la informacidén de las metas de la estimaciéon revisada para € afio objeto del

presupuesto.
Consideraciones especiales en torno a la cuantificacion del objetivo en términos de metas

La cuantificacion del objetivo en términos de las metas que se han de alcanzar, depende de las
caracteristicas particulares que posea e bien 0 servicio que se obtenga como producto

terminal a nivel de cada uno de los programas.

Caso 1 El objetivo y la meta se logran en un mismo gercicio presupuestario. Sobre este
particular se presentan dos variantes:

- Lametaocurre en forma periddica

Como gemplo de este caso se puede citar en € servicio de atencion médica, € paciente
atendido como producto terminal, meta que se obtiene dia a dia, mes a es, trimestre a
trimestre, etc.

- Lameta ocurre en forma estacional

Existen metas que se alcanzan en un misMo gercicio presupuestario, pero con la
particularidad de que € bien o servicio se logra en un momento del afio. Ta es € caso de

los egresados que, como servicio, se dan en cualquiera de los niveles educativos.

Caso 2 Puede darse e caso que parte del objetivo cuantificado se haya realizado en gjercicios

anteriores. Al respecto, se pueden presentar las siguientes variantes.

La meta se inicia en gercicios anteriores, continua en € gercicio vigente y culmina en

gercicios posteriores a vigente.

- No se logra la meta en gjercicios anteriores ni en e vigente, pero s para € afio objeto del
presupuesto y posteriores a éste.
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B. Instrucciones

1. Descripcion

Presenta la informacion de la proyeccion de las Metas a lograr para € afio objeto del
Presupuesto.

2. Formato de Entrada

&, Cuadro de Metas y,/o0 ¥Yolumenes de trabajo & IEII_ﬁI
- Clazificacion Programatica

DOrganismo II]2 |CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa  [02 [SERVICIOS CENTRALES
Sub-Prog. 01 [SERVICIO CENTRALES

Aceptall Eancelall Grabar | Bomar | Inzertar | Insumusl Detalle | Imprimir |

Dernaminasian Unidad de Costo Unit. Cantidad Asig.zﬂPaisup. £

Medida 2004 2004

TOTAL b

=
a| | »

3. Operacion de la Ventana

ﬁ Botdn de Metas

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Programa en la ventana de Clasificacion

Programatica Y hacer uso del Botén ﬁ (METAS), O através dd Menl Resumenes Yy seleccionar
la opcion Subprograma Yy luego la opcion Metas donde se abrir4 una ventana mostrando el

Formulario “Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo”.

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar € Cbdigo y Denominacién del Organismo a cual
pertenece €l Programa que se le asociard la Meta
Permite Visualizar € Codigo y Denominacion del Programa a cual
Programa
pertenece el Subprograma
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Permite Visualizar €l Codigo y Denominacion del Subprograma a cua se

Subprograma .
prog le asociard la Meta
Ao | Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Cuadro de
_— Metas y/o Volimenes de Trabajo
| Permite Salir de la ventana Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo Sin
tEancclon actudizar ningin cambio
A | Permite Actualizar la informacion de la ventana Cuadro de Metas y/o
—_ Volimenes de Trabajo sin salir de ella
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada de la ventana Cuadro de Metas

y/o Volumenes de Trabajo

Inzertar

Permite Insertar una linea, entre una Meta y otra, en la ventana Cuadro de
Metas y/o Voliumenes de Trabajo

Insumos

Permite presentar la ventana Insumo de Metas, donde € usuario ingresarq
la Denominacion y la Asignacion Presupuestaria de cada uno de los
insumos requeridos para € cumplimiento de la Meta

Detalle

Permite presentar la pantalla Detalle de Metas, através de la cual € usuario
puede explicar mas detalladamente cada una de las Metas

LE T

Imprimir

Permite Imprimir €l Formulario Cuadro de Metas y/o Volimenes de Trabajo

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion de la Meta y/o Volumen de Trabgo

Unidad de Medida

Permite Seleccionar de la Lista de Unidades de Medida, la Unidad de Medida
correspondiente a la Meta y/o Volumen de Trabgo

Costo Unit. 2004

Permite Ingresar y Visualizar € costo unitario de la Meta, para el afio objeto
del presupuesto.

Cantidad 2004

Permite Ingresar y Visualizar la cantidad de metas asignadas para € afio
objeto del presupuesto

Permite Visuadlizar d monto de la asignacidon presupuestaria de la meta

28594 Presup. para € afio objeto del presupuesto, éste es e resultado obtenido de
ingresar los insumos de la Meta.
TOTAL Permite Visudizar e total de las Metas y/o Volumenes de Trabao

asignados a un Subprograma
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__Para que € usuario pueda redlizar la asignacion presupuestaria de la meta para € afio

objeto del presupuesto, debe hacerlo a través del boton ﬂl (INsumos), de la ventana
Cuadro de Metas y Volumenes de Trabajo. Inmediatamente se presentara una ventana

como la siguiente:

i, Insumos de Metas =10} x|

- Claszificacion Programatica

Diganismo |02 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPOBLICA
Programa |02 [SERVICIOS CENTRALES

Meta

.ﬁceplarl Eancelari Grabar | Bomar | Implimirl

Ls

Denominacion Monto

TOTAL

< [

Elementos de la Ventana

Organismo Permite Visualizar € Codigo y Denominacién del Organismo a cual
pertenece €l Subprograma que se le asociara la Meta
Programa Permite Visualizar € Codigo y Denominacion del Programa a cual
g pertenece €l Subprograma que se le asociara la Meta
Meta Permite Visualizar la denominacion de la Metaala cual se le asignaran los
insumos
Acent | Permite Actualizar la informacion permitiendo sdlir de la ventana Insumo
i) de Metas
Cancelat Permite salir de la ventana Insumo de Metas, Sin actualizar ningan cambio
Permite Actualizar la informacion de la ventana Insumo de Metas sin salir
Grabar dedla
Borar | Permite Eliminar la informacion seleccionada
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Inzertar

Permite Insertar unalinea, en laventana insumo de Metas

Imprimir

i

Permite Imprimir lainformacion del formulario Insumo de Metas

Denominacion

Permite Ingresar la Denominacion del Insumo requerido por la Meta

Monto

Permite Ingresar la asignacion presupuestaria que se € fijard a Insumo
requerido por la Meta

__Si e usuario requiere detallar 1as metas asignadas a un subprograma debe hacerlo a través

del Boton .ﬂl (DETALLE), de la ventana Cuadro de Metasy Volumenes de Trabajo,

inmediatamente se presentard una ventana como la siguiente:

_ioix]
— Clazificacion Programatica

Organizmo Il]2 [CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

Programa Il]2 |SERVICIOS CENTRALES

Meta [

Aceptall Eancelali Grabar | Borrar | Impnmir |
Descripcion U;i:g:::lge Cantidad —

4 | b

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar e Codigo y Denominacion del Organismo a cua

Organismo pertenece €l Subprograma que se le asociara la Meta

Programa Permite Visualizar € Codigo y Denominacion del Programa a cual
pertenece €l Subprograma que se le asociara la Meta

Meta Permite Visualizar la Denominacion de la Meta ala cua se le asignaran

los insumos

Fenr Permite Actualizar lainformacion y salir de la ventana Detalles de Metas
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Permite Salir de la ventana Detalles de Metas Sin actualizar ningn cambio

Grabar |

Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalles de Metas Sin salir
dedla

Borrar |

Permite Eliminar la informacion seleccionada, de la ventana Detalles de
Metas

Permite Imprimir la informacion de la ventana Detalles de Metas

Descripcién

Permite Ingresar la Descripcion del Detalle de la Meta

Unidad de Medida

Permite Ingresar la Unidad de Medida correspondiente al Detalle de la
Meta

Cantidad

Permite Ingresar la cantidad del Detadle de las Metas asignadas al
Subprograma

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacidn necesaria @ra la Forma 1102 “Cuadro de Metas”

anivel de Programa.

Para obtener laimpresion de esta forma desde € Sistema, €l usuario debe estar posicionado en

la ventana Cuadro de Metas y/o Volumenes de Trabajo y Elegir e Botdn @J (MPRIMIR), de la

barra de Botones
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Detalle de los Formularios del Menu Proyecto/Actividad a Nivel
de la Unidad Ejecutora

Formulario: Descripcion del Proyecto

A. Objetivo
Dar informacién resumida del proyecto y la contribucion que realiza a logro de las Politicas

Presupuestarias.
B. Instrucciones
1. Descripcién

El sistema proporciona automaticamente € Resumen de créditos a nivel de partidas que tiene
como fuente de informacion del Formulario 1125 “Solicitud de Recursos Presupuesto de

Gastos” , ademas otros cuadros. Asignacion Presupuestaria, Tipo de Cargos, Clasificacion del

Personal por Escalas de Sueldo y Clasificacion del Personal por Escalas de Saarios a nivel de
Proyecto y la Relacion de Obras Resumido y Ampliado.

Algunas Consider aciones

Se denominara proyecto, a la categoria pograméatica que expresa la creacion, ampliaciéon o
mejora, de un medio de produccion durable. Corresponde a proyecto de inversion real
reflgado por las cuentas nacionades. Asi definido, € proyecto posee las siguientes

caracteristicas:
Su producto se considera siempre como formacion bruta de capital del sector publico.

Cuando € proyecto se refiere a produccion (ampliacién o megjora) de un bien de capital o de
servicio debe satisfacer las necesidades que se plantean en su formulacion, sdlo en €

momento enque se finaliza su construccion, ampliacion y mejora.

Esta conformado por un conjunto de actividades (de direccion, planificacion, estudios,

inspeccion y fiscalizacion, etc.) y obras complementarias que integran la unidad productiva.

118
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Dependiendo de su relacién de condicionamiento que se establezca en lared de produccion
institucional, los proyectos se subdividen en: Centrales, s su produccion condiciona a todos
los programas del organismo, Comunes, s condicionan a dos 0 més programas del
organismo pero no a todos, y Especificos, s su produccion condiciona a un sélo programa
del organismo.

En atencion a lo anteriormente expresado, la descripcion debe incluir, como minimo, los
siguientes aspectos.

d Findidad propia del proyecto, reflgando los beneficios de orden econdémicosocia a
obtener mediante su realizacion, ampliacion o megjora. Si € proyecto se va a redizar por
etapas que abarcan més de un gercicio fiscal, la descripcion debe reflgar € objetivo
integral.

b Mencionar larelacion del proyecto con el o los programas ddl cual forma parte.

©) Sefidar la vinculacion del proyecto con los objetivos del sector econdmico-social en € que
esta inserto.

0 Indicar la fuente de financiamiento de las diversas etapas del proyecto. En € caso de los
proyectos coordinados con los gobiernos estadales y municipales, sefidar en que forma
participa € organismo nacional, las gobernaciones o municipios en su gjecucion.

€ En @ caso de proyectos iniciados en gjercicios anteriores examinar las caracteristicas con
gue se han venido gecutando.

f) Sefidar s larealizacion del proyecto serd mediante administracion directa, contratacion con
terceros 0 combinacion de ambos.

0 Incorporar informacidn respecto a la utilizacidén de recursos humanos con la intencién de
cuantificar el impacto del proyecto sobre € nivel de empleo.

h En el caso de proyectos g ecutados por administracion directa, explicar la composicién de
los insumos a utilizar, destacando la disponibilidad de los mismos y las adquisiciones a
realizar, fundamental mente de aquellos que tengan origen externo.

i) ldentificar las obras que conforman € proyecto y examinar sus caracteristicas
fundamentalesy e grado de vinculacion entre ellas.
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j) Cuando se prevea la terminacion, ampliacion 0 mejora de un proyecto en el gercicio que se
presupuesta, a los fines de hacer un uso racional de la infraestructura creada, se deben
prever en los organismos a quien se les entregue las obras del proyecto, los insumos
necesarios para ponerlas en funcionamiento, esto es la dotacion.

K} Cuando se trate de proyectos realizados por terceros, no debe aparecer informacion de
recursos reales. Salvo e recurso humano que se exige por separado a los fines de ver la
contribucién de las proyectos a tipo de la politica de empleo del Estado.

2. Formato de Entrada

— Desclipcién!l]losllyeclo I [ (O] ]
Archiva Edicién  Farmato
al> 18] slmle) Alf <|u] =f= =)
Descripeidn
COhjelivos
1

3. Operacion de la Ventana

Botdn Descripcion/Objetivos del Proyecto

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Proyecto en la ventana de Clasificacion
Programatica Y hacer uso del Boton de la Descripcion/Objetivos del Proyecto, 0 a través del Menu
Restumenes Yy Seleccionar la opcion Proyecto Y luego la opcion Descripcion/Objetivos . En ambos

casos se abrird una ventana mostrando € Formulario “Descripcién/Objetivos del Proyecto”.
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Elementos de la Ventana

A través de éste Menu e usuario tendrd acceso a las opciones de Guardar,

Archivo o ] o o
Imprimir y Salir de la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto

Edicién A través de éste Menu € usuario tendra acceso a las opciones de Cortar, Copiar
y Pegar, de la ventanaDescripcién/Objetivos del Proyecto

Formao A través de éste Menl € usuario tendra acceso a Mend Formato y a Mena

Parrafo, de la ventana Descripcién/Objetivos del Proyecto

=]

Permite Actualizar todos los cambios realizados a la Descripcion y Objetivos del
Proyecto

Permite Eliminar €l archivo de la Descripcién y Objetivos del Proyecto

Permite Imprimir € texto de la Descripcion y Objetivos del Proyecto

B (|

Permite Cortar palabras, frases y parrafos de la Descripcion y Objetivos del
Proyecto, para pegarlos en otro lugar

i

Permite Duplicar la seleccion hecha de la Descripcion y Objetivos del Proyecto
y pegarla en otro lugar

&

Permite Pegar la informacién cortada o copiada de la Descripcion y Objetivos
del Proyecto en el sitio del sistema donde se encuentre posicionado € punto de
insercion

>

Permite Obtener e Menu del formato, donde € usuario podra seleccionar €
tipo, estilo y tamarfio de la fuente, del texto de la Descripcidn y Objetivos del
Proyecto

|

Permite darle a texto seleccionado €l estilo Negrita

Permite darle al texto seleccionado € estilo Cursivo

Permite subrayar € texto seleccionado

m E

Permite alinear alalzquierda el texto seleccionado

Permite alinear en € Centro el texto seleccionado

Permite alinear ala Derecha € texto seleccionado

Descripcion/
Objetivos

Permite Ingresar la Descripcion y Objetivos del Proyecto
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C. Salidas parael Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Forma 1181

“Descripcién del Proyecto”.

Para obtener laimpresién de esta forma desde €l Sistema, € usuario debe estar posicionado en

la ventana Descripcion/Objetivos del Proyecto Y seleccionar alguna de las opciones siguientes:

< Elegir del Mena Archivo laopcion Imprimir

< Elegir € Boton @I (MPRIMIR), de |a barra de Botones
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Formulario: Presupuesto de Gasto en Divisas

A. Objetivo

Recabar la informacion de los montos de Gastos de Divisas en délares por Partidas.

B. Instrucciones

1. Descripcion

El acceso para € llenado de este formulario es proporcionado directamente por € sistema. La
informacién requerida en este formulario se refiere a las divisas, montos en délares, requeridas
por e organismo, descritos por partida, que se estiman asignar en e afio presupuestado a

consumo, capital y adquisicion de bienes intermedios.

2. Formato de Entrada

. Especificacian de Divisas x|
— Cuenta: Tipo de Cambio
|4I]2 |I]2 II]1 |I]I] | 1600 Fa |
|
— Conzumo Intermedio
Eancelall
Monto § | 0| | Monto § | 1|
Monto Bz | | | Monto Bs| |
Borrar |
— Capital Monto en Bolivares
Monto § | 1]
Monto Bs | o]
Monto Bz | |
—Monto Total
Monto Bz | 0] Monto ¥ | 1]
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3. Operacion de la Ventana

&

Boton Especificacion de Divisas

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de la Unidad Ejecutora de la Actividad y/o
Proyecto en la ventana de Clasificacion Programética 'y después colocarse en la especifica (la
cual debe tener el monto asignado), en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de
Gastos y hacer uso del Boton de Especificacion de Divisas, donde se abrira una ventana que

permite registrar todas las transacciones que representan un egreso real de divisas.

Elementos de la Ventana

Permite Actualizar la informacién, permitiendo sdir de la ventana

Aceptar | © ¢l -
— Especificacion de Divisas
Eanceh,l Permi.te Salir de la ventana Especificacion de Divisas, Sin actualizar ningiin
_____ cambio
Harar | Elimina la asignacion de Divisas de la especifica seleccionada
Cuenta Permite Visualizar € codigo de la cuenta a la que se le esté especificando la

asignacion presupuestaria en Divisas

Tipo de Cambio | Permite Visualizar €l Tipo de Cambio que esta utilizando el sistema para
calcular las Divisas

Consumo Permite Ingresar € monto de las Divisas cuando € bien o € servicio
representan un gasto interno del Organismo

Intermedio Permite Ingresar € monto de las Divisas cuando €l bien o € servicio es
componente primario de un producto final

Capital Permite Ingresar € monto de las Divisas cuando € bien o € servicio es un
activo redl
Monto en Permite Visualizar el monto en bolivares del presupuesto de divisas

Bolivares definido a través de los campos anteriores y del tipo de cambio utilizado
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Monto Total

- Monto en Permite Vvisualizar € monto total en Bolivares que componen e Crédito
Bolivares Presupuestario de esa partida

- Monto en Permite visualizar €l total de divisas (en Dolares) que componen el Crédito
Dolares Presupuestario de esa partida

Nota: En caso de que el monto presupuestado en el formulario 1125 “Solicitud de Recursos
Presupuestarios de Gastos” sea excedido, el sistema lo rechazara y enviara un mensaje de

error.

C. Salidas parael Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para € Formulario 1106

“Presupuesto de Divisas”.

Para obtener este reporte por Organismo, ubiquelo en la opcion de Formularios. Elija la opcion
Institucional y luego seleccione la opcion Presupuesto de Divisas donde obtendra dos

opciones. Por Partidas y Sector Publico, seleccione la de su preferencia. Paraimprimir, elija e

S
il (MPRIMIR) de |a pantalla.

Botdn
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Formulario: Relacién de Transferencias

A. Objetivo
Recabar informacién de las transferencias a nivel de partida, genérica, especifica y

subespecifica por programa, subprograma, proyecto o actividad.

B. Instrucciones

1. Descripcion
El formato de entrada que presenta €l sistema aparece en € nivel més desagregado de la
actividad, es decir anivel de la Unidad Ejecutora.

2. Ventana de Entrada

(& ostitwciones '

— Clasificacion Programatica
Progr. !ﬁg_ [PROGRAMA 03 Aceptar | Cancelall Grabar | Borrar | Fuentes | Detalle |
Suhpl.l | Activid il]1 JACTIVIDAD
Proy. | | U. Ejec.[oz000 [DESPACHOD DEL SUB-CONTEALOR
— Cuenta: Denominacidn:
[Transferencias de capital a la administracién central
Codigo | Nombre del Organismo _} Monto

TOTAL
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3. Operacion de la Ventana

Institucioneso Transferencias

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de la Unidad Ejecutora de la Actividad

en la ventana de Clasificacion Programética, para luego colocarse en la especifica 407 de

transferencia, en la ventana de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos y hacer uso

del Botdn Ingtituciones o Transferencias, donde se desplegard una ventana que permite

cargar €l Crédito Presupuestario, (bien sean subsidios o aportes segun la especifica

asociada).

Elementos de la Ventana

Permite Visualizar €l nivel en que se encuentra la asignacion Presupuestaria

gﬁsgfg:r?ggga bien sea en e Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Unidad
Ejecutora.
Progr. Permite Visualizar la Denominacién del Programa
Subpr. Permite Visualizar la Denominacién de Subprograma
Proy. Permite Visualizar la Denominacion del Proyecto
Activid. Permite Visualizar la Denominacion de la Actividad
U. Ejec Permite Visualizar la Denominacion de la Unidad Ejecutora
Aceptar | Permite Actualizar lainformaciony sdir de la ventana Instituciones
Eancelall Permite Salir de la ventana Instituciones Sin actualizar ningin cambio
Grahat | Permite Actualizar la informacién de la ventana Instituciones sin sdir de ella

Borrar |

Permite Eliminar la informacién seleccionada

Fuentes I

Permite Especificar la Fuente de Financiamiento de un Organismo y
desplegar la Ventana “Especificacién Fuente de Financiamiento”. Este botén

se activara al posicionarseen € Monto de la Transferencia

Detalle

Permite Agregar informacion mas detallada de la transferencia. En caso de
que se quiera este nivel de detalle. Este boton se activara a posicionarse
en el campo Monto de la Transferencia
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Cuenta Permite visualizar €l Codigo de la Especifica o Subespecifica de la Partida
alaque se le esta cargando la asignacion Presupuestaria

Denominacion Permite Visualizar la Denominacion de la cuenta ala cua seleimputala
asignacion Presupuestarian

Cédigo Permite Visualizar € codigo de la Ingtitucion ala cua se le esta asignando
recursos

Nombre del Permite Visualizar € nombre de la Ingtitucion ala cual se le esta asignando

Organismo recursos

Monto Permite Ingresar € monto de la Asignacién presupuestaria de la Institucién

Total Permite visualizar € total de la asignacion presupuestaria de la partida

__El usuario debe proceder a

- Seleccionar la Ingtitucién del Combo Box Nombre del Organismo 0 ingresar € cédigo

delamismaen & Campo Cédigo
- Ingresar en €l campo Monto la asignacion presupuestaria

__Para que @ usuario pueda especificar las Fuentes de Financiamiento Extraordinarias que
financia a un Ente, debe encontrarse en la ventana Instituciones y colocarse en cuaquier
columna de la Institucion ala cud le desea relacionar una Fuente de Financiamiento

Extraordinaria

. , F . . .
___ Seleccionar € Boton Ltesl (Fuentes), iNmediatamente se desplegara una ventana como

la siguiente:
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. Especificacidn Fuentes de Financiamiento N x|

—Cuenta:

I-lll]? [I]_i_ rﬁi— rlF [Transferencias de capital a la administracién central

Aceptar |
Cancelar I

Total I

Presupuesto Ordinario I 0

—Fuentes de Financiamiento

Grabar |

vi Seleccionall Borrar l

CODIGO

CREDITO CREDITO
EXTRAORDINARIO | EXTRAORDINARIO
DENOMINACION ORDINARIO | ~hecFMBOLSOS DESEMROLSOS TOTAL LEY
INTERNDS EXTERNDS

TOTALES

ol

Elementos de la Ventana

Permite Visuadlizar € Cddigo y Denominacion de la Especifica o

Cuenta Subespecifica de la Partida a la que se le esta cargando la asignacion
Presupuestaria

Total Permite Visualizar e Monto Total de la asignacion Presupuestaria del Ente
seleccionado

Presupuesto Permite Visualizar € Monto asignado por Fuente Ordinaria al Ente

Ordinario seleccionado

Fuentes de Combo Box, que permite Visudizar la lita de las Fuentes de

Financiamiento

Financiamiento Extraordinarias disponibles

Seleccionar |

Permite Sleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria

Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana

Aceptar
—p| Especificacion Fuentes de Financiamiento
Permite salir de la ventana Especificacion Fuentes de Financiamiento Sin
{Eancclon actualizar ningin cambio
G | Permite Actualizar la informacion de la ventana Especificacién Fuentes de

Financiamiento Sin salir de ella

Permite Eliminar la informacion seleccionada
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Cédigo

Permite visualizar € Codigo de la Fuente de Financiamiento Extraordinaria
seleccionada y asociada a la Institucion

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria seleccionaday asociada ala Institucion

Ordinario Permite Ingresar y Visualizar €l costo Ordinario del Ente financiado por una
Ley Programa.
Credito Permite Ingresar y Visualizar €l costo del Ente, financiada con una Ley

Extraordinario
Desembolsos
Internos

Programa, cuyo Presupuesto Extraordinario se causa y se paga en €
Territorio Nacional

Crédito
Extraordinario
Desembolsos
Externos

Permite Ingresar y Visualizar €l costo del Ente, financiada con una Ley
Programa, cuyo Presupuesto Extraordinario no se causa ni se paga en €
Territorio Naciona

Total

Permite Visualizar €l total de la asignacién presupuestaria suministrada a
través de la Fuente de Financiamiento

El usuario en esta ventana debe proceder &

* Seleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria, del combo box Fuentes de

Financiamiento, y pulsar € boton ===

J EIECC'D"EHJ (Seleccionar)

* Seguidamente se visualizara en el recuadro inferior el codigo y la denominacion dela

fuente saleccionada

* En e caso de sdeccionar una fuente de financiamiento distinta a Programas y

Proyectos

- Proceder aingresar en €l campo Créditos Extraordinario Desembolsos Internos

* Ene caso contrario

- Sdeccionar la Ley Especia de Endeudamiento y proceder a ingresar la

informacion en |os siguientes campos.

*

End Campo Ordinario Nuevos € monto correspondiente al costo Ordinario

del Ente financiado por una Ley Programa
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* En € campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos Nuevos, € Monto
correspondiente a financiamiento de los egresos causado y pagados en €

Territorio Nacional

* En d campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Externos Nuevos, el
monto correspondiente a financiamiento no causado ni pagado en Territorio

Nacional.
- Eneél campo Total Ley, se visualizard e monto asignado

* Para que € usuario agregue informacion mas detallada de la transferencia debe
encontrarse en la ventana Instituciones y colocarse en cualquier columna de la Institucion

a la cuad le desea especificar la informacion y luego seleccionar € Boton Heotalle;

(DETALLE), inmediatamente se desplegara una ventana como la siguiente

. Detalle de Transferencias | o] x|

Aceptar | Cancelar | Grabar | Bomar | Imprimir |
- Institucion
A0ai |Academia de la Ingenieria y el Habitat
Codigo Denominacidn [ Monto &
TOTALES

Elementos de la Ventana

Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Detalle

Aceptar | .
_— de Transferencias

C | .
ancelar bio

Permite Actualizar la informacion de la ventana Detalle de Transferencias

| Permite Salir de la ventana Detalle de Transferencias Sin actualizar ningin
Grab . .
Bl |snsir deella
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Permite Eliminar la informacién seleccionada

Borrar
Lanpiiinar Permite Imprimir la informacion de la ventana Detalle de Transferencias
Cadigo Permite Ingresary Visualizar € codigo del Detalle

Denominacion

Permite Ingresary Visualizar |a Denominacion del Detalle

Monto Permite Ingresar € monto del Detalle
Total Permite Visualizar €l total de la asignacién presupuestaria suministrada a
través del Detalle del Ente
Proceder a:

= Ingresar € codigo, denominacion 'y monto del Detdle en los campo Cédigo,
Denominacion Y Monto, respectivamente.

= Seguidamente en e campo Total se visudizara el total del detalle, €l cua correspondera a
la asignacion presupuestaria del Ente, en la ventanaInstituciones.

Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para la Forma 1117 “Relacion de

Transferencias”.

Para obtener este reporte por Organismo debera accesarlo através del Menu Formularios , luego

seleccionar la opcidn Institucional y dentro de ésta la opcidn Relacion de Transferencia, donde se

abrird una ventana mostrando € Formulario “Relacién de Transferencia a Nivel Institucional”.

Para imprimir, dija e botén _Impimis | (mprimiry de la pantalla
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Formulario: Registro Fuente de Financiamiento

A. Objetivo

Obtener informacién de los recursos financieros previstos para € afio que se presupuesta por
programa, subprograma, proyecto y actividad, a rivel de partidas, genéricas, especificas y
subespecificas de los organismos del Poder Nacional. La programacion de los recursos debe
estar en concordancia con las metas y volimenes de trabajo que € organismo prevé acanzar y
sefidar las diferentes fuentes de financiamiento (Presupuesto Ordinario, Crédito

Extraordinario Desembolsos Internos y Crédito Extraordinario Desembol sos Externos)

B. Instrucciones

1. Descripcién

El sistema presenta directamente las entradas a nivel de programas, subprogramas, proyecto o

actividad que se cargan con |os datos de solicitud de recursos.
Estructura Programatica.

Debera verificarse si |a denominacion correspondiente al programa, subprograma, proyecto
y actividad es la que se aplicard para € afio objeto del presupuesto, de acuerdo a la
aprobacion redlizada por la Oficina Nacional de Presupuesto. Si no coincidiera debe
indicarse la correccion que corresponda.

Debera seleccionarse la unidad € ecutora responsable del cumplimiento de la actividad para

la cual se solicitan los recursos en el afo a presupuestarse.

Partidas, genéricas, especificas y subespecificas
Deberan verificarse las imputaciones (partidas, genéricas, especificas y subespecificas) de
los créditos correspondientes a los dos afios anteriores a que se presupuesta. De existir

correcciones, las mismas deben redizarse.

Debera transcribirse € crédito solicitado para € afio que se presupuesta, solamente a nivel

de las especificas y subespecificas que figuran en cada actividad.
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- Debera totalizarse la columna de créditos del afio objeto del presupuesto a nivel de cada

una de las actividades para permitir su control.

2. Formato de Entrada

. Especificacion Fuentes de Financiamiento x|
- Cuenta: T
ceptar |
|4I]?' rl]_é- rl]-i- IIIF |Transferencias de capital a la administracién central
s Eancelall
Total I Prezupuesto Ordinarnio I 0
~Fuentes de Fi iamiento fiatar |
| L] Selecciunarl Bomar |
CREDITO CREDITO
EXTRAORDINARIO | EXTRAORDINARID
CODIGOD DENOMINACION ORDINARIO | ~h rcFMBOLSDS DESEMBOLSOS TOTAL LEY
INTERNDS EXTERNDS
TOTALES
0 | )

3. Operacion de la Ventana

% Boton Fuente de Financiamiento

A través de este formulario € Sistema permite la asigrecion presupuestaria por las diferentes
Fuente de Financiamiento.

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel de una especifica (Que no pertenezcan ala
partida 4.04 de Obras 0 4.07 de Transferencias, ya que estas se redlizan directamente por sus

respectivos Procesos de Asignacion Presupuestaria), en la ventana de Solicitud de Recursos

Presupuestario de Gastos y hacer uso del Boton © “# (ruenTe DE FINANCIAMIENTO) donde se abrira
una ventana mostrando € Formulario de*Fuentes de Financiamiento” que permite asociar una

partida de gasto de una actividad a varias Fuentes de Financiamiento.
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Elementos de la Ventana

Permite Actualizar la informacion permitiendo sair de la ventana

Aceptar
—p| Especificacion Fuentes de Financiamiento
| Permite salir de la ventana Especificacion Fuentes de Financiamiento Sin
tEancclon actualizar ningin cambio
Z | Permite Actualizar la informacién de la ventana Especificaciéon Fuentes de

Financiamiento Sin salir de €lla

Permite Eliminar la informacion seleccionada, de la ventana
Especificacién Fuentes de Financiamiento.

Seleccionar |

Permite Asignar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria
seleccionada de la lista de Fuentes de Financiamiento

Cuenta Permite Visualizar € codigo de la cuenta ala cua se |le esta asociando
una Fuente de Financiamiento Extraordinaria
Fuente Permite vVisualizar la lissa de las Fuentes de Financiamiento

Financiamiento

Extraordinaria a ser seleccionada

Cadigo

Permite Visualizar € Codigo de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria a ser seleccionada

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Fuente de Financiamiento
Extraordinaria, seleccionada

Ordinario Permite Ingresar y Visualizar € costo Ordinario de la partida financiado
por una Ley Programa
Credito Permite Ingresar y Visualizar € costo de la partida, financiada con una

Extraordinario
Desembolsos
Internos

Ley Programa cuyo Presupuesto Extraordinario se Causa'y se Pagaen
el Territorio Nacional

Crédito
Extraordinario
Desembolsos
Externos

Permite Ingresar y Visualizar € costo de la partida, financiada con una
Ley Programa cuyo Presupuesto Extraordinario no se Causani se Paga
en el Territorio Nacional

Total Ley

Permite Visualizar € monto total, asignado por cada Fuente de
Financiamiento.
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Para seleccionar las Fuentes de Financiamiento

* Seleccionar la Fuente de Financiamiento Extraordinaria, del Combo Box Fuentes de

*

*

Financiamiento y presionar €l Boton ===~

Presionar @ Boton

SEIECC'D"E"J (Seleccionan

Seguidamente se visuaizara en € recuadro inferior € Coédigo y la denominacion de la
fuente seleccionada

En e caso de seleccionar una fuente de financiamiento distinta a Programas y Proyectos

Proceder a ingresar e monto en e campo Crédito Extraordinario Desembolsos
Internos

En & caso contrario

- Seleccionar la Ley Especial de Endeudamiento y proceder a ingresar en € campo
Créditos Extraordinario Desembol sos Internos, 1os montos respectivos como se indica
a continuacion:

En el campo Ordinario € monto correspondiente a costo ordinario financiado por
una Ley Programa

En e campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos, € Monto
correspondiente a financiamiento de los egresos causados y pagados en €
Territorio Nacional

En el campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Externos, € Monto
correspondiente a financiamiento de los egresos causados y pagados en €
Territorio Nacional

ﬂ (Aceptar)

Nota: Dentro de la fila podra indicar todos los montos correspondientes a esa Ley Programa

C. Salidas parael Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Forma Registro de

Fuentes de Financiamiento

Para obtener este reporte por Organismo, seleccione del Mend Resimenes, la opcion

Institucional y luego escoja la opcidn Fuentes de Financiamiento donde obtendra tres opciones.

Por Fuente, Por Programas y Por Partidas, Seleccione la de su preferencia. Para imprimir, elija

. Imprimi
el Boton ﬂl (MPRIMIR) de |a pantalla.
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Formulario: Relacién de Obras

A. Objetivo

Obtener informacidn relacionada con los aspectos fisicos y financieros de las obras de
proyectos, que seran gjecutados por |os organismos del Poder Nacional.

En lo que respecta d inicio y construccion de nuevos proyectos y obras, |0s organismos deben
enviar adicionamente informacion de los estudios de factibilidad técnica y econdmica que

garanticen la posibilidad real de inicio de la obra.

B. Instrucciones
1. Descripcién

Consideraciones para el registro de informacion
Por razones tecnoldgicas, un proyecto de inversion puede desagregarse en diversas unidades
menores, las cuales, en una secuencia temporal y de mutua complementacion, conforman el

medio de produccién de bienes y servicios proyectado.

A esas unidades, que por si mismas no pueden satisfacer la necesidad para la cual se gjecuta e
proyecto, aungue formen partes de é, se les denominan “obras’ y se consideran, a los efectos
presupuestarios, como categorias programética de minimo nivel. Como tal, seran indivisibles a
los fines de la asignacion formal de los fondos financieros que requiere la gecucion del

proyecto de inversion en su conjunto.

d Las obras a incluirse en e formulario en referencias deben cumplir, ademés de las

caracteristicas sefiaadas en |la parte anterior, |os requisitos indicados a continuacion:
- Tener concluido y aprobado el estudio de suelosy e proyecto definitivo.
- Disponer de terreno adecuado y saneado financieras y legalmente.

- A nivel de cada proyecto debe presentarse un resumen de los recursos financieros

indicados en las columnas consideradas.
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2. Formato de Entrada

&, Relacion de Dbras x|
— Clasificacion Programatica
Progr. [04 |[DRDENAMIENTO Y ADMINISTRACION | Bomar | Asignacibn |
Subpr. I:H |
Proy. |I]HDENAEII]N AMBIENTAL |
U. Ejec.|00527 |[Direccién General de Planificacién y Drdenamiento Ambiental |
Partida: Denominacion:
IEl |Pm_1,le-::tus y estudios aplicablez a bienes del dominio pidblico |
TObra | Denominacion | 1% | TR | Acwual | Asignacion | of 3171272003 |
4| [»[]

3. Operacion de laventana

Boton de Relacion de Obras

Para llenar este formulario debera colocarse a nivel del Proyecto de la ventana de la
Clasificacion Programatica y después colocarse en la especifica 4.04 de Obras, en la ventana

de Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos y hacer usos del Boton

donde se abrira una ventana mostrando € Formulario de Relacién de Obras.

Elementos de la Ventana

(OBRAS),

Clasificacién Programéatica

Prog.

Obra

Permite Visualizar |la denominacion del Programa a cud se le asociara la

Subpr.

asociara la Obra

Permite Visualizar la denominacion del Subprograma a cuad se le
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Permite Visualizar la denominacion del Proyecto a cud se le asociard la

Proy.
y Obra
Ok Permite Actualizar la informacion permitiendo salir de la ventana Relacion
de Obras
Borrar Permite Eliminar la informacion seleccionada

U. Ejec.

Permite Cargar todos los montos de asignacién de la Obra seleccionada,

asi como la asignaciéon de leyes Programas que financian la Obra. Al
presionar este boton, obtendran la ventana Asignacion de la Obra

Permite Visualizar la denominacién de la Unidad Ejecutora responsable

Partida

Permite Visualizar € cddigo de la cuenta a la cua se le esta asociando
una Obra

Denominacion

Permite Visualizar la denominacion de la cuenta a la cuad se le eta
asociando na Obra

Cédigo Obra

Permite Ingresar €l Cddigo de la Obra, una vez que este es ingresado se
abriralaventana Inclusién de Obras Formulacién

Denominacion

Permite Visualizar la Denominacion de la Obra

Afo Inic.

Permite visualizar € afo de Inicio de la Obra

Afo Fin

Permite Vvisualizar € afio de Finalizacion de la Obra

Costo actual

Permite visualizar € costo actual de la Obra

Total Asignacion

Permite Visualizar la asignacién presupuestaria de la obra para € afio
objeto del presupuesto

Asignacion al
31/12/2003

Permite Visualizar € total de la asignacion presupuestaria al 31/12/2003

__Para que d usuario ingrese la informacién de la obra debe encontrarse en la ventana

Relacion de Obras e incluir € codigo de lamisma en € campo codigo, inmediatamente se

desplegara una ventana como la siguiente:
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ini. Inclusion de Obras Formulacion x|
Coadigo: D enominacion: Ano Inicio:  Ano Fin:
ME-0001 | || Est. inic] | | Entidad Federal:
~| Real | | | | !Herida
— Eztructura Programatica
Prog. |I]? | |PHI]EHAHA DE PRUEBA | Proy. |I]1 ||PHI]YEETEI DE PRUEBA |
Subpro. | || |
Partida |Eunsewaciunes, ampliaciones y mejoraz de obras en bienes |
Unid. Eje [00580 |[Direccién General de Prueba |

— Informacion General

: e Costo Inicial Costo Actual
SibuaeIOn; II"iCié"dDSE LI Drdinario: | | |
Cantidad: | | E xtraordinario:

| || |
Unid. med: I -v_l
Ok I Cancel I

__El usuario debe proceder a llenar cada uno de los campos de datos que presenta esta

ventana:

Elementos de

la Ventana

Codigo

Permite Visualizar € cddigo de la Obra

Denominacion

Permite Ingresar y Visualizar €l codigo de la Obra

Afio Inicio

Est. Inic Permite Ingresary Visualizar € afio estimado de inicio de la Obra

Real Permite Ingresar y Visualizar € afio real de inicio de la Obra

Afio Fin

Est. Inic Permite Ingresary Visualizar € afio estimado de finalizacion de la Obra
Real Permite Ingresary Visualizar € afio real de finalizacion de la Obra

Entidad federal

Permite Visualizar la denominacion del Estado al cua pertenece de la
Obra, a presupuestar

Clasificacién P

rogramatica

Prog.

Permite Visualizar la denominacién del Programa a cud se le asociard la
Obra
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Permite Visualizar la denominacién del Subprograma a cua se le

Subpr. .
P asociara la Obra
Proy Permite Visualizar la denominacion del Proyecto a cua se le asociara la
' Obra
Partida Permite Visualizar €l cddigo de la cuenta a la cual se le esta asociando
una Obra
U. Ejec. Permite Visualizar la denominacién de la Unidad Ejecutora responsable

Informacién General

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box las situacion de la

Situacion Obra, seglin los siguientes términos:  Iniciandose, Terminado, Paralizado y
Ejecucion

Cantidad Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la medida cuantificada
en funcién de la Unidad Ejecutora

Unid. med Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la Unidad de medida de
la Obra

Costo Inicial

Ordinario Permite Visualizar € costo inicial de la Obra, financiado con presupuesto
ordinario

Extraordinario | Permite Visualizar € costo inicial de la Obra, financiado con presupuesto

Extraordinario.
Costo Actual
Ordinario Permite Visualizar €l costo actual de la Obra, financiado con presupuesto
Ordinario
Extraordinario | Permite Visualizar € costo actual de la Obra, financiado con presupuesto
Extraordinario
Ok | Permite Actualizar la informacion y Salir de la ventana Inclusion de Obras
Formulaciéon
Cancel Permite salir de la ventana Inclusiéon de Obras Formulacién Sin actualizar
ningun cambio

Después de registrar los datos de las Obras pulsar € botén LI, seguidamente se

presentard una ventana como la siguiente:
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&, Asignacion de Obras ll
Obra: |AH-|]|]|]1 | |Agua Potable Regidn del Centro |
— Presupuesto Ordinario Al 31422003 —Asig
Nuevos: [ 5] | | Asnado: [ ] | 2004 | g
Vigontos ] | | Tramtado:[ ] || 2005 | g
— Otros Extraordinario ~Por T
Internos Externos
P — ) — T E—
o — T E—
—Asignacion Fuentes de Financiamiento
Creditos Creditos
s = Ordinario Extraordinarios Extraordinarios
Eadioy BT Nuevos Desembolsos Internos Desembol. Externos Ity
Nuevos Nuevos
ool - Manejo del Sisterna H:w [1]] 1] ] ] 1]
< | »
Ok | Cancel | Grabar | Borrar Anterior Siguiente

Elementos de la Ventana

Codigo

Permite Visualizar € Codigo y Denominacion de la Obra

Presupuesto Ord

inario

Nuevo

Permite Ingresar y Visualizar €l Monto que serd asignado a la Obra con
presupuesto Ordinario

Vigente

Permite Actualizar y Visualizar €l Monto que la Obra tiene asignado con
presupuesto Ordinario

Al 31/12/2003

Asignado

Permite Ingresar y Visualizar € Monto asignado a la Obra hasta € 31 de
diciembre del afio en gjecucion

Tramitado

Permite Visualizar e Monto asignado a la Obra hasta el 31 de diciembre del
afho en gecucion. Resulta de la suma de la informaciéon de los campos
Presupuesto Ordinario Vigente Y Al 31/12/2003 Asignado

Asignacién 2004

Permite Visualizar la asignacion presupuestaria de la Obra. Resulta de la

2004 suma de la informacion de los campos Presupuesto Ordinario Vigente Y
Asignacién Fuentes de Financiamiento
2005 Permite Vvisualizar la asignacion presupuestaria de la Obra, para € afio 2005

Asignacion Fuentes de Financiamiento
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Cédigo

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box las situacion de la Obra,
seguin |os siguientes términos: Iniciandose, Terminado, Paralizado y Ejecucion

Denominacion

Permite Seleccionar y Visualizar de un combo Box la medida cuantificada en
funcion de la Unidad Ejecutora

Ordinario Permite ingresar y Visualizar € costo Ordinario de la Obra financiada por
Nuevos una Ley Programa
Créditos

Extraordinarios
Desembolsos
Internos Nuevos

Permite Ingresar y Visualizar € costo de b Obra, financiada con una Ley
programa cuyo Presupuesto Extraordinario se causa y se paga en €
Territorio Nacional .

Créditos
Extraordinarios
Desembolsos
Externos
Nuevos

Permite Ingresar y Visualizar € costo de la Obra, financiado con una Ley
Programa cuyo Presupuesto Extraordinario no se causa ni se paga en €
Territorio Nacional .

Total Ley

Permite Visualizar € costo total delalLey Programa que financiala Obra

Ok

k

Permite Actualizar lainformaciony salir de la ventana Asignacién de Obras

Grabar |

Permite Actualizar la informacion de la ventana Asignacién de Obras, Sin
sdir de éla

Borrar

Permite Eliminar la informacién saleccionada

Cancel

i IE

Permite salir de la ventana Asignacién de Obras Sin actualizar |os cambio

. Permite Guardar los cambios y Visualizar la informacion de la Obra anterior
Anterior . . . .
sobre la cual esta posicionado € usuario
g Permite Guardar |os cambios y Visualizar la informacion de la siguiente Obra
Siguiente , .. .
sobre la cua esta posicionado el usuario

< Proceder a ingresar la informacion de la asignacion presupuestaria de la Obra, en los

campos de las siguientes secciones, seglin sus requerimientos

- Seccion Presupuesto Ordinario: Nuevosy Vigentes

- Seccion Al 31/12/2003: Asignado y Tramitado

- Por Tramitar: Ordinario
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__Asignacion: € vaor del campo 2004 se genera automaticamente por € sistema, y resulta de

la suma de lainformacion los campos Presupuesto Ordinario y Total Ley
__ Asignaciones Fuentes de Financiamiento

En esta seccion e usuario procederd a seleccionar del combo box campo Denominacion las
diferentes Fuente de Financiamiento, que costean la Obra e ingresara las asignaciones en 1os

siguientes campos

= Enéd Campo Ordinario Nuevos € monto correspondiente al costo Ordinario de la Obra
financiada por una Ley Programa

= En € campo Créditos Extraordinarios Desembolsos Internos Nuevos, € Monto
correspondiente a financiamiento de los egresos causado y pagados en € Territorio
Naciona

= En € campo Créditos Extreordinarios Desembolsos Externos Nuevos, € monto

correspondiente a financiamiento no causado ni pagado en Territorio Nacional.

Ok

Presionar € Botén

(OK), seguidamente se presentara la ventana Relacion de
Obras, donde se reflgjara autométicamente los valores de todas las obras asociadas a la
partida 404 seleccionada, en loscampos Cédigo, Denominacion, Afio Inic, Afio Fin, Costo
Actual, Total Asignacién, Asignacion al 31/12/2003 Yy Total, €l cual es d resultado de la
suma de todas las asignaciones a las Obras, y que representa la asignacion presupuestaria
2004, por la partida 404 asociada

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacidén necesaria para llenar la Forma “Relacién de
Obras”.

Para obtener la salida de esta forma desde el Sistema se debe seleccionar primero a que nivel
se desean los reportes, estos son: Nacional, Institucional, Programa y Proyecto a través del

Menl Restmenes, luego seleccionar laopcidn Obras.
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Para todos |os casos existe la impresion de los siguientes reportes:

Obras:
Por Estado
Por Situacion
Por Partida
Por Einanciamiento
Relacién de Obras

Si desea imprimirlo deberd seleccionar € Botdn M (MPRIMIR) de la pantalla.
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Formulario: Solicitud de Recursos Presupuestario de Gastos

A. Objetivo

Obtener informacion de los recursos financieros previstos para € afio que se presupuesta por
Programa, Subprograma, Proyecto, Actividades y Unidades Ejecutoras, a nivel de partidas,
genéricas, especificas y subespecificas de los Organismos del Poder Nacional, que posibilite el
andlisis de los citados recursos financieros a permitir compararlos con los montos acordados,
a esos mismos niveles, para los dos afios anteriores al afio presupuestado. En todo caso, la
programacion de los recursos debe estar en concordancia con las metas y volumenes de trabajo

gue e organismo prevé acanzar.

B. Instrucciones

1. Descripcion

El sistema presenta directamente |as entradas a nivel de Programas, Subprogramas, Proyecto o

Actividad que se cargan con los datos de solicitud de recursos por Estados o a Nivel Nacional.

Estructura programatica
__Debera verificarse s la denominacién correspondiente a Programa, Subprograma,

Proyecto y Actividad es la que se aplicara para €l afio objeto del presupuesto, de acuerdo a
la aprobacion realizada por la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE). Si no

considera, debe indicarse la correccion que corresponda.

__Debera incluirse la denominacion completa de la Unidad Ejecutora responsable del
cumplimiento de la Actividad para la cua se solicitan los recursos en e afio a

presupuestarse.

__Deberan verificarse las imputaciones de las Partidas, Genéricas, Especificas y
Subespecificas, de los créditos correspondientes a los afios anteriores a que se

presupuesta. Si existieran correcciones deben efectuarse las mismas.

__Deberatranscribirse e crédito solicitado para € afio que se presupuesta, solamente a nivel

de las Especificas y Subespecificas que figuran en cada Actividad.



Manual del Sistema de Formulacion / ONAPRE

__Deberd totalizarse la columna de créditos del afio objeto del presupuesto a nivel de cada

una de las Actividades para permitir su control.

2. Formato de entrada

a1
Fuhres  Besineenes  Sooones . Bamensmenco dwuds 54
[} g T c A5 3

| oo =10 T e i B e
Fovrcoion Prow - g

4 | | = | = | E Clasihoacmn Peogramafion Vi

) Fowams [ | ~ Mackasl
%= 17 WANISTERID DEL AMBIERTE ¥ DE LT e
AL TIDADES CERTHALES Subfiagrama: [ | S
¢ CICONSERVACION DE AGLLAS ¥ SANEAR] [ o —
2 CONEEAWACION v GEETIOMN MI?T e | F il Fuzdural
f= CIFENENAHBERTD Y & e G T RACIOE Aitivedad: I I - =
S-CIADMINISTAACION FEGIONAL i | Macionad =] ||
== C1ANHIERTE PRUERS Usi. Ejmcebemn: | d
— EFAOGRAMA DE PALEHA

PRIFECTE DE FRUERA :
& ANRIERTE |PalniEy |30l [ o i I L |
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3. Operacion de laventana

Clasificacion Programatica

La clasificacion Programética le permitira observar, de una manera detallada la estructura
programatica de su Organismo con sus Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades
respectivas.

Cabe destacar que la relaciéon entre Programas, Subprogramas, Proyectos y Actividades es
jerérquica, es decir, las de menor nivel estan incluidas en las de mayor nivel.

Usted dispone de los siguientes botones:

+: Permite agregar nuevos Programas, Subprogramas, Proyectos y/o Actividades
-: Permite eliminar Programas, Proyectos y/o Actividades

N: Consolida la informacion a nivel Nacional

R: Consolida lainformacion a nivel Regional

E: Consolida la informacion a nivel Estatal.

La ventana contiene en laraiz de la estructura € nombre del Organismo y, seguidamente, la
lista de Programas de ese organismo.

Cada Programa tiene la siguiente forma:
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+ &1 Denominacién del Programa

B + £ a la izquierda indica que la carpeta posee informacién adicional (Subprogramas,

Proyectos o Actividades).

B - & indica que la carpeta estd abiertay usted puede visuaizar su contenido.

B & indica que & programa est4 creada pero no tiene contenido o bien que estd mostrando
toda la informacion que posee.

Formulario Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

=+ = Formulacion Presupuestaria

Funciones Resdimenes Acciones  Mankenimiento

Avuda  Saliv

===

- alele]

i Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos

=lolx|

" Clasificacion Programatica

£+ CACTIVIDADES CENTRALES

4+ CICONSERVACION DE AGUAS Y SANEAk

4+ CONSERVACION Y GESTION AMBIENT

4+ ORDENAMIENTO ¥ ADMINISTRACION

4+ S ADMINISTRACION REGIONAL

£+ CAMBIENTE PRUEBA

=ZPROGRAMA DE PRUEBA
E=PROYECTO DE PRUEBA

£+ CAMBIENTE

— =
w17 MINISTERIO DEL AMBIENTE ¥ DE LO

Vision

INacional j;l_—l

Prog i I I " MNacional
" Hegional
SubPrograma: I
I {+ Ent. Federal
Proyecto: I I Entidad Federal
Actividad: I |

Uni. Ejecutora: I I

- |

Pa | Eel Es | Sel Denominacion

2004

TOTAL

=

Elementos de la ventana

Clasificacién Programatica

Se indica € cddigo y e nombre de Programa, Subprograma, Proyecto, Actividad y Unidad
Ejecutora del detadle de gasto. Esta proviene automaticamente de la Clasificacion

Programatica.

Visién

Indicad nivel de consolidacion que se requiere lainformacion. Cuando se carga una actividad

por Estado ésta se puede consolidar a nivel Regiona o Nacional.
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Entidad Federal

Caa de diadogo que permite seleccionar de una lista la Entidad Federal a la cud se le
especificara €l detale del gasto por actividad. La lista se activa d presionar el Botén con la
flecha hacia abgjo.

Detalle del Gasto

El usuario debe ingresar en estos campos €l codigo de la Partida, Genérica, Especifica, y
Subespecificas de acuerdo a Plan Unico de Cuentas vigente (PUC).

C. Salidas para el Proyecto de Ley de Presupuesto

Estas entradas permiten obtener la informacion necesaria para llenar la Fforma 1125 “ Solicitud
de Recursos Presupuesto de Gastos”.

Para obtener 1a salida de esta forma desde € Sistema se debe seleccionar la opcién Imprimir de
la pantalla.

De esta informacién se pueden obtener |0s siguientes reportes:
* Resumen de Créditos Presupuestarios por Programa.
* Resumen de Créditos Presupuestarios por Partidas.
* Resumen de Distribucion de Gastos por Partidas y Entidades Federales.

* Solicitud de Recursos Presupuestarios de Gastos.
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