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PROMULGACION
El Jefe de la Oficina Nacional de Presupuesto, en Punto de Cuenta N° de
fecha aprobo la informaciéon contenida en € Manual del Instructivo No 11,

“Formulacion del Proyecto de Presupuesto para los Organos del Poder Naciona”, e cual
contiene las hormas y orientaciones necesarias para € |lenado de los formatos necesarios para la

formulacion de su presupuesto.

En consecuencia a partir de la presente fecha entra en vigencia  manual, quedando bagjo la
responsabilidad de la Direccion de Planificacion y Organizacion adscrita a la Direccion Genera
de Planificacion, Programacion y Evaluacion, la coordinacion de las revisiones anuaes y/o
eventuales necesarias para mantener actualizada la informacion descrita en e presente

documento.

Caracas, alos del mes de del 2006.

Alfredo R. Pardo Acosta

General de Division (Ej)
JefedelaONAPRE
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PRESENTACION

El presente documento tiene como finaidad indicar las normas y orientaciones que permitiran a
los Organos de la Administracion Central, formular su respectivo proyecto de presupuesto bajo

una metodol ogia Unica.

En términos conceptuales, el Presupuesto por Proyecto es un instrumento para asignar y distribuir
los recursos publicos a través de proyectos, a los entes u organismos nacionaes, estadales y
municipales en funcion de las politicas y objetivos estratégicos de la Nacion, expresados en los

respectivos planes anuales.

Es importante sefidar, que la técnica del Presupuesto por Proyecto proporciona una mejor y
mayor vinculacion Plan-Presupuesto, a fin de analizar las variables requeridas para la toma de

decisiones en todas las etapas del proceso presupuestario.

La Oficina Naciona de Presupuesto ONAPRE como 6rgano rector del proceso presupuestario, ha
desarrollado una versién del sistema automatizado de formulacion de presupuesto basado en el
presupuesto por proyecto a fin de apoyar a los Organos en la recoleccion, procesamiento y

presentacion de la informacion.

En & marco de proyecto de sensibilizacion a género, impulsado por € Instituto Naciona de la
Mujer, (INAMUJER) e Ejecutivo Nacional, aprobd el emprendimierto de dicho proyecto en los
presupuestos publicos. En tal sentido, se determiné que para e gercicio fisca 2007, se
desarrollaria sisteméticamente tan solo la apertura en género de los cuadros de recursos humanos

activo y pasivo.

Es conveniente destacar que la obtencion de informacion a través de un sistema computarizado,
contribuye a que se realice de manera Optima la elaboracién del presupuesto por proyecto. De ali
que los niveles gerencides dispondran de informacion, en forma oportuna y con mayores
detalles, de todas las Estructuras Presupuestarias y unidades que integran su organo facilitando la

toma de decisiones y la realizacion de los gjustes correspondientes.
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En virtud de elo, € presente instructivo esté orientado a informar alos Organos sobre los

aspectos generales de la formulacion de los gastos a gjecutarse durante €l gjercicio presupuestario
2007.

Iguamente, incluye informacidn con respecto a la nueva estructura presupuestaria de la version
ded Sistema de Formulacién Presupuestaria (SIFPRE), la cual cuenta con; forma de operacion,

procesos de entrada de informacion, consulta en la base de datos y manual de usuarios.

Es importante resaltar que se aplicara para tal efecto e “Clasificador Presupuestario de Recursos
y Egresos’ emanado por la Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE).

Este manual contiene un conjunto de formularios adaptados sistematicamente que constituyen
entradas d nuevo Sistema de Formulacién Presupuestaria, y 1os mismos presentan informacién
ya sea, del érgano como un todo, o exclusivamente de cada Proyecto/Accién Centralizada/Accion

Especifica

Por otra parte, en e mismo se hace referenciaala“Ley que autoriza a Ejecutivo Naciona para la
Contratacion y la Ejecucion de Operaciones de Créditos Publicos durante € gercicio fiscal 2007”
(Ley Especia de Endeudamiento Anual).

Es de hacer notar que en este sistema existen dos variables las cuales las podemos enunciar de las

manera siguiente:

1. Lafacultad que tendrén los 6rganos de formular sus proyectos de presupuesto por proyectos

asociando |os recursos presupuestarios de gastos a estas.
2. Poder asignar los Créditos Presupuestarios por Fuente de Financiamiento.

Es importante resdtar que, los afios y cantidades reflgjadas en las pantallas presentes en este
documento y que forman parte dd nuevo Sistema de Formulacién Presupuestaria, son

estrictamente ilustrativas.

Con el propésito de garantizar una correcta formulacién del presupuesto, los funcionarios de la
Oficina Nacional de Presupuesto (ONAPRE), prestardn la asistencia técnica debida y aclararan

cualquier duda que se presente con motivo de la interpretacion de las normas establecidas en este
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manual; asi como & manejo del sistema automatizado de Formulacién Presupuestaria El personal

de los Organos podran remitir sus dudas e inquietudes por correo electronico, asi como también

podran llamar ala respectiva direccion a cual estén vinculados en esta Oficina.

EMISION:: MODIFICACION:
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1. OBJETIVO Y ALCANCE

OBJETIVO

Este instructivo tiene como objetivo
establecer los aspectos técnicos, hormas y
lineamientos que permitiran a los Organos
del Poder Nacional, formular su proyecto
de Presupuesto bgo un enfoque
metodol 6gico uniforme.

ALCANCE
Este manual esta dirigido a todos los usuarios

directos e indirectos en e desempefio de las
actividades asociadas a  proceso  de
formulacion del Presupuesto de los Organos
del Poder Nacional.
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2. MARCO LEGAL
Con € fin de dar a conocer e ordenamiento juridico por € cua se debe regir laformulacion de
presupuesto de las Empresa Publicas Industriales a continuacion enumeramos algunos articulos

esenciales para este proceso.

ORDENAMIENTO JURIDICO ARTICULOS

Congtitucion de la Republica Bolivariana de 313
Venezuela

Ley Organica de la Administracion Financiera 10, 12, 30, 35, 36, 37, 38y 39.
del Sector Publico

Reglamento N° 1 de la Ley Organica de la 2,3,4,7, 8 (Numerdes: 2, 8, 9),
Administracion Financieradel Sector Pablico. 22,23,27,30,31,y 32
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3. NORMAS PARA LA FORMULACION DEL PRESUPUESTO

Se destacan a continuacion algunos aspectos de caracter especial, que se deberan tomar en cuenta

en e momento de elaborar € Proyecto de Ley de Presupuesto para €l periodo fiscal 2007.

a)

b)

f)

Los Organos que tengan previstas reestructuraciones administrativas para 2007 deberédn
programarlas de ta forma, que las mismas no impliquen incremento en las asignaciones
presupuestarias. En todo caso, la ONAPRE debe recibir notificacién de la aprobacion de
cada reestructuracion que autorice Ministerio de Planificacion y Desarrollo.

Los Organos que tengan previsto cambios en su estructura presupuestaria para el periodo
fisca 2007, deberan informar previamente dichos cambios a la Oficina Naciona de

Presupuesto afin de efectuar |os estudios correspondientes para su aprobacion.

Los Organos deben solicitar a las empresas productoras de |0s servicios bésicos, en especial
las de electricidad, agua, teléfono y gas, las estimaciones de los precios y/o tarifas que
estaran vigentes durante 2007, con base a las cuales determinaran € monto total de los
créditos presupuestarios a incluir en sus respectivos Proyectos de Presupuesto que permitan
financiar totalmente estos servicios.

Los Organos deben darle prioridad a la asignacion de recursos para |0s proyectos u acciones
centralizadas de carécter social.

Los Organos del Poder Nacional, deberan reducir sus importaciones a un nivel minimo
indispensable. En la medida de lo posible, utilizaran preferentemente bieres y servicios
nacionales. Con €l objeto de velar por e cumplimiento de esta palitica, la Oficina Nacional
de Presupuesto exigira a todos los Organos del sector puiblico su presupuesto de divisas para
conocer €l volumen global de importaciones y e correspondiente monto de divisas que

requerira el sector publico.

En materia de construccion de proyectos de inversion deben contemplarse los recursos
necesarios para terminar |os proyectos ya iniciados, asi como dar prioridad al mantenimiento

y conservacion de la infraestructura existente.
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9

h)

)

K)

De acuerdo con la politica de racionalizacion y reduccion del gasto que lleva a cabo €
Ejecutivo Nacional, se recomienda no programar incrementos de recursos para las
actividades que auxilian o apoyan a la produccion dd servicio de cada Organo gjecutor de
compromisos y pagos, tales como: Servicios de Direccion Superior, Relaciones Publicas,
Administracién, Consultoria Juridica, etc. Se debera eliminar aquellos proyectos u acciones

centralizadas cuyas actividades generen duplicidad de funciones.

Para la formulacion, eecucidn, control y evaluacion del presupuesto se utilizard €
Clasificador Presupuestario de Recursos y Egresos vigente elaborado por la Oficina

Naciona de Presupuesto por mandato expreso de la vigente Ley.

Los Organos que redlicen obras deberdn registrar las mismas bajo la Estructura
Presupuestaria de Proyectos, los estudios e inspecciones de obras deberan registrarse en

actividades asociadas a proyectos o0 en su defecto directamente a proyectos.

Todas aquellas partidas que sean financiadas por la Ley Especial de Endeudamiento Anual
deberan ser especificadas, ya que € sistema no permite la transferencia electronica de datos
hacia la Oficina Nacional de Presupuesto y el mismo, constata el repartode la totalidad de 1o
asignado enlaLey.

Las solicitudes de recursos para subsidios, por parte de los Organos, deben contener los
objetivos bien definidos, € tipo de financiamiento y su respectivo monto, asi como €

nimero de personas y hogares beneficiados

La obligacién de los funcionarios con responsabilidad presupuestaria en los Organos, de
analizar cuidadosamente la informacién que suministren en los formularios, para que la
misma sea completa y adecuada a la politica presupuestaria sefialada pa el Gobierno

Nacional.
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4. PROCESO DE FORMULACION DEL PRESUPUESTO
Accion Especifica
El responsable:

Genera informacion a ser utilizada en e proceso de Formulacion del Proyecto de

Presupuesto o llena la informacion solicitada en cada formulario de entrada.
Procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la informacién solicitada al responsable del Proyecto/Accién Centralizada, segln

corresponda.

PROYECTO/Accion Centralizada

El responsable del Proyecto/Accion Centralizada:
Recibe, revisa 'y propone los gustes correspondientes a la informacion recibida de la accion
especifica
Carga en é Mddulo de Formulacion Presupuestaria la informacion recibida de las acciones
especifica que lo integran yla que le corresponde para cada formulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y procesa los formularios de salida que le corresponde.

Envia la informacion anterior ala unidad central de presupuesto del érgano.

UNIDAD CENTRAL DE PRESUPUESTO DEL ORGANO

El responsable de la unidad central de presupuesto del érgano:
Recibe, revisa 'y propone los gjustes correspondientes a la informacion recibida del acciones
especificas.
Carga en e Modulo de Formulacién Presupuestaria la informacion recibida de los proyectos

u acciones centralizadas, que lo integran y la que le corresponde procesar para cada
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formulario de entrada.

Consolida la informacion pertinente y la presenta a las autoridades del érgano. Obtiene las
firmas correspondientes en sefia de conformidad.

Envia la informacion del Médulo de Formulacion Presupuestaria, a la Oficina Nacional de
Presupuesto por medio de transferencia electronica de datos via Internet. Esta Informacion
debe ser enviada debidamente impresa y firmada por la méxima autoridad del  6rgano o su
delegado.

El nuevo Sistema de Formulacion Presupuestaria esta basado en tecnologia Web, es decir
todos los datos seran enviados y recibidos via Internet
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Etapas para la elaboracion del POAN y el Presupuesto
MINISTERIO DE MINISTERIO DE
ORGANISMOS PLANIFICACION Y FINANZAS PRESE%%’;[FCQE L
DESARROLLO (ONAPRE
Consolida Toma
Genera Directriced ] Anteproyectos de Decision
* Presupuesto
Se elabora *
Ficha de Proyecto
N Recibe Ficha de Genera Informe |__| Asi .
¢ Proyectos y POAN Presidencial Signacicily
Presupuestaria
Generz S Notifica Politicas
Presupuestarias y|
‘ Asignacion <
Pre§upuestaria a
los Organos de |3
Genera Reptiblica
Anteproyecto de
Presupuesto
Consolida los
Formula sus Proyectos de
Proyecto de p{Presupuestos de
Presupuesto los Organos de I3
Republica
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6. GLOSARIO DE TERMINOS

Objetivo Estratégico

Logros que e Ejecutivo (Nacional, Estadal o Municipal) se propone acanzar en relacion con e
desarrollo del pais para atender los problemas o demandas de la sociedad, en un tiempo
determinado.

Politica

El concepto de politica a utilizar en la formulacion presupuestaria, debe referirse a aquellos
aspectos que trascienden |a esfera interna del Organo, y trata sobre las cuestiones bésicas de la

sociedad; en virtud, que la existencia de un Organo se fundamenta en la contribucion que hacen

a logro de los objetivos que rebasa su quehacer interno, para satisfacer necesidades de la
colectividad. Como por gemplo: La Politica de Precios y Abastecimiento, la Politica Educativa,

entre otras.

Objetivo
Es un enunciado de carécter general que da idea de lo que se estima acanzar en un periodo

determinado, siempre expresado en funcién de lograr una politica publica.

Es la expresion cudlitativa de los propositos establecidos por la ingtitucion en su politica
presupuestaria.

Plan

Es d instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econémico y social que ha decidido
lograr €l Estado, con e consenso de todos los sectores representativos del pais, en e largo,
mediano y corto plazo.

Plan Operativo Anual

Es d instrumento donde se fija los objetivos de desarrollo econdmico y socia que ha decidido
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lograr €l Estado, con e consenso de todos los sectores representativos del pais, en e largo,

mediano y corto plazo.

Presupuesto por Proyecto

Es un instrumento para asignar y distribuir los recursos publicos a través de proyectos, a los entes
u 6rganos nacionales, estadales y municipales en funcion de las politicas y objetivos estratégicos
de la Nacion, expresados en |os respectivos Planes anuales; ademés coordinar, controlar y evaluar

Su gjecucion.

Proyecto:

Es la expresién sistematizada de un conjunto delimitado de acciones y recursos que permiten, en
un tiempo determinado, e logro de un resultado especifico para € cua fue concebido €
proyecto. Este resultado puede estar dirigido a satisfacer las necesidades y demandas de la
poblacién o mejorar los procesos y sistemas de trabajo de la Institucion o del sector publico en su
conjunto. El proyecto representa la categoria presupuestaria de mayor nivel en la asignacion de

los recursos financieros publicos.

Se considera como proyecto de inversion la estructura presupuestaria que expresa la creacion,

ampliacion o mejora, de un medio de produccién durable. Por tanto, € proyecto de inversion se

oor responde con el concepto de inversion real reflegjado por las Cuentas Nacionales. Asi definido,
el proyecto posee |las siguientes caracteristicas:

1. Escapaz de satisfacer las necesidades que se plantean en su formulacion, solo en el momento
en que finaliza su construccion, ampliacion o mejoras y esta en capacidad de producir los
bienes o prestar 1os servicios, para los cuaes fue concebido; no obstante, puede suceder que
iniciada la construccion de un proyecto y terminadas algunas etapas del mismo, que cumplan
parcialmente € propdsito inicialmente programado, se dé por terminado dicho programa por
razones econdmicas o politicas.

2. Esta conformado por un conjunto de actividades (direccion, planificacion, estudios,
ingpeccion y fiscalizacion, etc.) y obras complementarias que conforman la unidad

productiva.
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Unidad Ejecutora

Unidad administrativa responsable en forma total o parcia de la gestién a nivel de una accion
presupuestaria. Por tanto, es una unidad administrativa responsable de combinar insumos en

funcion de productos.

Meta Total: Es la cuantificacion del bien o servicio que se espera obtener, con € desarrollo de

las acciones especificas.

Meta Anual: Es la cuantificacion del bien o servicio que se espera obtener en un periodo fiscal,

con € desarrollo de las acciones especificas

Accion Centralizada “Direccion y coordinacion de los gastos de los trabajadores’
Son aguellas que permiten la administracion de los recursos asignados a los gastos de los

trabajadores, de conformidad con el ordenamiento juridico vigente y las convenciones colectivas

de trabgjo.

Accion Especifica “ Asignacion y control de los recursos para gastos de los trabajadores’
Ejecucion de los créditos presupuestarios para sufragar |os gastos de |os trabajadores, adscritos a

los 6rgano o ente de la administracion publica.

Imputacién presupuestaria.

Monto de los créditos asignados en la Ley de Presupuesto y su Distribucién General en las
partidas 4.01.“Gastos de Personad”, 4.03 “Servicios no Personales’ en |lo correspondiente al
adiestramiento y 4.09 “ Asignaciones no Distribuidas’.

Responsable /Ejecutor

Dependencia Administrativa sefialada en la estructura presupuestaria.

Responsable operativo

Unidad gecutora loca y unidad administradora central o desconcentrada, sefidada en €

estructura financiera del presupuesto.
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Accién Centralizada: “ Gestion Administrativa’.

Son aguellas relacionadas con el funcionamiento institucional, excepto las que corresponden ala
Direccion y Coordinacion de los gastos de los trabgjadores. Estas incluyen acciones, entre otras,
las transferencias a entes publicos no relacionadas con |os proyectos, a instituciones y personas

naturales privadas y a Organos interrecionales en cumplimiento de los acuerdos suscritos.

Accidn especifica. “ Apoyo ingtitucional a las acciones especificas de los proyectos del 6rgano”.
Ejecucion de los créditos presupuestarios para sufragar los gastos de funcionamiento
conformados, entre dros, por la adquisicion de bienes y servicios, apoyo juridico, informético,

organizacion y sistema, reclutamiento y seleccion de personal, registro y auditoria interna.

Accidn especifica. “ Apoyo ingtitucional al sector privado y al sector externo.”

Transferencias de recursos presupuestarios a personas juridicas y naturales como asistencia
econdémicas para sufragar sus gastos. Asi como, las cumplir con las obligaciones con organismos
internacionales.

Accion especifica: “Apoyo institucional al sector publico”

Transferencias de recursos presupuestarios a los entes descentralizados de la administracion
publica, para sufragar sus gastos de funcionamiento no vinculados a los proyectos del 6rgano de

adscripcion.

Imputacién presupuestaria.

Monto de los créditos asignados en la Ley de Presupuesto y su Distribucién General, en las
partidas 4.02. “Materiales, Suministros y Mercancias’, 4.03 “Servicios no Personaes’, 4.04
“Activos Redles’ , 4.07 “Transferencias y Donaciones’, relacionando a los entes o ingtituciones
receptoras, 4.09 “Asignaciones no distribuidas’ y 4.11 “Disminucion de Pasivos’
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Responsable /Ejecutor

Dependencia Administrativa sefialada en la estructura presupuestaria.

Responsable oper ativo

Unidad gecutora loca y unidad administradora central o desconcentrada, sefiadlada en el
estructura financiera del presupuesto.

Accion Centralizada: “Prevision y Proteccion Social”.

Son aguellas que permiten la administracion de los recursos asignados a los gastos de los
pensionados y jubilados, de conformidad con € ordenamiento juridico vigente y las convenciones
colectivas de trabgjo.

Accién Especifica: “Asignacion y control de los recursos para gastos de los pensionados y
jubilados’
Ejecuciéon de los créditos presupuestarios para sufragar |os gastos de |os pensionados y jubilados,

adscritos a los érgano o ente de la administracion pablica.

Imputacién presupuestaria.

Monto de los créditos asignados en la Ley de Presupuesto y su Distribucion General en las
partidas 4.07. “Transferencias y Donaciones’

Responsable /Ejecutor

Dependencia Administrativa sefialada en la estructura presupuestaria.

Responsable oper ativo

Unidad gecutora local y unidad administradora central o desconcentrada, sefidlada en la
estructura financiera del presupuesto.

Acciones Centralizadas: “ Asignaciones Predeterminadas’
Son aguellas que implican transferencia que debe realizar los érganos, de conformidad con la
Congtitucion y e ordenamiento juridico vigente.
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Accién Especifica: “ Asignacion y control de los aportes Constitucionales y legales’

Ejecucidn de los créditos presupuestarios para transferir 1os aportes constitucionales y legales. En
el caso del aporte a Sistema de Justicia, debe considerarse que lainclusion y e financiamiento de
las acciones de los Organos involucrados, se discriminarén en cada una de las Acciones

Centralizadas y Especificas sefidladas en € presente documento, seguin corresponda.

Imputacién presupuestaria.

Monto de los créditos asignados en la Ley de Presupuesto y su Distribucién General en las
partidas 4.07. “Transferencias y Donaciones’. Se debe sefidar la relacion de los rganos y entes
receptores.

Responsable /Ejecutor

Dependencia Administrativa sefidlada en la estructura presupuestaria.

Responsable oper ativo

Unidad gecutora loca y unidad administradora central o desconcentrada, sefidlada en d
estructura financiera del presupuesto.

Accion Centralizada: “ Direccion y Coordinacion del Servicio de la Deuda Publica Naciona”.

Son aguellas que permiten la administracion de los recursos asignados a la cancelacion de la
deuda publica, adquirida de acuerdo con la Ley Organica de la Administracién Financiera del
Sector Publico; asi como, lo correspondiente a la disminucion de otros pasivos de conformidad

con el ordenamiento juridico vigente.

Accion Especifica.
Asignacion y control de los recursos para € servicio de la deuda publica nacional.

Ejecucion de los créditos presupuestarios para cancelar la deuda publica.

Imputacién presupuestaria.
Monto de los créditos asignadbs en la Ley de Presupuesto y su Distribucion Genera en las

partidas 4.10. “Servicio de la Deuda Publica’, 4.05 “Activos financieros’ y 4.07 “Transferencias
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y Donaciones’ y 4.11 “Disminucién de Pasivos’.
Responsable /Ejecutor

Dependencia Administrativa sefidlada en la estructura presupuestaria.

Responsable oper ativo

Unidad gecutora loca y unidad administradora central o desconcentrada, sefidada en €

estructura financiera del presupuesto.

Acciones Centralizadas: “Otras’

Todas aguellas acciones que responden al cumplimiento de la mision y funciones asignadas en la
Ley Organica de la Administracion Publica Naciona y otras disposiciones legales. Asi como,
aquellas para apoyar las acciones especificas de los proyectos asignados por la autoridad con
competencia para €llo.

También incluye las relacionadas con las de Defensa y Seguridad del Estado, cuyos gastos los
tipifica la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica y € Sistema Naciona de
Control Fiscal.

Acciones Especificas

Las determinadas seguin €l proposito de las acciones centralizadas.

Unidad de Medida.

La unidad de medida es la expresion que sirve de base para cuantificar bienes o servicios, las
unidades de medidas tienen que reunir una serie de requisitos claros y precisos para que permitan

cuantificar esos bienes o0 servicios.

Caracteristicas.

1. Launidad de medida expresa el bien o servicio y lo identifica con claridad.

2. Launidad de medida debe representar las caracteristicas del producto en forma fidedigna.

3. La unidad de medida debe ser concreta y homogénea., debe expresar las caracteristicas

intrinsecas del bien o servicio
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4.

5.

La unidad de medida debe permitir e registro y seguimiento de la gjecucion de la produccion

de bienesy servicios.

La unidad de medida debe ser clara, sencillay comprensible.

Cladificacion.

a)

b)

Segun su grado de aceptacion.

Universa o de uso comin. Ejemplo: para todo bien o servicio que tenga que indicarse en

medidas de longitud, sera el sistema métrico decimal.

Especificas, aquellas propias de cada tipo de producto, que no se pueden medir de acuerdo a
normas universalmente aceptadas. Ejemplo: las hectéreas atendidas en el caso de asistencia
agricola. Su uso es restringido para ese servicio.

Segun su grado de complejidad.
Simple: un solo elemento a considerar. Ejemplo: barril de petréleo.
Complgla: dos elementos a considerar. Ejemplo: barril por dia

Segln la naturaleza de la unidad de medida.

Absoluta: Ejemplo: cantidad de hectéreas
Relativa : Ejemplo % de hectéreas atendidas sobre € total de una region.

Centro Lega de Asignacion de Recursos Financieros

Deimita e monto mé&ximo para gastar en € proyecto u accidn centralizada y esta definido, en

cada caso, por las normas establecidas en € ordenamiento legal que rija la administracion

presupuestaria.

Para los Organos del Poder Nacional, los créditos presupuestarios asignados a los proyectos,

acciones centralizadas y las acciones especificas, constituyen, autorizaciones maximas para

gastar. Por tanto, dichas categorias presupuestarias son centros legales de asignacion de recursos

financieros.
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Estos centros legales estan a nivel de la Categoria Presupuestaria. Por gjemplo:

a) Si un proyecto u accion centralizada se conforma por una o varias acciones especificas, cada

uno de estos constituye un centro legal.

b) S un proyecto u accion centralizada se conforma por acciones especificas, estas acciones

especificas en proyectos 0 acciones centralizadas, entonces cada proyecto u accion

centralizada es un centro legal.

Por ultimo, dicha Ley define también como centros legales de asignacion de recursos financieros

al conjunto o conjuntos de proyectos, acciones centralizadas y acciones especificas.
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CAPITULO | Aspectos Técnicos Generalesy Comunes

1 CRITERIOSOPERATIVOS
2. PROCESO A SEGUIR PARA LA GENERACION DE INFORMACION

3. FORMATOS DE SALIDAS
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1. CRITERIOS OPERATIVOS

Los hasta ahora Ilamados Programas Centraleso Servicios Centrales deberdn denominarse
“ Proyectos o Acciones Centralizadas’, y no contendran descripcion.

Cuando existan Proyectos o Acciones Centralizadas, en la respectiva denominacion debe
sefidarse “Total de Acciones especificas de los proyectos. ( codigo de los Proyectos o de las
Acciones Centralizadas que son condicionados por dichas Acciones Especificas)”

Los créditos presupuestarios para Contratacion Colectivadeben ser asignados, en todos los
casos, a las categorias presupuestarias donde presta servicio €l persona obrero, tal como esté4

previsto en los formularios de recursos humanos correspondientes. (*)

Los créditos presupuestarios para Servicios Basicos deben ser asignados, en la medida de lo
posible a las categorias presupuestaria que corresponda y no ala actividad central de Servicios

Administrativos o un Centro legal de asignacion de recursos financieros. (*)

Los créditos presupuestarios para atender las Transferencias que se realizan al Sector
Privado deben ser asignados a la unidad gecutora de la categoria presupuestaria donde son

definidas, administradas y evaluadas.

Cuando existan proyectos o acciones centralizadas donde no se pueda cuantificar la

produccion termina no se completara el respectivo cuadro de Metas.

(*) En caso de que e Organo no pueda cumplir con esta normativa, debera indicar las razones
que selo impidan.
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2. PROCESO A SEGUIR PARA LA GENERACION DE INFORMACION

Sistema “SIFPRE”

A nivel de Organo

1. Procesamiento de la informacion a nivel de la unidad de presupuesto del 6rgano, utilizando

los siguientes formularios:

Estructura presupuestaria
Metas

2. Laproduccion de la informacion generada por la agregacion de datos suministrados por los
respectivos proyectos u accion centralizada, a través del uso de los formularios que se citan a

continuacion:

Unidad Ejecutora.

Estructura Presupuestaria.

Fuente de Financiamiento por Edructura Presupuestaria

Proyecto de Endeudamiento por Organo.

Distribucion de Proyectos de Endeudamiento por Estructura Presupuestaria.
Recursos Humanos.

Imputacion Directa.

Imputacién por Transferencias

Imputacion de Créditos que Financian Estudios y Obras

Reportes
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A nivel de Proyecto y Accion Centralizada

Para generar informacion a través del sistema automatizado, se seguiran |os siguientes procesos:

1. Descripcidn y metas proyecto y acciones centralizadas que debe ser elaborada por € Jefe del
proyecto o de laaccién centralizada correspondiente.

2. Produccion de informacion que resulta de la agregacion de los datos suministrados por la
estructura presupuestaria, segin sea e caso. En este proceso se incluyen los siguientes
formatos:

Unidad Ejecutora.

Estructura Presupuestaria.

Fuente de Financiamiento por Estructura Presupuestaria

Proyecto de Endeudamiento por Organo.

Distribucion de Proyectos de Endeudamiento por Estructura Presupuestaria.
Recursos Humanos.

Imputacion Directa.

Imputacién por Transferencias

Imputacion de Créditos que Financian Estudios y Obras

Reportes

A nivel de Acciones Especificas

1. Descripcion de la Acciones Especificas.

2. Produccion de informacion, que resulta de la agregacion de los datos suministrados por las
estructura presupuestarias, segin sea € caso. En este proceso se incluyen los siguientes

formularios:

Unidad Ejecutora.
Estructura Presupuestaria.

Fuente de Financiamiento por Estructura Presupuestaria
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Proyecto de Endeudamiento por Organo.

Distribucion de Proyectos de Endeudamiento por Estructura Presupuestaria.
Recursos Humanos.

Imputacion Directa.

Imputacién por Transferencias

Imputacion de Créditos que Financian Estudios y Obras

Reportes
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3. FORMATOS DE SALIDAS (REPORTES)

A Nivel Nacional

Muestran la informacién presupuestaria que resulta de la consolidacion o agregacion de los datos
de los Organos que integran e presupuesto nacional. Los formularios que genera € sistema son

los que se sefidan a continuacion:

Resumen Institucional de Fuentes por Estructura Presupuestaria
Unidades Organizacionales y Unidades Ejecutoras Locales

Estructura Presupuestaria por Organismo

I mputaciones a Nivel del Organismo

Leyes Especiaes de Endeudamiento por Fuente de Financiamiento
Detalle de Acciones Centralizadas

Detalle de proyectos

Distribucion del Gasto a Nivel de Acciones Centralizadas
Distribucion del Gasto a Nivel de Acciones Especificas por Acciones Centralizadas
Distribucién del Gasto a Nivel de Acciones Especificas por Proyectos
Distribucion del Gasto a Nivel de Proyectos

Digtribucién del Gasto a Nivel del Organismo

Distribucién del Gasto a Nivel de Unidades Ejecutoras Locales
Relacion de Transferencias por Acciones Centralizadas

Relacion de Transferencias por Proyectos

Transferencias a Organos Externos a Nivel del Organismo
Transferencias a Organos Externos a Nivel de Acciones Centralizadas
Transferencias a Organos Externos a Nivel de Proyectos
Transferencias a Sector Publico aNivel del Organismo
Transferencias a Sector Publicoa Nivel de Acciones Centralizadas

Transferencias al Sector Publico aNivel de Proyecto
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Subsidios a Nivel del Organismo

Subsidios a Nivel de Acciones Centralizadas

Subsidios a Nivel de Proyectos

Resumen de Creéditos Presupuestarios del Organismo

Resumen de Créditos Presupuestarios por proyectos

Resumen de Créditos Presupuestarios por acciones centralizadas
Resumen de Proyectos del Organismo (asignacion presupuestaria)
Resumen de Acciones Centralizadas del Organismo (asignacion presupuestaria)
Proyectos que la Ejecucion Excede al Ejercicio Presupuestario (obras)
Resumen de Créditos Presupuestarios por Unidad Ejecutora
Clasificacién Econémica

Clasificacion Sectoria

Separata

A Nivel Institucional

Muestran la informacidn presupuestaria que resulta de la consolidacién o agregacion de los datos
de los proyectos que integran & presupuesto los Organos. Los formularios que genera e sistema
son los que se sefidan a continuaci on:

Resumen Institucional de Fuentes por Estructura Presupuestaria
Unidades Organizacionales y Unidades Ejecutoras Locales
Estructura Presupuestaria por Organismo

I mputaciones a Nivel del Organismo

Leyes Especiaes de Endeudamiento por Fuente de Financiamiento
Detalle de Acciones Centraizadas

Detalle de proyectos

Distribucion del Gasto a Nivel de Acciones Centralizadas
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Distribucién del Gasto a Nivel de Acciones Especificas por Acciones Centralizadas
Distribucion del Gasto a Nivel de Acciones Especificas por Proyectos
Distribucién del Gasto a Nivel de Proyectos

Distribucion del Gasto a Nivel del Organismo

Distribucién del Gasto a Nivel de Unidades Ejecutoras Locales
Relacion de Transferencias por Acciones Centralizadas

Relacion de Transferencias por Proyectos

Transferencias a Organos Externos a Nivel del Organismo
Transferencias a Organos Externos a Nivel de Acciones Centralizadas
Transferencias a Organos Externos a Nivel de Proyectos
Transferencias a Sector PUblico aNivel del Organismo
Transferencias a Sector Publico a Nivel de Acciones Centralizadas
Transferencias a Sector Publico aNivel de Proyectos

Subsidios a Nivel del Organismo

Subsidios a Nivel de Acciones Centralizadas

Subsidios a Nivel de Proyectos

Resumen de Créditos Presupuestarios del Organismo

Resumen de Créditos Presupuestarios por proyectos

Resumen de Créditos Presupuestarios por acciones centralizadas
Resumen de Proyectos del Organismo (asignacion presupuestaria)
Resumen de Acciones Centralizadas del Organismo (asignacion presupuestaria)
Proyectos que la Ejecucion Excede al Ejercicio Presupuestario (obras)
Resumen de Créditos Presupuestarios por Unidad Ejecutora
Clasificacién Econémica

Clasificacion Sectorial

Separata

ELABORADO POR: Direccion de Planificacion y Organizacion EMISION:: MODIFICACION:






